Veszprémi Szakképzési Centrum
Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Technikum
8200 Veszprém, Csap u. 9.

OM azonositd 203066/010

SZAKMAI PROGRAM

Késziilt 2024. december 12-én

Az oktatoi tantestiilet elfogadta 2024. december 12-i oktatoi testiileti érte-

kezleten.

Mott6:

"Nevelés az, ami megmarad, ha mar mindent elfelejtettiink,

amit a tankényvbol tanultunk”. (Marx Gyorgy)



Tartalom

Iranyado jogszabalyOk..........cociiiiiiiiiiiiiiiiis 4

E1vEnyesSEZ1 10 ....cocviieiiiiiiieieeeiee ettt 4

A Szakmai Program modositdsanak Korilmeényei .........cccoeeeevveeecviiieciieecnnnnn, 4

A Szakmai Program értékelése €s feliilvizsgalata...........ccccoeevvveviiiieniiiiennnnn, 4

A Szakmai Program nyilvVAN0SSAZa.........ccccvveieeiiiieiiiieerieee e eree e 5

BEVEZETES.....eeeiiee ettt sttt e e e 6

A Szakmai Program felépit€se.........eevvririiriiiiiiiiiieeiee e 6

NEVELESI PROGRAM .....coovvtiimriiiieeiesese st ssssssssenns 8

A szakmai oktatas pedagdgiai alapelvei, értékei, céljai, feladatai, eszkozei,

] T2 PSPPSR 9
Nemzeti Alaptantervben szerepld fejlesztési teriiletek...........ccooveniennnnnnen. 11
A nevelOdmunka helyi €rtékei, CElJai .....oovvviiiriiiiiriiieeciie e 16

A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogiai feladatok........................ 19

A teljes korii egészségfejlesztéssel 6sszefliggd feladatok ...........ceeveeneenneen. 21

A kozosségtejlesztéssel, az iskola szerepldinek egyiittmiikodésével

kapcsolatos feladatok ...........occvevieciiiieiieeee e 23

Az oktatok helyi intézményi feladatai, az osztalyfonoki munka tartalma, az

0SZtalyfonok feladatal .........ceeecveeeiiiiiiiieiieciece e 25
A koz0sségi szolgalattal kapcsolatos feladatok............cceeeeevieeeiiiiennnnnnnee, 26

A kiemelt figyelmet igényl6 tanulokkal kapcsolatos pedagogiai tevékenység

RELYT TENATE .. veeiiieeiie ettt et e eebe e enaaeenaeens 27
Kiemelt figyelmet igényld gyermek, tanuld..........c.ccecvvveiieniieniiiniieeee 28
A tehetség, képesség kibontakoztatasat segitd tevekenység ....................... 29

Pélyaorientacids szZolgaltatasok..........ccceeevueeeiiiiiniiiiiieeieeceeeee e 31

A tanuloknak a szakképz6 intézményi dontési folyamatban valo részvételi

joga gyakorlasanak rendje.......c.cievuiiiieiiiiiiiiie e 33

A tanuld, kiskoru tanulo torvényes képviseldje, az oktatod és a szakképzd

intézmény partnerei kapcsolattartasanak formai..........cccceeevvveeeciieeenieeeenenn, 35
Kapcsolatrendszer a lemorzsolodas csokkentése érdekében....................... 37

A tanulményok alatti vizsga szabalyai........c.cccccceieviiiiieiiiieeiee e, 40
Tanulményok alatti vizsgak idOpontjai..........ccccceeevuveeriveenieenieeeiieeiee e 41

Bejelentkezés a tanulméanyok alatti vizsgakra..........cccccoeevvieeiieeecneeenee, 42
Tanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottSAga .........cceeevvereieiieenienieeieeieene 43
AZ Irasbell VIZSZA MENELE .......ccccuviieeiiieeiie ettt e e 43
A SZODbell VIZSZA MENELE ....cvvvieeiiiieeiiieeciee ettt 46
A gyakorlatlh VIZSZATESZ......cc.eeevuvieeiieeiieeiie et evee e eiveeseveesvee e 47
A tanulményok alatti vizsgék kovetelményei tantargyankeént..................... 49

2



Felvételi vizsga KOveteImEnyei .........ccccvveeviieiiieiiiecieecee e 70

AGAZAL ALAPVIZSZA. ...t 71
Atmeneti 1eNdeIKEZESEK .............ovveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeree e 93
Eldzetes tanulmanyok beszadmitasa az dgazati alapoktatasban................. 93
Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzata..........ccccceeveveerciieiiiieeiieeie e 93
Az érettségi vizsga megszervezésere ¢s lebonyolitdsara vonatkozod helyi
/10121 ) 0 SRS 95
Eldrehozott érettségi vizsga szabalyozasa...........cceeeveveeeeiieeeciieeeeieee e, 95
Elérehozott érettségi vizsgara bocsatas feltételei........cocovvvvvviieniienieennnnn. 95
Eldrehozott érettségi vizsga egy€b szabalyal .........ccocvveveeeiiieeciieeeiiieeee, 96
Erettségire felkészités a 13. éVIolyamon ............cccooeveveveeeeeeeeeeeseeeeenenne. 97
Szakmai vizsgaszabalyzat ............c.ccovveeiiieiiieiiieceeee e 98
Szakmai vizsgéhoz kapcsolddo egybefiiggd felkészités rendje .................. 98
A SZAKIMAT VIZSEA ..veevvieeiiieeiie ettt et et e e e sae e sreeereeenreeeaaeessseesnneas 98
Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 szakma szakmai vizsgaja ............cccuu.e.... 108
Agazati alapoktatas szakmai kovetelmeényei...........occoveueeereeuveeeeennnne. 108
Szakiranyu oktatds szakmai kovetelményei..........ccceeeevveieiieeeiveeeennnen. 110
A szakmai vizsga leirdsa, mérésének, értékelésének szempontjai Pénziigyi-
szamviteli UgyIntéz0 Szakma............cccueeeeiiiieiiieeeiie e 113
A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai Vallalkozési
tgyvitell Ugyintézd SZaKMAa.........oeveeiiiiiinieeieeeeeee e 121
Informatikai rendszer- ¢€s alkalmazasiizemeltetd technikus szakmai vizsgaja
....................................................................................................................... 129
A szakmai vizsga leirdsa, mérésének, értékelésének szempontjai Informatikai
rendszer- €s alkalmazasiizemeltetd technikus szakmai vizsgaja .................. 134
Kozszolgalati technikus, kozigazgatasi ligyintéz0 szakmairdny szakmai
VIZSZAJA ccuveieiieeeiieeeieeeciee et e ertaeeeteesbeeesbeeebeeestaeentbeeanbeeenbeeeteeetaeennbeeenneennreas 145
A 9. évfolyamra felvétel és atvétel helyi szabalyai..........cccecvveeevivieennennnee. 156
Felvétel helyi szabalyai ........cccveeviiiiiieiiiieiecieceecee e 156
Az iskolavaltés, a tanulo atvételének szabalyai..........ccccceeeveiiiiiieeennnenn, 160
Az elsOsegély-nyljtasi alapismeretek elsajatitdsaval kapcsolatos terv........ 161
Ko6z0sségi-szocidlis tevekenysegek .........oocvvvvciiieiiiiiiiiiiiieeeeeee 162
Duadlis k€pzés szabaly0zZAasa.........c.ueeeviiieeiiiieeiieeeee e 163



IRANYADO JOGSZABALYOK

o A szakképzésrol szolo 2019. év LXXX. torvény (Szkt.)

o A szakképzésrdl sz610 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (IL. 7.) Korm. rendelet
(Szkr.)

o SZAKKEPZES 4.0 — A szakképzés és felnottképzés megujitasanak kozéptava szak-
mapolitikai stratégiaja 1168/2019. (I1I. 28.) Korm. hatarozat

e A nemzeti koznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)

o A felndttképzésrol szo16 2013. évi LXXVIL torvény (a tovabbiakban: Fktv.)

o A feln6ttképzésrol sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 11/2020. (II. 7.) Korm. ren-
delet (a tovabbiakban: Fkr.)

o A szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatasarol szold 2011.
évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Szht.)

e A munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. tdrvény (a tovabbiakban: Mt.)

ERVENYESSEGI IDO

A Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Techni-

kum Szakmai Programjanak érvényességi ideje

e azintézmény oktatoi testiilete elfogado hatarozatanak datumatol,
e aképzési tandcs ¢és a szakmai munkako6zosségek egyetértd véleményezésétol,

e valamint a VSZC fdigazgatdja — mint fenntartd - jovahagyo nyilatkozatatol

a kovetkezd modositas vagy mas egyéb valtoztatast kovetd elfogadd hatdrozat datumaig tart.

A SZAKMAI PROGRAM MODOSITASANAK KORULMENYEI

A Szakmai Programot, annak médositasat, vagy egyéb valtozasat az iskola munkak6zossé-
geinek szakmai ajanlasa alapjan az oktatoi testiilet, oktatoi testiileti értekezleten fogadja el,
amit a szakmai munkakozosségek véleményeznek. Az igy kialakitott dokumentumot az ok-
tatoi testiilet jovahagyasra felterjeszti a VSZC féigazgatdjanak, aki a kancellar egyetértésé-

vel hozza meg dontését.

A SZAKMAI PROGRAM ERTEKELESE ES FELULVIZSGALATA

A Szakmai Programot a fenntart6 az altala meghatarozott modon és rendszer szerint értékeli

¢s feliilvizsgalja.



A SZAKMAI PROGRAM NYILVANOSSAGA

A Szakmai program nyilvanos, megtalalhaté nyomtatott formaban
e aziskola igazgatdi irod4jéban,
e konyvtaraban, valamint
e clektronikus formaban az iskola honlapjan. (http://kozgaztechnikum.hu)

A Veszprémi SZC Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Technikum a 2020. szept-
ember 8-an elfogadott szakmai programjat 2021. aprilis 27-én valtoztatta 0j képzések tan-
tervei (informatikai halozat- és alkalmazastizemeltetd, kozigazgatasi iigyintd tantervei) alap-

dokumentumokba foglalasa miatt volt sziikség.
A 2021. janius 8-1 modositasra a fenntartoi ellendrzés észrevételei miatt volt sziikség.

A 2021. augusztus 30-1 médositasra a NAT-szerinti Magyar nyelv és irodalom tantargy egy-

séges megnevezese €s a tantargy értékelési modja valtozasa miatt volt sziikség.

A 2021. november 16-1 moddositasra a felvételi pontszamitas valtozasa (gazdalkodas és me-
nedzsment dgazatba torténd kozponti irasbeli felvételi vizsga alkalmazasa) miatt, valamint

felndttképzési programok szakmai programba épitése miatt volt sziikség.

A 2022. februar 3-i modositasra a magatartas és szorgalom félévi és év végi osztalyzatokkal

torténd értékelésének valtozasa miatt volt szlikség.

A 2022. augusztus 25-1 mddositasra az elézetes tanulmanyok beszamitdsa a nappali munka-
rend szerinti dgazati alapoktatasban és a szakiranyt oktatdsban, mint a szakmai programbol

hianyzo elem poétlasa miatt volt sziikség.

A 2022. oktober 27-1 mddositasra a felvételi eljaras rendjének valtozasa, valamint a 2022.
09.09-¢én a képzési és kimeneti kovetelményekben bekdvetkezett technikai médositasok mi-
att volt szlikség. A képzési programokban modosultak a szakmai gyakorlati oktatas elvei a

160 ora 6sszefliggd gyakorlat miatt és a felndttoktatas képzési programjainak draszama.

A 2023. szeptember 25-1 modositasra a szakképzési torvény és a 12/2020. (I1.7.) Kormény-
rendelet valtozasa miatt keriilt sor. A valtozas az eldrehozott érettségi vizsga rendjét szaba-

lyozza.

A 2024. december 12- i modositasra a technikumban tanitott szakmak Képzési és kimeneti
kovetelményeinek valtozasa, a NAT valtozasa, valamint az értékelési rendszer feliilvizsga-

lata, honvédelem tantargy 9. évfolyamon torténd bevezetése miatt keriilt sor.
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BEVEZETES

A Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Techni-
kum jogelddjének alapitasi éve: 1895. Az intézmény 125 éve a varos, a megye kozépfoku
kozgazdasagi (korabbi terminussal kereskedelmi) szakemberképzésének bazisa. Az itt vég-
zett didkok a legkiilonfélébb gazdasagi szervezetek, kozigazgatasi intézmények szamviteli,
pénziigyi, igazgatasi, adminisztrativ tevékenységébe kapcsolodhatnak be, vagy felséfoku in-

tézményekben tanulhatnak és szerezhetnek diplomat.

Az iskolanknak jo a presztizse, mert jo szinvonalu a szakemberképzés, a végzdseink fegyel-
mezett, j6 munkaerdt jelentenek a munkaltatok szdmara. Az elhelyezkedési esélyeik, a ke-
reseti lehetdségeik megnyugtatoak, a tarsadalmi ranglétran vald felemelkedésiik valdszini-
sége is megfeleld. Az intézmény belso rendje, fegyelme, neveldtevékenysége €s a tradicioi
jo feltételeket szolgaltatnak a sikeres tanulmanyi munkéhoz, a didkok személyiségjegyeinek

jO iranyu fejlodéséhez.

A SZAKMAI PROGRAM FELEPITESE

1. Nevelési program
2. Egészségfejlesztési program
3. Oktatasi program mellékletei

I.sz. Oratervek

II. sz. Technikumi kozismereti tantdrgyak helyi programja

III. sz.  Technikumi nyelvi eldkészitd osztaly kdzismereti helyi programja

IV.sz. Alapkészségek fejlesztési terve

V.sz. Komplex pedagdgiai-modszertani fejlesztési terv

V1. sz. Masodik esély tagintézményi terv

VII. sz. Palyaorientacio/életpalyaépités fejlesztési terv
4. Képzési program
VIIL. sz. 5 éves technikumi képzési program a pénziigyi-szamviteli iigyintézd
(5041109 01) szakmara
IX.sz. 5 éves technikumi képzési program a vallalkozasi tigyviteli ligyintézo

(5 0411 09 02) szakmara



XI.

XII.

XIIL

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXIII.

. SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

5 éves technikumi képzési program informatikai rendszer- és alkalma-
zastizemeltetd technikus (5 0612 12 02) szakmara

5 éves technikumi képzési program kozszolgalati technikus, kézigazgatasi
igyintézo (5 0413 18 01) szakmairanyra

2 ¢éves technikumi képzési program a pénziigyi-szdmviteli ligyintézd
(50411 09 01) szakmara, nappali munkarend

2 ¢éves technikumi képzési program a vallalkozasi tigyviteli ligyintéz6
(50411 09 02) szakmara, nappali munkarend

2 éves technikumi képzési program kozszolgalati technikus, kozigazgatasi
igyintéz6 (5 0413 18 01) szakmairanyra, nappali munkarend
Felnottképzési program a pénziigyi-szamviteli tigyintézo (5 0411 09 01)
alapszakmara, esti munkarend

Felndttképzési program a vallalkozasi tigyviteli ligyintézé (5 0411 09 02)
alapszakmara, esti munkarend

Felnottképzési program a kozszolgalati technikus, kozigazgatasi ligyin-
téz6 (5 0413 18 01) alapszakmara, esti munkarend

Felndttképzési program a vallalkozasi mérlegképes konyveld (0411 5002)
szakmai képzésre

Felnottképzési program a szamitogépes adatrogzitd (0415 3001) szakmai
képzésre

Felndttképzési program a kulturdlis rendezvény szervezdje (0314 5001)
szakmai képzésre

Felnottképzési program a munkaerd-gazdalkodasi és tdrsadalombiztositasi
iigyintézo (0417 5001) szakmai képzésre

Felnottképzési program a szovegszerkesztési ismeretek egyéb képzésre

Feln6ttképzési program a 10 ujjas gépirds egyéb képzésre
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NEVELESI PROGRAM

A szakmai oktatas pedagogiai alapelvei, értékei,
céljai, feladatai, eszkozei, eljarasai
Nevelési programunkban a nevelés fogalmat egy tagabb és egy sziikebb értelemben is hasz-
naljuk. Tagabb értelemben annyiban, hogy a nevelés az oktatast és a képzést is magaba fog-

lalja, sziikebb értelemben pedig csak a sajatosan nevelési feladatokat jelenti.

Az oktatdo munka f6 célja egy jobb, tokéletesebb nemzedék létrehozasa, azzal, hogy
miuveltséget, képzettséget adunk, a tanulét a kultura iranti fogékonysagra neveljiik,

klasszikus, illetve modern emberi értékek kozvetitésével.

A célok megfogalmazasanal a jogszabalyokban rogzitetteken tal figyelembe vettiik az isko-
lankban felhalmozddott pedagdgiai tapasztalatokat, a tradiciokat, az oktatoi testiilet vélemé-
nyét, a sziilok iskolaval kapcsolatos meglatasait, a didkjaink korében végzett kdzvélemény-

kutatas eredményét.

A nevelés értékteremtés €s értekkozvetités, aminek kozosségi és onfejlesztd funkcidja van.
Nevelési érték a konstruktiv életvezetés, amely kdzosségi és egyéni érdekekbdl all, szocia-
lisan értékes és az egyén szamara is hasznos. A konstruktiv életvitel konstruktiv magatartas-

¢s tevékenységi repertoar kiépitésével valdsithatd meg.

Az egyén ¢életvezetését tettei, alkotdsai, vagyis magatartasa €s tevékenysége alapjan értékel-
hetjiik. A kivanatos tevékenységek kialakulasa a szubjektiv személyiségvonasok fejlesztése
soran realizalodik. Ki kell fejleszteni a személyiség 6sztonzd-regulazo sajatossadgesoportjait,

amelyek meghatarozzak a személy aktivitasat ¢s dontéseit.

A Nemzeti Alaptantervvel, és technikumi programtantervekkel 6sszhangban iskolank a ko-

vetkezd 1o fejlesztési teriileteket, nevelési célokat tlizi ki:

Iskolank altalanos célja, hogy érvényesitse a humanus értékeket, kozvetitse az egyetemes ¢és
nemzeti kultira alapértékeit, testi és lelki egészségre torekvo, az emberi kapcsolatokban 1gé-
nyes felndtteket, demokratikus elveket kdvetd allampolgarokat neveljen, akik képesek a tar-
sadalmi, gazdasagi, technikai valtozasok kovetésére és az ezekhez alkalmazkodo cselek-

veésre.

Arra toreksziink, hogy felkészitsiik tanuldinkat a tarsadalmi jelenségek, kapcsolatrendszerek
megértésére, alakitasara, az alkalmazni képes tudas megszerzéséhez nélkiilozhetetlen munka
felvallalasara. Mindehhez nélkiilozhetetlen a tanulok tudatos, onkéntes, aktiv, segitokész

egylttmitkddése az iskolaval.



NEVELESI PROGRAM

Tovabbi célunk, hogy elémozditsuk a tanulds belsé motivacidinak, 6nszabalyozé mechaniz-
musainak kialakitasat, fejlesztését; a nevelési-oktatasi folyamat segitse el a tanulok eldzetes
ismereteinek, tudasanak, nézeteinek feltarasat, adjon modot tudasuk atrendezésére, tovabb
épitésére, integralasara.

Az 5 éves technikusi szakmai oktatas keretében:

- eldszor dgazatot valaszt a tanuld, amely keretében 2 évig ismerkedik az 4dgazati ala-
pokkal, illetve kozismereti targyakat tanul, az elso két évfolyamon agazati alapoktatas
folyik,

- atényleges szakma-, vagy szakmairdny valasztas a 10. évfolyamot kdvetden, a sikeres
agazati alapvizsga utan torténik,

- matematikdbol, magyarbol, térténelembdl, valamint egy idegen nyelvbdl ugyanaz a
tananyagtartalom, mint gimnaziumban; a szakmai oktatés figyelembe vételével az 6ra-
szamok évfolyamok kozott atcsoportosithatok. Magyar nyelv és irodalom, matematika
¢s torténelem targyakbol 12. évfolyamon eldrehozott érettségi vizsgaval zarul az ok-
tatas, idegen nyelvbdl és szakmai tantargyakbol al3. évfolyam végén tesznek rendes
érettségi a tanulok,

- azidegen nyelvbdl javasolt a 13. évfolyamon érettségi vizsgat tenni a tanulonak,

- aszakmai vizsga lesz az 6todik érettségi targy,

- atechnikusi vizsga emelt szinti érettségi tantargynak szamit,

- az 5 év elvégzése utan a tanulo egyszerre kap érettségi bizonyitvanyt és technikusi
oklevelet,

- atanul6 0sztondijat, vagy a dualis képzésben résztvevo a szakképzési munkaszerzodés

alapjan munkabért kap.

A szakmai képzés lehetOséget biztosit a csak €rettségizett, gimnaziumot végzettek, valamint
az egyetemi tanulmanyaikat feladé fiatalok részére is. Erre szolgél a technikum 2 éves kép-

zEse.
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NEVELESI PROGRAM

Nemzeti Alaptantervben szerepld fejlesztési teriiletek

A fejlesztési teriiletek - nevelési célok athatjak a pedagdgiai folyamat egészét, s igy kozos
értekeket jelenitenek meg. A célok elérése érdekében a pedagdgiai folyamatban egyarant
jelen kell lennie az ismeretszerzés, a gyakoroltatas-cselekedtetés mellett a példak érzelmi

hatasanak is.

E teriiletek — 6sszhangban a kulcskompetencidk alapjat ado képességekkel, készségekkel, az
oktatas €s nevelés soran megszerzett ismeretekkel, és a tudasszerzést segitd attitidokkel —

egyesitik a hagyomanyos értékeket és a XXI. szazad elején megjelent 01j tarsadalmi igénye-
ket.

A nevelési célok intézményi szintli tudatos kovetése, valamint a hozzajuk rendelt feladatok
végrehajtasa és végrehajtatasa az intézményi pedagogiai kultara és a szinvonalas pedagogiai

munka meghatarozé fokmérdje, a pedagdgiai-szakmai ellenérzés egyik fontos kritériuma.

Az erkolcsi nevelés

A tanuldban kialakul a kotelességtudat, érti egyéni és kozosségi (tarsadalmi) feleldsségének
jelentdségét. Felismeri, hogy az egyes torvények ¢és tarsadalmi egyezségek altalaban azért
érvényesek, mert sajat magunk altal valasztott etikai elvek kdvetésén alapszanak. Megérti és
belatja a normakovetés tarsadalmi jelentdségét €s a normaszegés kovetkezményeit. Ismer
kozosségi egyezségeket és normakat, képes egy-egy kozosség etikai elveinek felismerésére
¢és a kiilonbozo kulturak etikai elveinek dsszevetésére. Képes bizonyos értékkonfliktusok

felismerésére, ismer eseteket, példakat ezek kezelésére.

Nemzeti ontudat, hazafias nevelés

Megnevez ¢és felismer magyar torténelmi személyiségeket, feltalalokat, tudosokat, miivésze-
ket, sportoldkat, tudatosul benne munkassaguk jelentdsége. Ismeri €s tiszteli a kiemelkedd
jelentéségli, Hazajukért aldozatot vallalo magyar hadtorténelemi hdsok tetteit. Ismer a szak-
maja fejlodésével kapcsolatos fontosabb magyar talalmanyokat, szakméajaban ismert kiemel-
kedé magyar személyiségeket. Tisztdban van nemzeti iinnepeink jelentéségével, hagyoma-
nyaival. Ismeri lakéhelye és iskoldja kornyékének természeti és kulturalis 6rokségét. Ismeri

a nemzeti kultarak jelentdségét, tiszteli a kiillonb6zd népek és kultirak hagyoményait.

11



NEVELESI PROGRAM

A csaladi életre nevelés

A tanuld jartas a munkaeszk6zok célszerli, gazdasdgos hasznalataban, kialakitja egyéni,
eredményes munkamoddszereit. Megismeri a haztartdsban, kozvetlen kornyezetében alkal-
mazott, felhasznalt anyagokat (kiilonos tekintettel az egészségkarositd anyagokra). Képes
onallo ¢letvitelét, onmaga ellatasat megszervezni. Képes sziikségletei tudatos rendszerezé-
sére, rangsoroldsara, megismeri a takarékossag, takarékoskodas alapvetd technikait. Késziil
az oromteli, felel0sségteljes parkapcsolatra, a csaladi életre. Ismeri a csaladtervezési mod-
szerek alkalmazéasanak maddjat, ezek elonyeit €s kockazatait, tud ezzel kapcsolatban infor-
maciodkat keresni €s azokat dontéseiben felhasznélni. Tud informacidkat szerezni a szexualis
problémakkal kapcsolatban, ugyanakkor képes felismerni egyes informacioforrasok veszé-
lyeit. Tudja, hové fordulhat krizishelyzetekben. Képes tajékozdodni a gyermeksziilést és az
orokbefogadast érint6 kérdésekrdl. Erti a csaladnak a tarsadalomban betdltott szerepét. Erti
a csaladtagok feleldsségét a csalad egységének megtartdsdban, belatja a szerepek ¢és felada-
tok megosztasanak maodjait, jelentdségét. A tanulod értelmezi a sziildi és gyermeki feleldsség

fogalmat, tiszteli a kiilonb6z6 generaciok tagjait.

A testi és lelki egészségre nevelés

A tanul6 tudja, hogy kdrnyezetiink is hatdssal van testi és lelki egészségiinkre, ezért igényévé
valik kornyezetének tisztan tartasa, szépitése és a személyes higiéné. Téjékozott az e téma-
korben meglévo elemi lakossagi szolgéltatasokrol, azok hasznalatarol. Ismeri a kulttra sze-
repét a lelki egészség megdrzésében. Tudataban van annak, hogy életvitelét szamos minta
alapjan, sajat dontéseinek sorozataként alakitja ki, és hogy ez a folyamat hatassal van testi
¢s lelki egészségére. Ismeri az egészségre karos, szenvedélybetegségek kialakulasdhoz ve-
zetO ¢élvezeti szerek hasznalatanak kockdzatait, tudatosan tartozkodik ezektol. Képes értel-
mezni a gyogyszerekhez tartozd betegtajékoztatot. Ismeri az egészségiigyi ellatashoz valo
hozzaférés modjat, képes tdjékozddni a betegjogokrol €s az orvosvalasztas lehetdségeirol.
Tisztaban van a véddoltasok szerepével, tud példakat sorolni véddoltasokra. Ismeri az alap-
vetd, elsdsegélynyujtashoz sziikséges tudnivalokat, egy baleset helyszinének elsd teenddit,

¢és az Ujraélesztés alapjait.

Allampolgarsagra, demokraciara nevelés

A tanul6 érti az egyén felel6sségét a kozosség fenntartasaban és a normakdvetésben. Ismeri
alapvetd allampolgari jogait és kotelességeit, valamint a kiilonleges jogrendeket, Magyaror-

szag Alaptorvénye értelmében. Ismeri a normaszegések tarsadalmi jelentdségét. Gyakorolja
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jogait és kotelességeit kornyezetében, ismeri és tiszteli szitkebb kdzosségei tagjait, torekszik
a helyi k6zosségekkel valo jo egylittmiikddésre. Ismeri a civil szervezetek miikodési formait

¢s lehetOségeit.

Onismeret és a tarsas kapcsolati kultira fejlesztése

A tanuldban tudatosul, hogy szdmos olyan mindennapi élethelyzet van, ahol az ember sze-
mélyisége alapvetd befolyassal bir céljai elérésére, a tarsas kapcsolatai alakitasara, feladatai
elvégzésére. Tisztaban van a tarsas kapcsolatok épitésének 1ényegével és az emberi egyiitt-
miikddés lehetdségeivel. Tud kiilonbséget tenni az idedlis €s a redlis énkép kozott, €s tiszta-
ban van azzal, hogyan befolyéasolhatja a tarsas kornyezet az Snmagukrol alkotott képet. Fel-

ismeri a normakovetés szerepét, fontossagat.

Felelosségvallalas masokért, onkéntesség

A tanul¢ felismeri, ha sziikebb vagy tdgabb kornyezetében egyes emberek vagy csoportok
segitségre szorulnak. Az adott helyzethez és lehetdségeihez mérten kotelességének érzi a
segitségnyujtast €s probalja ebbe tarsait is bevonni. Egyes helyzetekben képes feleldsséget
vallalni masokért (tarsaiért, a kornyezetében €10 raszorultakért), €s vallalasaiért helyt is all.
Felismeri, hogy a beteg, sériilt, fogyatékkal €16 embereken egyes helyzetekben kotelessége

segiteni. Tisztdban van az Onkéntesség értékével, jelentdségével, formaival.

A tanulas tanitasa

A tanuld megismer olyan alapveto tanulast segit6 technikakat, amelyek segitségével hatéko-
nyabba teszi az 6nallo felkésziilését, pl. a tanulashoz sziikséges kiilso (rend, fény, csend) és
belsd (munkakedv, jutalom, kivancsisag, elérendd cél) feltételeket. Tud a tanult témak kap-
csan tajékozodni a konyvtarban (pl. egyszeriibb kézikonyvekben) és a vilaghalon. Ismer tu-
dasmegoszto és tudasépitd platformokat. Képes gondolatait, megallapitasait kifejezni, nyel-
vileg szabatosan indokolni. Megismeri sajat tanulasi stilusat, ezzel hatékonyabb informécio-
feldolgozasra képes, tudataban van, mely teriileteket kell fejlesztenie. Elegendd onismeret-
tel, onértékeléssel, onbizalommal rendelkezik ahhoz, hogy megfeleld teljesitményt nyujtson,
de tisztaban van vele, hogy ehhez megfelel? fizikai allapotban kell lennie. Ismer olyan méd-

szereket, amelyekkel ezt megteremtheti.
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Palyaorientacio

A tanul¢ tisztaban van azzal, milyen személyes tulajdonsagokkal, ismeretekkel, gyakorla-
tokkal és képességekkel rendelkezik. Erti, hogy ezek kozill melyek piacképesek és melyek
allnak kapcsolatban az altala kittizott céllal, illetve, hogy a munkaltatd érdeklddését melyek
keltik fel igazan. Megfeleld ismeretekkel rendelkezik tervezett szakmdjaval kapcsolatban,
munkaerdpiaci lehetdségeirdl, munkavallaloi szerepérdl. Rendelkezik ismeretekkel, €s ta-
pasztalatot szerez a felkésziilt allaskereséshez. Képes onéletrajzot késziteni, vagyis képes
irasban 0sszegezni céljait, képességeit, végzettségét, felkésziiltségét és mindazt, amit a mun-

kaadonak egy konkrét allassal kapcsolatban nyujtani tud.

Gazdasagi és pénziigyi nevelés

A tanulo torekszik arra, hogy a fejlodési, megélhetési, biztonsagi, onérvényesitési, tarsas
sziikségleteit minél magasabb szinten, tartalmasabb életvitelben elégitse ki. Erzékeli az
anyagi ¢és a kapcsolati toke értékét és szerepét a tdrsadalomban. Képes informaciokat keresni
¢s értelmezni kiilonb6z6 egyéni pénziigyi dontésekkel (pl. befektetések, hitelek) kapcsolat-

ban. Kell6 ismerettel rendelkezik ahhoz, hogy szamlat nyisson, és azt hasznalja.

Médiatudatossagra nevelés

A tanul6 tudatosan valaszt a tanuldsat, miivelddését és szorakozasat segitdé médiumok kozatt.
Képes a média altal alkalmazott figyelemfelkelté eszkozoket, képi és hangzo kifejezdeszko-
zoket értelmezni, médiatartalmakat hasznalni. Megfelel6 kommunikécids stratégiaval ren-

delkezik a nem kivanatos tartalmak elharitasara.

Fenntarthatosag, kornyezettudatossag

A tanul6 érti a fenntarthato fejléddés jelentdségét. Belatja, hogyan vezetett az emberiség te-
vékenysége kornyezeti problémak kialakulasadhoz, érti ezek kockéazatat és 1atja ezzel kapcso-
latos feleldsségét. Ismer egyes globalis problémak ¢és a lokalis cselekvések, valamint az
egyéni ¢letvitel kozotti Osszefiiggéseket. A tanulo sajat életvitelével tekintettel van a fenn-
tarthatosag kritériumaira. Képes a fenntarthatosaggal kapcsolatban informéciokat keresni és

értelmezni. Erti a nemzetkozi 6sszefogas jelentéségét a fenntarthatosaggal kapcsolatban.
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Egységesség és differencialas (kiemelt figyelmet igényl6 tanulokkal kapcsolatos fejlesz-

tési feladatok)

A nevelési-oktatasi folyamat egyszerre egységes ¢és differencialt: megvalositja az egyéni sa-
jatossagokra tekintettel levo differencialast és az egyéni sajatossagok ismeretében az egysé-

ges oktatast.

Az egyéni kiilonbségek figyelembevételének fontos teriilete a tehetséggondozés, amelynek
feladata, hogy felismerje a kiemelkedd teljesitményre képes tanuldkat, segitse dket, hogy
képességeiknek megfeleld szintli eredményeket érjenek el, és alkoto egyénekké valjanak. A
tanul6 csak akkor képes erre, ha lehetdséget és batoritast kap. A megfeleld oktatasi modsze-
rek, munka- és tanulasszervezési formak serkenthetik az egyéni kiilonbségek kibontakoza-
sat. Az egyéni fejlesztési programok, a differencialéds kiilonb6zo lehetdségei soran a peda-
gbgusok megfeleld feladatokkal fejlesztik a tehetséges tanuldkat, figyelik fejlodésiiket, és az

adott szakasznak megfeleld kihivasok el¢ allitjak oket.

A differencialt — egyéni és csoportos — eljarasok biztositjak az egyes teriileteken alulteljesitd
tanulok felzarkoztatasat, a lemaradas egyéni okainak felderitésén alapulé csokkentését, meg-

sziintetését.

A sajatos nevelési igényli tanulok eredményes szocializacidjat, iskolai palyafutasat eldsegit-
heti a nem sajatos nevelési igényli tanulokkal egytitt torténd — integralt — oktatasuk. Esetiik-
ben a tartalmi szabalyozas és a gyermeki sajatossagok 6sszhangja ugyanolyan fontos, mint
mas gyermekeknél. Iskolai nevelés-oktatasuknak alapvetd célja a felnottélet sikerességét
megalapozo6 kulcskompetencidk fejlesztése, az egész €leten 4t tartd tanulasra valo felkészi-

tés.

A sajatos nevelési igényli tanulok nevelés-oktatasa soran a NAT-ban meghatarozott és a ke-
rettantervben részletezett kiemelt fejlesztési feladatok megvalositasa javarészt lehetséges, de
mindenkor figyelembe kell venni az Iranyelv fogyatékossagi kategoriakra vonatkozo ajan-
lasait. Ezért a fejlesztés a szamukra megfeleld tartalmak kozvetitése sordn valosul meg, és
segiti a minél teljesebb onallosag elérését. A fejlesztési kovetelmények igazodnak a fejlédés
egyéni liteméhez. A tartalmak kijeldlésekor lehetdség van egyes teriiletek modositasara, el-

hagyésara vagy egyszeriisitésére, illetve 1j teriiletek bevonasara.

A sajatos nevelési igényii tanulok egyiittnevelésében, oktatasaban, fejlesztésében részt vevo
pedagogus megkdzelitése az elfogadas, tolerancia, empatia és az egyiittneveléshez sziiksé-

ges kompetenciak megléte. A pedagdgus a differencialas soran figyelembe veszi a tantargyi
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tartalmak — egyes sajatos nevelési igényli tanulok csoportjaira jellemzé — modosulasait.
Sziikség esetén egyéni fejlesztési tervet készit, ennek alapjan egyéni haladasi iitemet biztosit.
A differencialt nevelés, oktatas céljabol individualis modszereket, technikékat alkalmaz;
egy-egy tanulasi, nevelési helyzet, probléma megoldasahoz alternativakat keres. Egyiittmui-
kodik kiilonbozd szakemberekkel, a gydgypedagodgus iranymutatasait, javaslatait beépiti a
pedagogiai folyamatokba. A sajatos nevelési igényli tanulok szdmara sziikséges tobbletszol-
galtatdsokhoz tartozik a specialis tankonyvekhez és tanulési segédletekhez, tovabba a speci-

alis gyogyaszati, valamint tanulast, €letvitelt segitd eszk6zokhoz valo hozzaférés.

A fentiekre vonatkozo6 konkrét javaslatokat minden fogyatékossagi teriiletre vonatkozoéan A
Sajatos nevelési igényili tanulok iskolai oktatasanak iranyelve tartalmazza. Az Iranyelv egy-
arant vonatkozik a sajatos nevelési igényl tanuléknak a nem sajatos nevelési igényl tanu-
lokkal egyiitt (integraltan) és a toliik elkiilonitetten (gydgypedagdgiai intézményekben) tor-

téno nevelésére, oktatasara.

A nevelomunka helyi értékei, céljai

A nevelomunka tekintetében fontosnak tartjuk az alabbi alapelvek meg-fogalmazasat:

crer

o akotelezo €s a szabadon valaszthato tevékenységek egységének elve,
e a fizikai, a szellemi €s az erkdlcsi fejlodés egységének €s egyenértékliségének elve,

e objektivitas és korrektség a oktatd — didk viszonyban elve.
Alapelveinkben rogzitjiik a tanuldi érdek elsobbségét:

e minden tanuld (sziikségei és elegendd terhelés mellett) jusson hozza a megfeleld szin-
vonalu ellatashoz

e minden tanul6 kapja meg a segitséget ahhoz, hogy képessége, tehetsége, személyisége
mingl teljesebben kibontakozhasson, ismeretei elegenddek €s korszertiek legyenek

e minden tanuld {igyében koriiltekintden, méltanyosan, emberségesen, mérlegelve a

tobbi tanulo érdekét is, a lehetd legjobb dontést kell meghozni.

A pedagogiai feladatainkat dontden befolyasolja az az embereszmény, emberkép, amelynek
jellemzdivel a végzds didkjainknak idealis esetben rendelkezniiik kell. Ezek a személyiség-
jegyek, amelyek oktatdi munkank, céljaink kdzéppontjaban allnak, az alabbiak szerint cso-

portosithatok, mint az emberi értékek rendszere (a csoportositas természetesen onkényes)
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Az egyetemes emberi értékek, a moralis szféra

Humanizmus, hazaszeretet (hazafisag), becsiilet, szabadsag-, és torvénytisztelet, tolerancia,
szolidaritas, az ¢€let szeretete, az ember tisztelete, a tarsas kapcsolatok megbecsiilése, szor-
galom, munkaszeretet, onfegyelem, kotelességtudat, megbizhatosag, személyes méltosag
megtartasa, az esztétikum tisztelete. Mai vildgunkban kiilonosen fontosnak tartjuk a haza-
szeretet, a hazafisag apolasat, az erre irdnyuld nevelést, abban az értelemben, ahogy errdl

Babits Mihaly vallott ,,Orokkék ég a felhdk mogott” cimii mitvében:

"Magyar vagyok: lelkem, érzésem orokséget kapott, melyet nem dobok el: a vilagot nem
szegenyiteni kell, hanem gazdagitani. Hogy szolgalhatom az emberiséget, ha meg nem orzok
magamban minden szint, minden kincset, ami az emberiséget gazdagithatia? A magyarsag
szinét, a magyarsag kincset! De mily balga volnék, ha ugyanakkor mas szint, mas kincset el

akarnék venni, vagy meggyengiteni!”

Az ismeretekkel, a készségekkel, a tanulassal osszefiiggé értékek

Szakmai tudds, altalanos miiveltség, pontossadg, az olvasds igénye (miiveltség), idegen-
nyelvismeret, kommunikaciokészség, kreativitas, készség az ismeretek gyakorlati alkalma-
zasaban, igényesség, intelligencia, szakmaszeretet, az informacio-forrasok felhasznalasanak

készsége.

Hagyomanyok apolasa, tisztelete, tovabbvitele

e helytorténet, lokalpatriotizmus, iskolatorténet, kiallitdsok, muzeumlatogatasok (nép-
rajz, régészet)
e a kiilonféle iinnepekhez (karacsony, husvét, stb.) kotddo szokasok apolasa
e az iskolai ballagas
e az Ifju Kozgazdasz Napok rendezvényei
¢ a Nyakas Janos szavaldverseny
¢ iskolai kiallitdsok
e szalagavato linnepség
Pedagdgiai célkitlizéseink megvalositasdban (amennyire lehet) szamitunk a sziil6i hazra, fo-

lyamatos kontaktust tartva az ellendrzén keresztiil, fogadodrakon, sziiléi értekezleteken.

Ezért is, és még ezer okbol pedagdgiai céljaink megvaldsitasanak fészerepldje a tanar, aki

akkor, amikor egyediil marad a tanitvanyaival és kezében a lehetdség és a feleldsség.
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Nem szabad tehat megfeledkezniink arr6l, hogy
"A falak ereje nem a kében, hanem a védok lelkében vagyon.”

(Gardonyi Géza: Egri Csillagok)

Tanulmanyi kirandulas

Ez az iskolan kiviili tevékenység a személyiségnevelés, a kozosségformalas fontos szintere.
Jo lehetdség a tanulok iskoldban latens pozitiv vagy éppen negativ személyiségjegyeinek
felfedezésére. JO lehetdséget jelent a hazai tajak, lizemek tevékenységének megismerésére,

az egészségvédelmi nevelés, a kdrnyezeti nevelés, honvédelmi nevelés erdsitésére stb.

Sajnos a tobbnapos tavollétek koltségesek, a didkjaink jo része pedig anyagilag szerény ko-
rilmények kozott €l. Ezért az iskola egyetlen osztélyt, illetve osztalyfénokot sem kotelez
tanulmanyi kirdndulés szervezésére. A tapasztalat azt mutatja, hogy a didkok a kirandulasrol
nem szivesen mondanak le. Ezért az iskola — nem kotelezéen — javasolja az egy napos tanul-
manyi vagy neveld jellegli (egészségneveld, kornyezeti neveld, sportold) kirandulast. A fel-
meriil6 koltségeket a résztvevoknek kell fedezni, amennyiben a fenntartotol intézményiink

nem kap erre a célra timogatast.

A lemorzsolddas csokkentése

Az iskola gondot fordit a tanuldsban lemaradt tanuldkra, hogy ne kelljen elhagyniuk a szak-

képzd helyet miel6tt szakmat szerezhettek volna.

Iskolankban a specializacidhoz kapcsolodod kotelezd érettségi tantargyakat — matematika,
idegen nyelvek - a 11. és 12. évfolyamon magas 6raszamban — 4 ill. 5 6ra — tanitjuk, ami

eleve tobb gyakorlasra ad lehetdséget.

A lemaradoknak felzarkoztato és korrepetdlo orakat tartunk, sziikség esetén barmilyen tan-

targybol.

Fontos a sziil6kkel valo rendszeres kapcsolattartds és idoben jelzés elektronikus naploval

napra készen, valamint sziil61 értekezleteken és fogado érakon.

Minden technikumi osztalyba val6 bejutashoz kdzponti felvételi vizsgat kériink.
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A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogiai feladatok

Tanuloink személyiségének formalésa, a pozitiv személyiségjegyek kialakitasa minden is-
kolai dolgoz6 és oktato feladata, kotelessége. Mindenki a maga teriiletén, a maga kompeten-
cidgjanak korében kimondottan, vagy kimondatlanul (személyes példamutatassal is) neveli a
vele kapcsolatba keriilé didkokat tgy, hogy a lehetdségként adodd pedagdgiai szitudciokat

a legjobban kihasznalja.

Nincs az iskolai életnek olyan teriilete, ahol ez a lehetdség ne lenne adott és kiaknazhato.

Tantargyakhoz, tanérahoz kot6do személyiségfejlesztési lehetdségek, ill. azok megneve-
z€se a targy tantervében ill. tanmenetében rogzitett. Minden targy tartalmanak, tanitasi me-
todusanak van személyiségfejleszt hatasa. Ez az, amit az oktatoi rahatassal, személyiségé-

nek varazsaval hatékonyabba lehet tenni.

Tanéran kiviili tanuldi elfoglaltsdgok személyiségfejlesztd hatdsat hagyomdnyosan nagyra
értékeljiik. A (nem kifejezetten iskolas, tantermi) oktato-didk viszony, a sajatos 1égkor és
koriilmények jo lehetdséget biztositanak a személyiség, a 1¢élek formélasara. Fontos az a tény
1s, hogy ezeket a csoportfoglalkozasokat maga a didk valasztja érdeklodésének, hajlamanak,
habitusanak megfeleléen. Ezen elfoglaltsdgok iddkeretét a torvény adta lehetdségek teljes

kimeritésével igyeksziink biztositani.

Rogzitjiik, hogy az oktato, (a feln6tt) személyisége, egyénisége, habitusa mas €s mas, ezért
a didkokkal valo kapcsolat, a neveldi metodika is altaldban mas és mas, de az alapelvek, a

neveldi kotelezettség altalanos kdvetelmény.

Ugy véljiik, ki kell hasznalnunk Veszprém véarosanak azt az adottsagat, hogy berkeiben két
szintarsulat miikodik. A tanév sordn félévente a helyi szinhdzak kinalatabol valasztva egy-

egy eldadast tekintiink meg az iskola szervezésében.

A sziilokkel, didkonkormanyzattal torténd elézetes egyeztetés utan fogunk hozza a szerve-

zOmunkahoz.

A tanoran Kiviili tevékenységek néhany, intézményiink altal kinalt formaja:

- hagyomany-6rz0 tevékenységek (linnepélyek, megemlékezések stb. lasd még: SZMSZ)
- didk-onkormanyzati munka

- tehetség-gondozé szakkorok, fakultativ foglalkozasok

- 1iskolai sportkdr (didksport)
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szakkorok, diakkorok (onképzokorok)
muvészeti, technikai, érdekl6dési, hobbi stb.
versenyek, vetélkedok,
palyazatok (szaktargyi, sport, kulturalis tertileten)
kirandulasok, taborok
szabadidds foglalkozasok (szinhazlatogatas, tancos-zenés rendezvények)
jelvény- és szalagavato iskolabal
az iskola helyiségeinek, eszkdzeinek egyéni (tanuloi) hasznalata (konyvtar, szdmitogé-
pek, sportpalya stb.)
szinjatszo6 kor
Onkéntes kozdsségi szolgalat
kiilfoldi csereprogramok
Ifju Kozgazdaszokért Alapitvany miikddtetése a tanulok érdekében
iskolaorvosi szolgalat
palyazatok
Ifja kozgazdasz Napok, Alma Mater
Nyakas Janos szavaloverseny
korrepetalas
uszasoktatas a testnevelés tantargy részeként, az intézmény lehetdségei és hagyomanyai
szerint a 9. évfolyamon, a fenntart6 anyagi hozzajaruldsanak fliiggvényében
a lelkiismereti szabadsag gyakorlasnak teret adva tanuldink igénye szerint tehetdséget
adunk az iskola épiiletében, tanitasi idon kiviil az érintett felekezetek bevondséaval hitok-

tatason valo részvételre.
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A teljes koru egészségfejlesztéssel osszefiiggo feladatok

A teljes korti egészségfejlesztéssel Osszefiiggd feladatok helyi megvaldsitdsa soran a
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 128-131.§ és a 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 102.§ (4)

eldirasait vessziik figyelembe.

A teljes korli egészségfejlesztés keretében intézményiinkben kiemelt figyelmet kivanunk

forditani a gyermek, a tanuld egészséghez, biztonsaghoz valo jogai alapjan kiilondsen

a) az egészséges taplalkozasra,

b) a mindennapos testnevelésre, testmozgasra,

c) atestiés lelki egészség fejlesztésére, a viselkedési fliggdségek, a szenvedélybeteg-
ségekhez vezetd szerek fogyasztasanak megeldzésére,

d) abantalmazas és iskolai er6szak megelozésére,

e) a baleset-megelézésre és elsOsegélynyujtasra,

f) aszemélyi higiénére.

E célok megvaldsitasat, nyomon kovetését egészségtejlesztési programunk keretében kivan-
juk megvalésitani. Programunk kidolgozasa sordn a lehetdségek szerint igénybe vessziik az

iskola-egészségiigyi szolgalat kdzremiikodését.

A felsorolt nevelési teriiletek megjelennek és olvashatok elsésorban az osztalyfénoki érak
tematikdjaban, tovabba Komplex természettudomany tantargy tematikdjaban.

Komplex egészségnevelés

Az egészségneveléssel azt a célt kivanjuk megvaldsitani, hogy az egészséges ¢életmod fenn-

tartdsara helyezddjon a hangsuly és ne a betegségmegeldzésre.

A betegségmegeldzéshez tartozik tobbek kozott a dohanyzas, valamint a mértéktelen alko-

holfogyasztas keriilése.

Az egészség magaba foglalja a testi, lelki, tarsadalmi és kdrnyezeti egészséget.

A testi nevelés sordn figyelmet forditunk a higiénidra (tisztalkodas, fogapolas, 61tozkodés,
taplalkozas), az edzettségre — sportra (fizikai alloképesség).

A lelki nevelés soran hangstlyozzuk: ,.Ep testben ép 1élek”, amihez hozzatartozik az onis-
meret — Onbizalom, 6népités, énképformalés, konfliktuskezelés, pozitiv gondolkodasra ne-
velés, massag elfogadésa, fiiggdség, baratsag — szerelem, szex — csaladi életre nevelés, tole-

rancia, szeretetre nevelés (véradas, iddsek, fogyatékosok).
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A tarsadalmi nevelés keretében foglalkozunk minden szinten a tarsas kapcsolatokkal (kor-

osztaly — kozeg), valamint a kdrnyezetvédelemmel és a kornyezeti neveléssel.
A megvalodsitas szabadidoben, a tématol fliggden kis-, ill. nagycsoportban torténik.

Az elsésegélynyujtas, a kozmunka és az egészségnevelés megvaldsitdsaban segitségilinkre
van az ifjasagvédelmi felelds, a sziil6i munkakozosség, alapitvanyok (palyazatokkal), isko-
laorvosok, mentdk, védond, orvos, pszichologus, kortars ifjisagi vordskeresztes, vérellato,
ANTSZ, Véroskereszt minden szinten, renddrség, honvédség mentalhigiénés szakemberek,
gyamiigy, kozmetikus, fodrasz, gyogyszerész, természetgyogyasz, testnevel ok, vizmi, erdé-

szeti és természetvédelmi szakember és idOsek otthona.
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A kozosségfejlesztéssel, az iskola szerepléinek
egyiittmiikodésével kapcsolatos feladatok

Az iskolajelvény

Az iskolai identitas, az egyiivé tartozas, a hagyomanyok 6rzésének fontos Kkifejezéje az
iskolajelvény. Iskolank ma hasznalt jelvénye a hatvanas évektdl kezdédden, tobb valtozat

megjelenése utan 1994-ben alakult ki.

A pajzs alakua rész folott a magyar korona, a pajzsban a veszprémi var kapujanak stilizalt
képe. A pajzs alapszine mélykek, a varkapu zomanc-arany szinii, a tetérésze piros. A keret

¢s a korona, valamint a szinek valasztovonalai fém-arany szintiek.

A pajzs felso részében fém-arany betiikkel a ,,K6zgdz Veszprém” felirat, a kapu boltozata

alatt szamokkal az iskola alapitdsdnak évszama: 1895 olvashato.

Az iskolajelvényt minden kilencedik évfolyamos tanuld tinnepélyes keretek kozt, az iskola

szalagavato linnepség kapja meg.
Az iskola kozosségteremto tevékenysége soran szorgalmazza az iskolajelvény viselését.

Az iskolankban (és megint hagyomanyosan) az egyes didk személyiségfejlesztése mellett
kiemelt feladat a jo osztalykozosségek, a tanoran kiviil tevékenykedd csoportok és az isko-
lakozosség fejlesztése. Az egyén fejlodését a kortarsi csoportok értékitélete, az iskolai mun-

kahoz valo viszonyuk, a tenni akarasuk, a kreativitdsuk Iényegesen befolyasolja.
Az iskola altal adomanyozott dijak:

1. A tanuléifjusagért
Az iskolaért

2
3. A tantestiilet 6rokos tagja
4. Torzsgardatag

5

Aranykoszorus iskolajelvény

A tanuléifjusagért dijat a Kozgaz Barati Kor javaslatara, az Igazgato jovahagyasaval az
iskola adomanyozza a Kozgaz Gala, vagy mas mélto, széles korben latogatott iskolai ren-

dezvényen.

Az iskolaért dijat a Kozgaz Barati Kor javaslatara, az Igazgat6d jovahagyasaval az iskola
adomanyozza a Kozgaz Gala, vagy mas mélto, sz¢les korben latogatott iskolai rendezvé-

nyen.
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A tantestiilet 6rokos tagja dijat az Igazgatd javaslatara, a tantestiilet jovahagyasaval az
iskola adomanyozza a Kozgaz Gala, vagy mas mélto, széles korben latogatott iskolai ren-

dezvényen.

A torzsgardatag Kitiintetést az a dolgozo kapja, aki az iskolaban 15, 20, 25, 30, 35 évet
dolgozott.

Aranykoszorus iskolajelvény Kitiintetést végzds didkok kaphatjak. Az odaitélés feltételeit

az iskola hazirendjében hatdrozzuk meg.

Az osztalyfonok foszerepet jatszik az osztalyanak értékes kozosséggé formalasaban. Ter-
mészetesen valamennyi kolléga a maga lehetdségei szerint segiti az osztalyfonok ezen ira-

nyu pedagogiai munkajat.

Az osztalyfonok feladata és felelossége az osztaly vezetdségének a kivalasztasa, a tanulok
egyetértésével. Nem szabad megtorténnie, hogy a kozdsség hangadoi negativ értékeket koz-
vetitsenek, masrészt az osztaly vezetése (osztalytitkar) ne szoruljon hattérbe néhany nagy-

hangu renitens didk mogott az osztaly ligyeinek intézésében, dontéseinek meghozataldban.

Fontosnak tartjuk a diakonkormanyzat vezetésének kivalasztasat, a ratermett és az iskola
altal elvart értékek képviseletét felvallalod tanulok eldtérbe allitasat, megnyerését a posztokra
vald jelentkezésre. Itt a didkonkormanyzatot segité pedagogus személye és alkalmassaga
kap dontd szerepet. A didkonkormanyzat €s az azt segitdé pedagdgus egyiittes munkaja is
segiti az iskolakdzdsség j6 irdnyu fejlodését.

Az iskolavezetés, a szervezéssel megbizott tanarok gondja az iskolai iinnepélyek, a hagyo-
manyapolas, iskolabal, iskolai kiallitasok stb. alkalmat felhaszndlni az osztaly és iskola-
kozosség fejlesztésére. Tovabb folytatjuk azt a gyakorlatot, hogy az el6bbi programoknak
egy vagy tobb osztaly vagy évfolyam a felelése. gy maguk is megtapasztaljak a kozosség-

épités feleldsségét és dromét.
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Az oktatok helyi intézményi feladatai, az osztalyfonoki munka
tartalma, az osztalyfonok feladatai

Az iskolankban dolgozé minden oktatonak elsddleges feladata a rabizott tanulok nevelése,

oktatasa, az elért eredmények folyamatos, objektiv értékelése.

A keret- és programtantervben meghatarozott torzsanyag atadasan tal biztositani kell a ta-

nulok személyiségének fejlodését, segitséget kell nyujtani a tehetségek kibontakoztatasdban,

szlikség estén a raszorul6 didkok felzarkoztatasaban. Ezen tilmenden oktatdink aktivan részt

vesznek az éves munkatervben szerepld rendezvények megszervezésében, lebonyolitasaban,

ellatjak a munkakoriikhoz tartozo adminisztrativ, €s egyéb feladatokat.

Napjaink megvaltozott tarsadalmi, és szocidlis viszonyai kozt az osztalyfonokok szerepe

igen sokrétli. E feladatkdr kiterjed:

a differencialt személyiségfejlesztés feltételeinek megteremtésére, azaz a tanulok meg-
ismerésére, érdekeinek, sziikségleteinek képviseletére, fejlodésiik értd kovetésére, fej-
lesztd értékelésre.

az osztalykozosség mindségének fejlesztésére
az osztalyfonoki orak megtartasara

A tanulok kornyezetében nyert tapasztalataik feldolgozasara, sziikség esetén segitség-
nyujtasra
a tantestiilet tagjaként a megfeleld informacidcsere biztositasara, a helyi tanterv miiko-
déséhez vald hozzéjarulasra, a problémak feltarasanak tartalmi elemzésére
az ellentétes érdekek egyeztetésére, kezelésére

a sziilokkel valo folyamatos kapcsolattartasra, az egyenrangusagon alapulo partneri kap-
csolat kialakitasara

a sziikség szerinti szocialis funkciok vallalasara

a megfelel gyerekvédelemre.

Az osztalyfonok kiemelten lényeges kompetencidja, hogy torddjon a gyerekek lelki és testi

egészségeével, gondoskodjon arrdl, hogy az osztalyaban folyd nevel- oktato munka harmo-

nikus legyen. Ne ,,fénoke”, hanem tarsa, egylittmiikodo partnere, vezetdje legyen az osztaly-

nak.
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A kozosségi szolgalattal kapcsolatos feladatok

Iskolank megszervezi a szakképzési torvény eldirdsa szerint az érintett tanulok szdmara a
tanulok kozosségi szolgalatanak teljesitésével, dokumentalasaval dsszefliggd feladatok ella-
tasat. A tanuld osztalyfonoke a tanuld elémenetelét rogzitd dokumentumokban az iratkeze-
1ési szabalyzat megtartasaval nyilvantartja és folyamatosan vezeti a kozosségi szolgalattal
Osszefliggd egyéni vagy csoportos tevékenységet, amely alapjan nemzeti koznevelési tor-
vényben az érettségi bizonyitvany kiadasanak feltételeként meghatarozott 6tven ora kozos-
ségi szolgalat elvégzése igazolhato legkésdbb a tanuld érettségi bizonyitvanya kiadasanak
idépontjara.
A kozosségi szolgalat keretei kozott

a) az egészségiigyi,

b) a szocialis és jotékonysagi,

¢) az oktatasi,

d) a kulturalis és kozosségi,

e) a kornyezet- és természetvédelmi,

f) a katasztrofavédelmi,

g) az 6vodas kort, sajatos nevelési igényli gyermekekkel, tanuldkkal, az idds embe-

rekkel k6zos sport- €s szabadidds teriiletén folytathato tevékenység.

Iskolank a tanulok szamara a 9. évfolyamtol kezdédden négy tanévre javasoljuk aranyosan

elosztva a legalabb Otven 6rds kozosségi szolgalat teljesitését.

Az osztalyfénokok a tanuld e-KRETA feliiletén folyamatosan rogziti az igazolt szolgalatot
¢s a bizonyitvanyban a tanév végeéig a teljesitett draszam bejegyzésével tajékoztatjak a szii-

16ket az elvégzett munka mennyiségérol.

26



NEVELESI PROGRAM

A kiemelt figyelmet igényl6 tanulokkal kapcsolatos
pedagogiai tevékenység helyi rendje

Az egyenlé banasmodrdl, az esélyegyenldségrol, mint alapvetd kovetelményrdl a kovetke-

z0t valljuk:

minden didk a vele 6sszehasonlithatd helyzetben 1évé masik didkkal (személlyel)
azonos feltételek szerint, azonos szinvonalu ellatasban részesiiljon

ha az iskola, a tandr mégis megsérti az egyenlé banasmaod elvét, akkor annak kovet-
kezményeit a lehetd leggyorsabban orvosolni kell (ezzel azonban nem sérthetjiik mas

tanul6 érdekeit, jogait).

A hatranyos megkiilonboztetés tilalma iskolankban eddig is €It és a jovdben is az alapvetd

elveink egyike lesz.

Pedagbgiai gyakorlatunkban tilos a tanuloink kozotti, a tanuld szaméra hatrannyal
jar6 barmiféle alapu kiilonbségtétel,

Sohasem alkalmazunk tanuloval vagy tanuldi csoportokkal szemben nevelési, okta-
tasi szolgaltatasainkban. illetve a tanuldi jogok teriiletén kizarast.

Semmiféle korlatozast nem gyakorlunk a tanulok azon torekvésével szemben,
amely a szinvonalas tanulmanyi munka, a j6 iranya személyiségfejlodés, a vizsgakra
valé minél jobb felkésziilésre iranyul.

Nem sértjlik az egyenlé banasméd elvét azzal sem, hogy egyes didkokat vagy didk-
csoportokat kedvezményben részesitiink ugy, hogy azzal mas didkoknak hatranyt

okoznank.

(Természetesen az objektiv alapu, sziikségszerl és jogszerii biintetés vagy jutalmazas sziik-

séges ¢€s elégséges mértekkel torténd alkalmazasa nem jelenthet hatranyt a tanulonak, hiszen

ezek az altalanosan elfogadott pedagogiai intézkedések éppen a didk személyiségének fejlo-

dését, minél teljesebb kibontakozésat szolgaljak.)

Annak legfontosabb mutatéi, hogy az alapelveink alkalmazasdban mennyire vagyunk sike-

resek:

a didkok elégedettsége (vizsgdlata a didk-Onkorményzati panasz-Osszesitésekkel,
kérddivekkel, az ifjasagvédelmi felelds, a pszichologus meghallgatasaval),
a szllok elégedettsége (sziiloi értekezleteken, fogadodrakon a sziildi szervezet va-

lasztmanyanak tilésein, esetleg kérddives megkereséssel szerziink informaciot),
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e belsd vizsgalataink, allando ellenérzéseink eredményei,

o Kkiils6 célzott vizsgalatok eredménye.

Kiemelt figyelmet igénylo gyermek, tanulé

a) kiilonleges banasmodot igényld gyermek, tanuld:
aa) sajatos nevelési igényll gyermek, tanulo,
ab) beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanulo,
ac) kiemelten tehetséges gyermek, tanulo,

b) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 torvény szerint hatra-

nyos és halmozottan hatranyos helyzeti gyermek, tanulo.

Sajatos nevelési igényii gyermek, tanulo: az a kiilonleges banasmodot igényld gyermek,
tanulo, aki a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, ér-
telmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléfordulasa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (stlyos ta-

nulési, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermek, tanulo: az a kiilonleges
banasmodot igényld gyermek, tanuld, aki a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan
az ¢letkorahoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit, tarsas kapcsolati problémakkal, tanu-
lasi, magatartasszabalyozasi hianyossagokkal kiizd, kozosségbe vald beilleszkedése, to-
vabba személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiil sa-

jatos nevelési igénytinek,

Kiemelten tehetséges gyermek, tanuld: az a kiilonleges banasmodot igénylé gyermek, ta-
nulo, aki atlag feletti altalanos vagy specidlis képességek birtokaban magas foku kreativitas-

sal rendelkezik, és felkelthetd benne a feladat iranti er6s motivaciod, elkotelezettség.

Az iskolankba bekeriilo didkok 0j koérnyezetben, 11j tanarokkal keriilnek kapcsolatba. Més
elvarasoknak, a magatartast, a tanulméanyi munkat illetden szigoribb kovetelményeknek kell
megfelelniiik. Mindezek a 14 — 15 éves didknak beilleszkedési nehézségeket jelenthetnek.
Szerencsére az a tapasztalatunk, hogy a felvételi sziirdn atjutott tanuldk legfeljebb dtmeneti
nehézségekkel kiiszkodnek és a gondok javarésze a tanulmanyi munka tertiletén jelentkezik.

A magatartasi rendellenességek igen ritkan fordulnak eld.
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A magatartasi problémakkal kiiszkddé néhany didkunk esetében a sziild, osztalyfénok,
ifjasdgvédelmi felelds, sziikség szerint az igazgatd kozremitkddésével, a kdznevelési tor-

vény szelleme ¢€s betiije alapjan jol kezelhetd (nincs rossz tapasztalatunk).

A 9 — 13. évfolyamainkon (igen ritkan) eléfordul, hogy a didk egyéni tanrendet kérelmez az
Igazgatonal. Az egyéni tanrendes tanuld korlatozott mértékben latogathatja az orakat (kivéve
a gyakorlati 6rdk, amelyeken koteles rést venni), a tanarok fogadjak konzultaciora, segitség-
nyujtasra, félévenként vizsgazik az egyes tantargyakbol. A vizsga eredménye a szokdsos

modon kertil be a bizonyitvanyaba.

A cél: a pszichologiai vagy egyéb alapu sériiléssel kiiszk6dd didk személyisége, képességi,
készségei, ismeretei minél teljesebbek legyenek, €és legyen alkalmas tovabbtanulasra, szak-

maszerzésre ¢s szakmajaban a munkara.

A tehetség, képesség kibontakoztatasat segito tevékenység

Szivesen vallalt kotelességiink a tehetséges tanulokkal valo foglalkozés. Szinterei iskolank-
ban:

e szakkorok

e cgyéni foglalkozasok

e tanulményi versenyek

e sportcsoportok foglalkozésai

e sportversenyek

e kulturdlis foglalkozasok (vers- €s prozamondas, szinjatszo szakkor stb.)

e atanorak (differencialt foglalkozas, kiilon feladatok)

e cmelt és kdzép szintl érettségire torténd felkészités

Iskolank a Nemzeti Tehetségprogram Mindsitett Tehetséggondozod Mihely cimet nyert 3
évre 2024-ben.

Torekvésiink, hogy 9-10. évfolyamon elsdsorban az altaldnos iskolabdl hozott esetleges le-
maradasok kompenzaldsara korrepetalast szervezziink, hangsulyosan az érettségi tantar-
gyakbol. A 11-12. évfolyam rendelkezésre allo orakeretének felhasznalasa esetén prioritast

¢lvez az emelt szintl érettségi vizsgara valo felkészités a kotelezo érettségi tantargyakbol.

A fennmarad6 6rék a tehetséggondozast, OKTV, OSZTV, szakmai és mas versenyekre valo

felkészitést szolgaljak.
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Ezeket a foglalkozasokat — a jelentkezés megtorténte utan - a tanuld szempontjabol szabadon
valasztott tanitasi oranak tekintjiik. A részvételre, tovabbhaladésra, mulasztasra, magasabb
évfolyamba lépésre vonatkozoan a rendes oratervi orak rendelkezéseit alkalmazzuk, a va-

lasztott 6rakrol valo kimaradas csak kiilon kérelemre, az igazgatd engedélyével torténhet.
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Palyaorientacios szolgaltatasok

Az intézményben szamos iskolai €s iskolan kiviili programban vesz részt / szervez, amelyek
a képzett szakmak megismertetését, népszeriisitését, pozicionalasat szolgaljak. Ez kiilondsen
fontos szdmunkra, hiszen a szakmakinalatunkban szerepl6 szakképesitéseink dsszetettségiik,
specialitasaik és a tevékenység megfoghatatlansaga miatt, jelentds tarsadalmi réteg szamara

tartalmilag nem ismert pontosan.

Az iskolaba beiratkozo6 tanulok jelentds része csaladi hagyomanyok alapjan, sziildi rahatasra
vagy a pénziigyi szektorban elérhetd magas jovedelmek miatt jon hozzank és nem azért, mert

tudja, hogy ehhez milyen tananyagtartalmak, gyakorlatok ismerete vezet.
Palyaorientacids programjaink palettaja igen sokoldala és szines:

Rendezvények, amelyeken iskolank tanuloi segitségével mutatjuk be szakmadinkat leendd

didkjainknak, ilyenek:

¢ nyilt napok: évente kétszer — novemberben és decemberben — a nyolcadikos didkok
¢s sziileik szamara szervezziik meg, annak érdekében, hogy megismerjék a valasz-
hato szakképesitéseket, a felvételivel és jelentkezéssel kapcsolatos tudnivalokat, be-
jarhatjak az iskolat, részt vehetnek nyilt tanorakon, valamint az iskola tanulo6i prog-
ramokkal varjak oket.

e Szakmaszombat: a Veszprémi Szakképzési Centrum szervezésében minden évben
elsdsorban a 7-8. osztalyosoknak ¢€s az iskola vonzéaskorzetébdl minden érdeklédo-
nek bemutatjuk iskolankat és szakteriiletenként - kiragadva az érdekességeket - gya-
korlatban mutatjuk be a szakképesitések 1ényegi elemeit. kismesterképzo nyari ta-
bor: 6-7. osztalyosoknak szervezett napkozis tabor keretében egy napon at gyakor-

latorientaltan mutatjuk be a szakmadink lényegét.

Programok, amelyek a pénziigyi és ligyviteli szakmak mélyebb és gyakorlatiasabb megis-

merését célozzak, jelenlegi didkjainknak szamara, ilyenek:

e palyaorientacios nap: a Pénz7 — pénziigyi témahét zar6 rendezvénye, tanitas nélkiili
munkanap, amelyen bemutatkoznak bankok, vallalkozok, pénziigyi folyamatokrol és
érdekességekrol eléadasok zajlanak, alsobb éveseknek jatékos kincskeresd vetélke-
doket rendeziink.

¢ meghivottak eléadasai: az oktatasi munka soran didkjaink ,,belefaradnak” a sok el-

méleti tananyag elsajatitasdba, sokszor nem is hiszik el azt, hogy sziikségiik lehet ra
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a kés6bbi munkdjuk soran. Igy nagyon hasznosak az olyan 6rak, amelyekre — bar
tanaraik kozott van néhany gyakorlo iizleti szakember is, de rajuk a didk inkabb ta-
narként gondol és nem gyakorlati szakemberként — vallalkozokat, pénziigyi és bizto-
sitasi szakembereket, egyetemi oktatokat hivunk meg. Ok a sajat vallalkozasukat,
tevékenységiliket vazolva, mutatjadk meg tanuldinknak, az esetleges buktatdkat, a si-
kereik forrasait, azok elérésének madjait és idotartamat.

A meghivott el6adokat ugy valogatjuk ki, hogy kotddésiik legyen az iskoldhoz (egy
régi tanitvany, aki példat adhat) vagy a varoshoz (vérosi rendezvények szervezoje,
sikeres vallalkozasok vezetoi).

gyarlatogatasok: szerepe kiemelked6 iskolankban, mivel a pénziigyi szakmaknal a
gyakorlat tanorai keretben az iskolaban zajlik szamitasi feladatok bizonylatok meg-
ismerése és szamitogépes gyakorlat elvégzésével, nincs dsszefliggd nyari szakmai
gyakorlat a tantervben, igy csak a gyarlatogatdsok keretében tekinthetik meg tanulo-
ink a valosagos termelési folyamatot.

Az iskoldban megszerezhetd szakmakkal minden vallalkozasndl, pénzintézetnél,
korményzati szervnél stb. lehetséges a végzettek elhelyezkedése, ezért fontosnak
tartjuk, hogy a gyakorlat megismerésére is széles spektrumon lehetdséget biztosit-
sunk. Els6sorban osztaly és tanulmanyi kirdndulasok keretei kozott ellatogatunk au-
togyarba, porcelangyarba, tiveggyarba, chipsgyarba ¢és jégkrémgyarba is. Részt ve-
sziink a helyi szolgéltatok nyilt napjain, igy felkeressiik a Nemzeti Ado- és Vamhi-
vatalt, valamint a Magyar Allamkincstart, az OTP helyi kirendeltségét, konyveldiro-
dakat.

Részvétel az Erasmus+ programban: ennek a programnak a segitségével a didkjaink
rovidtavl vagy hosszatavu gyakorlaton vehetnek részt. A kiilfoldi munkatapasztalat
segiti 6ket abban, hogy ndvekedjen az dnbizalmuk, batran hasznaljadk az iskoldban

tanult idegen nyelvet, nyitottabba, befogaddbba valjanak.
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A tanuldoknak a szakképzo intézményi dontési folyamatban valo
részvételi joga gyakorlasanak rendje

Iskolankban egy didkonkorményzat tevékenykedik, és jarhat el a nevelési-oktatdsi intéz-
mény egészét érintd ligyekben. A didkdnkormanyzat a neveldtestiilet véleményének kikéré-
sével dont sajat miikodésérdl, a didkonkorméanyzat miikodéséhez biztositott anyagi eszk6zok

felhasznaldsarol, hataskorei gyakorlasarol, egy tanitas nélkiili munkanap programjarol.

A didkdnkormanyzat SZMSZ-ét a valasztd tanulokozosség fogadja el, és az oktatodi testiilet
hagyja jova. Az SZMSZ jovéhagyasa csak akkor tagadhatdé meg, ha az jogszabalysérté vagy
ellentétes az iskola SZMSZ-ével, hazirendjével. Az SZMSZ jovahagyasarol az oktatoi tes-
tilletnek a jovadhagydasra torténd beterjesztést kovetd harminc napon beliil nyilatkoznia kell.
Az SZMSZ-t vagy annak moédositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha az oktatoi testiilet

harminc napon beliil nem nyilatkozik.

A didkdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal ¢lhet a szakképzd intézmény mii-
kodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a tanulok kozdsségét érintd
kérdések meghozatalandl, a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitésénél,
elfogadasanal. Kikéri az iskolavezetés a DOK véleményét a tanuldi palyazatok, versenyek
meghirdetéséhez, megszervezéséhez, az iskolai sportkor miikodési rendjének megallapita-
sahoz, az egy¢b foglalkozas formdinak meghatdrozasahoz, a konyvtar miikodési rendjének

kialakitasahoz és minden olyan iigyben, amelyet az intézményi SZMSZ ide sorol.

Azokban az tigyekben, amelyekben a didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezd, a

diakonkormanyzat képviseldjét a jogszabalyok eldirasait kovetve meghivjuk.

A didkonkorményzat feladatainak ellatasahoz téritésmentesen hasznélhatja az iskola, beren-
dezéseit, ha ezzel nem akadalyozza az iskola miikodését. A didkdonkormanyzat munkéjat a
sajat szervezeti €s mikodési szabalyzata alapjan végzi, a tanév helyi rendjében meghataro-

zottak szerint.

A didkonkormanyzatok jogosultak szovetséget 1étesiteni, tovabba ilyenhez csatlakozni. A

szovetség az iskolaban a didkonkormanyzat jogait nem gyakorolhatja.

Iskolankban (€s megint hagyoményosan) az egyes didk személyiségfejlesztése mellett ki-
emelt feladat a jo osztalykozosségek, a tanoran kiviil tevékenykedd csoportok €s az iskola-
kozosség fejlesztése. Az egyén fejlodését a kortarsi csoportok értékitélete, az iskolai mun-

kahoz valo viszonyuk, a tenni akarasuk, a kreativitdsuk Iényegesen befolyasolja.
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Az osztalyfonok fOszerepet jatszik az osztalyanak értékes kozosséggé formalasaban. Ter-
mészetesen valamennyi kolléga a maga lehetdségei szerint segiti az osztalyfonok ez irdnyt

pedagdgiai munkajat.

Az osztalyfonok feladata és felelossége az osztaly vezetdségének a kivalasztasa, a tanulok
egyetértésével. Nem szabad megtorténnie, hogy a kozosség hangadoi negativ értékeket koz-
vetitsenek, masrészt az osztaly vezetése (osztalytitkar) ne szoruljon hattérbe néhany nagy-

hangu renitens didk mdgott az osztaly iligyeinek intézésében, dontéseinek meghozataldban.

A didkonkorményzat €s a munkajat segitd pedagogus egyiittes tevékenysége is segiti az is-
kolakozdsség jo iranyu fejlodését. A DOK megbeszélésein rendszeresen részt vesz a didk-
onkormanyzat munkajat segit6 pedagogus, aki tdjékoztatja a didkok vezetdit az aktualis fel-
adatokrol, illetve az igazgatot a didkonkormanyzat iilésein felmeriild kérdésekrol, vélemé-

nyekrdl, javaslatokrol.
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A tanuld, kiskoru tanulo torvényes képviselGje, az oktato és a
szakképzo intézmény partnerei kapcsolattartasanak formai

Az oktatd, az oktatomunkat kdzvetleniil segitd kolléga a tanuloval a csaladdal valo kapcso-
lattartas soran minden tényt, informacidt tapintattal, az idevonatkoz6 titoktartasi kotele-

zettség betartasaval kezel, hasznal fel.

Kapcsolattartas a Kiskoru tanuldé torvényes képviselgjével, sziilovel (elvarjuk az
egyiittmiikddést):
e személyesen (heti fogadoorak, sziildi értekezletek, sziikség esetén a sziil6 behivasa, fél-
évente két alkalommal tantestiileti szintli fogadoora)
e telefon (gyakori forma az aktudlis problémak gyors tisztdzasara)
e c-naplon keresztiil tanév sordn folyamatosan

e irasban (postai levelezés, e-mail)

Az iskola részérol a kapcsolattartok:
e az oktato szaktanar
e az osztalyfonok
e azifjusagvédelmi felelds

e azigazgato ill. az igazgatdsag tagjai.

Szakmai programunkat a sziil6k szdmdara hozzaférhetdvé tessziik az iskolaban illetve az is-

kola honlapjén.

A sziiloket a megeldz0 tanév végén (a 9. osztalyosokat a felvételrdl szol6 értesitésben, ill. a
beiratkozés alkalmaval) tajékoztatjuk a kovetkezO tanévben eldirt ruhdzati és egyéb felsze-
relésekrol, tankonyvekrdl. (A testnevelés drakon eldirt tornaruhardl, az tinnepre megkovetelt

matrdzblazrél, illetve a fiuk esetén az 61tonyrol.)

Az iskoldban sziil6i szervezet miikodik, sajat szabalyzata alapjan. A sziiloket a sziil6i va-
lasztmany altal megbizott vezetd képviseli az iskolavezetéssel valo kapcsolattartasban. A
sziil61 szervezet jogositvanyait az iskola hazirendje, illetve az iskola szervezeti és miikodési

szabalyzata tartalmazza.

Természetesen a didknak, illetve a sziilének is joga van az esetleges sérelmekkel, iskolai
intézkedésekkel kapcsolatban kérdéssel, panasszal fordulni az iskolai kapcsolattartok felé.
Minden kérdésre, felvetésre az iskola képviseldjének a maga kompetencidja korében érdemi

valaszt kell adnia. Ha erre nem képes, vagy a valasz a diakot, sziil6t nem elégiti ki, akkor a
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problémaval a kovetkez0, magasabb szintli kapcsolattartohoz lehet fordulni. A fokozatok:

oktatd szaktanar — osztalyfénok (vagy ifjusdgvédelmi felelds) — igazgato. A didk az oktatés-

tigyi kozvetitd utjan is tisztazhatja a problémajat, felkérve azt a képviseletére. A tanuloko-

z0sség egészét érinté kérdésekben a diakonkormanyzat vezetdje vagy a diakdnkormany-

zatot segitd személy jogosult az igazgatdhoz fordulni. Oktato6 (osztalyfénok) és a didk (sziild)

kozotti vita esetén a felek az igazgatohoz fordulnak, aki minden érintettet egyidejiileg, egy-

mas jelenlétében hallgat meg.

Az iskola kapcsolatai

Szakképzd intézménylink a hivatalos (t6rvényi) kontaktusokon tul sok-sok intézménnyel,

szervezettel mikodik egyiitt, ezek koziil néhanyat kiemeliink:

Veszprém MJ Varos Onkorményzata

Veszprémi Petéfi Szinhdz, Pannon
Vérszinhaz

Laczko6 Dezs6 Mizeum

Megyei Konyvtar

Megyei Pedagdgiai Intézet

Megyei Levéltar

A veszprémi sajto, televizid, tobb kiadd
¢s nyomda

Pannon Egyetem

Megyei Kézgazdasagi Tarsasag

Bankok, pénzintézetek, biztositok

Kiilfoldi kapcsolat

Veszprémi ¢és megyei als6é és kozép-
foku iskolak

Az orszag hasonlo profilu szakképzd
intézményei

Ifjasagkutato (helyi és orszagos) szer-
vezetek

Voroskereszt

Pedagdgus nyugdijas klub

Ko6zgaz Barati Kor

Veszprémi Hatranyos Helyzetli Fiata-
lokért Egyesiilet

Magyar Honvédség

¢s még sok mas szervezet, cég, dnkor-

manyzat.

Private Wirtschaftsschule Krauss (gazdasagi maganiskola) Aschaffenburg. E kapcsolat legfon-

tosabb jellemzdje: kulturalis, barati, nyelvmiiveld, szakmai kapcsolat.

A kozosségi szolgalati tevékenység kiteljesedésével tarsadalmi, szocidlis kapcesolataink bovii-

1ésére szamitunk.
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Kapcsolatrendszer a lemorzsolodas csokkentése érdekében

A lemorzsolddas megallitasa és csokkentése érdekében kiterjedt kapcsolatrendszert miikodte-

tink az iskolan belil és azon kiviil is.

Iskolan beliil a probléma felismerési és megoldasi feladatokat ellatjak:

az osztalyfonokok, akik, az egyes tanulokrol legszélesebb ismeretekkel rendelkeznek. Fel-
adata a sziilokkel val6 kapcsolat kiépitése, az iskola és a csalad kozotti kozvetités. segitsé-
get nyujtanak az iskola €s a csalad, a pedagdgusok ¢€s a sziilok k6zotti bizonytalansag, fe-
sziiltség eloszlatasa érdekében, egzisztencidlis problémak, fokozodo elditéletek, novekvod
agresszivitas, netgeneracioval vald banasmoddal kapcsolatos kérdések megoldasaban.
Napi kapcsolatban vannak a didkokkal, ismeri személyiségiiket, képességeiket, szokasaikat
¢és céljaikat, O észleli els6ként azokat a valtozasokat, amelyek gatolhatjdk az iskolai eldre
haladasukat, meghiusithatjdk a megkezdett tanulmanyok befejezését.

a szakmai tantargyakat oktatok azok, akik a konkrét szakképesités profiljat mutatjak meg
a diakoknak, alapvetden befolyasoljak a palyaismeretiiket.

munkako6zdsségek kialakitjdk a sajatos értékelési rendszeriiket, szakmai és moddszertani
iranymutatast adnak a szaktanaroknak

azon kiemelt figyelmet igényld tanuldk esetében, akiket az oktatdi testiilet osztalyismét-
1ésre kotelez, az ismétlés tanévében — annak sikeres befejezése érdekében — a fejlesztd pe-
dagdgus az osztalyfonokkel egyeztetve egyéni fejlesztési tervet készit, amelyet fél évente
feliilvizsgalnak, sziikség esetén modositanak. A pedagogiai szakszolgalat szakvéleménye

alapjan SNI és BTMN statuszinak fejlesztd foglalkozast biztositunk.

Iskolan kiviil a probléma felismerési és megoldasi feladatokat ellatjak:

az iskolai szocialis munkas, egy olyan professziondlis segitd az iskolakban, aki a gyerme-
ket veszélyeztetd, hatranyos helyzetbe sodré problémakat koran felismeri, és mas segitd
intézményekkel, szakemberekkel egyiittmiikodve képes kezelni azokat, kdzvetlen segitsé-
get tud nyujtani abban, hogy a problémak megoldasaban a személy kdrnyezetének tamo-
gat6 erdforrasait aktivizalni tudja.

az iskolapszichologus elsddleges célja az iskolaban tanul6 didkok és az ott dolgozo peda-
gbgusok mindennapjainak segitése, a felmeriilé egyéni vagy csoportos szintli nehézségek
megoldasa, segitd beavatkozas biztositasa. Az iskolapszichologust egyarant felkeresheti a
sziild, a pedagogus ¢és a tanuld. Az iskolapszichologus tud segiteni egyéni konzultacio ke-

retein beliil tanulési, beilleszkedési nehézségek, érzelmi nehézségek (veszteség, krizisek),
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a kapcsolatokban jelentkezé problémaék (felndttekkel, kortarsakkal, partnerkapcsolatban,
baratsdgban), palyavalasztasi bizonytalansag vagy sok egyéb felmeriilé probléma kapcsan.
— Az ifjasagvédelmi munkaban segit az iskolaorvos és a védond is segiti az ifjisagvédelmi
munkat, feladatuk felkutatni a veszélyeztetett didkokat, megismerni dket és csalddjukat, a
barati koriiket, diagnosztizalni a veszélyeztetettség f6 okat (okait), megfogalmazni a meg-
oldas modjat, tisztdzni ebben az iskola tennivaloit, felvenni a kapcsolatot a megfeleld szer-
vekkel. Célunk a gyermek megmentése a tanulds, a normalis élet, a boldogulds iigyének.

Mindezt tapintattal, empatiaval és tiirelemmel kell elérni.
Az iskolavaltas, valamint a tanulé atvételének szabalyai

Mas iskolabol érkezo tanulo a tanév barmely idészakéaban jelentkezhet (egyénileg vagy iskolaja
segitségével) az intézményiinkbe. A bejutas feltétele: az érkezd tanuld a jelentkezés idépont;ja-
ban rendelkezzen azokkal az ismeretekkel, amelyekkel azok a didkok birnak, akikkel nalunk
egy osztalyba kivan keriilni. Ha ez a feltétel nem teljesiil, akkor kiilonbozeti vizsgat kell tennie

a hianyz6 ismereteknek megfeleld targyakbol. Az atvételrdl az igazgatod dont.
A lemorzsolodas érdekében végzett foglalkozasok rendje

a) Szakmai tanéran egyes tananyagelemek ¢és a tanulok életkori sajatossagainak megfelelden a
frontalis médszer, az egyéni munka, a csoportmunka, a motivalas kiilonb6z6 maddjai keriilnek
alkalmazasra.

A tematikus terv a tanora részletesebb elokészitése soran lebonthatd az egyes 6rdk terveire,
amelyekbdl kitlinik az ora célja, az 6ra egyes elemeihez tartozd eszkozok, modszerek és a ter-
vezett idOkeret.

b) A kozismereti/természettudomanyos tantargyak koziil matematika tantargybol késziilt 11.
¢vfolyamra tematikus terv, koordinatageometria témakorben. A témakorre a helyi tanterviink
szerint 30 ora fordithato.

A matematika tantdrgy minden szakgimnazista szdmara kotelezoen valasztando érettségi tan-
targy.

¢) Human targyak koziil angol nyelvbdl mutatunk be oratervet a pedagogiai modszerek komp-
lex alkalmazasara. Az oraterv 9. évfolyamos didkok szdmara allitotta Ossze szaktanarunk. Az
idegen nyelv tantargy minden tanulé szdmdara kotelezden valasztandd érettségi tantargy, a
nyelvi el6készitd évfolyam szamara kiemelten fontos, hiszen t6liik az elvaras kozépfoka komp-

lex nyelvvizsga a tanult idegen nyelvbdl.
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A komplex fejlesztési terv bevalasanak ellenorzése

A tervek helyességérdl csak a megvaldsitas soran vagy azt kovetden gy6zddhetiink meg. Ennek
érdekében minden tanitasi év majusaban, a tanorak/pedagogusok 10%-aban végezziik az ellen-
Orzés. Az ellendrzések végzésére jogosult munkakort betoltd személyek: az igazgatd, igazgato-
helyettesek, munkakozosség-vezetok. Az ellendrzések oOraladtogatasok keretében torténnek,
amit éramegbeszélés kovet. A hospitalast végzd igazgatd és/vagy munkakozosség-vezetd a
szaktanarral k6zosen megallapitja, hogy a tandran az ismeretatadas sikeres volt és a tanora el-
érte céljat, vagy javaslatot tesz az adott tanulocsoport igényeinek megfeleld mas tanulési mod-
ségét a kovetkezO tanév azonos idészakéaban célellendrzés keretében Gjra megvizsgalja az igaz-

gat6 és/vagy a munkakozosség-vezeto.
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A tanulmanyok alatti vizsga szabalyai
Tanulmanyok alatti vizsgak alatt a kovetkezoket értjiik:
osztalyozo, kiilonbozeti, potlo, javito vizsga
Tovabbi, a tanulmanyokat lezaro vizsgak:

agazati alapvizsga, érettségi vizsga, szakma vizsga

Tanulmanyok alatti vizsgak

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,

ha

a) felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétele alol,

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal révidebb i1d6 alatt tegyen eleget,

¢) mulasztasait figyelembe véve az oktatoi testiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

d) a tanulo a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizott-

sag elott tesz vizsgat.

Egy osztalyoz6 vizsga — a bekezdés b) pontjaban meghatarozott kivétellel — egy adott tantargy
¢s egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik. A tanitasi év lezarasat szol-

g4lo osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

Osztalyozo vizsganak szamit a szakképz0 iskoldban — a szakképzésre vonatkozd rendelkezések

szerint — szervezett beszamoltatd vizsga is.

Kiilonbozeti vizsgat a tanul6 abban az iskoldban tehet, amelyben a tanulmanyait folytatni ki-
vanja.

A vizsgaz6 potlo vizsgat tehet az igazgatd altal meghatarozott vizsganapon, ha a vizsgéarol neki
fel nem rohaté okbol elkésik, tdvol marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik,
miel6tt a valaszadast befejezné. A vizsgazonak fel nem réhaté ok minden olyan, a vizsgan valo
részvételt gatld esemény, koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazo
szandékos vagy gondatlan magatartasara. Az igazgatd engedélyezheti, hogy a vizsgdzo a potlo

vizsgat az adott vizsganapon tegye le, ha ennek a feltételei megteremthetok.
A vizsgazo kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.”

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha
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a) a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozo vizsgardl, a kiillonbozeti vizsgardl szdmara felrohatd okbol elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.
A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételheto.

Az iskolaban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az igazgato engedélyezheti, hogy a vizs-

g4z6 az elére meghatarozott idéponttol eltérd idoben tegyen vizsgat.

Tanulményok alatti vizsgat legalabb haromtagu vizsgabizottsag elott kell tenni. A vizsgabizott-

sagba legalabb két olyan pedagogust kell jeldlni, aki jogosult az adott tantargy tanitasara.

A tanulmanyok alatti vizsga kdvetelményeit, részeit, igy kiilondsen az irdsbeli, a szobeli, a gya-
korlati vizsgarészeket, az értékelés szabalyait az iskola pedagogiai programjaban kell megha-
tarozni. A tanulményok alatti vizsga iskolai vizsgabizottsdganak elnokét €s tagjait az igazgato

bizza meg.

Tanulmanyok alatti vizsgak idopontjai
Osztalyozo vizsga

Az osztalyoz6 vizsgak tanévenként 3 vizsgaiddszakba rendezOddnek:

1. A tanév januar 1. hetében irasbeli, 2. hetében szdobeli

2. A tanév aprilis 1. hetében irasbeli, 2. hetében szdbeli az érettségire jelentkezok esetében.

3. A lejaro tanév augusztus végén, a javitovizsgakkal egy idOben az elérehozott Oszi érettségi
vizsgakra jelentkezOk esetében.

Az osztalyozo vizsgak vizsgaiddszakainak datumat az igazgatd a tanév helyi rendjében minden

tanév szeptemberében meghatarozza.
Mas esetekben az igazgatd dontése szerint, amit harom hdonappal a vizsga el6tt meghirdet.

Javitovizsga
A nyari sziinid6 utan, augusztus 15-31-ig terjedd id6szakban tehetd. Aktualis id6pontjat, mely-
1ol irasbeli értesitést kiild az iskola, az igazgat6 hatarozza meg a tanévzard osztalyozo értekez-
letet kovetd héten.
Javitovizsgat tehet a vizsgazo,

- haatanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

- az osztalyozo6 vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgarol szamara felrohatod okbol elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil tavozik.
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Kiilonbozeti és beszamoltato vizsga

Kiilonbozeti vizsgat a mas iskolabol jott tanuld szamara ir eld az intézmény. Varhato idépontjat

a tanul¢ atvételekor kozli az intézmény.
A vizsgak id6pontjarol a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tajékoztatni kell.

A vizsgabeosztast a szaktanarokkal valamint a vizsgdzdval egyeztetve az igazgatd hatarozza
meg. A kiilonbozeti vizsga letételére a félévi illetve a tanév végi osztalyozo értekezlet eldtt
kertilhet sor.

Mas esetekben, magantanuld, stb. az iskola irdsban értesiti a tanulot €s sziileit.

A helyi tantervben eldirt évfolyamonkénti tananyagat kérik szamon, félévi osztalyozo vizsgan

az idéaranyosan elvégzett tananyagot, tanév végi osztalyozd vizsgan a teljes tanév anyagat.

Az osztalyoz6 vizsgara utasitott tanulo a vizsgaidopont kozlésével egyidejlileg irdsban meg-
kapja oktatojatol a tantargyi témakdoroket, kovetelményeket, tdjékoztatast kap a sziikséges esz-

kozokrol, felszerelésekrol.

Atmeneti rendelkezések
Bejelentkezés a tanulmanyok alatti vizsgakra

(addig az iddszakig ¢l ez a szabalyozas, ameddig elérehozott érettségi vizsgat lehet tenni)
Osztalyozo vizsga

A 2011/2012. tanévtdl az idegen nyelv tantargy esetében az eldre hozott érettségire valo jelent-
kezés feltétele a kozépfoku komplex (irdsbeli és szobeli) nyelvvizsga bizonyitvany.

Az elérehozott érettségi vizsgara torténd jelentkezés eldfeltétele intézménylinkben a komplex
B2 tipusu (irasbeli és szobeli) nyelvvizsga bizonyitvany bemutatdsa a tanult idegen nyelvbdl.
Ezzel is a nyelvvizsga bizonyitvany megszerzésére késztetjiik iskolank tanuloit, mivel a nyelv-
vizsga megléte a felvételi eljaras soran tobbletpontokat eredményez, majd a diploma atvételé-
nek eléfeltétele lesz, €s az allaskereséshez elonyt jelent.

Nem lehet a tanulok célja az eldrehozott érettségi vizsgaval a nyelvtanuldstdl valé megszaba-
dulas, és intézménylink sem teheti lehetévé az 1d6 eldtt letett gyengébb eredményii osztalyozo
vizsgékat, valamint az alacsony szdzalékos eredménnyel megszerzett érettségi bizonyitvanyo-

kat.
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Tanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottsaga

1. A vizsgabizottsag elndke felel a vizsga szakszerii és torvényes megtartasaért, a vizsgabi-
zottsag torvényes mitkodéséért. A vizsgabizottsag elnokének feladatai kiilondsen:

a) meggy6zodik arrol, hogy a vizsgazd jogosult-e a vizsga megkezdésére, illetdleg teljesi-
tette-e a vizsga letételéhez eldirt feltételeket, tovabba sziikség esetén kezdeményezi a
szabalytalanul vizsgézni szandékozok kizarasat,

b) vezeti a szobeli vizsgédkat és a vizsgabizottsag értekezleteit,

c) atvizsgalja a vizsgéaval kapcsolatos iratokat, a szabdlyzatban foglaltak szerint alairja a
vizsga iratait,

d) avizsgabizottsag értekezletein véleményeltérés esetén szavazast rendel el.

2. Az elndk feladatainak ellatasaba a vizsgabizottsag tagjait bevonhatja. A kérdezd tanar csak
a vizsga targya szerinti tantargynak megfeleld szakos tanari végzettséggel és szakképzett-
séggel rendelkezd oktatd lehet.

3. A vizsgabizottsdg munkdjat, a vizsgat az igazgatd késziti eld. Az igazgato felel a vizsga
torvényes elOkészitéséért és zavartalan lebonyolitasa feltételeinek megteremtéséért.

4. Azigazgato feladata kiilondsen:

a) dont minden olyan, a vizsga eldkészitésével és lebonyolitasaval Gsszefliggd ligyben,
amelyet a helyben meghatarozott szabalyok nem utalnak mas jogkorébe,

b) irasban kiadja az eldirt megbizasokat, sziikség esetén gondoskodik a helyettesitésrol,

c) ellendrzi a vizsgaztatas rendjének megtartasat,

d) minden sziikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a vizsgat szabalyosan,
pontosan meg lehessen kezdeni és be lehessen fejezni.

5. Az igazgato feladatainak ellatdsdban kdzremiikddhet - az igazgatdé megbizésa alapjan - az
igazgato helyettese vagy mas megbizottja.

6. A vizsga reggel nyolc ora el6tt nem kezdhetd el, és legfeljebb tizenhét oraig tarthat.

Az irasbeli vizsga menete

1. Az irasbeli vizsgara vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni a gyakorlati vizsgara,
amennyiben a vizsgafeladat megoldasat valamilyen rogzitett modon, a vizsga befejezését
kovetden a vizsgaztatd tanar altal javithatd formaban kell elkésziteni (pl. rajz, miiszaki rajz,
festmény, szamitastechnikai program). A gyakorlati vizsgan a 8.. pont szerinti szabalyokat
akkor kell alkalmazni, ha a vizsgatantargy altalanos vizsgakovetelményei eltérdé rendelke-

z¢ést nem allapitanak meg.
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10.

11.

12.

A vizsgateremben az iilésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgaztatd tandr ugy koteles kiala-

kitani, hogy a vizsgazok egymadst ne zavarhassak és ne segithessék.

A vizsga kezdetekor a vizsgaelndk a vizsgdztato jelenlétében megallapitja a jelenlévok sze-

mélyazonossagat, ismerteti az irasbeli vizsga szabalyait, majd kihirdeti az irasbeli tételeket.

A vizsgazoknak a feladat elkészitéséhez ttbaigazitas, segitség nem adhato.

Az irasbeli vizsgan csak a vizsgat szervezo iskola bélyegzdjével ellatott lapon, feladatlapo-

kon, tétellapokon (a tovabbiakban egyiitt: feladatlap) lehet dolgozni. A rajzokat ceruzaval,

minden egy¢éb irdsbeli munkat tintaval (golyostollal) kell elkésziteni. A feladatlap eldirhatja

a szamologép, szamitdgép hasznalatat.

Az irdeszk6zokrol a vizsgazok, az iskola helyi tanterve alapjan a vizsgahoz sziikséges se-

gédeszk6zokrol az iskola gondoskodik; azokat egymas k6zott nem cserélhetik.

A vizsgaz6 az irasbeli valaszok kidolgozasanak megkezdése elott mindegyik atvett feladat-

lapon feltiinteti nevét, a vizsganap keltét, a tantargy megnevezését. Vazlatot, jegyzetet csak

ezeken a lapokon lehet késziteni.

A vizsgazonak az irasbeli feladatok megvélaszolasdhoz rendelkezésre all6 maximalis 1d6

vizsgatantargyanként 60 perc.

Ha az irasbeli vizsgat barmilyen esemény megzavarja, a kiesett idével a rendelkezésre allo

1d6t meg kell novelni.

A kozoktatasi torvény 30. §-anak (9) bekezdése, valamint a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet

a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol, 293 § (3) bekezdése alapjan a vizsgazo ké-

résére, az igazgatd engedélye alapjan

a) az irasbeli feladatok megvalaszolasahoz rendelkezésre allo idot legfeljebb harminc
perccel meg kell ndvelni,

b) lehetévée kell tenni, hogy az iskolai tanulméanyok soran alkalmazott segédeszkdzt hasz-
nalja,

c) engedélyezni kell, hogy irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen.

Egy vizsganapon egy vizsgazo6 vonatkozasaban legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet meg-

tartani. A vizsgéak kozott pihendidot kell a vizsgazok részére biztositani. A potlovizsga (15-

16. pontok) harmadik vizsgaként - sziikség esetén ijabb pihendidé beiktatasaval - is meg-

szervezheto.

Ha a vizsgéztatd tanar az irasbeli vizsgan szabalytalansagot észlel, elveszi a vizsgazo fel-

adatlapjat, rairja, hogy milyen szabalytalansagot észlelt, tovabba az elvétel pontos idejét,

alairja és visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja az irasbeli vizsgat. A vizsgdztatd tanar

a szabalytalansag tényét és a megtett intézkedést irasban jelenti az igazgatonak.
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13. Az igazgat6 az irasbeli vizsga befejezését kovetden haladéktalanul kivizsgalja a szabalyta-
lansag elkdvetésével kapcsolatos bejelentést. Megallapitasait részletes jegyzokonyvbe fog-
lalja. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a vizsgazé és a vizsgaztato nyilatkozatat, tovabba
minden olyan tényt, adatot, informéciot, esemény leirasat, amely lehetévé teszi a szabaly-
talansag elkovetésének kivizsgalasat. A jegyzOkonyvet a vizsgaztatod tanar, az iskola igaz-
gatoja és a vizsgazo irja ala. A vizsgazo kiilon véleményét a jegyzOkonyvre ravezetheti.
14. Az igazgat6 az irasbeli vizsga folyaman készitett jegyzékonyveket és a feladatlapokat - az
ires ¢és a piszkozatokat tartalmazo feladatlapokkal egyiitt - a kidolgozasi 1d6 lejartaval at-
veszi a vizsgaztato tanaroktol. A jegyzokonyveket alairasaval - az id6pont feltiintetésével -
lezérja és a vizsgairatokhoz mellékeli.
15. Ha a vizsgazo az irasbeli vizsgardl fel nem rohatd okbol elkésik, tdvol marad, a megkezdett
vizsgérdl engedéllyel eltavozik miel6tt a valaszadast befejezné
a) a) az igazgatd - ha ehhez a feltételek megteremthetoek - hozzajarulhat ahhoz, hogy az
adott vizsganapon, vagy a vizsgaz6 €s az intézmény szamara megszervezhetd legkdze-
lebbi idépontban a vizsgaz6 potlo vizsgat tegyen,

b) b) a vizsgazo kérésére a vizsga megszakitasaig az irasbeli vizsgakérdésekre adott véla-
szokat értékelni kell.

16. Ha a vizsgédz6 az irasbeli vizsgardl felrohatod okbdl elkésik, tavol marad, vagy a vizsgarol
engedély nélkiil eltavozik, az adott vizsgatantargybol javitovizsgat tehet az igazgato altal
meghatarozott idében.

17. A 16. és e pont alkalmazasdban a vizsgazonak fel nem rohatd ok, minden olyan a vizsgén
val6 részvételt gatlo esemény, koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza
a vizsgazo6 szandékos vagy gondatlan magatartasara.

18. Az irasbeli vizsga feladatlapjait a vizsgaztatd haladéktalanul kijavitja, a hibakat, tévedése-
ket a tanul¢ altal hasznalt tintatol jol megkiilonboztethetd szinii tintdval megjeldli, roviden
értékeli a vizsgakérdésekre adott megoldasokat.

19. Ha a vizsgaztatd a feladatlapok javitasa sordn arra a feltételezésre jut, hogy a vizsgaz6 meg
nem engedett segédeszkozt hasznalt, segitséget vett igénybe, megallapitasat ravezeti a fel-
adatlapra, és értesiti az igazgatot.

20.Ha a vizsgaz6 a vizsga soran szabalytalansagot kovetett el, az iskola igazgat6jabol és két
masik - a vizsgabizottsag munkdjaban részt nem vevo - oktatobdl alldé haromtagl bizottsag
a cselekmény sulyossaganak mérlegelésével a kovetkezd dontést hozhatja:

a) avizsgakérdésre adott megoldast részben vagy egészben érvénytelennek nyilvanitja, és
az érvénytelen rész figyelmen kiviil hagyéséaval értékeli a vizsgan nyujtott teljesitményt,
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b) az adott vizsgatantargybol - a javitovizsga kivételével - a vizsgazot javitovizsgara uta-

sitja.

21. A szabalytalansaggal sszefiiggésben hozott dontést és annak indokait hatarozatba kell fog-

lalni.

A szobeli vizsga menete

=

Egy vizsgdzonak egy napra legfeljebb harom vizsgatargybol szervezhetd szobeli vizsga.
A vizsgazonak legalabb tiz perccel korabban meg kell jelennie a vizsga helyszinén, mint
amely idépontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak.

A vizsgateremben egy id6ben legfeljebb hat vizsgdz6 tartézkodhat.

A szobeli vizsgéan a vizsgazd vizsgatantargyanként huz tételt vagy kifejtendd feladatot, és
kivalasztja a tétel kifejtéséhez sziikséges segédeszkozt. Az egyes tantargyak szobeli vizs-
gaihoz sziikséges segédeszkozokrol a vizsgédztatd tanar gondoskodik.

A tételben szerepld kérdések megoldasanak sorrendjét a vizsgazo hatarozza meg.

A vizsgazo utbaigazitas és timogatas nélkiil, 6nalloan felel, de ha elakad, a vizsgabizottsag
tagjaitdl vagy a vizsgaztatd oktatotol kaphat segitséget. A vizsgazok a vizsgateremben egy-
massal nem beszélgethetnek, egymast nem segithetik.

Minden vizsgazonak vizsgatantargyanként legalabb harminc perc gondolkodasi idot kell
biztositani a felkésziilésre. A felkésziilési 1d6 alatt a vizsgdzo jegyzetet készithet, de gon-
dolatait szabad el6adasban kell elmondania.

Egy-egy vizsgatantargybdl a feleltetés id6tartama tizenot percnél nem lehet tobb. A vizsga-
bizottsag tagjai a tétellel kapcsolatosan a vizsgdzonak kérdéseket tehetnek fel, ha meggy6-
z0dtek arrdl, hogy a vizsgazo a tétel kifejtését befejezte vagy a tétel kifejtésében elakadt. A
vizsgdzot nem szabad félrevezetni, gondolkodéasaban, a tétel kifejtésében megzavarni. A
vizsgdzo a tétel kifejtésében akkor szakithato félbe, ha a rendelkezésére allo 1do letelt.

Ha a vizsgaz6 a huzott tétel anyagabol teljes tdjékozatlansagot arul el, az elndk egy alka-
lommal péttételt huzat vagy potfeladatot biztosit részére. Ez esetben a szobeli mindsitést a
poéttételre adott felelet alapjan kell kialakitani Gigy, hogy az elért pontszamot meg kell fe-

lezni és egész pontra fel kell kerekiteni, majd az osztalyzatot ennek alapjan kell kiszamitani.

10. Ha vizsgazo a feleletet befejezte, a kovetkezd vizsgatantargybol torténd tételhtizas eldtt,

legalabb tizendt perc pihendidot kell szamara biztositani, amely alatt a vizsgahelyiséget el-

hagyhatja.

11. Ha a vizsgaz6 befejezte a tétel kifejtését, a vizsgabizottsag elndke ravezeti a javasolt érté-

kelést a vizsgajegyzokonyvre.
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12. A kozoktatasrol szolo torvény 30. §-anak (9) bekezdése, valamint a 12/2020. (II. 7.) Korm.
rendelet a szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasardl, 293 § (3) bekezdés alapjan a vizs-
g4z0 kérésére, az igazgatd engedélye alapjan
a) a harminc perc gondolkodasi id6t legfeljebb tiz perccel meg kell névelni,

b) engedélyezni kell, hogy a szdbeli vizsga helyett irasbeli vizsgat tegyen.

13. Ha a vizsgéazonak a kozoktatasrol szol6 torvény 30. §-anak (9), valamint a 12/2020. (IL.7.)
Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol, 293 § (3) bekezdése alapjan
engedélyezték, hogy az irdsbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen, és a vizsga irasbeli és
szobeli vizsgarészekbdl all, két vizsgatételt kell huznia és kifejtenie. A felkésziiléshez és a
tétel kifejtéséhez rendelkezésre allo 1dot tételenként kell szamitani. A vizsgadzo kérésére a
masodik tétel kifejtése eldtt legfeljebb tiz perc pihendidét kell adni, amely alatt a vizsgazo
a vizsgahelyiséget elhagyhatja.

14. Ha a vizsgazo6 a szbbeli vizsga helyett irdsbeli vizsgat tesz, a vizsgatétel kihuizasa utan kiilon
helyiségben, vizsgaztatd tanar mellett késziti el dolgozatat. A dolgozat elkészitésére har-
minc percet kell biztositani. A dolgozatot a vizsgazo vagy a vizsgazo kérésére a vizsgaztatd
oktat6 felolvassa.

15. Ha a szobeli vizsgan a vizsgazé szabalytalansagot kovet el, vagy a vizsga rendjét zavarja, a
vizsgabizottsag elnoke figyelmezteti a vizsgazot, hogy a szdbeli vizsgat befejezheti ugyan,
de ha szabalytalansag elkovetését, a vizsga rendjének megzavarasat, a vizsgabizottsag meg-
allapitja, az elért eredményt megsemmisitheti. A figyelmeztetést a vizsga jegyzdkonyvében
fel kell tiintetni.

16. A szobeli vizsgan és a gyakorlati vizsgan elkovetett szabalytalansag, a felrohato, vagy fel
nem rohatd okbol torténd vizsga megszakitas, vagy a vizsgan meg nem jelenés esetében az

igazgat6 az irasbeli vizsga menete 13., 15-18., 21. pontokban leirtak szerint jar el.

A gyakorlati vizsgarész

1. A gyakorlati vizsgafeladatokat - legkésébb a vizsgat megel6zé két honappal - a vizsgabi-
zottsag elndke javaslatara az igazgatd hagyja jova.

2. A gyakorlati vizsgarészt akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsag elnoke meggy0z6-
dott a feltételek meglétérdl. A gyakorlati vizsgarész a vizsgafeladatok elvégzéséhez sziik-

séges személyi és targyi feltételek megléte esetén kezdhetd meg, illetdleg folytathato.
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3. A gyakorlati vizsgarész megkezdése elott a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati vizs-
garész rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivaldkrol, tovabba a gyakorlati vizs-
garész helyére és a munkavégzésre vonatkoz6 munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségveé-
delmi elbirdsokrol.

4. A gyakorlati vizsgafeladatok végrehajtasdhoz az adott tantargynal helyben meghatarozott
1d6 all a rendelkezésére. Ebbe az idébe a vizsgafeladatok ismertetésének ideje nem szamit
bele. A gyakorlati vizsgarész végrehajtasahoz rendelkezésre all6 1d6 feladatok szerinti meg-
osztasa tekintetében a vizsgafeladatok leirasa tartalmazhat rendelkezéseket.

5. Nem szamithato be a vizsgafeladatok végrehajtasara rendelkezésre all6 idébe a vizsgadzonak
fel nem rohat6 okbal kiesd 1d6.

6. A gyakorlati vizsgarészt - a vizsgafeladatok szamatol fiiggetleniil - egy érdemjeggyel kell
értékelni.

7. A vizsgamunkat érdemjeggyel kell értékelni. Az értékelésben fel kell tiintetni a vizsgazo
nevét, sziiletési helyét és idejét, a tanszak megnevezését, a vizsgamunka targyat, a végzett
munka értékelését €s a javasolt osztalyzatot. Az értékelést a gyakorlati oktatast végzd oktato
irja ala.

8. A vizsgdz6 gyakorlati vizsgarész osztalyzatat a vizsgamunkdra és a vizsga helyszinén ké-

szitett 6nallo gyakorlati alkotéasra kapott érdemjegyek alapjan kell meghatarozni.

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy a tanulmanyok alatti vizsga alapjan kell

megallapitani. A kiskort tanul6 érdemjegyeirdl a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.
Az idegen nyelvi osztalyokra vonatkozo kiilon rendelkezések

Az idegen nyelvi el6készité évfolyamon tanulék a 9/Ny osztily elvégzése utan kozépfoku irasbeli

nyelvvizsgat vagy azzal megegyez6 tanusitvanyt ado vizsgat tehetnek.

Az iskola altal szervezett, minden tanul6 altal kotelezoen teljesitendo, egy-egy tantargy addigi is-

mereteit szamonkéro vizsgak.

Az iskola a neveldtestiilet hatarozata alapjan egy- egy terminust lezard vizsgat szervez a kovetkezok

szerint:

e 10. osztalyban a tanév utolsé harmadaban torténelembdl szdbelit és irasbelit

e 11. osztalyban a tanév utolsé harmadaban idegen nyelvekbdl irasbeli és szobeli, magyar nyelv és
irodalombdl szobelit. Idegen nyelvbdl mentesiil a kisérettségi vizsga alol az a tanulo, aki a tanult
idegen nyelvbol komplex B2 szintli nyelvvizsgaval rendelkezik.

e 9-11. osztalyban a tanév utols6 honapjaban matematikabol kizarolag irasbeli vizsgat.

e 10. évfolyam végén szakmai tantargyakbol agazati alapvizsgat.
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A tanulmanyok alatti vizsgak kovetelményei tantargyanként

A vizsgakovetelmények valamennyi évfolyamon, amelyben a tantargyat tanulja a tanulo, azo-

nosak.

Az osztalyozo vizsga, potlo és javitovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelmé-
nyei az egyes tantargyakbol

Komplex természettudomany

E tantargybdl irasbeli potlo vagy javitd vizsga van. Mind a két vizsga fajtanal a kovetkezd
szazalékokat hataroztuk meg:

85-100% jeles,

70-84% jo,
50-69% kozepes,
35-49% elégséges,
0-34% elégtelen.
Matematika

A matematika tantargy potlo, javitd €s osztalyozd vizsgédjan egységes kovetelményrendszert
allitunk fel. Mivel a természettudomanyi tantargyaknal is hasonlo szédzalékokkal dolgozunk,
nem indokolt, hogy a matematika ez alol kivételt képezzen. A szdbeli és irasbeli vizsgarészek

sulyozésat az €rettségi vizsga-részek pontszamanak aranyaban vessziik figyelembe.

Amennyiben a tanul6 az irasbeli vizsgarészen nem éri el a 24%-ot, nem tehet szobeli vizsgt,
vizsgaja érdemjegye elégtelen; 25% vagy annal nagyobb irasbeli teljesitmény esetén a szobeli
vizsga kotelezd, vizsgdja érdemjegyét az irasbeli és szobeli vizsga eredménye egyiittesen ké-

pezi

A szdbeli €s az irdsbeli vizsgan a diak egyiittes teljesitménye alapjan (2/3-rész irasbeli, 1/3 rész

szobeli) az aldbbi szazalékok alapjan értékeljiik:

85-100% jeles,

70-84% jo,
50-69% kozepes,
35-49% elégséges,
0-34% elégtelen.
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Magyar nyelv és irodalom, Térténelem, Allampolgari ismeretek

A szobeli feleletek értékelése az oktatd kompetencidja. Az osztalyzatot szoban is indokolni kell
a felelet értékes részeinek kiemelésével, valamint a hidnyossagokra torténd utalassal. Pontozas

ennél az értékelési modnal nincs.

A memoritereket szoveghtien kell tudni a megtanulando6 szoveg teljes terjedelmében. Az érté-
kelés f6 szempontjai a szoveg pontos tuddsa, valamint szébeli ellenérzés esetén az eldadas
modja.

Szovegalkotasi feladatok értékelésénél nincs pontozas, csak érdemjeggyel torténd értékelés.
(tartalmi jegy, nyelvi jegy, kiilalak)

Az erdsségekre és a hianyossagokra a szaktanar szoveges utalast tehet.

A ropdolgozatok értékelése: a szaktanar meghatarozasa szerint torténik figyelembe véve a

szamonkeért ismeretek kovetelményrendszerben megjelolt sulyat. sialyozasa: 100%

A témazarok értékelése: 5 90%-t06l
4 75%-t61
3 60%-tol
2 45%-t6l

1 45% alatt sulyozasa: 200%
Az osztalyozé vizsga: irasbeli és szobeli részbdl tevodik 0ssze

5 85%-t0l
4 70%-161
3 55%-tol
2 40%-tol
1 40% alatt

értékelése:

A Kkisérettségi idopontja:

torténelem 11. évfolyam novembere (szobeli) sulyozasa: 300%

magyar nyelv és irodalom 11. évfolyam aprilis-méjus (szobeli)  silyozasa: 300%
Idegen nyelvek

A tanulok teljesitményét, elérehaladéasat folyamatosan értékeljiik.

Az értékelés formai:

a. 100% sulyozassal dolgozatok kisebb tananyagrészbdl.

50



NEVELESI PROGRAM

b) b)100 és 200% sulyozassal témazard dolgozatok

c) Szobeli feleletek

d) Projektfeladatok

e) Orai munka, 6rai feladatok

f) Az adott 6ran feladott tananyag a kdvetkezd 6ran szoban vagy irasban eldzetes bejelentés

nélkiil is szdmon kérhetd.
Témazaro dolgozatok szazalékolasa:

Jeles (5) 85 -100%
Jo (4) 70 — 84%
Kozepes (3) 55-69%
Elégséges (2)  40-54%
Elégtelen (1) 0-39%

[rasbeli ropdolgozatok szazalékolasa:

Jeles (5) 90 — 100%
Jo (4) 80— 89%
Kozepes (3) 65 —79%
Elégséges (2)  50-64%
Elégtelen (1) 0-49%

Nyelvi el6készito évfolyam év végi zaro vizsgaja vagy proba-nyelvvizsgaja

Jeles (5) 70 — 100 %
Jo (4) 60 — 69%
Kozepes (3) 40 - 59%
Elégséges (2) 30-39%
Elégtelen (1) 0-29%

Osztalyozo vizsga

Jeles (5) 80 — 100 %
Jo (4) 60 —79%
Kozepes (3) 50-59%
Elégséges (2) 40-49 %
Elégtelen (1) 0—-39 %

Kis-érettségi vizsga
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A 12. évfolyam els6 félévében tartjuk. Azok a tanuldk, akik legalabb B2 szintli nyelvvizsgaval

rendelkeznek, mentesiilnek a vizsga aldl.

Jeles (5) 80 — 100 %
Jo (4) 60 —79%
Kozepes (3) 50—-59%
Elégséges (2) 40-49 %
Elégtelen (1) 0-39%

Minden vizsga szébeli és irasbeli részbol all!
Digitalis kultura, szakmai informatikai targyak

Javito és osztalyozo vizsga értékelése

E tantargyakbdl irasbeli potld vagy javitd vizsga van. Mind a két vizsga fajtanal a kdvetkezo

széazalékokat hatdroztuk meg:

80-100% jeles,

60-79% jo,
50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.

Tanévkozi értékelés

A tanévkozi értékelés elvei nem egyeznek az osztalyozo, kiilonbozeti, javitd €és osztalyozo

vizsga értékelési elveivel.
Az ¢évkozi tanuldi munkak értékelése a kovetkezd tablazat alapjan torténik:
0-49%: elégtelen 50-64%: elégséges 65-79%: kdzepes 80-89:j6  90-100%: jeles

Szamonkérések fajtai
e Elore bejelentett dolgozat (elméleti, gyakorlati)
e Ropdolgozat
e Hazifeladat
e Orai munka
e Beadandok (hatariddn tul beadott munkaért elégtelen osztalyzattal jar)
e Projektmunkak

e Tesztfeladatok
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e Szorgalmi feladatok

Gyakorlati feladatoknal csak az iddre ¢s helyesen feltoltott/beadott allomanyok keriilnek ér-

tékelésre!
Digitalis alkalmazasok

Javito és osztalyozo vizsga értékelése

A javito €s osztalyozo vizsga értékelési elvei megegyeznek a tanévkozi értékelés elveivel.

Tanévkozi értékelés

9. évfolyam

Kovetelmény a tanév végére: min. 90 leiités/perc.

A gépirasi munkak értékelése:

Javitas nélkiil

jeles 0,00-0,2%
jo 0,21-0,4%
kozepes 0,41-0,5%
elégséges 0,51-0,6%
elégtelen 0,61%

10. évfolyam

Kovetelmény a tanév végére: min. 120 leiités/perc.
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A gépirasi munkak értékelése:

Javitas alkalmazasaval

jeles 0,00-0,1%

jo 0,11-0,2%

kozepes 0,21-0,3%

elégséges 0,31-0,4%

elégtelen 0,41%
Levelezés

Az 4gazati alapvizsga dolgozatainak értékelése szerint.
11. évfolyam

Vallalkozasi ligyviteli iigyintézo képzés esetén
Kovetelmény a tanév végére: min. 150 leiités/perc.

A gépirasi munkdk értékelése:

Javitas alkalmazasaval

jeles 0,00-0,1%
jo 0,11-0,2%
kozepes 0,21-0,3%
elégséges 0,31-0,4%
elégtelen 0,41%

Kozigazgatasi iligyintéz6 képzés esetén
Kovetelmény a tanév végére: min. 90 leiités/perc.

A gépirasi munkdk értékelése:

Javitas nélkiil Javitas alkalmazésaval
jeles 0,00-0,2% 0,00-0,1%
jo 0,21-0,4% 0,11-0,2%
kozepes 0,41-0,5% 0,21-0,3%
elégséges 0,51-0,6% 0,31-0,4%
elégtelen 0,61% 0,41%

Javito és osztalyozo vizsga értékelése
80-100% jeles,
60-79% jo,
50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.
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A vizsga egy gyakorlati és egy szobeli (bizottsag el6tti feladat megoldas) részbol all. A két
vizsgarész ardnya: gyakorlati 80 %, szobeli 20 %. A két vizsgarész egyiittes teljesitményére a

fenti szazalékok alapjan kapja az osztalyzatot.

Honvédelem

Az osztalyozo, potlé/javitovizsga értékelése
E tantargyakbol irasbeli és szobeli vizsga is van.

81-100% jeles,

66-80% jo,
56-65% kozepes,
41-55% elégséges,
0-40% elégtelen.
Testnevelés

Ev kozbeni osztilyozasi szempontok

1. Tananyag alapu értékelés
A testnevelés tantargy kovetelményeit a NAT ¢és a Kerettanterv figyelembevételével hataroztuk

meg.

A kovetelmények részletesen, sportdganként, évfolyamokra, és nemekre lebontva kertiltek ki-
dolgozasra, melyet az 1. szamu melléklet és a Szakmai programunk is tartalmaz, valamint min-

den tanul6 szamara elérhetden, a sportfaliajsagra is kifliggesztésre kertilt.

2. Orai munka alapt értékelés

A tanulok orai munkdjuk alapjan is szerezhetnek jegyet.

— Ha a tanul6 az 6rai munkat kivételesen nagy intenzitassal, kivald hozzaallassal abszol-
valja, 6rai munkéja jelessel dijazhato.

— Ho végén a tanuld az egész honapban a tandrakon nyujtott teljesitménye, hozzaallasa
alapjan 6rai munka jegyet kaphat.

— Ha atanul6 nem 6l1tozik at felszerelésbe, félévente a harmadik ilyen alkalomtol kezdve,
valamint ha nem csinalja meg a t6le elvart feladatot, 6rai munka elégtelen osztalyzatot

kap.
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3. Szorgalom alapu értékelés:

Ha a tanul¢ iskolai, vagy iskolék kdzotti sportrendezvényen vesz részt, szorgalmi jelest
kaphat
Fontos, hogy a tanuld csak abban az esetben kaphat jelest testnevelésbdl, ha iskolajat és

nem barmilyen mas egyesiiletet képvisel a sporteseményen!

Félévi osztalyzat meghatarozasanak szempontjai

A tanuld a félév soran szerzett valamennyi érdemjegyének matematikai atlaga alapjan keriil

lezarasra félévkor.

Ha a tanul6 érdemjegyeinek atlaga nem éri el 1.65- 6t, akkor az a tanul6 az adott félévet
sikerteleniil zarta, vagyis elégtelen osztalyzatot kap

Ha az érdemjegyek atlaga nem egész szam, akkor a kerekités szabélya szerint jarunk el,
tehat ..,5-ig lefele, ..,51-t0l felfele kerekitjiik az érdemjegyet

Ha pontosan a kettd kozott van pl.: 3,5, akkor a szaktanar dont, hogy a tanul6é hozzaal-
lasa alapjan, melyik irdnyba hatdrozza meg az adott félév osztalyzatat. Ebben az eset-

ben, tehat 3-as, és 4-es osztalyzat is kertilhet a félévi bizonyitvanyba.

Ev végi osztalyzat meghatarozasanak szempontjai

A tanul6 az év végi érdemjegyet a félévi érdemjegyének €s a masodik félévben szerzett valam-

ennyi érdemjegyének matematikai atlaga alapjan kapja. Az atlagolas utani eljaras megegyezik

a féléves zarassal. (lasd fent)

Megjegyzések, egyéb kritériumok:

Az els6 félévben bukott tanuld, év végén nem kaphat harmasnal jobb osztalyzatot.
Amelyik tanul6 atlaga a 2. félévben nem éri el az 1,65-6t, minden esetben elégtelen
osztalyzatot kap, és potvizsgat koteles tenni, fliggetlen attol, milyen jegyei voltak az

els6 félévben!
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LANY

Erdemjegy
2

3

4

5
FIU

Erdemjegy
2

3
4
5

LANY

Erdemjegy
2

3

4

5
FIU

Erdemjegy
2

3
4
5

LANY

Erdemjegy
2

3

4

5
FIU

Erdemjegy
2

3
4
5

9. évfolyam
4,00 m
5,00 m
6,00 m
7,00 m

9. évfolyam
5,00 m
6,00 m
7,00 m
8,00 m

9. évfolyam
2,50 m
3,00 m
3,50 m
4,00 m

9. évfolyam
3,00 m
3,50m
4,00 m
4,50 m

9. évfolyam
90 cm
100 cm
110 cm
120 cm

9. évfolyam

115 cm
125 cm
135 cm
145 cm

SULYLOKES

10. évfolyam
4,50 m
5,50 m
6,50 m
7,50 m

10. évfolyam
5,50 m
6,50 m
7,50 m
8,50 m

TAVOLUGRAS

10. évfolyam
2,50 m
3,00 m
3,50 m
4,00 m

10. évfolyam
3,00 m
3,50 m
4,00 m
4,50 m

MAGASUGRAS

10. évfolyam
90 cm
100 cm
110 cm
120 cm

10. évfolyam
115 cm

125 cm
135 cm
145 cm
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11. évfolyam
4,50 m
6,00 m
7,00 m
8,00 m

11. évfolyam
6,00 m
7,00 m
8,00 m
9,00 m

11. évfolyam
2,80 m
3,30 m
3,80 m
4,30 m

11. évfolyam
3,30 m
3,80 m
4,30 m
4,80 m

11. évfolyam
100 cm
110 cm
120 cm
125 cm

11. évfolyam

120 cm
130 cm
140 cm
150 cm

12. évfolyam
4,50 m
6,00 m
7,00 m
8,00 m

12. évfolyam
6,50 m
7,00 m
8,00 m
9,00 m

12. évfolyam
2,80 m
3,30 m
3,80 m
4,30 m

12. évfolyam
3,30 m
3,80 m
4,30 m
4,80 m

12. évfolyam
100 cm
110 cm
120 cm
125 cm

12. évfolyam
120 cm

130 cm
140 cm
150 cm



NEVELESI PROGRAM

TALAJ

9. évfolyam:
10. évfolyam:

11. évfolyam:

12. évfolyam:

TORNA

gurul6 atfordulés elére, gurul6 atfordulas hatra, fejallas, kézallas
fejallas-gurulés, kézallas-gurulas, ciganykerék

kézallas-gurulés — ciganykerék — dobott bukfenc (gyakorlatfiizér)
fejallas-gurulas — mérlegallas — gurul6 atfordulas hatra — tarkoallas
+ fiuknak: fejenatfordulas

Osszefliggd gyakorlat a tanult elemekbdl

+ fitknak: kézenatfordulas

SZEKRENYUGRAS

LANY

9. évfolyam:

10. évfolyam:

11. évfolyam:

12. évfolyam:

FIU

9. évfolyam:

10. évfolyam:

11. évfolyam:

12. évfolyam:

felguggolas — leterpesztés 5 részes szekrényen hosszdban
felguggolas — homoritott leugras 5 részes szekrényen sz¢éltében
felbukfenc 5 részes szekrényen hosszaban

guggold atugras 4 részes szekrényen széltében

felbukfenc 5 részes szekrényen hosszaban

guggold atugras 5 részes szekrényen széltében

guggold atugras lebegdtamasszal 5 részes szekrényen széltében

terpeszatugras 5 részes szekrényen széltében

felbukfenc 5 részes szekrényen hosszaban

terpeszatugras 4 részes szekrényen hosszaban

felbukfenc 5 részes szekrényen hosszaban

terpeszatugras 5 részes szekrényen hosszdban

guggold atugras 5 részes szekrényen hosszéban

terpeszatugras 5 részes szekrényen hosszaban

guggold atugras lebegdtamasszal 5 részes szekrényen hosszaban

terpeszatugras lebegdtamasszal 5 részes szekrényen hosszaban

FIUKNAK GYURU

9. évfolyam:

10. évfolyam:

lendiilet — zsugorlefliggés, hatso fiiggdallas, lebegdfiiggés,
homoritott leugras
zsugorlefiiggés (lendiilet nélkiil), hatso fiiggdallas, lefiiggés,

lebegdfiiggés, homoritott leugras
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11. évfolyam: ugyanaz, mint 10. évfolyamon, csak terpeszleugras

12. évfolyam: ugyanaz, mint 11. évfolyamon
LANYOKNAK GERENDA

9. évfolyam: felugras lovaglotilésbe-felallas tamado allasba, érintd jaras,
hintalépés, harmas 1épés, sassz¢, 180°-os fordulat,
ordogugras, mérlegallés, guggolas, guggolasban fél fordulat

10. évfolyam: 9.évfolyam anyaga + zsugoriilés, nyujtott iilés, hanyatt fekvés,
hason fekvés, térdelo tamasz

11. évfolyam: 10. évfolyam anyaga + tarkoallas

12. évfolyam:  Osszefliggd gyakorlat a tanult elemekbdl + gurulé atfordulas eldre
ROPLABDA

KOSAR- ES ALKARERINTES FEJ FOLE

Erdemjegy 9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 12. évfolyam
2 4 db 6 db 8 db 10 db
3 8 db 10 db 12 db 15 db
4 12 db 14 db 16 db 20 db
5 16 db 18 db 20 db 25db
NYITAS

9. és 10. évfolyam: alsé egyenes nyitds / érdemjegy: 6-bol amennyi sikeres

11. és 12. évfolyam: fels6 egyenes nyitds / érdemjegy: 6-bol amennyi sikeres
KOSARLABDA

9. évfolyam: fél palyarol labdavezetésbol fektetett dobas 1kézzel
valasztott oldalrol
érdemjegy: 6-bol amennyi sikeres
10. évfolyam: félpalyarol labdavezetésbol fektetett dobas 1 kézzel
3 jobb oldalrél + 3 bal oldalrél
érdemjegy: 6-bol amennyi sikeres
11. évfolyam: f€lpalyarol lepasszolt, majd visszakapott labdaval fektetett dobas
valasztott oldalrol
érdemjegy : 6-bol amennyi sikeres
12. évfolyam: fé€lpalyarol lepasszolt, majd visszakapott labdaval fektetett dobas
3 jobb oldalrél + 3 bal oldalrol

érdemjegy: 6-bol amennyi sikeres
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BUNTETODOBAS

11-12. évfolyam: érdemjegy: 10-bdl amennyi sikeres

USZAS
9. évfolyam: 3 uszasnem technikai jegye
2 3 4 5
30 perc folyamatos 0szas 22 hossz 28 hossz 34 hossz 40 hossz
KOTELMASZAS
LANY FIU
2 Y2 maszik fel 2 Ya fliggeszkedik fel
3 feléig maszik fel 3 feléig fliggeszkedik fel
4 Y, maszik fel 4 tel;esgn felfiiggeszkedik, lefele
maszik
5 teljesen felmaszik 5 teljesen fel- és lefiiggeszkedik
FIZIKAI EROPROBA
. Lanyok Fiuk
Megnevezes 2. [3.]4 [5 |2 [3 ][4 5.
Cooper-teszt 12 perc iskolakdr, 270m) 6 7 8 9 8 9 10 | 11
Feliilés (3 perc) 40 | 55 |70 | 85 140 | 5SS |70 | 85 | = =
Torzsemelés (3 perc) 50 | 65 [ 80 [ 95 |50 | 65|80 05| &%
Fekvétamaszban karhajlitas- nyujtas 10| 1520|2520 | 30|40 | 50 | & g
Helybdl tavolugras 1411618 2 [1.8] 2 [22|24]| —©

Gyogytestnevelés
Osztalyozo, illetve javito vizsga anyaga

1. Helyes testtartas ismérvei.

Sajat diagnozis ismerete, értelmezése.

Egyéni gyakorlatok ismerete bemutatasa.

Uszasfeladatok ismerete, altalanos és specialis gyakorlatok.
Nem javasolt gyakorlatok

Bemelegité gyakorlatsor ismerete, bemutatasa

e A A R R

Felmérd gyakorlatok (hat- has- farizom- erdsito- testtartasért felelds izomcsoportok-

erésségét mérd 3 gyakorlat, 8 litemi fekvétamasz).
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. 8 iitemii
Jegy Has Hat Far Fia Leany
95 100 115 30 25
4 80 85 100 26 21
65 70 85 22 17
50 55 70 18 13

8. Anatdmiai ismeretek (amelyek az 6ran elhangzottak).

Szakmai tantargyak
Az iskola altal kinalt szakképesitések esetében kizarolag iskolarendszerti képzés folyik.

Valamennyi szakképesités esetében az szakmai vizsgara bocsatas feltétele az utols6 szakképzd

évfolyam eredményes befejezése.
Minden agazatban érvényes vizsgaértékelés

Minden tantargybol a vizsgakovetelmények szazalékos teljesitési szintje szerint (12/2020. (II.
7.) Korm.r. 290.§ (2) alapjan) torténik az értékelés a tanulmanyok alatti vizsgdkon (osztalyozo,

kiilonbozeti, javitovizsga), az dgazati alapvizsgan és a probavizsgan:

80-100% jeles,
60-79% jo,

50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.
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Gazdalkodas és menedzsment agazat

A gazdalkodas és menedzsment dgazat technikumi oktatasban (9-13. évf.), pénziigyi-szamvi-

teli ligyintéz6 szakma (5 0411 09 01) szakmai tantargyaibol, a tanulméanyok alatti vizsgak

(osztalyozd, kiilonbozeti, potlo, javito vizsga) jellege a kdvetkezo:

Tantargyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 13. évf.
Munkavallal6i T .
+ - - - -
ismeretek szobeli + 1 projekt
w
S Gazdasagi és jogi o . I .
ﬁ alapismeretek szobeli + 1 projekt | szobeli + 1 projekt - - -
o
=% . . 1y ae ; z
= | Vallalkozasok miikodtetésé- s . .
= nek alapismeretei* ) irdsbeli + 1 projekt ) ) )
=
;3; Kommunikacié* szobeli + 1 projekt - - - -
Digitalis gyakorlati + 1 pro- | gyakorlati + 1 pro- ) ) }
alkalmazasok* jekt jekt
Munkavallaléi T
. - - - - szobeli
idegen nyelv*
Gazdalkodasi ) ) szobeli + 1 portfo- szobeli + szobeli +
ismeretek lidelem 1 portfolidelem 1 portfolidelem
Gazdasagi irasbeli + 1 portfo- | irasbeli + 1 portfo-
szamitasok* ) ) lidelem lidelem )
Pénzii ) ) szobeli + 1 portfod- | szobeli + 1 portfo- szobeli +
& gy livelem lidelem 1 portfolidelem
<
% Irodai szoftverek ) ) ) ) gyakorlati + 1 port-
= alkalmazasa* folidelem
>
= Adézis ) ) ) 1rasbel_1,+ 1 portfo- 1rasbelvlr+ 1 portfo-
= lidelem lidelem
]
N .
“ Elektronikus bevallas* - - - - gyakorrle.lp -1 port-
folidelem
A irasbeli + 1 portfo- | irasbeli + 1 portfo- | irasbeli + 1 portfo-
Szamvitel - - ., - -
lidelem lidelem licelem
Szamviteli ) ) lgyakorlati + 1 port{gyakorlati + 1 port-|gyakorlati + 1 port-
esettanulmanyok* folidelem folidelem folidelem
Szamitogépes ) ) ) ) gyakorlati + 1 port-
konyvelés* folidelem

9-10. évfolyamon a projektfeladat elkészitése akkor feltétele a tanulméanyok alatti vizsgénak,

ha az adott tantargybol az érintett tanulmanyi idészakban projektfeladatot irt el az iskola koz-

gazdasagi munkakozossége (félévenként 2, a tanévben 4 projektfeladat elkészitése az elvaras).

11-13. évfolyamon a portfolidelem elkészitése akkor feltétele a tanulmanyok alatti vizsganak,

ha az adott tantargybol az érintett tanulmanyi idészakban portfolidelem készitést irt el az is-

kola kozgazdasagi munkakozossége (félévenként 2, a tanévben 4 portfolidelem elkészitése ko-

telezo).

A tanév kozi értékelés elvei eltérnek az osztalyozo, kiilonbozeti, javitd €s osztalyozd vizsga

értékelési elveitdl. A tanév soran az értékelés érdemjeggyel torténik.

A tanév kozben a tanuld munkajanak értékelési modja lehet: irasbeli témazard dolgozat, pro-

jektmunka, portfolidelem, gyakorlati feladat, irdsbeli ropdolgozat, szobeli €s irasbeli felelet,
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orai munka, hazi dolgozat, hazi feladat, teszt feladat, feladatlap.

Minden szakmai tantargybdl a tanuld teljesitményének %-aban hatarozzuk meg az érdemjegyet

az alabbiak szerint:

90-100% jeles,
80-89% jo,
65-79% kozepes,
50-64% elégséges,
0-49% elégtelen.

A gazdalkodas és menedzsment dgazat technikumi oktatasban (9-13. évf.), vallalkozasi iigyvi-

teli ligyintéz6 szakma (5 0411 09 02) szakmai tantargyaibol, a tanulméanyok alatti vizsgak

(osztalyozd, kiilonbozeti, potlo, javito vizsga) jellege a kdvetkezo:

Tantargyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 13. évf.
Munkavallaléi ismeretek | $20P¢li * 1 projekt- - - - -
feladat
‘::: Gazdasagi és jogi alapisme-| szobeli + 1 projekt- [ szobeli + 1 projekt- ) ) )
= retek feladat feladat
=3
& | Vallalkozdsok miikidteté- i irasbeli + 1 projekt- i i i
= sének alapismeretei* feladat
] - -
51’ Kommunikécié* szobeli + 1 projekt- ) ) ) )
& feladat
. .. |gyakorlati + 1 pro-gyakorlati + 1 pro- ) ) )
Digitalis alkalmazasok - ktfoladat - ktfoladat
Munkavillaléi idegen PO
. - - - - szobeli
nyelv
Uzleti adminisztracié - - gyakoylzﬁl * 1 port- gyakoylzﬁl * 1 port- -
folidelem folidelem
Pénzforgalmi nyilvantarta- ) ) ) ) gyakorlati + 1 port-
sok* folioelem
Kis és kozépvallalkozasok ) ) szobeli + 1 portfo- | szobeli + 1 portfo- | szobeli + 1 portfo-
gazdalkodasa lidelem lidelem lidelem
beli + . “heli + .
Munkaerdé-gazdalkodas - - - SZObel.l, I portfo SZObel.l, I portf6
licelem lidelem
§ Adézasi ismeretek ) ) irasbeli + 1 portf6- | irasbeli + 1 portfo- | irasbeli + 1 portfo-
8 lidelem lidelem lidelem
= -
=4 Adézasi ismeretek* - - - - gyakorrlz_ifl -1 port-
z folidelem
=
-’_@ Konyvvezetési alapismere- ) ) ) irésbelvif 1 portfo- ir&isbel_i,Jr 1 portfo-
g tek lidelem lidelem
)
Szovegbevitel szamitogé- ) ) gyakorlati + 1 port- | gyakorlati + 1 port- | gyakorlati + 1 port-
pen* folidelem folidelem folidelem
Dokumentumszerkesztés* - - gyakoylzﬁl * 1 port- gyakoylzﬁl -1 port- -
folidelem folidelem
Titkari iigyintézés ) ) szobel} '+ 1 portfo- szobel} '+ 1 portfo- szobel_1,+ 1 portfo-
lidelem lidelem lidelem
Ugyfélszolgalati kommuni- ) ) szobeli + 1 portfo- ) _
kacié* lidelem
Kommunikacié a titkari ) ) gyakorlati + 1 port- | gyakorlati + 1 port- | gyakorlati + 1 port-
munkaban* folidelem folidelem folidelem

63



NEVELESI PROGRAM

9-10. évfolyamon a projektfeladat elkészitése akkor feltétele a tanulméanyok alatti vizsgénak,
ha az adott tantargybol az érintett tanulmanyi idészakban projektfeladatot irt el az iskola koz-

gazdasagi munkakozossége (félévenként 2, a tanévben 4 projektfeladat elkészitése az elvaras).

11-13. évfolyamon a portfolidelem elkészitése akkor feltétele a tanulmanyok alatti vizsganak,
ha az adott tantargybol az érintett tanulmanyi idészakban portfolidelem készitést irt el az is-
kola kozgazdasagi munkakozdssége (félévenként 2, a tanévben 4 portfolidelem elkészitése ko-

telezo).

A tanév kozi értékelés elvei eltérnek az osztalyozo, kiilonbozeti, javitd €s osztalyozd vizsga

értékelési elveitdl. A tanév soran az értékelés érdemjeggyel torténik.

A tanév kozben a tanuld munkdjanak értékelési modja lehet: irasbeli témazard dolgozat, pro-
jektmunka, portfolidelem, gyakorlati feladat, irdsbeli ropdolgozat, szobeli €s irasbeli felelet,

orai munka, hazi dolgozat, hazi feladat, teszt feladat, feladatlap.

Minden szakmai tantargybol a tanuld teljesitményének %-aban hatarozzuk meg az érdemjegyet

az alabbiak szerint:

90-100% jeles,
80-89% jo,

65-79% kozepes,
50-64% elégséges,
0-49% elégtelen.
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Informatika és tavkozlés agazat

Az informatika és tavkozlés dgazat technikumi oktatasban (9-13. évf.), informatikai rendszer-
és alkalmazasiizemelteté technikus (5 0612 12 02) szakmai tantargyaibol, a tanulmanyok

alatti vizsgdak (osztalyozo, kiilonbozeti, potlo, javitod vizsga) jellege a kovetkezo:

Tantargyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 13. évf.

a1 szobeli + 1
Munkavallaléi ismeretek projektfeladat - - - _

Informatikai és tavkozlési

alapok I gyakorlati - - - -

Informatikai és tavkozlési

alapok II. - gyakorlati _ ) i

Programozasi alapok gyakorlati gyakorlati - - -

Agazati alapoktatas

. gyakorlati + 1 gyakorlati + 1 ) _ )
IKT projektmunka I projektfeladat projektfeladat

Munkavallaléi idegen

nyelv* - - - - szobeli

. ) ) gyakorlati + 1 gyakorlati + 1 )
IKT projektmunka II. projektfeladat projektfeladat

(17 B ) gyakorlati + 1 gyakorlati + 1 )
Halozatok I projektfeladat projektfeladat

gyakorlati + 1

Halozatok II. - - B . projektfeladat

Halozat programozasa gyakorlati + 1

és IoT projektfeladat

Szakiranyu oktatas

Szerverek és gyakorlati + 1 gyakorlati + 1

felhdszolgaltatasok projektfeladat projektfeladat

o ] i i gyakorlati + 1 } -
Adatbazis-kezelés I. projektfeladat

Szakmai angol - - szobeli szobeli -

A tanévkozi értékelés elvei megegyeznek az osztilyozo, kiilonbozeti, javitd és osztalyozd
vizsga értékelési elveivel. A tanév sordn az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanuld

az 6rai munkdjara, a szamonkérésekre ¢s a projektfeladat értékelése soran kap.

Minden szakmai tantargybdl a tanul6 teljesitményének %-aban hatarozzuk meg az érdemjegyet

az alabbiak szerint:

90-100% jeles,
80-89% jo,
65-79% kozepes,
50-64% elégséges,
0-49% elégtelen.
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Rendészet és kozszolgalat agazat

A rendészet és kozszolgalat dgazat technikumi oktatasban (9-13. évf.), kozszolgalati techni-

kus, kozigazgatasi ligyintézo szakmairany (5 0413 18 01) szakmai tantargyaibol, a tanul-

manyok alatti vizsgak (osztalyozo, kiillonbozeti, potlo, javitd vizsga) jellege a kovetkezo:

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

13. évf.

Agazati alapoktatas

Munkavallaloi is-
meretek

szobeli + 1 pro-
jektfeladat

Kozszolgalati alap-
ismeretek

irasbeli

irasbeli

Kommunikacios
gyakorlatok

gyakorlati + 1
projektfeladat

gyakorlati + 1
projektfeladat

Kommunikacids is-
meretek

szobeli

Pszichologiai, szo-

ciologiai és krimi-

noldgiai alapisme-
retek

irasbeli

Specialis testneve-
1és és onvédelem

gyakorlati

gyakorlati

Szakirany\ oktatas

Munkavallaléi ide-
gen nyelv*

szobeli

Kozigazgatasi isme-
retek

gyakorlati +
1 portfoli6 elem

Jogi ismeretek

szobeli

szobeli

Szakmai kommuni-
kacio

gyakorlati + 1
projektfeladat

Digitalis kommuni-

gyakorlati +1 pro-

gyakorlati + 1 port-

gyakorlati + 1

kacio és gépiras jektfeladat 0li6 elem projektfeladat
Szakmai kommuni-
kacio idegen nyel- - - - - szobeli
ven
Er6- alloképesség . .
fejlesztés - - gyakorlati gyakorlati -
Onvédelem - gyakorlati gyakorlati -
. R gyakorlati + 1 port- . .
Lovészet f51i6 clem gyakorlati gyakorlati
Személy- és va- ) ) ) irasbeli )

gyonvédelem

A tanévkozi értékelés elvei megegyeznek az osztilyozo, kiilonbozeti, javitd és osztalyozd

vizsga értékelési elveivel. A tanév soran az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanulo

az 6rai munkdjara, a szamonkérésekre ¢s a projektfeladat értékelése soran kap.
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A mérés-értékelés rendje szakképzo évfolyamon

Az iskola altal kinalt szakképesitések esetében kizardlag iskolarendszerti képzés folyik.

Valamennyi szakképesités esetében az szakmai vizsgara bocsatas feltétele az utols6 szakképzd

évfolyam eredményes befejezése, amely egyenértékili a modulzard vizsga eredményes letételé-

vel.

Erettségi utani szakképzés, 1/13, 2/14. évfolyam — Pénziigyi- szamviteli iigyintézé

A gazdalkodas és menedzsment dgazat technikumi oktatasban (13-14. évf.), pénziigyi-szamvi-

teli iigyintézo szakma (5 0411 09 01) szakmai tantargyaibdl, a tanulmanyok alatti vizsgak

(osztalyozo, kiilonbozeti, potlo, javitd vizsga) jellege a kovetkezo:

Tantargy

1/13

2/14

1. félév
agazati
alapoktatas

I1. félév
szaKiranyi
oktatas

szakiranyu oktatas

Munkavallal6i ismeretek

szobeli + 1 projektfel-
adat

Munkavallaléi idegen nyelv *

szobeli

Gazdasagi és jogi alapismeretek

szobeli +
1 projektfeladat

Vallalkozasok miikddtetésének alapismeretei

irasbeli +
1 projektfeladat

Kommunikacio *

szobeli +
1 projektfeladat

Digitalis alkalmazasok *

gyakorlati +
1 projektfeladat

Gazdalkodasi ismeretek

szobeli +
1 portfolidelem

szobeli +
1 portfolidelem

szobeli + 1 portfolidelem

Gazdasagi szamitasok *

irasbeli +
1 portfolidelem

irasbeli +
1 portfolidelem

irasbeli + 1 portfolidelem

Pénziigy

szobeli +
1 portfolidelem

szobeli +
1 portfolidelem

szobeli + 1 portfolidelem

Irodai szoftverek alkalmazasa *

gyakorlati + 1 portfolidelem

Adozas

irasbeli +
1 portfélidelem

irasbeli + 1 portfolioelem

Elektronikus bevallas *

gyakorlati + 1 projektfeladat

Szamviteli esettanulmanyok*

1 projektfeladat

A irasbeli + irasbeli + s .
Szamvitel 1 projektfeladat 1 projektfeladat irasbeli + 1 projektfeladat
gyakorlati +

gyakorlati + 1 projektfeladat

Szamitogépes konyvelés *

gyakorlati + 1 projektfeladat

A tanévkozi értékelés

elvei megegyeznek az osztalyozo, kiilonbozeti, javitd és osztalyozo

vizsga értékelési elveivel. A tanév soran az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanulo

az 6rai munkajara, a szamonkérésekre ¢s a projektfeladat értékelése soran kap.
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Erettségi utani szakképzés, 1/13, 2/14. évfolyam — Vallalkozasi iigyviteli iigyintézo

A gazdéalkodas és menedzsment dgazat technikumi oktatasban (13-14. évf.), vallalkozasi iigy-

viteli ligyintéz6 szakma (5 0411 09 01) szakmai tantargyaibo6l, a tanulmanyok alatti vizsgak

(osztalyozd, kiilonbozeti, potlo, javito vizsga) jellege a kdvetkezo:

Tantargy

1/13

2/14

L. félév
agazati alapoktatas

I1. félév
szakiranyu oktatas

szakiranyu oktatas

Munkavallaloi ismeretek

szobeli + 1 projektfeladat

Munkavallaléi idegen nyelv *

szobeli

Gazdasagi és jogi alapismeretek

szobeli + 1 projektfeladat

Vallalkozasok miikodtetésének alapismeretei

irasbeli + 1 projektfeladat

Kommunikacid *

szobeli + 1 projektfeladat

Digitalis alkalmazasok *

gyakorlati + 1 projektfel-

adat
Uzleti adminisztracié 36 gyakorlati + 1 portfolio- gyakorlati + 1 portfolio-
© N elem elem
Pénzforgalmi nyilvantartasok* - - gyakorlatlererlnp ortfolio-

Kis és kozépvallalkozasok gazdalkodasa

szobeli + 1 portfolidelem

szobeli + 1 portfolidelem

Munkaer6-gazdalkodas

szobeli + 1 portfolidelem

szobeli + 1 portfolidelem

Adozasi ismeretek

gyakorlati + 1 portfolio-
elem

gyakorlati + 1 portfolio-
elem

Konyvvezetési alapismeretek

irasbeli + 1 portfolidelem

irasbeli + 1 portfolidelem

Szovegbevitel szamitogépen *

gyakorlati + 1 portfolio-

gyakorlati + 1 portfolio-

gyakorlati + 1 portfolio-

elem elem elem
Dokumentumszerkesztés * ) gyakorlati + 1 portfolio- gyakorlati + 1 portfolio-
elem elem

Titkari tigyintézés

szobeli + 1 portfolidelem

szobeli + 1 portfolidelem

szobeli + 1 portfolidelem

Ugyfélszolgalati kommunikacié

szobeli + 1 portfolidelem

szobeli + 1 portfolidelem

Kommunikacio a titkari munkaban

gyakorlati + 1 portfolio-
elem

gyakorlati + 1 portfolio-
elem

A tanévkozi értékelés elvei megegyeznek az osztilyozo, kiilonbozeti, javitd és osztalyozd

vizsga értékelési elveivel. A tanév sordn az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanuld

az 6rai munkdjara, a szamonkérésekre ¢s a projektfeladat értékelése soran kap.
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Erettségi utani szakképzés, 1/13, 2/14. évfolyam — Kozszolgalati technikus

A rendészet és kozszolgalat dgazat technikumi oktatasban (13-14. évf.), kozszolgalati techni-

kus, kozigazgatasi iligyintézo szakmairany (5 0413 18 01) szakmai tantargyaibol, a tanul-

manyok alatti vizsgak (osztalyozo, kiillonbozeti, potlo, javitd vizsga) jellege a kdvetkezo:

1/13. agazati

1/13. szakmai

2/14. szakmai

Tantargyak alapoktatas oktatas oktatas
(18 hét) (18 hét) (31 hét)
., holi - P
Munkavallaléi ismeretek sz6beli + 1 projekt - -
feladat
;ﬁ Munkavallaléi idegen nyelv - - szobeli
=
% Koézszolgalati alapismeretek irasbeli - -
= n
= Y gyakorlati + 1 pro- ) )
§ Kommunikacios gyakorlatok jektfeladat
~<°):D Kommunikaciods ismeretek szobeli - -
Pszichologiai, szocioldgiai és kriminologiai alapismere- irasbeli ) )
tek
Specialis testnevelés és onvédelem gyakorlati - -
Koézigazgatasi ismeretek - - gyakoylzﬁl -1 port-
folidelem
Jogi ismeretek - - szobeli
2 . o ) ) gyakorlati + 1 pro-
g Szakmai kommunikécio jektfeladat
° s q e i ) gyakorlati + 1 port- gyakorlati + 1 port-
% Digitalis kommunikacio és gépiras folivelom folivelom
3
g Szakmai kommunikaci6 idegen nyelven - - szobeli
<
N
e Er6- alloképesség fejlesztés - - gyakorlati
Onvédelem - gyakorlati gyakorlati
. ) gyakorlati + 1 port- | gyakorlati + 1 porfo-
Lovészet folioelem libelem
Személy- és vagyonvédelem - irasbeli -

A tanévkozi értékelés elvei megegyeznek az osztilyozo, kiilonbozeti, javitd és osztalyozd

vizsga értékelési elveivel. A tanév sordn az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanuld

az 6rai munkdjara, a szdmonkérésekre ¢s a projektfeladat értékelése soran kap.
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Felvételi vizsga kovetelményei

Iskolank, a szakképzési torvény eldirdsait figyelembe véve a kilencedik évfolyamara kozponti
irasbeli felvételi vizsgat szervez valamennyi indulé osztaly tekintetében: az idegennyelvi
elokészitd osztalyba, a pénziligyi-szamviteli ligyintézd szakmara, a vallalkozasi tigyviteli tigy-
intéz6 szakmara, a kdzszolgalati technikus/kdzigazgatési ligyintéz6 szakmairanyt €s az infor-
matikai rendszer- ¢s alkalmazasiizemeltetd technikus technikumi osztalyba jelentkezd tanulok-

nak.

A felvételi pontszamok szamitdsa:

A felvételi pontszamok szadmitasa az altalanos iskola 7. osztaly tanév végi és a 8. osztaly
félévi matematika, magyar nyelv és irodalom (a nyelvtan és az irodalom tantargyak jegyeit
atlagoljuk), torténelem, idegen nyelv és informatika tantargyak eredményének 80%-a (maxi-
mum 40 pont), valamint a kdzponti irasbeli felvételi vizsgan elért pontszamok 80%-a (maxi-

mum 80 pont) alapjan torténik. A megszerezhetd maximalis pontszam: 120 pont.

Az egyenld pontszammal rendelkez6 tanuldk esetében a rangsorolés a tanulményi eredmény

pontszamainak 0sszehasonlitasa alapjan torténik.

A sajatos nevelési igényii, valamint a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdo
tanulok jelentkezésénél a kovetkezd specidlis elbiralasi szabdlyokat alkalmazzuk:
¢ atanulmanyi eredményeknél az altalunk beszamitott tantargyak esetében — ha valamelyik
alol a tanulo6 szakvéleménye alapjan felmentett —, masik tantargyat vesziink figyelembe a
pontok szamitasanal
e a kozponti irdsbeli felvételi vizsga esetében a felmentéssel nem érintett vizsgarész meg-
szerzett pontszamat duplazzuk, s vessziik figyelembe.
o Kozszolgalati technikus/ kozigazgatasi ligyintéz0 szakmara nem fogadunk SNI és BTM

tanulokat.

Az irasbeli felvételi vizsga mellé nem szerveziink szobeli vizsgat.

70



NEVELESI PROGRAM

Agazati alapvizsga

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl 91. § szerint

(1) Az 4gazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanulonak, illetve a képzésben részt vevo sze-
mélynek az adott dgazatban torténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudasat és kom-
petencidit orszagosan egységes eljaras keretében méri. A tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy az agazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet agazati alapvizsgat.

(2) Az agazati alapvizsga az adott dgazatba tartoz6 valamennyi szakma tekintetében azonos
szakmai tartalmat a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg.

(3) A szakképzd intézmény altal szervezett agazati alapvizsgat a szakképzd intézmény oktato-
bdl és az elnokbdl allo vizsgabizottsag el6tt kell letenni. A vizsgabizottsag elndkét a szakképzd
intézmény székhelye szerint illetékes teriileti gazdasagi kamara delegalja. A vizsgabizottsag
elnoke a Kormény rendeletében meghatarozott dijazasra jogosult.

(4) Az agazati alapvizsga teljesitését az év végén adott bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az dga-
zati alapvizsga bizonyitvanyba bejegyzett teljesitése a képzési és kimeneti kdvetelményekben

meghatarozott munkakor betdltésére valo alkalmassagot igazol.
A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet szerint:

255. § Az agazati alapvizsga lebonyolitasara a tanulméanyok alatti vizsga szabalyait kell alkal-

mazni.
256. § (1) A tanuld magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha sikertelen agazati alapvizsgat tett.

(2) Az érettségi végzettséggel kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészitésben, ha a képzés-
ben részt vevd személy sikertelen agazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat a tanév masodik fél-
évében teheti le. A javitovizsgan is sikertelen agazati alapvizsgat tett képzésben részt vevo sze-
mély a tanév végén nem mindsithetd, €s a tanulmanyait az 4gazati alapoktatas megismétlésével

folytatja.

(3) Nem kell agazati alapvizsgat tennie és az agazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell
tekinteni annak a tanulonak, illetve képzésben részt vevo személynek, aki korabbi tanulmanyai,
elézetesen megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszamitasaval vesz részt a szakmai oktatés-
ban, ha beszamitott eldzetes tudasa magaban foglalja az dgazati alapvizsga kovetelményeit. Eb-
ben az esetben a szakmai vizsga eredményét — az adgazati alapvizsga eredményének figyelmen
kiviil hagyasaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott sulyoza-

sanak megfelelden kell megallapitani.
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257. § Az 4gazati alapvizsga vizsgabizottsdganak a szakképzd intézmény székhelye szerint te-
riiletileg illetékes gazdasdgi kamara altal delegalt elnokét megilletd dijazas Osszege a targyév
elsé honapjanak elsé napjan érvényes kotelezo legkisebb havi munkabér

a) negyven szazaléka, ha a vizsgdzok szdma tizenkét f6 alatt,

b) hatvan szazaléka, ha a vizsgdzok szama tizenkét és huszonnégy 16 kozott,

¢) nyolcvan szazaléka, ha a vizsgazok szdma huszonot 6 folott

van. A vizsgabizottsag elndke az e §-ban meghatarozott dijazason feliil tovabbi koltségtéritésre

nem jogosult.
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A 09. Gazdalkodas és menedzsment agazatban az 5 0411 09 01 Pénziigyi-szamviteli igyin-

téz6 szakma valamint az 5 0411 09 02 Vallalkozasi tigyviteli ligyintézé szakma agazati alap-

vizsgajanak kovetelményei a képzési €s kimeneti kovetelmények alapjan:

Sor- Készségek, Elvart viselkedésmo- Onallésag és fe-
| , h Ismeretek iy v s
szam képességek dok, attitiidok lelosség mértéke
A itj agi élet sze- . L. B
ZOl’lO”S.l Jaa ga?qasagl e,,.e 578 | Térekszik a gazdasagi szereplok e ,
. L, repldit, ismeri jellemzoiket. s . Egyiittmiikodve ma-
Bemutatja a gazdasagi élet sze- . R kozotti kapesolatok megérté- .
o r Lelm 1 Megérti a szereplok kozotti tiz- . 1 sokkal azonositja a
1 repldit és kiilonbséget tesz azok T sére, érdeklddik ezen kapcsola- L. h
. L. . leti, pénziigyi kapcsolatok gaz- , . gazdasagi szereplok
érdekeltségi rendszere kozott. e tok gazdasagra gyakorolt hatasa s
dasag miikodésére gyakorolt ha- irAnt kozotti kapesolatokat.
tasat. ’
B,eTn}ltatj aa munkaviszony léte- . . ] Figyelemrme! l,<1's,éri a munka\{i- Onalld véleményt for-
sitésének fontosabb elemeit, fel- | Megnevezi a munkaviszony 1¢é- szony létesitésére vonatkozo . <1
1ot ey e . P . , N " mal a szerz6dés elfo-
2 tételeit €s a munkaszerz6dés tesitésének jogszabalyi (formai | jogszabalyok valtozasat, elkote- adasérol vagy cluta-
formai és tartalmi kovetelmé- ¢és tartalmi) feltételeit. lezett a szabalyos foglalkozta- | S2¢4S4TOV g,ly
nyeit. tasban. sitasarol.
Osszehasonlitja a vallalkozasi
formékat, megadott szempontok | - ditaikozési formak ko- o
alapjan kivalasztja a legalkal- e e 1 — Onall6 javaslatot fo-
. , zotti kiilonbségeket, elényoket N . , ,
masabb szervezeti format az 1, L Torekszik a vallalkozasokkal galmaz meg egy szak-
i .. és hatranyokat. Ismeri a vallal- | N . . - s
3 adott tevékenységi profilhoz. . s . Osszefliggd szabalyok helyes és | mai tlet megvaldsita-
L. , . kozasok alapitasanak, mikodés- o 7, ,
Munkéja soran felhasznalja a . , . , normakdvetd alkalmazasara. sara legalkalmasabb
. . o ” ének és megsziinésének szaba- ) L ,
vallalkozasok alapitasara, mii- Ivait vallalkozasi formara.
kodésére, megsziinésére vonat- yait.
kozo jogszabalyi eldirasokat.
S . I i a vallalkozas alapitasé- . . - . R .
Elvégzi a vallalkozas alapitasa- Sfer1a vataeozas a aptasa A vallalkozas alapitasa soran el- | Ugyintézoi feladatait
o Y nak dokumentumait, tudja az . L . L ,
4 val és miikodtetésével kapcsola- | ... A fogadja a relevans jogszabalyi a szakmai Gtmutatas
.. . ,, ugyintézés modjat, helyét, fel- e e ..
tos adminisztrativ teendoket. o eldirasokat. alapjan végzi.
tételeit.
. o . Onallo véleményt al-
Ismeri az egyéni villalkozas Igénye van az egyéni vallalko- kot arrdl, hogy e
Megfogalmazza az egyéni val- | jellemzdit, a vallalkozas alapi- g Y £y 0 108y C8Y
| o 1 L o 1r 1 zasokkal kapcsolatos feladatok | szakmai 6tlet megva-
5 lalkozas alapitasanak feltételeit tasaval, mikodésével és meg- P . . fren 2
R e, o és Osszefuggések helyes felis- l6sitasahoz alkalmas
¢és az alapitas modjat. sziintetésével kapcsolatos szak- . . .,
AR P merésére. forma-e az egyéni val-
mai és jogi informaciokat. p
lalkozas.
Alapvetd statisztikai szamitaso- Vlszon,yszampk'fit? k?zep eneke— Torekszik a megbizhat6 adat- Felel§sséget vallal sa-
, i i ket szamol. Erti és értelmezi a .. L ., , . D
6 kat végez és az eredményeket . - ¢és informacioforrasok hasznala- jat szamitasainak
. . kapott eredményeket, s a k6zot- , .
értelmezi. . 114 = o tara. eredményeiért.
tilk fennallo osszefuggéseket.
Ismeri az alapvetd statisztikai
szamitasokat, viszonyszamokat . . . . o .
Adatokat szolgaltat a statiszti- és kozépértekeket. Ismeri az 'Tf)reksnrk .a, meg,b izhat6 adz?t— Fellc?loss,e gc?trva.llal s
7 . . e . N ¢és informacioforrasok hasznala- jat szamitasainak
kai bevallas elkészitéséhez. elektronikus statisztikai adat- , .
s s , tara. eredményeiért.
szolgaltatasi rendszer hasznala-
tat.
Hasznalja sajat és a vallalkozas PR -
., .. . . i Onalloéan hasznalja az
ugyeinek intézéséhez rendelke- Torekszik az tigyfelkapu és az o i ,
o AT1A s e . . C . . oo . igyfélkaput és utasi-
zésre allo ugyfélkapu és online | Ismeri az tigyfélkapu és az on- online szolgaltatasok nyujtotta > ., ,
8 e . . . . i . tas alapjan elvégez
szolgaltatasokat (ebevallas, fel- line tigyintézés el6nyeit. lehet6ségek mind szélesebb ko- Lo,
1 N o X o online tigyintézési
vételi, erkdlcsi bizonyitvany rének hasznalatara. P
L miiveleteket.
igénylés stb.).
Elvégzi a feladatkorébe tartozé | Ismeri a leltar készitésének fo- . .
s . e . . . . Betartja a leltarozasi
leltarozasi feladatokat, amely lyamatat, szabalyait, a leltaro- A leltarozas soran torekszik a i
9 , (1 P ; . 1 . s folyamatra vonatkozo
soran hasznalja az eldirt bi- zas soran alkalmazando bizony- preciz munkavégzésre. | ,
. o utmutatasokat.
zonylatokat. latokat és azok hasznalatat.
P fo. Ismeri a leltarozas dokumentu- « . A . B .
El6késziti a leltarozas doku- . . AR Torekszik a leltarozassal 6ssze- Onalldan végzi a lel-
L . mait. Ismeri a leltdrozas mene- Ly o S .
10 mentumait, részt vesz a leltaro- . g L fiigg6 feladatok pontos elvégzé- | tarozas egyes részfel-
. sz tét, lebonyolitasi rend;jét, a ) .
zas lebonyolitasaban. P - sére. adatait.
sziikséges bizonylatokat.
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Csaladi koltségvetést készit.
Megtve:21 ? sajat cefljal eléré- N R Onalléan intézi az
hez sziikséges bevételeket. . . . . Kritikusan szemléli a kiilonboz6é |, ek
. g Ismeri az online banki szolgal- , oo PR életvezetéséhez kap-
11 Megtervezi egy csaladi projekt . . forrasokbol szarmazo hitelinté- 1. .
O B tatasok korét. L csolodo fizetési fel-
megvaldsitasanak finansziroza- zeti ajanlatokat.
. 1 . . adatokat.
sat. Hasznalja az online banki
szolgaltatasokat.
g i a kiilonb6z6 addzasi . . Belatj doval k lat . A
Ertelmezi a kulopbpzo adoza51” Ismeri az ad6zas alapfogalmait, ¢ 8:]3 az a" ovar , apesotatos Betartja az adoiigyi
12 alapfogalmakat. Erti az alapvetd w1z szabalyok kdvetésének fontos- ,
. , . az alapvetd adonemeket. L, szabalyokat.
adénemek lényegét. sagat.
Ismeri a felhészolgaltatasok
Kozosen dolgoz%k felh6 szolgal- mukodese,t, a kOZO,S d(?kumen— ) i o Uj felhészolgaltatasi
tatasokban tarsaival. Dokumen- | tum kezelés hasznalatanak sza- | Elkéotelezett a felhdszolgaltata- ,
13 . R - . . s megoldasokat kezde-
tumot hoz létre, modosit, meg- balyait. Munkaja soran hasz- sok alkalmazasa irant. X
osztott dokumentumokat kezel. | nalja a papir nélkiili kommuni- menyez.
kacios formakat.
Ismeri az irodai iigyviteli szoft- A szakmai el®irasok-
vereket, a levelezés, az ligyirat- | Figyelemmel kiséri az {igyviteli | nak megfeleléen végzi
14 Irodai szoftvereket hasznal. és szerzodéskészités kovetelmeé- | folyamatokat tamogato techni- a levelezési és ligy-
nyeit, valamint az iratmegérzés kai Gijdonsagokat. iratkezelési feladato-
szabalyait. kat.
: . Kirds modszerét Torekszik tartalmi és f . A tizujjas vakiras
A dokumentumokat a tiz ujjas SMICT & VaKiras modszeret, orexszik fartaimi es format modszerével a szoka-
15 P 1 A o n amelyet hatékonyan hasznal a szempontbol egyarant igényes g .
vakiras modszerével allitja eld. R . o ren sos id6tartam alatt n-
dokumentumkészités soran. dokumentumok készitésére. I L .
alloan végzi feladatait.
Az el8irasoknak megfelelden A szamitogépet, illetve a mobil A rendelkezésre allo
kezeli a vallalkozas adatait, rog- IT eszkozoket szakszeriien kereteken beliil 0j
ziti, tarolja azokat. Munkaja so- | hasznalja a meghatarozott hiba- | Nyitott az 4j adatkezelési, rog- megoldasokat kezde-
16 ran megbizhat6 adatforrasokat | hataron beliili adatbevitelre. Al- | zitési, tarolasi modszerek alkal- | ményez az adatkeze-
hasznal. Kivalasztja a rendelke- | kalmazza a legfontosabb irodai mazasara. 1ési, adatrogzitési és
zésre 4ll6 informaciok koziila | programokat, ismeri azok alkal- térolasi feladatok
munkdjahoz sziikségescket. mazasi teriileteit. megoldasara.
S? akmalrutr'n.utata'snak mty:gfelf:— Irodai dokumentumokat 4llit eld . . . Vezet6i utasitas alap-
16en elkésziti a vallalkozas mi- . . L Elkételezett a pontos ¢és szaba- | ., P L
17 P o . (hivatalos levelek, ajanlatkérés . jan elkésziti a sziiksé-
kodéséhez sziikséges hivatalos lyos munkavégzés mellett.
stb.). ges dokumentumokat.
dokumentumokat.
Onalléan, felelésség-
Keépviseli és tudatosan alkal- gel haszndlja a megta-
Adott szituciénak megfeleléen I?H%e}‘l a hetkoznagl es ga;da— mazza §21tuéc16hoz 1garzit0ttar} a| nult sza'bélyol?at, aka-
, sagi ¢letben hasznalatos visel- kulturalt kapcsolattartas szaba- pott észrevételek,
18 alkalmazza a kapcsolattartas , , P \ . P ,, L e
Kulturalt szabalyait kedéskultura alapvet6 szaba- lyait. Magara nézve is kotelez6- | visszajelzések alapjan
ufturalt szabalyait. lyait. nek tartja az udvarias viselkedés | folyamatosan fejleszti
etikai szabalyait. sajat viselkedéskultu-
rajat.

A 09. Gazdalkodas és menedzsment agazatban az 5 0411 09 01 Pénziigyi-szamviteli igyin-
téz6 szakma valamint az 5 0411 09 02 Vallalkozasi tigyviteli ligyintézé szakma agazati alap-
vizsgajanak leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai a képzési és kimeneti kovetel-

mények alapjan:

Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes
teljesitése.

Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv irasbeli alapvizsga

A vizsgatevékenység leirdsa
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Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanulo a feladatokat.

20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszeri.

Témakorok: 8 db kérdés a gazdasag miikddése €s szerepldi témahoz, 2 db kérdés

tgyviteli, levelezési, kommunikaciés ismeretek témahoz, 7 kérdés a vallalkozasok

miikddése, adozasi alapfogalmak témahoz, 3 db kérdés statisztika, adatkezelés téma-

hoz.

Kérdés tipusa:

feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok,
események sorrendjének megallapitasa, ok-okozati Osszefliggések, eltérések,
azonossagok, tablazat kitoltése vagy kiegészitése, hianyz6 elemek, kapcsolatok
kiegészitése),

feleletalkotas (kiegészités, rovid valasz, egyszerli gazdasagi eseményhez kapcso-

16d¢6 esettanulmany értelmezése).

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 60 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Osszes pontszam 40 pont.

Az értékelés javitasi-értékelési utmutatod eldirdsai alapjan torténik. Az egyes kér-
désekre és feladatokra adhatd pontszamokat a javitasi-értékelési itmutato tartal-
mazza. Teljes pontszdm csak a hibatlan feladatmegoldéasért adhato.

A javitas sordn a feleletalkotas tipust kérdéseknél részpont adhato, de az Gtmu-
tatdban meghatarozott pontszam tovabb nem bonthaté. Ha a feladatnal tobbféle
megoldas lehetséges, akkor a javitasi utmutatoban kozolt eljarastol eltéré megol-

dasok is lehetnek teljes értékiiek.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb

40%-at elérte.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga

A vizsgatevékenység leirdsa

Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanulo a feladatokat.
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Lehetséges feladattipusok:

bizonylatokhoz kapcsolodo feladatok pl. bizonylat kitdltése,

egyszerl statisztikai elemzési eszkozok hasznalata, statisztika szamitési feladatok

viszonyszamok ¢s kozépértékek témakorbol, kapott eredmények értelmezése,
koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitasi feladatok,

leltarozés bizonylatainak kitoltése, 0sszesités elvégzése, leltdrozas eredményének

megallapitasa,

hivatalos munkaiigyi irat (munkaszerzddés) kitdltése, tartalmi elemeinek azono-

sitasa,
levél irasa

hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivo), iigyfélkapu hasznalata,

elektronikus ligyintézés

kapcsolattartas szabalyai lizleti partnerekkel.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 90 perc

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: legalabb 6 kiilonbozo, a lehetséges feladatti-

pusokat lefed6 feladatok, dsszes pontszam — a feladatok kozott egyenld aranyban meg-

osztva — 60 pont.

Az értékelés javitasi-értekelési utmutatd eldirasai alapjan torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legaldbb

40 %-at elérte.
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A 12. Informatika és tavkozlés agazatban az 5 0612 12 02 Informatikai rendszer- és alkal-

rer

mazasiizemeltetd technikus szakma agazati alapvizsgajanak kovetelményei a képzési ¢s ki-

meneti kdvetelmények alapjan:

Sor-
szam

Készségek, képességek

Ismeretek

Elvart viselkedésmodok,
attitidok

Onallésag és felel6sség
mértéke

Adott kapcsolasi rajz alap-
jén egyszerlibb aramkoro-
ket épit probapanel segitsé-
gével vagy forrasztasos
technologiaval.

Ismeri az elektronikai alap-

fogalmakat, kapcsolodo fi-

zikai térvényeket, alapvetd

alkatrészeket és kapcsola-
sokat.

A funkcionalitas biztosi-
tasa mellett torekszik az
esztétikus kialakitasra (pl.
mindségi forrasztas,
egyenletes alkatrész siiri-
ség, olvashatdsag).

Az elektromos berendezé-
sekre vonatkozé munka- és
balesetvédelmi szabalyokat
a sajat és masok testi ép-
sége érdekében betartja és
betartatja.

Alapvet6 villamos mérése-
ket végez onalldan a meg-
épitett aramkdrokon.

Ismeri az elektromos
mennyiségek mérési meto-
dusait, a mérémiiszerek
hasznalatat.

Elvégzi a szamitogépen és
a mobil eszkdzokon az
operacios rendszer (pl.

Windows, Linux, Android,

i0S), valamint az alkalma-

761 szoftverek telepitését,

frissitését és alapszintii be-

allitasat. Grafikus feliile-
ten, valamint parancssor-
ban hasznalja a Windows,
¢és Linux operacios rend-
szerek alapszintii paran-
csait és szolgaltatasait (pl.
allomany- és konyvtarke-
zelési miveletek, jogosult-
sagok beallitasa, szoveg-
fajlokkal végzett miivele-
tek, folyamatok kezelése).

Ismeri a szamitégépen és a
mobil informatikai eszko-
z0kon hasznalt operacios

rendszerek telepitési és
frissitési modjait, alapvetd
parancsait és szolgaltata-
sait, valamint alapvetd be-
allitasi lehetdségeit.

Torekszik a felhasznaloi
igényekhez alkalmazkodo
szoftverkdrnyezet kialaki-

tasara.

Onalloan elvégzi a kivant
szoftverek telepitését,
sziikség esetén gondosko-
dik az eszkdzon kordbban
tarolt adatok biztonsagi
mentésérol.

Elvégzi a PC perifériainak
csatlakoztatasat, sziikség
esetén Uj alkatrészt szerel
be vagy alkatrészt cserél

egy szamitogépben.

Ismeri az otthoni és irodai
informatikai kdrnyezetet
alkoto legaltalanosabb 6sz-
szetevok (PC, nyomtato,
mobiltelefon, WiFi router
stb.) szerepét, alapvetd
miitkodési modjukat. Ismeri
a PC és a mobil eszk6zok
fobb alkatrészeit (pl. alap-
lap, CPU, memoria) és
azok szerepét.

Torekszik a végrehajtandd

miveletek preciz és elira-

soknak megfelel6 elvégzé-
sére.

Az elektromos berendezé-
sekre vonatkozé munka- és
balesetvédelmi szabalyo-
kat a sajat és masok testi
épsége érdekében betartja
és betartatja.

Alapvet6 karbantartasi fel-
adatokat 1at el az altala
megismert informatikai és
tavkozlési berendezéseken
(pl. szellozés és csatlako-
zasok ellendrzése, tiszti-
tasa).

Tisztaban van vele, hogy
miért sziikséges az infor-
matikai és tavkozlési esz-
kozok rendszeres €s eseti
karbantartasa. Ismeri leg-
alapvetdbb karbantartasi
eljarasokat.

A hibamentes folyamatos
miikodés elérése érdekeé-
ben fontosnak tartja a meg-
el6z6 karbantartasok el-
végzését.
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Otthoni vagy irodai halo-
zatot alakit ki WiFi router
segitségével, elvégzi WiFi
router konfiguralasat, a ve-
zetékes- és vezeték nélkiili

eszk6zok (PC, mobiltele-
fon, set-top box stb.), csat-
lakoztatasat és halozati be-

allitasat.

Ismeri az informatikai ha-
l6zatok felépitését, alap-
vetd technologiait (pl.
Ethernet), protokolljait (pl.
IP, HTTP) és szabvanyait
(pl. 802.11-es WiFi szab-
vanyok). Ismeri az otthoni
és irodai halozatok legfon-
tosabb Osszetevoinek (ka-
belezés, WiFi router, PC,
mobiltelefon stb.) szerepét,
jellemzoit, csatlakozasi
modjukat és alapszintii ha-
16zati beallitasait.

Torekszik a felhasznaloi
igények megismerésére,
megértésére, és szem elott
tartja azokat a halozat ki-
alakitasakor.

Néhany alhalozatbol allo
kis- és kozepes vallalati
halozatot alakit ki forga-
lomiranyité és kapcsold se-
gitségével, elvégzi az esz-
kozok alapszintli halozati
beallitasait (pl. forgalom-
iranyité interfészeinek IP-
cim beallitasa, alapértel-
mezett atjaro beallitasa).

Ismeri a kis- és kdzepes
vallalati halézatok legfon-
tosabb Osszetevdinek (pl.

kabelrendez0 szekrény,

kapcsolo, forgalomira-
nyitd) szerepét, jellemzait,
csatlakozasi modjukat és
alapszintii halozati bealli-
tasait.

Alkalmazza a halozatbiz-
tonsaggal kapcsolatos leg-
fontosabb iranyelveket (pl.
erds jelszavak hasznalata,
virusvédelem alkalmazasa,

tlizfal hasznalat).

Ismeri a fontosabb halozat-
biztonsagi elveket, szaba-
lyokat, tamadas tipusokat,

valamint a szoftveres és
hardveres védekezési mod-
szereket.

Megkeresi és elharitja az
otthoni és kisvallalati in-
formatikai kornyezetben
jelentkez6 hardveres és
szoftveres hibakat.

Ismeri az otthoni és kisval-
lalati informatikai kérnye-
zetben leggyakrabban fel-
meriilé hibakat (pl. hibas
IPbeallitas, kilazult csatla-
koz0) és azok elharitasa-
nak moédjait.

Onalléan behatarolja a hi-
bat. Egyszerlibb probléma-
kat onalldan, Osszetetteb-
beket szakmai iranyitassal
harit el.

10

Internetes forrasok és tu-
dasbazisok segitségével
koveti, valamint feladatai-
nak elvégzéséhez lehetd-
ség szerint alkalmazza a
legmodernebb informacios
technologiakat és trendeket
(virtualizacid, felh6techno-
logia, IoT, mesterséges in-
telligencia, gépi tanulas
stb.).

Naprakeész informaciokkal
rendelkezik a legmoder-
nebb informacios techno-
logiakkal és trendekkel
kapcsolatban.

Nyitott és érdekldo a leg-
modernebb informacios
technologidk és trendek

irant.

Onalléan szerez informaci-
Okat a témaban relevans
szakmai platformokrol.

11

Szabvanyos reszponziv

megjelenitést biztositd

weblapokat hoz 1étre és for-

maz meg stiluslapok segit-
ségével.

Ismeri a HTMLS5, a CSS3
alapvetd elemeit, a stilusla-
pok fogalmat, felépitését.
Erti a reszponziv megjele-
nitéshez hasznalt modszere-
ket, keretrendszerek el6-
nyeit, a reszponziv webdi-
zajn alapelveit.

A felhasznaloi igényeknek

megfeleld funkcionalitas és

design 6sszhangjara torek-
szik.

Onalléan létrehozza és
megformazza a weboldalt.
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12

Munkéja soran jelentkezd
problémak kezelésére vagy
folyamatok automatizala-
sara egyszert alkalmazaso-
kat készit Python progra-
mozasi nyelv segitségével.

Ismeri a Python nyelv ele-
meit, azok céljait (vezérlési
szerkezetek, adatszerkeze-
tek, valtozok, aritmetikai és
logikai kifejezések, fiiggve-
nyek, modulok, csomagok).
Ismeri az algoritmus fogal-
mat, annak szerepét.

JOl atlathato kodszerkezet
kialakitasara torekszik.

Onalléan készit egyszerii
alkalmazasokat.

13

Git verzidkezeld rendszert,
valamint fejlesztést és cso-
portmunkat tdmogat6 on-
line eszkozoket és szolgal-
tatasokat (pl.: GitHub,
Slack, Trello, Microsoft
Teams, Webex Teams)
hasznal.

Ismeri a Git, valamint a
csoportmunkat tamogatod
eszkozok és online szolgal-
tatasok céljat, miikodési
modjat, legfontosabb funk-
cioit.

Torekszik a feladatainak

megoldasaban a hatékony

csoportmunkat tamogatd

online eszk6zoket kihasz-
nalni.

A Git verzidkezel6t, vala-
mint a csoportmunkat ta-
mogatd eszkozoket és szol-
galtatasokat onalldéan hasz-
nélja.

14

Tarsaival hatékonyan
egylittmitkodve, csapatban
dolgozik egy informatikai

projekten. A projektek vég-
rehajtasa soran tarsaival tu-
datosan és céliranyosan
kommunikal.

Ismeri a projektmenedzs-
ment lépéseit (kezdeménye-
z¢s, kovetés, végrehajtas,
ellen6rzés, dokumentacio,
Z4ras).

Mas munkajat és a csoport
belsd szabalyait tiszteletben
tartva, egylittmiikdd6en
vesz részt a csapatmunka-
ban.

A projektekben iranyitas
alatt, tarsaival koz6sen dol-
gozik. A raosztott feladat-
részt onalldan végzi el.

15

Munkéja soran hatékonyan
hasznalja az irodai szoftve-
reket.

Ismeri az irodai szoftverek
fébb funkciodit, felhaszna-
1asi teriileteit.

16

Az elkésziilt termékhez
prezentaciot készit és be-
mutatja, eléadja azt munka-
tarsainak, vezetdinek, ligy-
feleinek.

Ismeri a hatékony prezenta-
las szabalyait, a prezenta-
cios szoftverek lehetdsé-

geit.

Torekszik a tomor, 1é-
nyegre tord, de szakszeri
bemutato 6sszeallitasara.

A projektcsapat tagjaival
egyeztetve, de 6nalldan el-
késziti az elvégzett munka
eredményét bemutatd pre-

zentaciot.

A 12. Informatika és tavkozlés agazatban az 5 0612 12 02 Informatikai rendszer- és alkal-

mazasiizemeltetd technikus szakma agazati alapvizsgajanak leirasa, mérésének, értékelésé-

nek szempontjai a képzési és kimeneti kovetelmények alapjan:

Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes tel-

jesitése.

Irasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Informatikai és tavkozlési alapok interaktiv teszt

A vizsgatevékenység leirdsa
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A vizsgatevékenység 15 db, szdmitdgépen megoldandé tesztfeladatbol all. A teszt fel-
adatai lehetnek feleletvalasztos feladatok (egyszeres valasztas, tobbszords valasztas, va-
laszok illesztése), valamint kiegészitést igényld feleletalkoto feladatok. A teszt értéke-

lésének automatizalhatonak kell lennie.

A teszt témakoreit és az egyes témakorokhoz tartozo kérdésszamot az alabbi tablazat

tartalmazza:
Témakor Kér,d ések
szama
Elektronikai alapfogalmak, kapcsolodo fizikai torvények, alapvetd elektroni- 1
kai alkatrészek, elektromos mennyiségek mérési metddusai.
Szamitogépeken ¢és mobil informatikai eszk6zokon hasznalt operacios rend- 3

szerek telepitési és frissitési modja, alapvetd beallitasi lehetdségei.

Az otthoni ¢és irodai informatikai kornyezetet alkoto legaltalanosabb 0sszete-
vOk szerepe, alapvetd mikodési modjaik, a PC és a mobil eszkozok fobb al- 2
katrészei és azok szerepe.

Informatikai és tavkozlési berendezések alapvetd karbantartasi eljarasai és
azok sziikségességének okai.

Az informatikai halozatok felépitése, alapvetd technologiai, protokolljai és
szabvanyai. Az otthoni ¢és irodai halozatok legfontosabb Gsszetevdinek sze- 1
repe, jellemzoi, csatlakozasi modjaik €s alapszintli haldzati beallitasaik.

A kis- és kozepes vallalati haldzatok legfontosabb 0sszetevdinek (pl. kabelren-
dez6 szekrény, kapcsold, forgalomiranyitd) szerepe, jellemzdi, csatlakozasi 1
modjaik és alapszintii halozati beallitasaik.

A fontosabb haldzatbiztonsagi elvek, szabalyok, tdmadas tipusok, valamint
szoftveres és hardveres védekezési modszerek.

A legmodernebb informacios technologiak €s trendek. 3

A Git, valamint a csoportmunkat timogat6 eszk6zok és online szolgéltatasok

célja, miikodési modjai, legfontosabb funkcioi. !
Projektmenedzsment 1
Osszesen: 15

A vizsgahoz segédanyag nem hasznalhato.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idotartam: 30 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgén beliil: 10%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelésben minden feladat 2 pontot ér. Részleges megoldasért részpontszam ad-
hat6. Maximalis pontszdm nem adhat6, amennyiben a feladatra adott megoldés hibas
valaszt is tartalmaz.

Az értékelés szazalékos formaban torténik.
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A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam
legalabb 40%-4at elérte.

Gyakorlati vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Weboldalak kddolasa, programozas, haldézatok gyakorlat
A vizsgatevékenység leirdsa
A gyakorlati vizsgatevékenység ¢és az irasbeli vizsgatevékenység kiilon napon keriil megrende-

zEésre.

A vizsgazd a gyakorlati vizsgatevékenység megkezdésekor mindharom feladatrész leirasat

megkapja.

A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtasahoz rendelkezésre allo id6 egybefiiggd 180 perc,
azon belill az egyes feladatrészek megoldasara forditott idé a vizsgdzo dontése, az egyes fel-

adatrészek megoldésara javasolt idékeret 60-60 perc.

A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtasdhoz internetkapcsolat all a vizsgazok rendelkezé-
sére. Az internetkapcsolat biztositasdnak maodjat és formajat az adott vizsgafeladathoz kiadott
utmutat6 tartalmazza. Ennek megfelelden az internetkapcsolat korlatozodhat meghatarozott in-
ternetes cimekre és/vagy hozzaférési idétartamra, de mindenképpen biztositani kell, hogy az
internetkapcsolatot a didkok kizarolag altalanos keresésre hasznalhassak, massal torténd kom-

munikéciora vagy a vizsgahoz céliranyosan elkészitett anyagok letoltésére ne.
A gyakorlati vizsgatevékenység soran harom feladatrészbdl allo feladatsort kell megoldaniuk a
vizsgazoknak.

A. Weboldalak kodolasa feladatrész
A feladatrészben egy egyszerii, de reszponziv weblapot kell elkésziteniiik a vizsgdzok-
nak. A weblap elkészitésé¢hez vazszerkezeti rajz (wireframe), forrasszovegek, képek és a
formai kialakitasra, illetve formazasra vonatkozo elvaraslista all a vizsgadzok rendelkezé-
sére. A HTML oldalnak tartalmaznia kell a témakoroknél megadott sszes alapvetd és

szemantikai HTML-elemet. A formézasokat csatolt CSS f3jl segitségével kell elvégezni.
Az elkésziilt oldalt HTML-validalé eszkozzel kell ellendriznie a vizsgazonak.
A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapcesolodo gyakorlati készségeket méri:

° HTML5-oldalszerkezet kialakitdsa alapveté- (!DOCTYPE, html, head, body,
meta) és szemantikus (header, nav, main, section, footer) HTML-elemek alkal-

mazasaval
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B.

HTMLS leir6 nyelv legfontosabb strukturalis elemeinek alkalmazésa (p, title,

h1-h6, img, a, link, strong, em, figure, figcaption, div, span)

HTML5-tagek legfontosabb attribitumainak alkalmazésa (href, target, src, alt,
lang, charset, style).

HTML-listak készitése (ul, ol, 11).
HTML-tablazatok kialakitasa (table, tr, td, th, caption).

stilusok definidldsa ¢s alkalmazasa kiilonb6zé modokon (inline, internal és ex-

ternal CSS).
stilusok definidlasa CSS3-szelektorokhoz (univerzalis, elem, azonosito, osztaly)

CSS3-jellemzoék alkalmazasa (color, opacity, background*, border*, box-
shadow, box-sizing, margin*, padding®*, overflow, display, float, z-index, rel,
width*, height*, top, bottom, left, right, position, line-height, text-align, vertical-
align, textjustify, texttransform, font, font-family, font-size, font-style, text-
decoration, list-style*, cursor, letter-spacing, viewport, white-space, float,) (a *-

gal jelolt elemek tobb jellemzdt tartalmaznak, pl. margin-left, margin-right)
CSS-fiiggvények alkalmazasa (url(), rgb(), rgba(), calc())

médialekérdezések, torési pontok, viewport alkalmazasa

abszolut és relativ hosszmértékegységek (em, rem, szazalék, vw, vh) alkalma-
zasa

Bootstrap keretrendszer alapszintii hasznélata (tipografiai elemek, konténerek,
reszponziv viselkedést biztositd racsok, szovegek elrendezése, listak formézasa,
tablazatok formazasa, képek kezelése, tartalom elkiilonitése, panelek formazasa,

gombok kialakitdsa és formazasa)

Programozas Pythonban feladatrész

A feladatrész soran harom, egymastol fiiggetleniil is megoldhat6 feladatot kell megolda-
niuk a vizsgazoknak Python nyelv segitségével. A feladatok fokozatosan nehezednek, a
legegyszeriibb megoldasa par perc alatt elkészithetd, de a legnehezebb feladat megoldasa
sem okozhat kiilondsebb nehézséget egy atlagos képességii, de jol felkésziilt didk sza-
mara. Elvaras lehet teljesen 6nalloan 1étrehozott alkalmazas készitése, de lehet olyan fel-

adat is, amiben egy készen kapott kodot kell a vizsgazoknak kiegészitenitik.
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C.

A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapesolddo gyakorlati készségeket méri:

onallo alkalmazas készitése, készen kapott alkalmazas kiegészitése, modositasa

sajat koddal

Osszetett kifejezések készitése aritmetikai, relacios és logikai operatorok segit-
ségével

sajat fliggvény definialasa (paraméterezés, visszatérési €rték meghatarozas) és
hivéasa

modulok felhasznalésa

sajat osztaly definialasa, sajat vagy készen kapott osztaly példanyositasa

szoveges fajlbol adatbeolvasas, a beolvasott adatok tarolasa egyszerli vagy 6sz-

szetett adatszerkezetben, adatok kiirasa szoveges fajlba

egyszerlibb problémak megoldasara algoritmus készitése és megvaldsitasa

Otthoni és kisvallalati halozatok kialakitasa feladatrész

A feladatrészben Packet Tracer szimulacios kornyezetben kell halozati feladatokat elvé-

geznie a vizsgazoknak. A feladatrész soran a vizsgédzoknak vagy teljesen onalldan kell

l1étrehozniuk és bedllitaniuk az elvarasoknak megfeleléen egy otthoni vagy egy kisebb

vallalati hal6zatot, vagy egy részben mar kialakitott halozatban kell beéllitaniuk a halozati

eszkozoket, elvégezniiik a vezetékes- és vezeték nélkiili eszk6zok csatlakoztatasat, kon-

figuralasat és halozatbiztonsagi beallitasat.

A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapcesoldodo dsszes gyakorlati készséget méri:

kliens eszkozoket és halozati berendezéseket hozzaadasa a szimulalt haldézathoz
vezetékes 0sszekottetések kialakitasa a megfeleld kabelek kivalasztasaval
kliens eszk6zok IP-beéllitasa

halozati berendezések alapszintii IP-bedllitasa

SOHO forgalomiranyit6 (WiFi router) segitségével otthoni vagy irodai hal6zat

kialakitasa és internethez csatlakoztatasa

SOHO forgalomiranyiton vezeték nélkiili halozat nevének és biztonsagi paramé-

tereinek beallitasa

SOHO forgalomiranyiton cimkiosztasi szolgaltatds beallitasa
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a szamitogépek €s mobil eszk6zok vezeték nélkiili hal6zathoz csatlakoztatasa

savon kiviili (konzol) kapcsolatot 1étesit egy kliens eszkdz + 1 haldzati berende-

z¢s kozott konfiguralasi céllal

kis- vagy kozepes vallalat helyi halozatan alhdlozatok kialakitasa, az alhalozatok

kozott forgalomiranyitas megvalositasa

miikodo 1P-héldzaton biztonsagos savon kiviili kapesolatot (SSH) 1étesitése egy

kliens eszkdz + 1 haldzati berendezés kozott konfiguralasi céllal

halézati hibakeresést és -javitas

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 180 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 90%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A gyakorlati vizsgatevékenységen dsszesen 120 pontot lehet szerezni, ebbdl a részfelada-

tok mindegyike 40-40-40 pontos.

Az egyes feladatrészek értékelése az alabbi modon torténik:

A.) Weboldalak kodolasa

Az elérhetd 40 pontot legalabb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként maxi-

malisan 2 pont adhato.
B.) Programozas Pythonban

A vizsgarész harom, egyre bonyolultabb felépitésii feladata koziil az elsd legkony-
nyebb, minimum szintii feladat 8 pontos, a kozepes bonyolultsagu feladat 14 pontos
¢s a legOsszetettebb feladat 18 pontos. A harom feladatbol all 6ssze a maximalisan

elérhetd 40 pont.

A vizsgarész egyes feladatai csak abban az esetben értékelhetdk, ha a beadott fajlok
kozott a forraskddot tartalmazé dllomany vagy alloméanyok is megtalalhatok. A pon-
tozas soran futasi hibas vagy részlegesen jo megoldast is értékelni kell. A részpont-

szam akkor jar, ha az adott értékelési elemhez tartozé kodrészlet hibatlan.
C.) Otthoni és kisvallalati hal6zatok kialakitasa

Az elérhet6 40 pontot legalabb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként maxi-
malisan 2 pont adhato. A vizsgarész leirasanal felsorolt valamennyi tanulasi ered-

ményhez legalabb egy értékelési szempontnak kell tartoznia.
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Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb

40%-at elérte.

Alapvizsgéaval betdlthetd munkakdr FEOR széma

Agazati alap-
oktatas megne-
vezése

FEOR-szam

FEOR megnevezése

Alapvizsgaval betolthet6
munkakor(ok), tevékenysé-
gek

Informatika és
tavkozlés

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -
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A 18. Rendészet és kozszolgalat agazatban az 5 0413 18 01 Kozszolgélati technikus, koz-

rer

igazgatési ligyintéz6 szakmairany agazati alapvizsgajana

neti kovetelmények alapjan:

k kdvetelményei a képzési és kime-

e . s .. | Onallésag és
Sor- | Készségek, ké- Elvart viselkedésmé- )sag
, > Ismeretek e e felelosség
szam pességek dok, attitiidok . L.
mérteke
Ismeri a maganbiztonsagi szolgaltatasok
rovid torténetét, a jellemzd tevékenysége-
A megbiz altal ket (személy- és vagyonvédelem, magan-
meghatarozott tar- nyomozas) f6bb jogi szabalyozoit, az
talmu 8rutasités egyes tevékenységek gyakorlasanak fobb
alapjan az 6rzott felteteleit.
I:et?s1tm-e,ny1).e’t6r- Alkalmazdi szinten ismeri a személy be- és . o frasbeli utasité-
| tel}o be- és k}lepte- kiléptetés szabalyait, az tevékenység vég- Feladatat (?beren es’krl.tlkus sok alapjan onal-
tést a személyek | ,¢ehez alkalmazott IKT eszkdzok haszna- szeml¢letben végzi. 16an jér el.
azonositasaval, latat.
csomagjuk és/vagy o ) o
gépjarmiivek at- Alkalmazm szmter} ismeri a gépjarmil at-
vizsgalasaval vizsgalas szabalyait be-¢s kilépés esetére.
végzi. Alkalmazoi szinten ismeri a csomag-, szal-
litmany, és aruellendrzés szabalyait be- és
kiléptetés esetére vonatkozoan.
A lehetséges riasztasi ese- .
o . \ . ményeket éber és kritikus | Irds- és szobeli
Az dsszekottetésre | Ismeri a f6bb objektumvédelmi rendszere- ;i 4 . . s .,
R . C. 1 modon figyeli. Az eszkd- | utasitdsok alapjan
szolgalo és a tele- | ket, a védelmi szinteket, a radioforgalma- .. ; A 1Al
, . , . . g o z0k adatait folyamatosan | Onalléan latja el
pitett biztonsag- zas eszkozeit és szabalyait. o )
oo - frissiti. feladatat.
technikai eszkd- . oo . , .
N Ismeri a kulcsnyilvantartas szerepét, a ki- , .
70k, rendszerek . ; . Részrehajlasmentes fel- Utasitasok., el§-
2 Kezelésével obick adas- és visszavételezés jellemzdit, a kulcs adatvégzés az utasitisok | irasok al o
tumot kereskJe felvételijogosultsag vizsgalatara vonatkozo & szerint 1'r1211§0 a ,apjfan ?Ii'
D . szakmai szabalyokat. ’ atloan vegzi a fel-
delmi vagy logisz- o o adatot.
S e . . , . , A megbiz6 utasitasai sze-
tikai létesitménye- Ismeri a mechanikus és elektronikus vé- rint &beren. folvamatos ko o
ket Oriz. delmi eszkdzoket. L eheren, 1o ya Fel’adataf oqal-
riiltekintéssel latja el mun- 16an végzi.
kajat.
o , L .| Szolgalatat alaposan és ha-
Ismeri a jarérszolgalat ellatasara vonatkozo| ., . i
R kmai szabalvokat. 1 2 hel tarozottan latja el, tarsaitol
jogi és szakmai szabalyo e}t.’ smeri a hely- | ;oo ot; munkavégzést var | Irds- és szobeli
szinbiztositasi elvarasokat. ot e Aso ‘s .
el. A szolgalat atadasa és | utasitasok alapjan
Ismeri a Szolgélat ellatasnak szabélyait atvétele precizen és szaba- onalloan létja el
| (szolgalat atadasa és atvétele, informacidk | lyosan dokumentéltan tor- feladatat.
Be.ls.(,) és kozterli- | y507itése a szolgalati dokumentumokban, | ténik. Szolgalati eloljaréi- | » .
leti jarbrszolgdla- | szolgalati érintkezés szabalyai, szolgélat | val és tarsaival tisztelettel Qru’tasrltas a}apjan
tot 1at el, valamint ellatasara vonatkozo alaki szabalyok.) kommunikal. Szolgalatat Onallolim vegzett
3 helyszinellenérzést ; s alBird tevékenység.
'y (a7t Tisztaban van a megbizo és a foglalkoztatd kulturaltan, az ala}fl el(?l.ra
VEEEZ a Tiasztasra : A A ” soknak megfelelden latja | Betarti lo4-
- . . fogalmaval, a megbizas és a munkaszerzo- etartja a szolga.
kivonulé szolgélat o e IR . el ‘s
tagjakeént dés, hivatisos szolgalati viszony f&bb jel- : latellatasra,
lemzdivel, a munkavégzésre vonatkozo Tiszteletben tartja és elfo- munka- ¢s bal-
munka, baleset- és kdrnyezetvédelmi sza- | gadja a feladatellatésra vo- esetv_edelemre,
balyokkal. natkozo elvarasokat, szaba- leszkozhaslz(na-’
I S R P lyokat. A hierarchikus atra meat 070
smeri a tlizvédelmi és tizmegel6zési sza- : R szabélyokat.
. g s o szervezeti kultarara érték-
balyokat, a tlizolt6 késziilek hasznalatat. . .
ként tekint.
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Pénz- és értékszal-
litast végez, szal-

Ismeri és alkalmazza a pénz- és értékszalli-
tasra vonatkozo biztonsagi kovetelménye-

Precizitas, kritikus szemlé-
let, éberség a munkavégzés
soran. Nagyfoku egyiittmii-

FelelGsséget val-
lal a sajat 6nallo,
illetve a tarsakkal

f s . 1 . " egylttmiikodés-
litmanyt kisér. ket. kodés  a végrehajtasban gyu’ Y
, L ben végzett mun-
résztvevok kozott. | .S,
kajaéért.
Rendezvények

(kulturalis, sport,
egy¢b tomeg ren-
dezvények) bizto-
sitasat végzi, elta-

Ismeri a rendezvény szervezésének, enge-
délyezésének f6bb szabalyait, a szervezok

Partatlan és szabalyos
munkavégzés a rend fenn-

Betartja ¢s betar-
tatja a biztonsagi

volitja a rendez- | ¢s résztvevok fobb jogait és kotelességeit. tartasanak érdekében. rendszabalyokat.
vényt akadalyozo,
zavard személye-
ket.
Ismeri a kozigazgatasi hatosagi és szabaly-
sértési eljarasok alapvetd szabalyait (hatas-
kori és illetékességi szabalyok, vétkesség
¢és tarsadalomra veszélyesség, ligyfél és ha-
tosag fogalma, f6bb eljarasi cselekmények
¢és meghozhatd hatarozatok, szabalysértési
és kozigazgatasi ligyekben). Beavatkozasi
Ismeri a legjellemz8bb szabélysértési (koz- helyzetben 6nal-
nyugalom és tulajdon elleni, kozlekedési 16an jar el a hat6-
és kozteriiletre vonatkoz6 tényallasok) és sagi szervekkel
biintetd tényallasokat (korrupcids, hivatali, |  Elrstelezett a biztonsag egylttmiikodes-
A hatdsag egy- koznyugalom elleni, vagyon elleni és va- | fonntartasa és megbrzése ben.

idejui értesitése
mellett a biincse-
lekmény vagy sza-
balysértés elkove-
tésén tetten ért
személyt elfogja, a
hatosag kiérkezé-
séig visszatartja és
a blincselekmény
vagy szabalysértés
elkovetéséhez
hasznalt, az elko-
vetd birtokaban
1év6 tamadasra al-
kalmas eszkozt el-
veszi.

gyon elleni erészakos cselekmények, élet-
és teszi épség elleni cselekmények, emberi
szabadsag és méltosag elleni, valamint hi-
vatalos és kozfeladatot ellatd személyek el-
leni cselekmények). Tisztaban van a koz-
veszély fogalmaval és a kozveszély hely-
szinének fogalmaval.

Ismeri a f6bb polgari jogi fogalmakat (tu-
lajdon, a birtok, a birtokvédelem és a jogos
Onhatalom.

Ismeri a biintetdeljaras alapvetd szabalyait,
az eljaro hatosagokat, az eljarasban érintett
személyeket.

Felismeri a jogos védelmi és a végsziikség
helyzetet.

Ismeri a jogtalan tdmadas elharitasara
hasznalt eszk6zok (gumibot, vegyi eszkoz,
16fegyver) biztonsagos hasznalati médjat, a
kényszerito testi eré alkalmazasanak mod-

jat, és az azok alkalmazasara vonatkozd
jogszabalyi és szakmai, taktikai el6iraso-
kat.

Ismeri a hatékony 6nvédelmi kdzelharc
elemeit, technikait, az emberi test sériilé-
keny pontjait

irant.

Kész a tetten ért személy
ellen szabalyosan fellépni.

Kész sajat vagy masok vé-
delmében kényszerito testi
erd vagy kényszeritd esz-
koz hasznalataval fellépni.

Elkotelezett a tamadas el-
haritasa soran a fokozatos-
sag, eredményesség, sziik-
ségesség és aranyossag el-
veinek betartdsaban. Az
élet- és testi épség védel-
mét szem el6tt tartja az in-
tézkedés soran.

Feleldsséget val-
lal a meghozott
dontéseiért.

A jogos védelmi
helyzet felisme-
rése esetén dont a
sziikséges és ara-
nyos mérvi be-
avatkozasrol, fel-
1épésrol.

Feleldsen betartja
a tamadaselharito
vagy kényszeritd
eszkozok haszna-
latara vonatkozd
biztonsagi és
szakmai el6iraso-
kat.
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Alkalmazo6i szinten ismeri a hivatalos
Irodatechnikai, in- kommunikaci6 miifaji jellemzdit.
formacios és kom- . " L. .
munikacios eszkd Ismeri az alapvet§ szerkesztési, adatnyil- Precizen, igényesen végzi
. , vantartasi feliiletek felhasznaloi funkcioit, ’ g .,y , & Feladatait onal-
7 zoket, berendezé- o dokumentacios tevékeny- i , .
lehetdségeit. . l6an végzi.
seket kezel, hasz- ségét.
nal, adatrogzitést | Azonositja a kiilonb6z6 tevékenységekhez
végez. kotheté nyomtatvanysablonokat és tudja
tartalmi egységeit értelmezni.
A feladatkdrében o ] o ]
megtett intézkedé- Alkalmazoi szinten ismeri a jelentés, jegy-
sekrél elsljaroja- z6konyv, feljegyzés {6 tartalmi kovetelmé- . ] »
nak vagy felettesé- nyeire vonatkoz6 szakmai elvarasokat. Szakmai igényességre, A munkakérének
] nek irasbeli ielen o ) ) szakszerliségre, pontos- megfelel6 doku-
st készi ) Ismeri a hierarchikus szervezet hivatalos sagra torekszik feladatella- | mentaciot onal-
testkeszItvagy | frasbeli és szobeli kommunikaciojara vo- thsa Sordn. l6an vezeti.
szoban J.ele{l’t, a natkozo szabalyokat, elvarasokat, a szak-
szervltzzetl el6ira- mai nyelv kifejezéseit.
sok szerint.
Tajékoztatja az
ugyfeleket az al- S . , (o
tala végzends in- Ismeri az tigyfelek és allampolgarok tajé-
tézkedés indoké koztatasara vonatkozé jogszabalyi kotele-
9 161, a felhatalma. zettség tartalmat. Ismeri az tigyfelekkel Megegyezésre torekedve Feladatat 6nal-
Zés,ér(')l az intéz torténd kommunikacios szabalyokat (ko- | hatarozottan kommunikal. léan végzi.
Kedés e’:lleni pa szOnési és udvariassagi szabalyok, hivata-
S los nyelvezet).
naszkezelési elja- 4 )
rasrol.
Elsésegélyt nytijt Ismeri az elsésegélynyﬁjfés' Veszkézeit és Onalléan képes
10 és tjraélesztést vé- hasznélatuk modjat. Kész az élet mentésére és az elsésegély-
gez sziikség ese- | [gmeri az tijraélesztési technikakat és mod- testi épség védelmére. nyﬁjtésra vagy
tén. szertant. Ujraélesztésre.

A 18. Rendészet és kozszolgalat agazatban az 5 0413 18 01 Kozszolgalati technikus, koz-

igazgatasi ligyintéz0 szakmairany agazati alapvizsgajanak leirasa, mérésének, értékelésé-

nek szempontjai a képzési és kimeneti kovetelmények alapjan:

Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Az 4gazati alapvizsgéra bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredmé-
nyes teljesitése.

frasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Rendészet és kozszolgalati elméleti alapismeretek

A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa

Az irasbeli vizsga-feladatlap 0sszeallitdsa soran az alabbi tudaselemekbdl kell kérdése-

ket 6sszedllitani a feltiintetett értékelési sulyarany figyelembevételével:
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Magyarorszag allamszervezetével és a fobb allamhatalmi agakkal, a 30 %
fobb allami feladatokkal kapcsolatos ismeretek °
Jogi alapfogalmakkal és az alkotmanyos alapelvekkel kapcsolatos is- 30%
meretek °
Rendvédelmi szervekkel és feladataikkal kapcsolatos ismeretek 30%
Az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok ismerete, valamint

ey ) , 10%
azok korlatozasa a kdzszolgalatban.

Az iréasbeli vizsga feladatlapja tartalmazhat feleletvalasztos, felelet kiegészitds, felelet-

alkotds, parositési, csoportositasi, sorba rendezési feladatokat.
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 60 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgéan beliil: 20 %
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési itmutaté alapjan torténik. A feladatsor meg-

oldasaval elérhetd maximalis pontszam: 100 pont.

Az értékelés szazalékos formaban torténik. Az értékelésnek nem kell tudaselemenként elkiilo-
niilnie, az irasbeli vizsgafeladatlap egyben értékelhetd. Az értékelést a 7.2.2. pontban

megadott sulyozas szerint elvégezni.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 6sszes pontszam legalabb
51%-at elérte.
Gyakorlati vizsga
A vizsgatevékenység megnevezése: Rendészet ¢s kdzszolgalat gyakorlati alapismeretek
A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa
A. Szituacids helyzetgyakorlat:

A vizsga fejlesztdje/szervezdje tobb alap- és konfliktushelyzetre adaptalt, személyi-
ségtipusokhoz rendelhetd és tanult kommunikécios technikékra vonatkozo6 esetle-
irast allit 6ssze (pl. kiilonb6zé kommunikacios helyzetek felvazolasa eltérd szemé-
lyiségtipusu, magatartasu tligyfelekkel, vagy munkahelyi kollégakkal), amelybdl a
vizsgdzd egyet véletlenszerlien kivéalaszt és a szituacidt 6nalldéan vagy segitd sze-

méllyel megvalositja.

89



NEVELESI PROGRAM

A feladatok szamat ugy kell meghatarozni, hogy egy vizsgahelyszinen/teremben

egyidejlileg a vizsgazok szamanal kettdvel tobb feladat alljon rendelkezésre.

A vizsgafejlesztés soran olyan esetleirasokat kell 1étrehozni, amelyek strukturaltan

tartalmazzak:
e a megoldando6 problémakat;

e aproblémak megoldasahoz sziikséges relevans informéciodkat (pl. helyszin, nap-

szak, egyéb, a feladat megoldasat befolyasolod koriilmény).
e A vizsgazd szamara is értelmezhetd értékelési szempontokat €s értékeket.

Alaki gyakorlat:
A vizsgazok kotelékben + 1¢énileg alaki gyakorlatokat hajtanak végre.

Az alaki mozgéasok végrehajtasanak szinvonalat, a gyakorlati tevékenységhez rend-
szeresitett formaruha/munkaruha szabalyos viselését, az egyéni apoltsagot (megje-

lenés, ruhazat, bakancs) €s a szakmai kommunikaciot értékelendo, igy kiilondsen
e avigyazz, illetve pihenj allas végrehajtasa,
e allohelyben torténd fordulatok (jobbra, balra 4t, hatra arc),

e kilépés az alakzatbdl (,,Iépjen ki” vagy ,,hozzdm” vezényszora a tevékenység), -

vizsgan torténo részvétel (belépés-tavozas rendje, tiszteletadas, engedélykérés).

Az értékelés kitér az egyéni feladat-végrehajtason tal a raj, illetve szakasz kotelék-
ben végrehajtott mozgasok (sorakozz, igazodj, tiszteletadas, menet, fordulatok allo

helyben és menet kdzben) dsszhangjéra is.

B. Fizikai felmérés:
A rendvédelmi oktatdsi intézménybe felvételizok fizikai alkalmassag vizsgalatara
eloirt gyakorlatok aldbbiak szerinti eredményes teljesitése: 1. 20 méteres ingafutas
a koznevelésben alkalmazott, kotelez6 Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségmérési
Teszt rendszer, alloképességet mérd gyakorlata szerint fitknak legalabb 40, lanyok-
nak legalabb 25 teljesitett szakasszal. 2. Atugras zsamoly felett, érkezés hasonfek-
vésbe, fiuknak legalabb 12, lanyoknak legalabb 10 érkez+ 1 perc alatt. 3. Faltol
mért 1,5 méteres tavolsagbol, tornapad mogiil, a fiuk 5 kg-os, a lanyok 3 kg-os

labdaval éllva, egy percen keresztiil legalabb 28 dobast teljesitenek.
C. Onvédelmi paros gyakorlat
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A vizsga fejlesztéje/szervezdje tobb feladatleirast allit 6ssze (onvédelmi esési, -do-
basi ¢és gurulasi technikdk bemutatdsa egyediil vagy parban), amelybdl a vizsgazo

egyet véletlenszeriien kivalaszt és a feladatot 6nalldan vagy parban megvaloésitja.

A feladatok szamat tgy kell meghatarozni, hogy egy vizsgahelyszinen/teremben

egyidejlileg a vizsgazok szamanal kettdvel tobb feladat alljon rendelkezésre.

A vizsgafejlesztés soran olyan esetleirasokat kell 1étrehozni, amely strukturaltan tar-

talmazza:
e a bemutatandd onvédelmi szituaciot és technikat;

® avizsgdzo szamara is értelmezhetd értékelési szempontokat és értékeket, mint a
végrehajtas szabalyszerlisége, dinamikdja, hatékonysaga és a vizsgazé kommu-
nikécioja.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idotartam: 60 perc 7.3.4 A vizsgateveé-

kenység ardnya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 80 %
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az egyes gyakorlati vizsgarészeket onallodan kell értékelni 0-100%-ig. A vizsgatevé-
kenység értékelése értekeld lapon (100 pontos pontozdlap) torténik az alabbi stilyozasi

szempontok figyelembevételével:

Szituacios helyzetgyakorlat asszertivitdsa, nyelvhelyesség és adekvat kom-

0
A munikacids megoldasok 40%
B Alaki gyakorlat pontossaga (Az értékeld lap kitér az egyéni feladat-végre- 0%
’ hajtason tul a kotelékben végrehajtott mozgasok dsszhangjara is.) °
A fizikai felmérés harom feladat-elemének eredményes teljesitése. Az érté-
C kelés csak a feladat-elem teljesitésére vagy nem teljesitésére vonatkozhat 30%
. 0

akként, hogy egy-egy feladat-elem eredményes teljesitése 10 %-ot, ered-
ménytelen teljesitése 0%-ot ér.

Onvédelmi paros gyakorlat teljesitése (Az értékeld lap kitér a végrehajtas

D. | szabalyszeriiségére, dinamikéjara, hatékonysagara és a vizsgdzé kommuni- 20%

crer

Az értékelés szazalékos formaban torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes pontszam

legalabb 51 %-at elérte.

Alapvizsgaval bet6lthetd munkakér FEOR szama
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Agazati alapoktatis meg-
nevezése

FEOR-
szam

FEOR megne-
vezése

Alapvizsgaval betoltheté6 mun-
kakor(ok), tevékenységek

Rendészet és kozszolgalat
alapoktatas

A vizsgatevékenységek aldli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: —
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Atmeneti rendelkezések

Elozetes tanulmanyok beszamitasa az agazati alapoktatasban

Azon tanulok, akik a 2021/22-es tanévben 11. évfolyamon (szakgimnaziumi kdzgazdasag aga-
zati szakképzési kerettanterv szerint) tanultak €s a tanév végén évismétlésre kotelezettek, igy a
2022/23-as tanévben jbol 11. évfolyamosok, az 01j 11. évfolyamban tantervvaltozas miatt tech-

nikumi szakmai program szerinti tananyagtartalmakat tanulnak.

A szakképzésrol sz0l16 torvény végrehajtasarol szol6 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 256. § (3)
szerint ,,Nem kell agazati alapvizsgat tennie és az agazati alapvizsga eredményét sikeres-
nek Kell tekinteni annak a tanulénak, illetve képzésben részt vevd személynek, aki korabbi
tanulmanyai, el6zetesen megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszamitasaval vesz részt a
szakmai oktatasban, ha beszamitott elozetes tudasa magaban foglalja az agazati alap-
vizsga kovetelményeit. Ebben az esetben a szakmai vizsga eredményét — az agazati alapvizsga
eredményének figyelmen kiviil hagydsaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek egy-

mashoz viszonyitott silyozasanak megfeleléen kell megallapitani.”

Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzata

Az iskolaban az érettségi vizsga vizsgaszabalyzata mindig megegyezik a hatalyos jogsza-
balyok ide vonatkozoé részével, jelenleg a 100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendelet legutobb

modositott valtozataval.

Az Szkt. 92. §-ahoz
12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet

257/A. § Az érettségi vizsga megszervezésére €s lebonyolitasara — az e rendeletben meghata-
rozott eltérésekkel — az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatdnak kiadéasarol szolo 100/1997. (VI

13.) Korm. rendeletet (a tovabbiakban: érettségi vizsgaszabalyzat) kell alkalmazni.

A 258. § alapjan az eldrehozott érettségi vizsga — a szakmai vizsga kivételével — az Nkt.-ban
meghatarozott barmely kotelezd érettségi vizsgatargybdl — az idegen nyelv érettségi vizsga-
targy kivételével — legkorabban a tizenkettedik évfolyam majus—jiniusi vizsgaiddszakéban,
barmely mas érettségi vizsgatargybodl és idegen nyelv érettségi vizsgatargybol legkorabban a
tizenegyedik évfolyam oktober—novemberi vizsgaiddszakdban tehetd a tanuldi jogviszony

fennallasa alatt, a szakképzo intézmény szakmai programjaban a tanulo szamara az adott
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vizsgatargyra vonatkozoan meghatarozott kovetelmények teljesitését kovetden. Az eléreho-

zott érettségi vizsga a kdzosségi szolgalat teljesitésére tekintet nélkiil megkezdhetd.

Ha a tanul6 valamely tantargybdl elérehozott érettségi vizsgat tett, azzal az adott tantargy ta-
nulmanyi kovetelményeit teljesitette. A tovabb haladés soran e tekintetben a szakmai program-
ban foglaltak szerint kell eljarni, azzal, hogy az idegen nyelvbdl letett elérehozott érettségi

vizsga a szakmai nyelvi foglalkozason val6 tovabbi részvétel alol nem mentesit.
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Az érettségi vizsga megszervezésére és lebonyolitasara
vonatkozo helyi szabalyok

Elorehozott érettségi vizsga szabalyozasa

A 12/2020. (IL.7.) kormanyrendelet 257/A. és 258.§-ai, valamint a tanév szakképzésben alkal-
mazando rendjérdl sz616 KIM rendelet alapjan a szakképz6 intézménylink a technikumi képzés
programjat ugy alakitotta ki, hogy a 12. évfolyamon szorgalmazza a tanulok szamara kotele-
zO0en meghatarozott kozismereti érettségi vizsgatargyakbol az eldrehozott érettségi vizsga leté-

telét. Ezek a vizsgatargyak a kovetkezok: magyar nyelv és irodalom, torténelem és matematika.

Ennek megfelelden a képzési programban a 12. évfolyamon a kozismereti oktatds 31 tanitasi
hétre vonatkozoan keriil megszervezésre. A kotelezd kozismereti tananyagtartalom a gimnazi-
umi kerettanterv alapjan keriil meghatarozasra, azzal az eltéréssel, hogy az idegen nyelv és a
digitalis kultira tananyagtartalma 9-13. évfolyamokon kertil feldolgozésra. A szakiranyu okta-

tas a 12. évfolyamon 36 tanitasi hétre vonatkozoan keriil megszervezésre.

A tanulok heti 6rarendje tigy kertil kialakitasra, hogy a képzési programban meghatarozott heti
14 ora (2 tanitasi nap) egymast kovetd két napon keriiljon megszervezésre. Az 6rarend modo-
sitdsa erre az id6szakra ugy torténik, hogy a didkok zokkendmentesen, nyugodtan tudjanak fel-

késziilni az elérehozott érettségire.

Ezt a szabalyt sziikséges kovetni iskolai és/vagy dualis képzdhelyen torténd szakirdnyu képzés

esetén is. Kivétel, ha a szakirany képzés megszervezése tombositett formaban torténik.

Amennyiben az érettségi vizsga olyan napra esik, amikor a tanulok szakiranyu oktatason vesz-
nek részt, akkor fel kell menteni 6ket a foglalkozas alol, és hidnyzasukat igazoltnak kell tekin-

teni.
Elorehozott érettségi vizsgara bocsatas feltételei

Tizenegyedik évfolyam oktober-novemberi vizsgaidoszakaban

Idegen nyelvbdl és a kotelezo érettségi vizsgatargyakon kiviil barmely mas vizsgatargybol ab-
ban az esetben tehet a tanul6 elérehozott érettségi vizsgat, ha a 10. évfolyam augusztus honap-
jaban szervezett javitovizsga idészakaban osztalyozo vizsga keretében sikeresen teljesitette a
11. és a 12., valamint idegen nyelvbdl és digitalis kultirabol a 11., 12. és a 13. évfolyam adott

vizsgatargyra vonatkozé kovetelményeit.
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Tizenkettedik évfolyam oktober-novemberi vizsgaidoszakaban

Idegen nyelvbdl és a kdtelezd érettségi vizsgatargyakon kiviil barmely mas vizsgatargybol ab-
ban az esetben tehet a tanul6 elérehozott érettségi vizsgat, ha a 11. évfolyam augusztus honap-
jaban szervezett javitovizsga id0szakaban osztalyozé vizsga keretében sikeresen teljesitette a
12., valamint idegen nyelvbdl és digitalis kulturabol a 12. és a 13. évfolyam adott vizsgatargyra

vonatkoz6 kovetelményeit.

Tizenkettedik évfolyam majus-junius vizsgaidészakaban

A tanév rendjében a végzos évfolyamra vonatkozo szabalyoknak megfelelden a kdzismereti
tantargyak vonatkozéasdban lezarasra keriil a 12. évfolyam, és megallapitasra keriilnek a tanév
végi osztalyzatok. A tanuldk abbol a kozismereti vizsgatargybol tehetnek eldrehozott érettségi
vizsgat, amelyekbdl legalabb elégséges tanév végi osztalyzatot kaptak. Idegen nyelvbdl és di-
gitalis kultarabdl a tanulok akkor tehetnek eldrehozott érettségi vizsgat, ha a 13. évfolyam anya-

gabol osztalyozo vizsgat tesznek legkésObb az aprilisi osztalyozo vizsga iddszakaban.
Elorehozott érettségi vizsga egyéb szabalyai

A 12. évfolyamon elégtelen osztalyzattal zaré tanulok

Azok a tanulok, akik valamely kotelezé kozismereti vizsgatargybol elégtelen tanév végi osz-
talyzatot kaptak, azok az adott tanév augusztus honapjaban javitovizsgat tehetnek. Sikeres ja-
vitovizsgat kovetden jelentkezhetnek elérehozott érettségi vizsgara a 13. évfolyam oktober-

novemberi vizsgaidOszakaban.

Kozosségi szolgalat

Az eldrehozott érettségi vizsga a kozosségi szolgalat teljesitésére tekintet nélkiil megkezdhetd.

Felmentés tovabbhaladas esetén

Ha a tanul6 valamely tantargybdl elérehozott érettségi vizsgat tett, azzal az adott tantargy ta-
nulmanyi kovetelményeit teljesitette, a foglalkozasokon valo tovabbi részvétel aldl a tanulot fel
kell menteni. Az idegen nyelvbdl letett elérehozott érettségi vizsga azonban a munkavallaloi

idegen nyelv foglalkozasokon valé tovabbi részvétel alol nem mentesit.
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Erettségire felkészités a 13. évfolyamon

Az iskoléban a 13. évfolyamon is biztositjuk a kozép- €s emelt szintli érettségire vald felkészi-
tést. Az idegen nyelv és digitalis kultira mellett heti 2 6raban a didkok kotelezden valasztanak
a kotelezd kozismereti érettségi targyak koziil, hogy melyik tantargybdl szeretnének érettségi
felkészitést. Itt a csoportok kialakitasanal figyelembe vessziik a minimalisan elvart csoportlét-
szamokat, igy 8 f6 alatt nem inditunk felkészit6 csoportot. Ebben az esetben a didkoknak va-
lasztaniuk kell azok koziil a csoportok koziil, ahol a tanul6létszam eléri a minimalisan elvart
csoportlétszamot. Az orarend kialakitasanal az érettségi felkészités sdvosan keriil az dérarendbe,

tehat minden didknak egyiddben tartjuk a foglalkozasokat.

A hatélyos jogszabalyok az Oktatasi Hivatal honlapjan megtalalhatok. A 2020. februar 15-t61

hatalyos jogszabaly az aldbbi linken érhetd el.

http://njt.hu/cgi bin/njt_doc.cgi?docid=30517

Az egyes tantargyak vizsgakovetelményeit Az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl szolo
40/2002. (V. 24.) OM rendelet tartalmazza. A jogszabaly 2020. majus-juniusi vizsgaiddszaktol

hatalyos valtozata az alabbi linken érhet6 el.

https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettsegi/erettsegi vizsgatargyak

Errdl az oldalr6l minden érettségi tantargy részletes kovetelményeit elérhetjiik tovabbi linkek

segitségével.
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Szakmai vizsgaszabalyzat
Jogszabalyok:
e 2019. ¢évi LXXX. torvény a szakképzésrol 93. §,

e 12/2020. (II.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szol6 torvény végrehajtasardl 260-
292.8,

e K¢épzési és kimeneti kovetelmények Pénziigyi-szamviteli igyintéz6 szakma

e K¢épzési és kimeneti kovetelmények Vallalkozasi ligyviteli ligyintéz0 szakma

e K¢épzési és kimeneti kovetelmények Informatikai haldzat- és alkalmazésiizemeltetd
technikus szakma

o K¢pzési és kimeneti kdvetelmények Kozszolgalati technikus, kdzigazgatéasi ligyin-

téz6 szakmairany
A szakmai vizsgara valo jelentkezés €s a vizsga szervezése, lebonyolitdsa a mindenkori képzési
¢s kimeneti kovetelmények szerint torténik.
Szakmai vizsgahoz kapcsolodo egybefiiggo felkészités rendje

A szakképz6 intézmény a szakirdnyu oktatasban szakképzési munkaszerzodéssel részt vevo ta-
nulo6 kérésére a szakmai vizsga el6tt — a szakmai vizsgara valo felkésziilés céljabol — egy alka-
lommal legaldbb Gt tanitasi nap egybefiiggd felkészitést szervez. A felkészités iskolai szintii

megszervezéséhez a tanulo irasbeli kérelmet nyujt be minden év aprilis 20. napjaig.

Jelenleg az intézményben oktatott szakmak tekintetében nem relevans feladat.

A vizsgaidoszak

a) Iskolai rendszerti szakképzésben:
februar — marcius jelentkezési hatarid6 el6z6 év december 1.
majus — junius jelentkezési hatarido februar 15.

oktober —november  jelentkezési hataridé augusztus 31.

A szakmai vizsga

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl 93. § szerint
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(1) A szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakirdnyu oktatas soran megtanult, a képzési és
kimeneti kdvetelményekben az adott szakmara specidlisan eldirt szakmai ismeretek elsaja-
titasat orszagosan egységes eljaras keretében méri.
(2) Az akkreditalt vizsgakézpont
a) kijeldli a szakmai vizsga helyét és iddpontjat, valamint megszervezi a javito- és potlo-
vizsgat,

b) gondoskodik a szakmai vizsga lebonyolitasahoz sziikséges feltételek biztositasarol,

c) vezeti a szakmai vizsgaval kapcsolatos nyilvantartasokat és

d) ellatja a Kormany rendeletében a szakmai vizsgaval osszefliggésben meghatarozott fel-
adatokat.

(3) A szakmai vizsgat az akkreditalt vizsgakozpont haromtagu vizsgabizottsaga elott kell le-
tenni. A szakmai vizsga kozponti vizsgatevékenységének tartalmat a szakképzésért felelds
miniszter a Kormény adott 4gazatért felelds tagjanak egyetértésével hatdrozza meg.

(4) A szakmai vizsgat a Kormany rendeletében meghatarozott rend szerint kell lebonyolitani.

(5) A szakmai vizsga legmagasabb dijat a Kormany rendeletben allapitja meg. A szakmai
vizsga dijat e mértéken belill az akkreditalt vizsgakozpont ugy allapitja meg, hogy az a
raforditasaira és miikodéséhez sziikséges észszerii nyereségre fedezetet biztositson, tekin-
tettel az azt terheld fizetési kotelezettségekre €s az akkreditalt vizsgakdzpont részére ny;j-
tott tamogatasokra is. A szakmai vizsganak a Kormany rendeletében megallapitott legma-
gasabb dijanal magasabb dijat és a szakmai vizsgaért fizetendd mas pénzbeli, anyagi, ter-
mészetbeni hozzajarulast vagy koltséget érvényesen nem lehet kikotni.

(6) Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki

sikeres szakmai vizsgat tett.
A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet szerint:

260. § (1) A szakmai vizsga a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
a) szamitdogép alkalmazasat igényld kozponti vizsgatevékenységhdl (a tovabbiakban: in-
teraktiv vizsgatevékenység) és
b) projektfeladat megvalositasabol all.
(2) Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak és javitasi-értékelési utmutatojanak elkészi-
tésérol a szakképzésért felelds miniszter —a Kormany adott agazatért felelds tagjanak egyet-

értésével — a szakmai vizsga nyelvén gondoskodik. A feladat és az itmutato6 a szakképzésért
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felelds miniszter altal torténd visszavonasig hasznalhato fel. A feladat és az utmutaté alap-
Jjén a szamitogép altal véletlenszerlien generalt vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan
megoldani.

(3) A projektfeladat az akkreditalt vizsgakdzpont altal —a képzési és kimeneti kovetelményekre
tekintettel — a vizsgdz6 gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghata-
rozott vizsgatevékenység, amelyet a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkészi-
teni és szoban az adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterje-
dden megvédeni. Projektfeladatként — a képzési és kimeneti kovetelményeknek megfele-
16en — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcidé meg-
valositasa vagy zarddolgozat vagy portfolio elkészitése vagy hatarozhato meg.

261. § A szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is megszervez-

hetd. Az akkreditélt vizsgakdzpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai

vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar
nyelven letett szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékii, azt nem

helyettesiti.
Az Szkt. 93. § (2) bekezdés a) pontjahoz

262. § (1) Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—junius és oktober—november honap-
ban lehet tartani (a tovabbiakban: vizsgaiddszak). A részszakma megszerzésére iranyuld
szakmai vizsgat az akkreditalt vizsgakozpont altal meghatarozott idépontban lehet tenni.

(2) Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelds
miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a Kormany
adott dgazatért felelds tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét
megel6z6 tanév majusanak utolsé munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidépontjat az akk-
reditalt vizsgakdzpont hatarozza meg.

263. § (1) A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy az éltala tanult szakma szakmai

vizsgajara személyesen vagy meghatalmazott utjan, irasban jelentkezik. A jelentkezési lapot

az akkreditalt vizsgakoézponthoz kell benyujtani az akkreditalt vizsgakdzpont altal meghatéro-
zott formaban. A jelentkezési laphoz csatolni kell a szakmai vizsgaval kapcsolatos kérelmeket
¢s az ilyen kérelem alapjaul szolgald okiratok masolatat.

(2) A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje
a) a februar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megeldz6 év december ho-

napjanak elsd napja,
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b) améjus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak tizenoto-
dik napja,

c) az oktober—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus honapjanak
utolsé munkanapja.

(3) A jelentkezd a szakmai vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz
sziikséges, a képzési €s kimeneti kovetelményekben meghatarozott feltételekkel rendelke-
zik. Ha a jelentkez6 a szakmai vizsga megkezdésé€ig nem teljesiti vagy nem igazolja, hogy
megfelel a szakmai vizsgara bocsatas képzési €s kimeneti kdvetelményekben meghataro-
zott feltételeinek, a jelentkezését tordlni kell.

264. § (1) A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabalyban vagy a képzési és ki-

meneti kovetelményekben meghatarozott kivétellel — felmentés nem adhato.

(2) Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki orsza-
gos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a képzési és
kimeneti kdvetelményekben meghatarozott kovetelményt teljesitette €s a versenyfelhivas-
ban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Az e bekezdésben meghatarozott

felmentés esetén a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil.
Az Szkt. 93. § (2) bekezdés b) pontjahoz

265. § Az akkreditalt vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsga-
csoport létszama nem haladhatja meg az Szkt-ben eldirt maximalis osztalylétszamot.

266. § (1) Az akkreditalt vizsgakdzpont a vizsgaiddszakra torténd jelentkezési hataridot kovetd
tizendt napon beliil a szakmai vizsgat vizsgacsoportonként a szakképzési allamigazgatasi szerv-
nek az erre a célra kialakitott elektronikus feliiletén (a tovabbiakban: elektronikus vizsgarend-
szer) jelenti be.

267. § (1) A szakmai vizsgan lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérdl és ido-
pontjardl és a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt vizsgakoz-
pont — a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgafeliigyelot,
a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a vizsgdzokat és a szakmai vizsga lebonyolitasdban kdzremi-
kddo személyeket.

272. § (1) * A vizsgabizottsag harom tagbol all, akik végzik a vizsgazd tudasanak felmérését,
valamint mindsitik a vizsgazé teljesitményét.

(1a) * A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja felel a szakmai vizsga szabalysze-

riségéért, emellett ellathatja az (1) bekezdés szerinti feladatokat is.

101



NEVELESI PROGRAM

(2) * A vizsgafeliigyeldi feladatokat a vizsgabizottsag (1a) bekezdése szerinti tagja latja el.

(2a) * A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgazd személyazonossagat valamennyi vizsgate-
vékenység megkezdésekor ellendrzi.

(3) * A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasagi kamara delegdlja. A jogszabalynak megfeleld delegalds hidnyaban a
vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakoz-
pont bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakodzpont indo-
koléassal megtagadhatja, és helyette hatarido tlizésével mas személy delegalasat kezdemé-
nyezheti.

(4) * A vizsgafelligyeld, illetve a vizsgabizottsadg tagja nem lehet az, aki a vizsgdzo szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozoja. A vizsgafelii-
gyeld és a vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakma oktatasdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizdsa id6pontjaban a vizsgan megszerezhetd
szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

(5) Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési ¢€s kimeneti kdvetelmények a
vizsgara bocsatas feltételeként kdzépfoku nyelvvizsgat irnak eld, és a szakmai vizsga ide-
gen nyelvi kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelonek a szakmai vizsga
nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintli 4llamilag elismert
nyelvvizsgéaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan —a 297. § (2)
bekezdésében meghatarozott kivétellel — tolmacs nem vehetd igénybe.

(6) A vizsgafeliigyelOnek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara
sz6l. A vizsgabizottsagban betdltott tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon
1étre.

276. § (1) A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani.

(2) Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlété-
ben kezdhetok meg és folytathatok le.

(3) Az egyes vizsgatevékenységeket az egyes vizsgatevékenységekhez eldirt altalanos és spe-
cialis feltételek teljesiilését az adott vizsgacsoport tekintetében biztositd helyszinen lehet
lefolytatni.

(4) A vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biz-

tositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban kell rogziteni, amelyet a
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vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a doku-
mentumot csatolni kell a szakmai vizsga jegyz6konyvéhez €s a szakmai vizsgat kovetd ot
¢vig meg kell Orizni.

2717. § (1) A szakmai vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat koveté harminc napon beliil

be Kell fejezni, kivéve, ha a képzési és kimeneti kovetelmények masként rendelkeznek.

(2) Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési €s kimeneti kdvetelmények nem zarjak ki — tobb
vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazd egy vizsganapra esO vizsgatevékenységeinek
Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc orat. A nyolcoras idokeret szamitésakor a vizsga-
tevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.

(3) Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét gy kell meghatarozni, hogy a vizs-
gaz6 az interaktiv vizsgatevékenységet nyolc €s tizennyolc 6ra kozott, a projektfeladatot
hét és tizenkilenc ora kozott végezhesse el.

(4) A vizsgazd szamara a szakmai vizsga iddtartama a (2) és (3) bekezdésben foglaltakat fi-
gyelembe véve legfeljebb harom — az (5) bekezdés szerinti meghosszabbitas esetén leg-
feljebb négy — nap lehet.

(5) Az akkreditalt vizsgakdzpont a szakmai vizsga idOtartamat, ha a vizsgaszervezés helyi sa-
jatossagai vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A meg-
hosszabbitas tényét és annak indokat a vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.

278. § (1) Az interaktiv vizsgatevékenysé€g soran biztositani kell a vizsgdzo azonositasat, a
szakma megjelolését és a szakmai vizsga napjanak feltiintetését. Az interaktiv vizsgatevékeny-
ség befejezésekor biztositani kell a befejezés idépontjanak rogzitését. Ha az interaktiv vizsga-
tevékenység alatt a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, biztositani kell a vizsgazo ta-
vozasanak ¢€s visszaérkezésének idejének rogzitését is. A vizsgazd tavozasa €s visszaérkezése
kozott eltelt 1d6 beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo 1do-
tartamba.

(2) Az interaktiv vizsgatevékenység eredményét utdlag nem modosithatd formaban kell ta-
rolni.

279. § (1) Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben allando feliigyeletrdl

kell gondoskodni. Nem lehet feliigyel az, aki a szakmai képzésben valod oktatdshoz jogsza-

balyban eloirt szakképzettséggel rendelkezik. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felel0s személy a szakmai vizsga biztonsadgos lebonyolitdsanak érdekében az akkreditalt vizs-

gakdzpont irasos engedélyével az interaktiv vizsgatevékenység sordn jelen lehet.
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(2) A feliigyeld a vizsgazok részére tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység szabalya-
ir6l, az alkalmazhat6 segédeszk6zokrol, tovabba az elkovetett szabalytalansagok kdvetkez-
ményeirdl, elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazo jegyzokonyvet, és gondoskodik a
szakmai vizsga rendjének betartasarol.

(3) Az interaktiv vizsgatevékenység megoldéasara rendelkezésre allo id6tartamba nem szamit-
hato be a vizsgazénak fel nem rohat6 okbol kiesd 1do.

280. § (1) A vizsgaz6 az interaktiv vizsgatevékenység megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot,

segitséget nem kérhet és nem kaphat.

(2) Ha a feliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, felfiig-
geszti a vizsgazo vizsgatevékenyseégét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés
pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és aldirja azt, majd ezt kdvetden engedélyezi a
vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

(3) A feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a sza-
balytalansagot az akkreditalt vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgazo esetén a
szakmai vizsga tovabbi folytathatdsadgarol. A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegy-
z6konyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt,
amely lehetOvé teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érin-
tett vizsgazoé ¢és feliigyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a sza-
balytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott szabalytalansag kovet-
kezményeirdl. A jegyzokonyvet a felligyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyeld irja ald. A
vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefliggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyzékonyvhoz.

281. § (1) A projektfeladat megvédésének megkezdése eldtt a vizsgazot tajékoztatni kell az
adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével és meg-
védésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, tovabba a vizsgatevékenység helyére €s a munka-
végzésre vonatkozd munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi eldirdsokrol. A vizsgatevé-
kenység megkezdése utan tovabbi ttmutatas csak baleset és jelentds kdrokozas megeldzése cél-
jabol adhato.

(2) A projektfeladatot a vizsgazé az akkreditalt vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcso-
l6ddan meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett végzi.

(3) A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi fel-

tételek — ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte
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esetén kezdhetd meg, és folytathato. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajta-
sat megeldzoen a vizsgafeliigyeld ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkez-
dését.

(4) A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdek-
¢ben az akkreditalt vizsgakozpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyu oktatas
folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biz-
tosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel,
kozremiikddik az esetlegesen felmeriilt technikai problémaék elharitdsdban, tovabba gon-
doskodik a balesetmentes munkavégzésrol.

282. § (1) A projektfeladat végrehajtasahoz a képzési és kimeneti kovetelményekben meghata-

rozott iddtartam all a vizsgazé rendelkezésére.

(2) Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartamba a
vizsgéazonak fel nem rohatd okbol kieso 1do.

(3) Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetvesz€ly, egészségi artalom, technoldgiai vagy
mas rendkiviili ok mertil fel, azt a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi az akkreditalt vizs-
gakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztat-
hatja. A valtoztatasrol sz6l6 dontést az ok megadasaval €s indoklassal rogziteni kell a vizs-
gajegyzOkonyvben.

(4) Ha a vizsgazo a szakmai vizsgén elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsga-
bizottsag mérési feladatokat ellato tagjaval, aki ennek idopontjat feljegyzi, az elkésziilt pro-
jektfeladatot atveszi.

283. § (1) A projektfeladatot pontszdmok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével

kell értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazd természetes személyazonositod ada-

tait, a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését €s a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.

(2) Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével az

akkreditalt vizsgakdzpont rendelkezik.
95. Az Szkt. 93. § (5) bekezdéséhez

288. § A szakmai vizsga dija legfeljebb 6tvenezer forint/f6.
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289. § (1) A szakmai vizsga dijat az olyan vizsgazé esetében, aki a szakképzésben ingyenes

részvételre jogosult az akkreditalt vizsgakozpont szdmara a szakképzési allamigazgatési szerv

utolag megtériti.

(2) A szakmai vizsga dijanak utdlagos megtéritésére az akkreditalt vizsgakdzpont az olyan vizs-
gaz6 utan jogosult, aki a szakmai vizsgat ténylegesen megkezdte. Az utdlagos megtéritést
a szakképzési allamigazgatasi szerv az elektronikus vizsgarendszer adatai alapjan a vizsga-

1d6szakot kdvetd negyvenodt napon beliil hivatalbol teljesiti.
Az Szkt. 93. § (6) bekezdéséhez

290. § (1) A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szazalékban

és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd kife-

jezésekor a szdmitast csak az egész szdm megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem al-
lapithat6 meg.

(2) Az elérhet6 pontszamok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a kovet-
kezd:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szdzalék kozott jo (4),

c) Otven és Otvenkilenc szdzalék kozott kdzepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),
e) negyven szdzalék alatt elégtelen (1).

(4) A szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a képzési és kimeneti ko-
vetelményekben meghatarozott értékelési siilyaranynak megfeleléen kell kiszamitani. A
mindsités megallapitasa soran a kerekités altalanos szabdalyai szerint kell eljarni.

(5) Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen.

(6) A szakmai vizsga eredményét az akkreditdlt vizsgakdzpont a szakmai vizsgat kovetd ot
napon beliil hirdeti ki.

291. § (1) Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgdzonak, aki
a) sikertelen szakmai vizsgat tett,

b) aszakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy
c) szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt.
(2) Ha a képzési és kimeneti kdvetelmények masként nem rendelkeznek, sikertelen szakmai

vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. Az (1)
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bekezdés b) és c¢) pontjdban meghatarozott esetben a szakmai vizsgat teljes egészében meg
kell ismételni.

(3) A javitovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat kovetd egy ¢évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kovetelmé-
nyek szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.

292. § (1) Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgat neki fel nem rohatd okbdl meg sem kezdte, vagy

megkezdte, de befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem

vizsgézott, potlovizsgat tehet.

(2) A potlovizsga a képzési €s kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési €s kimeneti kdvetelmé-
nyek szerint tehet? le.

(3) A vizsgaz6 a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai

vizsga letételét gatld akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak.
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Pénziigyi-szamviteli iigyintézo szakma szakmai vizsgaja

A 09. Gazdalkodas és menedzsment agazatban az S 0411 09 01 Pénziigyi-szamviteli iigy-

rer

intézé szakma szakmai vizsgajanak kovetelményei a képzési és kimeneti kovetelmények

alapjan:

Agazati alapoktatas szakmai kovetelményei

Sor-
sZam

Készségek, ké-
pességek

Ismeretek

Elvart viselkedésmo-
dok, attitiidok

Onallésag és fele-
losség mérteke

Bemutatja a gazda-
sagi élet szereploit,
kiilonbséget tesz
azok érdekeltségi
rendszere kozott.

Azonositja a gazdasagi
élet szerepldit, ismeri jel-
lemzoiket. Megérti a sze-

replék kozotti iizleti,
pénziigyi kapcsolatoknak

a gazdasag mikodésére

gyakorolt hatasat.

Torekszik a gazdasagi szerep-
16k k6z6tti kapcsolatok meg-
értésére, érdeklddik e kapcso-
latok gazdasagra gyakorolt
hatasa irant. Torekszik arra,
hogy megértse a gazdasagi fo-
lyamatok kornyezetre gyako-
rolt hatasat, a negativ kdrnye-
zeti hatasok csokkentésének
sziikségességét.

Egyiittmiikodve masok-
kal azonositja a gazda-
sagi szerepl6k kozotti
kapcsolatokat.

Bemutatja a munka-
viszony létesitésének
legfontosabb elemeit,
feltételeit, a munka-
szerzdés formai és
tartalmi kovetelmé-
nyeit.

Megnevezi a munkavi-

szony létesitésének jog-

szabalyi (formai és tar-
talmi) feltételeit.

Figyelemmel kiséri a munka-
viszony létesitésére vonat-
koz6 jogszabalyok valtozasat,
elkotelezett a szabalyos fog-
lalkoztatasban

Onallé véleményt for-
mal a szerz6dés elfoga-
dasarol vagy elutasitasa-
rol.

Osszehasonlitja a
vallalkozasi forma-
kat, megadott szem-
pontok alapjan kiva-
lasztja a legalkalma-
sabb szervezeti for-

mat az adott tevé-
kenységi profilhoz.
Munkéja soran fel-
hasznalja a vallalko-

zasok alapitasara,
mikodésére, meg-
sziinésére vonatkozo
jogszabalyi eldiraso-
kat.

Erti a véllalkozési forméak
kozotti kiilonbségeket,
elonyodket és hatranyokat.
Ismeri a vallalkozasok
alapitasanak, mikodésé-
nek és megsziinésének
szabalyait.

Torekszik a vallalkozasokkal
Osszefliggd szabalyok helyes
és normakovet6 alkalmaza-
sara.

Onallé javaslatot fogal-
maz meg egy szakmai
oOtlet megvaldsitasara

legalkalmasabb vallalko-
zasi formara.

Elvégzi a vallalkozas
alapitasaval és mi-
kodtetésével kapcso-
latos adminisztrativ
teendoket.

Ismeri a vallalkozas alapi-
tasanak dokumentumait,
tudja az ligyintézés mod-

jat, helyét, feltételeit.

A vallalkozas alapitasa soran
elfogadja a relevans jogszaba-
lyi eldirasokat.

Ugyintézdi feladatait a
szakmai Gitmutatas alap-
jan végzi.

Megfogalmazza az
egyéni vallalkozas
alapitasanak fel- téte-
leit és az alapitas
modjat.

Ismeri az egyéni vallalko-
zas jellemzoit, a vallalko-
zas alapitasaval, miikodés-
ével és megsziintetésével
kapcsolatos szakmai és
jogi informacidkat.

Igénye van az egyéni vallal-

kozasokkal kapcsolatos fel-

adatok ¢és Osszefliggések he-
lyes felismerésére.

Onall6 véleményt alkot

arrdl, hogy egy szakmai

otlet megvalositasahoz
alkalmas forma-e az
egyéni vallalkozas.

Alapvet6 statisztikai

szamitasokat végez,

és az eredményeket
értelmezi.

Viszonyszamokat, k6zép-
értékeket szamol. Erti és
értelmezi a kapott eredmé-
nyeket és a kozottiik fenn-
allé osszefiiggéseket.

Torekszik a megbizhatd adat-
és informacidforrasok haszna-
latara.

Felelosséget vallal sajat
szamitasainak eredmé-
nyeiért.
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Ismeri az alapvetd statisz-
tikai szamitasokat, vi-

Adatokat szolgaltat a | szonyszamokat és kozép- | Torekszik a megbizhato adat- | Felel6sséget vallal sajat

7 statisztikai bevallas | értékeket. Ismeri az elekt- | és informacioforrasok haszna- | szadmitasainak eredmé-

elkészitéséhez. ronikus statisztikai adat- latara. nyeiért.
szolgaltatasi rendszer
hasznalatat.

Hasznalja a sajat és a

vallalkozas ligyeinek

1n,teze§eh'e% ren,d clke- C . Torekszik az tigyfélkapu és az |  Onalldan hasznélja az
zésre allo tigyfélkapu | Ismeri az tigyfélkapu és az . o . . o . e
A . iz PR online szolgaltatasok nyuj- iigyfélkaput, és utasitas

8 és online szolgaltata- online ligyintézés el6- P . . - . .

\ . totta lehet6ségek mind széle- alapjan elvégez online

sokat (e-bevallas, e- nyeit. o s S

AR w1 sebb korének hasznalatara. tigyintézési miiveleteket.
felvételi, erkdlcsi bi-
zonyitvanyigénylés

stb.).

Elvégzi a feladatko- Ismeri a leltar készitésé-
rébe tartozo leltaro- | nek folyamatat, szabalyait, s o . Betartja a leltarozasi fo-

- L , A leltarozas soran torekszik a .

9 zasi feladatokat, a leltarozas soran alkalma- reciz munkavéezésre lyamatra vonatkoz6 ut-
hasznalja az ezekhez zand6 bizonylatokat és P & ' mutatasokat.
el6irt bizonylatokat. azok hasznalatat.

1A r . Ismeri a leltarozas doku-
El6késziti a leltaro- . . . . . o .
. . mentumait. Ismeri a leltd- | Torekszik a leltarozassal 6sz- | ~ .., . .
zas dokumentumait, , . , L Onalldan végzi a leltaro-

10 i L rozas menetét, lebonyoli- | szefiiggd feladatok pontos el- . . .

részt vesz a leltarozas . < L . an zas egyes részfeladatait.
s tasi rendjét, a sziikséges végzésére.
lebonyolitasaban. .
bizonylatokat.

Csaladi koltségvetést

készit. Megtervezi a
sajat céljai eléréséhez

sziikséges bevgtele- . . . Kritikusan szemléli a kiilon- Onélloan intézi az élet-
ket. Megtervezi egy Ismeri az online banki o . R 1 o ey

11 R s . b6z6 forrasokbol szarmazo hi- | vezetéséhez kapcsolodo
csaladi projekt meg- szolgaltatasok korét. L o

P telintézeti ajanlatokat. fizetési feladatokat.
valdsitasanak finan-
szirozasat. Hasznélja
az online banki szol-
galtatasokat.
Ertelmezi a kiilon-
b6z6 adozasi alap- Ismeri az ad6zas alapfo- | Belatja az adoval kapcsolatos . e
" . P . P Betartja az adoiigyi sza-
12 fogalmakat. Erti az galmait, az alapvet6 ado- | szabalyok kovetésének fontos- ,
W in g balyokat.
alapvetd adonemek nemeket. sagat.
Iényegét.
Kozosen dolgozik Ismeri a felhGszolgaltata-
felhdszolgaltatasok- sok miikddését, a kozos . ,, .
ban tarsaival. Doku- | dokumentum kezelés hasz- Elkf)telezett a felhoszplgalta— Uj feln8szolgaltatasi
. oo R tasok alkalmazasa irant. . .
13 mentumot hoz létre, | nalatanak szabalyait. Mun- 9 e megoldasokat kezdemé-
o . . 1 Eldnyben részesiti a kornye-
modosit, megosztott | kaja soran hasznalja a pa- settudatos macatartast nyez.
dokumentumokat ke- | pir nélkiili kommunikacios & ’
zel. formakat.
Irodai szoftvereket Ismeri az irodai tigyviteli A szakmai eldirasoknak
hasznal. Betartatja a | szoftvereket, a levelezés, . S megfelelden végzi a le-
. A 1. » | Figyelemmel kiséri az tigyvi- ot A
munka-, vagyon-, az ligyirat- és szerzodéské- . , , velezési és ligyirat- keze-

14 . : . e o teli folyamatokat tamogato . N
tliz-, balesetvédelmi | szités kdvetelményeit, va- S . 1ési feladatokat a kornye-
X PSR . . o technikai ujdonsagokat. S
és egészségiigyi elo- lamint az iratmeg6rzés zeti hatasok figyelembe-

irasokat. szabalyait. vételével.
A dokumentumokat a Is¥ner1 a vakirds o Odsze- Torekszik tartalmi és formai A tl%u” s vaklr,as m.oc,i,_
B o rét, amelyet hatékonyan . L, szerével a szokasos id6-
15 tizujjas vakiras mod- . . | szempontbo6l egyarant igényes . 112
1 A1 x hasznél a dokumentumkeé- e tartam alatt 6nalléan
szerével allitja elo. oy . dokumentumok készitésére. . .
szités soran. végzi feladatait.
Az el6irasoknak A szamitogépet, illetve a . . - A rendelkez"esr,e. allo ke-
,, . . o Nyitott az 0j adatkezelési, reteken beliil 4j megol-
megfelelen kezeli a | mobil IT eszkdzoket szak- o g i , .
. . . . - rogzitési, tarolasi modszerek | dasokat kezdeményez az
16 véllalkozas adatait, szerlien hasznalja a meg-

rogziti, tarolja azo-
kat. Munkéja soran

hatarozott hibahataron be-
lili adatbevitelre. Alkal-

alkalmazasara, figyelemmel a
kornyezetvédelmi eléirasokra.

adatkezelési, adat- rogzi-
tési és tarolasi feladatok
megoldasara.
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megbizhat6 adatfor-
rasokat hasznal. Ki-
vélasztja a rendelke-
zésre allo informa-
ciok koziil a munka-
jéhoz sziikségeseket.

mazza a legfontosabb iro-
dai programokat, ismeri
azok alkalmazasi teriile-
teit.

17

Szakmai Gtmutatas-
nak megfeleléen el-
késziti a vallalkozas
miikodéséhez sziiksé-
ges hivatalos doku-
mentumokat.

Irodai dokumentumokat
allit el (hivatalos levelek,
ajanlatkérés stb.).

Elkotelezett a pontos és szaba-
lyos munka- végzés mellett.
Torekszik arra, hogy az egyes
projektek tervezése, megvalo-
sitasa soran a kisebb kornye-
zeti hatassal jaro lehetséget
valassza.

Vezet6i utasitas alapjan
elkésziti a sziikséges do-
kumentumokat.

18

Adott szituacionak
megfeleléen alkal-
mazza a kapcsolattar-

Ismeri a hétkdznapi és
gazdasagi életben haszna-
latos viselkedéskultura

tas kulturalt szaba-
lyait.

alapvetd szabalyait.

Képviseli és tudatosan alkal-
mazza szituaciohoz igazitottan
a kulturalt kapcsolattartas sza-
balyait. Magara nézve is kote-

lez6nek tartja az udvarias vi-

selkedés etikai szabalyait.

Onalléan, feleldsséggel
hasznalja a megtanult
szabalyokat, a kapott

észrevételek, visszajelzé-

sek alapjan folyamatosan

fejleszti sajat viselkedés-
kultarajat.

Szakiranyu oktatas szakmai kovetelményei

Sor- | Készségek, ké- Elvart viselkedés- | Onallésag és fele-
| > Ismeretek , i e vy oy
szam pességek maodok, attitidok 10sség mértéke
Megnevezi a vallalkoza-
e , , ._SOIF sza{n\,/lt'eI}_, penz Elfogadja a vallalkozasok- Betary a} a.va}'lalkoza'lsok
Azonositja a vallalkoza- | {igyi, adozasi, ligyviteli - s, . gazdasagi miiveleteinek
1 , . . . . . kal 0sszefliggd gazdasagi o ,
sok gazdasagi feladatait. | feladatait. Felismeri a intézésére vonatkozd sza-
et i o . feladatokat. i
koztiik 1év6 osszefiiggé- balyokat.
seket.
Csoportositja a vallalko-
zas vagyontargyait. Is-
meri a vallalkozas életé-
Rendszerezi a véllalko- ben beto%tott sz,erepu}<et. Elfogadyfl a vallalkozasok Bet,artja 2'1 vagyont.'c.lrgryet'k
2 sés vaevonat Felsorolja a mérlegtéte- vagyonaval kapcsolatos mérlegtételekbe torténd
24 leket. A vagyontargya- jogszabalyi eldirasokat. besorolasanak szabalyait.
kat elhelyezi a mérleg-
ben. Erti a mérleg 6ssze-
fliggéseit.
Ko 1¢si feladatokat .
'onyV? et e"ada ok - , Elfogadja a konyvelésre vo- I .
lat el konyveloprogram | Ismeri a konyvelés sza- S i Véllalja a felel6sséget
fea s . e . , natkoz6 el6- irasokat és he- . e, .
3 segitségével a vallalko- | balyait, a vallalkozas he- . , . konyvelési tevékenységé-
, , , A . lyi szabalyokat, valamint X
zas szabélyzatanak meg- | lyi szamviteli rendjét. o ért.
. felettese ellendrzését.
felelGen.
Ismeri a szamviteli be-
szamolo fajtait, annak
Adatokat szolgaltat a részeit és a részek ko- Elkotelezett a szamviteli | Feleldsséget vallal a szam-
4 szamviteli be- szamolo z0tti Osszefliggéseket. beszamold pontos elkészi- | viteli beszamolohoz szol-
elkészitéséhez. Tudja, melyik részt mi- tése mellett. galtatott adatokért.
lyen informaciokbol le-
het elkésziteni.
Ismeri és alkalmazza a
Gazdasagi eseményeket | kontirozas és a fokonyvi
kontiroz, vezeti a f- | konyvelés szabalyait. Is- | Elfogadja a konyvelés sza- | Onalldan végzi a kontiro-
5 konyvi és az analitikus meri a nyilvantartasok balyait. Sziikség esetén zast, a fokonyvi konyve-

nyilvantartasokat,
konyvviteli feladasokat
készit, egyeztet.

rendszerét €s sajatossa-

gait, az alkalmazott bi-

zonylatokat, azok kap-
csolatat.

belso ellenérzést kezdemé-
nyez.

1ést és a feladasokat, a
nyilvantartasok vezetését.
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Ellatja a vallalkozas
adokotelezettségéhez
kapcsolodo elektronikus
igyintézési feladatokat.
Kezeli a nyomtatvanyki-
t61td programot. Kitdlti
a megfeleld bevallasi

Ismeri a vallalkozast
érint6 ado- és jarulékfi-
zetési kotelezettségeket.

Belatja a bevallasi és befi-

Szakmai iranyitas mellett

6 nyomtatvanyt. Kapcso- | Tudja a bevallasi és be- | zetési hataridok betartasa- | végzi a bevallasi és befize-
latba Iép az ligyfélkapu- | fizetési hatariddket. Is- nak fontossagat. tési feladatokat.
val. Elektronikusan el- meri a bevallasi nyom-
kiildi a nyomtatvanyt. tatvanyokat.
Betartja a munka-, va-
gyon-, tliz-, balesetvé-
delmi és egészségligyi
el6irasokat.
Tisztaban van a vallal- Vezetdi utasitas alapjan
Bemutatja a véllalkoza- | kozasok és hitelintéze- | Erdeklédik a vallalkozasok | vesz részt a vallalkozés, a
7 sok, hitelintézetek és | tek, illetve pénziigyi val- és hitelintézetek, illetve hitelintézetek, illetve
pénziigyi véllalkozasok | lalkozasok kozotti kap- | pénziigyi vallalkozasok ko- pénziigyi véllalkozasok
kapcsolatat. csolat tartalmaval, alap- zotti kapcesolatok irant. kozotti kapcsolat alakita-
vet sajatossagaival. saban.
Ismeri a bankiigyletek
fogalmat, fajtait, a kii-
16nb6z6 bankiigyletek
(aktiv, passziv, semle-
Ertelmezi a bankiigyle- Sgéesgtj ilslzilrzio:’ éizgtO;
teket és a pénziigyi szol- et . P , &y Kritikusan szemléli a kii- w o, ., ,
, , szolgaltatasokat (pénz- e , , , Onalldan intézi a munka-
galta- tasokat, beazono- . o i 16nboz6 forrasokbol szar- ., 12 L.
8 i i igyi szolgaltatasok és Y jéhoz kapcsolodo fizetési
sitja a pénzforgalommal it maz6 hitelintézeti ajanlato-
\ kiegészité pénziigyi feladatokat.
kapcsolatos eseménye- s . kat.
Ket szolgaltatasok). Ismeri a
’ pénzforgalom altalanos
szabalyait, a fizetési
szam- lak fajtait. Tudja
az alapvet0 fizetési mo-
dokat.
Vezetia haz'l pen.zta?t s Ismeri és betartja a hazi- | Torekszik a hazipénztarra o L. L.
rendszerezi, nyilvan- . o . i , Onalléan végzi a hazi-
9 . . pénztar vezetésének jog- | vonatkozo szabalyok pontos . .
tartja, ellendrzi a doku- s tas s L pénztar kezelését.
szabalyi el6irasait. betartasara.
mentumokat.
Ismeri a banki bizonyla-
10 El6késziti a banki utala- |  tokat és az ligyintésre Szem el6tt tartja az utalasi | Szakmai feliigyelet mellett
sokat. hasznalt elektronikus hataridoket. végzi a banki utalasokat.
banki feliileteket.
Kapcsolatot tart a vallal- Isme’r 'a p enztjorgal.m ! Elng,adJ a,a pénzforgalmi Betartja a pénzforgalmi
. . szolgaltatokat és a hiva- | szolgaltatoval kapcsolatos R
11 kozas pénzforgalmi . , PR . szolgaltatoval folytatott
A tali kapcsolattartas sza- | egyiittmiikodési szabalyo- , A
szolgaltatojaval. R kapcsolattartas szabalyait.
balyait. kat.
Szem el6tt tartja a szamvi-
o . , .. .| Ismeriaszigora szam- teli és az adozas rendjére, | Az eldirasoknak megfele-
Nyilvantartja a pénziigyi (o . . . . . . .
12 bizonvlatokat adasu bizonylatok nyil- | valamint a bizonylatok nyil- 16en vezeti a pénziigyi
Y ' vantartasi szabalyait. vantartasara vonatkozo jog- nyilvantartasokat.
szabalyi normakat.
Kalfoldi g azc.las?tgl uey . v Belatja a nemzetk6zi pénz- L .,
letek soran kiszamolja a Ismeri a nemzetk6zi .. . Vezetdi utasitas alapjan
N A tigyekkel kapcsolatos szaba- . . .

13 valuta-, deviza ligyletek | pénziigyekkel kapcsola- . . | betartja a devizagazdalko-
, o lyok kovetésének fontossa- . .
arfolyamvaltozasainak tos alapfogalmakat. at dasi szabalyokat.

hatdsat. gt
Haszr}a}J aa kulonboz’o Ismeri a biztositassal | Kritikusan szemléli a kiilon- O’n al}oan alkot. adelf\fa"[
14 biztositasi agak szolgal- kérdéseket a biztositasi

tatasait.

kapcsolatos alapfogal-

boz6 biztositasi ajanlatokat.

termékekkel kapcsolatban.
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makat, és megkiilonboz-
teti az élet- és nem élet-
biztositasokat.

Vezeti a vevoi és szalli-

Tisztaban van a vevOk

Elkotelezett a nyilvantarta-

Szakmai iranyitas mellett
végzi a nyilvantartasok ve-
zetését, a hataridok figye-

15 e, , és szallitok nyilvantar- | sok elvarasok szerinti veze- | 1&sét, valamint a bejovo

toi nyilvantartasokat. L. R A o1 - .

tasi rendszerével. tése mellett. szamlak tar- talmi és alaki
megfeleléségének vizsga-
latat.
Tudja a szamlakiallitdas | A szamlak készitése soran
Szamlazo programok se- | szabalyait, az adohato- | szem el6tt tartja a hatarido- Ce
o AR , P . ... .., | Szakmai iranyitas mellett
gitségével szamlazasi, saghoz torténd bejelen- | ket, valamint a szamviteli és| , . o ar .,
. Y 1x i o .. , , | végzi a szdmlazasi és adat-
16 valamit a kapcsolodo tés és adatszolgaltatas | addjogszabalyok vonatkozo L
en  pis S . . . szolgaltatassal kapcsolatos
adatszolgaltatasi felada- | modjat. Ismeri a gépi és | normait. Munkdja soran a
. b . . feladatokat.
tokat lat el. kézi szamla tartalmi és | kornyezettudatos magatar-
formai kellékeit. tast tartja szem el6tt.
Kezeli az egyes projek- | Ismeri a vallalat palya- . P Egyiittmiikddve a csapat-
£y ,p, J . g p ve Elfogadja a hataridéket és gy . p
tekhez kapcsolodo irat- | zati lehetdségeit. Tudja k C 1 X tagokkal latja el a projek-
17 L az elszamolas kovetelmé- s )
anyagokat, dokumentu- | rend- szerezni a palya- veit tek és palyazatok tevé-
mokat. zati dokumentaciokat. et kenységeit.
Pénz- és hitelmiiveletek-
kel kapcsolatos tigyeket
intéz. Jelenés jov6érték | Megérti a megtakarita- | Kritikusan szemléli a meg- | Masokkal egyiittmiikddve
18 szamitast, illetve tor- | sok és hitelezések sziik- | takaritasi és hitelezési ajan- | vesz részt a hitelezési tigy-
lesztési tervet készit, ségességeét. latokat. letekben.
gazdasagossagi mutato-
kat szamol.
Adatokat szolgaltat a fi- | Ismeri a finanszirozasi . , . Feleldsséget vallal a szol-
e, e, o Belatja a megbizhato infor- , i
19 nanszirozasi dontések- | dontésekhez sziikséges . , L galtatott adatok megbizha-
. ., i macioforrasok fontossagat. Y oan
hez. informaci6forrasokat. tosagaért.
Vezeti az értékpapir-, a | Ismeri az értékpapirok
valuta- és deviza- nyil- fajtait, kibocsatasuk . o . ., . ,

, , , y. .J L L Elfogadja az értékpapir-, Betartja és betartatja az ér-
vantartasokat. Elvégzi az| nyilvantartasuk modjat. , . o, , . ,

. , h ., , valuta- és deviza- nyilvan- tékpapir-, valuta- és de-
20 értékpapir, valuta és de- Ismeri az arfolyam és , ; , . o ,

. N e R tartasokra vonatkozé szaba- | viza- nyilvantartasokra vo-
vizamiiveletek pénziigyi | hozam szamitas modjat. , .
e oy . , . lyokat. natkozo szabalyokat.
és tgyviteli lebonyolita- | Ismeri a valuta- és devi-

sat. zaarfolyamokat.
Alkalmazza az adatszol- Tisztaban van az adat- . L. Munkéja soran betartja az

ez i e Figyelemmel kiséri az adat- L
galtatasra, adatkezelésre | szolgaltatasra, az adat- o , adatszolgaltatasra, az adat-

> . g S, . , | szolgaltatasra, adatkezelésre N . ,

21 ¢és az informacidbizton- | kezelésre és az informa- | . s , kezelésre és az informa-
, , , s , ¢és az informacidbiztonsagra s , ,
sagra vonatkozd szaba- ciobiztonsagra vonat- e ciobiztonsagra vonatkozo
) . vonatkoz6 véltozasokat. e
lyokat. koz6 szabalyokkal. eldirasokat.
A munkavégzés soran Ismeri a munkavégzés-
betartja a munkaveé- sel kapcsolatos munka- . . , Feleldsséget vallal onmaga
A Y . , pe . ., Elkotelezett a biztonsagos | |, g' o , g
22. delmi, tlizvédelmi és védelmi, tiizvédelmi és és munkatarsai biztonsaga-

kornyezetvédelmi szaba-
lyokat.

kornyezetvédelmi szaba-
lyokat.

munkavégzés mellett.

ért.
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A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Pénziigyi-szamviteli ligyintézo szakma

A 09. Gazdalkodas és menedzsment agazatban az 5 0411 09 01 Pénziigyi-szamviteli igyin-
téz6 szakma szakmai vizsgajanak leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai a képzési

¢és kimeneti kovetelmények alapjan:
Szakma megnevezése: Pénziigyi-szamviteli ligyintézo

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsgakdzpontnak
torténd leadasa a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb 10 nappal. A vizsgakdzpont a port-

folio leadéasara korabbi idépontot is meghatarozhat.

Valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi-szamviteli ligyintézé kozponti interaktiv szak-

mai vizsga

A vizsgatevékenység leirasa:

A vizsgatevékenység sordn jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a kdvetkezd tanuléasi

eredmények:

* Vallalkozasok gazdalkodasi feladatai tanulasi eredményei
- vallalkozéasok gazdasagi feladatainak (termelés, szolgaltatas jellemzése, mindségbiz-
tositas szerepe) értelmezése, innovacio szerepe a vallalkozésoknal
* Gazdalkodo szervezetek pénziigyi feladatai tanulasi eredményei
- pénziigyi rendszer, bankiigyletek, pénziigyi szolgaltatasok, belfoldi és nemzetkdzi

pénzforgalom lebonyolitasaval kapcsolatos fogalmak, események értelmezése
- értékpapirok és értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése

- biztositassal kapcsolatos alapfogalmak, az élet- és nem életbiztositasok megkiilonboz-

tetése

- Jovoérték szamitassal, jelenérték szamitassal kapcsolatos feladatok felismerése - be-

fektetési szamitasi feladatok felismerése
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- értékpapir hozam, arfolyamszamitasi feladatok helyes megoldasanak felismerése

- a finanszirozashoz kapcsolodo fogalmak, formai

* Gazdalkod¢ szervezetek szamviteli feladatai tanulasi eredményei

- mérlegkészitéssel kapcsolatos fogalmak
- eredménykimutatassal kapcsolatos fogalmak
- szamviteli beszamolo részei, informacidtartalma

- gazdasagi események konyvelése, konyvelési tételek szerkesztése, felismerése, kiegé-
szitése
* Adoézéshoz kapcsolddo ismeretek a gazdalkodd szervezeteknél tanulési eredményei

- adonemekhez kapcsolodo ismeretek

Feladattipusok:

Feleletvalasztas (igaz-hamis, egyszeres-, tobbszords feleletvalasztas, parositas, csoportositas,

sorrendbe rendezés, numerikus érték megadasara alapuld kérdés tipus) az alabbi témakorokbol:

vallalkozasok gazdasagi feladatai, pénziigyi rendszer, bankiigyletek, pénziigyi szolgaltatasok,
belfoldi és nemzetkdzi pénzforgalom lebonyolitasaval, biztositassal kapcsolatos fogalmak, ese-
mények értelmezése, értékpapirok és értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése, finan-
szirozasi formak felismerése, azok lehetséges modjai, torlesztd tervhez kapcsolddo ismeretek,
dontési helyzetek, ad6zasi fogalmak, gazdasagi események, mérlegkészitéshez, eredményki-

mutatashoz kapcsoldédo fogalmak.

Szamitasos, feleletalkotasi feladatok [Hianyos mondat kiegészitése, gazdasagi események
konyvelése (targyi eszkozokkel kapcsolatos elszamolasok, vasarolt készletek, jovedelem-elsza-
molas, koltségelszamolas, sajat termelési készletekkel kapcsolatos elszamolasok, pénziigyi €s
hitelmiiveletek, kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok, eredmény megallapitdsa). Finan-
szirozési alternativakhoz kapcsolodo, valuta-, deviza miiveletek, dontési helyzetek és rovid
pénziigyi, ado, szamviteli t¢émaji esettanulmany értelmezése feladatok megoldasa. Jovoérték s
jelenérték szamitas, befektetési és finanszirozasi dontések, értékpapirokkal kapcsolatos szami-

tasi feladatok felismerése.].

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott valaszlehe-

toségek kozil kell kivalasztani a megfeleld valaszokat.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 120 perc
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A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30 %
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

e Az értékelés a kdzponti interaktiv vizsga Osszeallitott javitasi-értékelési itmutatdja alapjan tor-
ténik. Az értékelés %-os formaban torténik.

o A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazé a megszerezhetd Osszes pontszam leg-
alabb 40%-at elérte.

o A négy tanulasi egységbdl egybefiiggd feladatsor késziil, ahol a vizsgatevékenységen elérhetd

maximalis pontszdm az alabbiak szerint oszlik meg.

Vallalkozéasok gazdasagi feladatai: 15%

Gazdalkodo szervezetek pénziigyi feladatai: 35 %

Gazdalkodo6 szervezetek szamviteli feladatai: 35%

Adoézashoz kapcesolodo ismeretek a gazdalkodo szervezeteknél: 15%
Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi-szamviteli iigyintézé projektfeladat
A vizsgatevékenység leirdsa:
A vizsgatevékenység A), B) és C) vizsgarészeket tartalmaz

A) Szamitégépes konyvelés és analitika készitése: integralt konyvelési rendszer, pénz-
igyi, készlet, targyi eszkoz alrendszer segitségével egy szimulalt vallalkozas konyvelé-
sének nyitasa, és gazdasagi eseményeinek fOkonyvi €és analitikus elszamolasa feladat-
lap alapjén az alabbi témakorokbdl: nyitds, nyitds utdni rendezés, szamlak analitikus
rogzitése, bankbizonylat rogzitése, pénztarbizonylatok rogzitése, bérfeladas, 1j dolgozo
rogzitése ¢€s bérszamfejtése (hatarozatlan idejii munkaviszony és hatarozott idejii (meg-
bizésos) munkaviszony), készletek analitikus nyilvantartdsa, targyi eszk6zok analitikus

nyilvantartésa.

B) Elektronikus bevallas gyakorlata: 3 nyomtatvany Kitoltése a kovetkezé témako-

rokben, valamint a hozzajuk kapcsolodo szamitasi feladatok elvégzése:

- A munkaltato vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatairdl sz616 beje-

lentd és valtozasbejelentd adatlap (T1041)
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- Bejelent6 és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszertsitett foglalkozta-
tasrol sz616 2010. évi LXXV. térvény értelmében a 2010. augusztus 1jét kovetden

1étesitett egyszertisitett foglalkoztatas adatairdl (T1042E)

—  Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal Osszefliggd adordl, jarulékokrol és

egy¢éb adatokrol, valamint a szakképzési hozzéjarulasrol (08-as bevallas)

—  Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatonak nem mindsiilé egyéni vallalkozo
¢s a mezdgazdasagi dstermeld szocidlis hozzajarulasi ado és jarulék kotelezettsége-
irél (58-as) bevallas

- Atvezetési és kiutalasi kérelem az addszamlan mutatkozé talfizetéshez (ATVUT17-
es bevallas)

- Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszertsitett kozteherviselési hoz-
zajarulas, a szocialis hozzajarulasi adorol, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzé-
sérol (évszamSZJA)

- Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallés)

- A munkaltato, kifizetd Osszesitett igazolasa a személyi jovedelemadd bevallashoz

(M30-as bevallas)
- Bejelento lap a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol (T1011U-s bevallas)
- Altalanos forgalmi adé bevallas (65-6s bevallas)
—  Bevallas a helyi ipartizési adorol allando jellegti ipartizési tevékenység esetén (HI-
PAK)

—  Adatlap munkaltatotol szarmazé jovedelemrdl, az ad6 és adoeldleg levonasarol a

munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)
- A kisaddzo6 vallalkozok tételes addjanak éves bevallasa (KATA)

—  Nyilatkozat a nulla értékadatu bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

—  GJADO (Adatlap a gépjarmiiadoval kapcsolatos mentesség, kedvezmény vagy szii-

neteltetés igénybevételének bejelentéséhez)

A bevallasi nyomtatvanyok tartalma akkor is szamon kérhetd, ha id6kézben mas szam vagy

elnevezés alatt kell a bevallast elkésziteni.
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C) Portfolio bemutatasa

A tanul6 a 11-13. évfolyamon, vagy a kizarolag szakmai vizsgéra torténd felkészitésben
résztvevd a tanulmanyi id6 alatt késziti el a digitalis portfoliot (a tovabbiakban: portfo-
1i0), amely bemutatja egyéni tanulasi utjat és személyiségének fejlodését. A portfolid

kotelezo és valaszthato elemeket tartalmaz.

A portfolid céljat, szempontjait és szerkezetét az érintett oktatéval kozodsen, a tanulma-

nyi id6 alatt kell egyeztetni.

Az egységbe szerkesztett portfoliot a vizsgakdzpont altal megjelolt tarhelyre kell feltol-
teni. A vizsgakdzpontnak biztositania kell a vizsgabizottsag részére a portfoliok attekin-
tésének lehetdségét a Portfolio bemutatdsa vizsgarész megkezdése elott. Az egységbe
szerkesztett portf6li6 minimalis tartalma az 6néletrajz, legaldbb hat kidolgozott szakmai

portfolid téma és a vizsgazo6 altal irt reflexio.
A portfolié tartalma:

Kotelezd elemek a szakmai tartalomhoz;:

* egy vallalkozés szervezetének, kiils6-belsd kornyezetének bemutatasa

* egy maganszemély altal fizetett adok és jarulékok bemutatasa (személyi jovedelem-
ado, helyi ado, gépjarmiiadoé €s jarulékok)

* egy vallalkozas ad6zési tevékenységének bemutatdsa (pl. jovedelem tipust ado, al-
talanos forgalmi ado, cégauto6 ado, stb.)

* egy gazdasagi szerepld pénziigyi terveinek ismeretében meghozott intézkedések,
pénziigyi dontéseihez kapcsolddo finanszirozasi lehetdségei (pl. hitelezési eljaras
bemutatasa tOketorlesztési feltételekkel, specialis finanszirozas -lizing, faktoralas,
bankszamla valasztas, nemzetkozi fizetési forgalommal kapcsolatos tigyletek, beru-

hazasi dontések bemutatasa gazdasagi szdmitasokkal stb.)

» ¢értékpapirokkal kapcsolatos ismeretek (az értékpapirok, mint a befektetések egyik
formaja, melyiket és miért valasszam, értékpapirszamla, Magyar Allamkincstarnal
vezetett szamla stb.)

» gazdéalkodo szervezet miikodését bemutatd szamviteli informacio (pl. szamviteli po-
litika tartalma, targyi eszkoz-, készletgazdalkodas, beszamolasi kotelezettség, mér-
leg elemzd bemutatasa, eredménykimutatas értelmezése) Valaszthato tartalmu ele-

mek:
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* atanulasi eredményekhez kapcsolodo, a tanuldi teljesitmények bizonyitékaul szol-
galo, a tanuld egyéniségét kifejezd — az egyeztetett portfolio-strukturaval 6sszhang-

ban all6 — elem feltdltése, pl.:

egy-egy 0nallé projektfeladat bemutatasa, dokumentumai

- vallalt kisel6adas(ok)bemutatasa, dokumentumai és 6nreflexido megfogalmazasa a ref-
lexios ciklus szerint (mi tortént; mi volt jo, mi volt rossz; hogyan fogom legkozelebb
csinalni stb.)

- afelhd-szolgaltatasokban és mobil alkalmazdsokban vald jartassag bemutatdasa, doku-
mentalasa (pl. sajat ligyfélkapu készitésének menete, e-banki szolgaltatads igénybevé-
tele)

- szakmai rendezvényen, versenyen valé részvétel bemutatdsa, dokumentaldsa és 6n-
reflexio megfogalmazasa a reflexids ciklus szerint

- Onéletrajz, motivacids levél készitése egy allaspalyazathoz — egyéb, a

szakképz6 intézmény altal jovahagyott tartalom

A szakiranyu oktatas képzési ideje alatt minden félévben legalabb 2 dokumentumnak (portf6lid
elemnek) kell elkésziilnie, kivéve a kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészités képzési sza-
kaszat, ahol félévente 3 dokumentum (portfolio elem) elkészitése kotelezd. A portfolio elemeit
a vizsgazd — a szakképzd intézmény altal elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — eld-
adas (prezentacid) formajaban mutatja be. Az eldadds minimum 12, maximum 15 diat tartal-
maz. Legalabb hat portf6lié elemet a kotelezd szakmai tartalommal kell elkésziteni, és az eld-
adas soran ezek koziil legalabb egyet részletesen be kell mutatni. Az eléadast kovetden a vizs-
gabizottsag ¢s a vizsgazo szakmai megbeszElést folytatnak a portfolio egy-egy eleméhez kap-

csolddodan.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 185perc A) Vizs-

garész: Szamitogépes konyvelés és analitika készitése 90 perc

B) Vizsgarész: Elektronikus bevallds gyakorlata 75 perc
C) Vizsgarész: Portfolio bemutatasa 20 perc (ebbdl a portfolié bemutatasa 15 perc, a

szakmai megbeszélés 5 perc)

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 70% A) Szamitoégépes konyvelés

¢s analitika készitése vizsgarész aranya a vizsgatevékenységen beliil: 40%

B) Elektronikus bevallds gyakorlata vizsgarész aranya a vizsgatevékenységen beliil:

40%
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C) Portf6lié bemutatasa vizsgarész aranya a vizsgatevékenységen beliil: 20 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az A) és B) vizsgarészek javitasa €s értékelése a feladatsorokhoz rendelt értékelési ut-

mutato alapjan torténik.

A C) Portf6lié bemutatasa vizsgarész értékelésének szempontjai:

* Szakmai tartalom (megfelelés az eldre meghatarozott szakmai elvaradsoknak): 60%

* A kiseldadas felépitése (megfelelés az elére meghatarozott szempontoknak): 5%

* A kiseladas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas, 0sszegzes): 5%

* Szaknyelv haszndlata, szakmai kifejezéképesség: 10%

¢ A szemléltetés kreativitasa: 5%

* Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 15%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgaz6 valamennyi vizsgarészbdl kii-

16n-kiilon legalabb 40%-os teljesitményt nyujtott. Sikertelen vizsgatevékenység esetén

azt a vizsgarészt kell megismételni, amelynél a vizsgazo teljesitménye nem érte le a

40%-ot.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges személyi feltételek: A

kozponti interaktiv vizsga €s a projektfeladat bemutatasanak teljes idétartama alatt — irdsos fel-

hatalmazassal bird — rendszergazda jelenléte sziikséges.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi feltételek:

Kozponti  interaktiv

vizsga

Szamitogép, illetve mobil IT-eszk6zok
Internet hozzaférés, Wi-fi

Szamologép, irdeszkdz — a tanuld biztositja

Projekt-feladat

Szamitogép, illetve online miiveletek végzésére alkalmas IT -
eszk0zok Internet hozzaférés, Wi-fi, projektor

Nyomtaté ANYK

Pénziigyi, szamviteli, konyvelési, bériigyi, adobevallési, szam-
lazési stb. miiveletek elektronikus intézéséhez sziikséges alkal-

mazasok/szoftverek Jogtar

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -
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A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszamitani:

Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85%

A vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre €s egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes szaba-

lyok:

Interaktiv vizsgan semmilyen segédeszkdz nem hasznéalhatd. Szamitogépes konyvelés és ana-
litika készitése és Elektronikus bevallas gyakorlata soran a feladatban meg kell nevezni a vo-
natkozod jogszabalyrészletet (a hozza tartozo képlettel) és — tajékoztato jelleggel — mellékelni

kell az adott feladathoz.

A kozponti interaktiv vizsga minden vizsgafeladatat a vizsgazok szamitogépes tanteremben
szamitogépen készitik — irdsos felhatalmazassal biro — feliigyeld jelenlétében. Az interaktiv

szamitogépes vizsgafeladatok lebonyolitasahoz minden vizsgazé részére biztositani kell:

e sajat vizsgahelyi itmutatot, mely figyelembe veszi a helyi koriilményeket,

e virusmentes ¢és a korabbi gyakorlati feladatoktol megtisztitott IT eszkdzoket,

e az eclektronikus bevallasok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitoltd keretprogramot,
nyomtatvanyokat, valamint azok kit6ltési utmutatdjat,

e haldzati nyomtatd hasznalatat, dokumentalas céli hasznalatra.

Az interaktiv vizsgatevékenység és projektvizsga A) B) vizsgarészek befejezése utan a vizsga-
zO0k munkdjat név szerint archivalni kell (f4jl-név szerint), ill. vizsgazok altal elvégzett felada-
tokat kiilon-kiilon CD/DVD-re is el kell menti. Az elkésziilt feladatmegoldéas(oka)t kiilon vizs-
gazok szerint ki kell nyomtatni (csak a feladatban meghatarozott listdkat), melynek minden
oldalat a lap aljan szignoval kell hitelesiteni. A nyomtatdsnak és a mentésnek a gyakorlati

vizsga befejezését kovetd 60 percen beliil meg kell torténnie.
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A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Vallalkozasi iigyviteli iligyintézo szakma
A 09. Gazdalkodas és menedzsment agazatban az 5 0411 09 02 Vallalkozasi ligyviteli tigy-
intéz6 szakma szakmai vizsgajanak leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai a kép-

z¢si és kimeneti kovetelmények alapjan:

Szakma megnevezése: Vallalkozasi iigyviteli ligyintézo
Szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

e A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsga-
kdzpontnak torténd leadasa a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 10 nappal. A
vizsgakdzpont a portfolio leadasara korabbi idopontot is meghatarozhat.

e Valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

Szakmahoz kotddo tovabbi sajatos kovetelmények: -
Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Vallalkozasi iigyviteli iigyintézé szakmai ismeret
A vizsgatevékenység leirdsa

A vizsgatevékenység sordn jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a kdvetkezd tanuléasi

eredmények:

o Kis- és kozépvallalkozasok gazdalkodasa és munkaerd-gazdalkodadsa tanuldsi eredmé-
nyei

- vallalkozéasok gazdasagi feladatainak értelmezése

- munkaviszony nyilvantartdsdnak dokumentumai és azok tartalma

- vallalkozasi formak, vallalkozasok miukodtetése, lizleti tervezése

o Kis- és kozépvallalkozasok tizletvitele tanulasi eredményei

- pénz id6értekéhez kapcsolodod egyszert feladatok értelmezése, torlesztd tervek

- valuta-deviza miveletek, konverzio

- Dbefektetésekhez kapcsolodod dontések

- pénzforgalom szabalyai, fizetési modok elméleti ismeretek

- hazipénztar kezelési szabalyainak ismerete

- bankbizonylatok kitoltése, banki atutalas kezdeményezése, adatok felvitele

- azértékpapirok fajtai kozotti kiilonbség, arfolyam- és hozamszamitas
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a vallalkozas mikodésének finanszirozasa

o Kis- ¢és kozépvallalkozasok konyvvezetése tanulasi eredményei

gazdasagi események kontirozasa (targyi eszkozok, készletek beszerzése, munkabér,
készletek értékesitése, termelési folyamat, koltségelszdmolas témakordkben)

mérleg értelmezése, hidnyz6 mérlegsorok kiegészitése, informaciok keresése
eredménykimutatas értelmezése, hidnyz6 adatok keresése

szamviteli beszamolo6 részei, informaciotartalma

Adodzashoz kapcsolodo ismeretek a gazdalkodo szervezeteknél tanulédsi eredményei
addzassal kapcsolatos feladatok

szamla ellendrzése

Kommunikacid a titkari munkéban a vallalkozasnal tanulési eredményei

rendezvények szervezése €s lebonyolitdsa - iizleti kommunikécio, kapcsolattartas
Feladattipusok:

Feleletvalasztas (alternativ valasztas, tobbszords valasztas, valaszok illesztése), egy-
mashoz rendelés, igaz-hamis allitasok, hidnyz6 elemek, kapcsolatok kiegészitése, fo-
galmak kivalasztasa, felismerése (a vallalkozasok gazdasagi feladatai, vallalkozasi for-
mak, vallalkozasok miikédtetése, pénzforgalom elméleti ismeretek, gazdasagi esemé-
nyek kontirozasa, mérlegértelmezés, eredménykimutatas értelmezése, szamviteli besza-
molo készitése, értékpapirok fajtai témakorokbol osszeallitva)

Dontési, elemzési és értelmezési feladatok (a pénz idéértéke, valuta-deviza miiveletek,
értékpapir-miiveletek, torleszto terv, befektetési dontések, addzassal kapcsolatos felada-
tok, gazdasagi események kontirozasa, hidnyzd mérlegsorok megéllapitasa, értelme-
zése, eredménykimutatés értelmezése, vallalkozasok miikodésének finanszirozasa, ren-
dezvények szervezése, lebonyolitasa, iizleti kommunikacid, kapcsolattartas témakoro-

ket tartalmazza)

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 120 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga 6sz-

szeallitott javitasi-értékelési utmutatdja alapjan torténik.

A vizsgatevékenység leirasaban szerepld feladattipusokbodl — és altaluk szdmonkért ta-
nulasi egységekbdl - egybefiiggd feladatsor késziil, ahol a vizsgatevékenységen elérhetd

maximalis pontszam az alabbiak szerint oszlik meg.

122



NEVELESI PROGRAM

Feleltvalasztas, egymashoz rendelés, igaz-hamis éllitasok, hidnyzé elemek, kapcsolatok

kiegészitése, fogalmak kivalasztasa, felismerése feladattipusok: 50 %
Dontési, elemzési €s értelmezési feladatok: 50%
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a megszerezhetd Osszes pont-

szam legalabb 40 %-at elérte Az értékelés %-os formaban torténik.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Vallalkozasi iigyviteli iigyintézo projektfeladat

A vizsgatevékenység leirdsa

A vizsgatevékenység A), B) és C) vizsgarészbol all.

(A) Elektronikus bevallas gyakorlata

Két nyomtatvany kitoltése a kovetkezd témakordkben, valamint a hozzajuk kapcsol6do szami-

tasi feladatok elvégzése:

A munkaltato vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatairol szol6 bejelentd
¢s valtozasbejelentd adatlap (T1041)

Bejelent6 és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszerisitett foglalkoztatasrol
sz0l6 2010. évi LXXV. térvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kovetden létesitett
egyszerusitett foglalkoztatas adatair6l (T1042E)

Havi bevallés a kifizetésekkel, juttatdsokkal 6sszefiiggd adorol, jarulékokrol és egyéb
adatokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

Bevallas a kiegészito tevékenységet folytatonak nem mindsiilé egyéni vallalkozé és a
mezdgazdasagi dstermeld szocialis hozzdjarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-
as) bevallas

Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozo tulfizetéshez (ATVUT17-es
bevallas)

Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszeriisitett kozteherviselési hozza-
jarulas, a szocialis hozzdjarulasi adorol, mindezek helyesbitésérdl, onellendrzésérdl (év-
szdmSZJA)

Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

A munkaltatd, kifizet6 Osszesitett igazoldsa a személyi jovedelemadod bevallashoz

(M30-as bevallas)
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- Bejelentd lap a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol (T1011U-s bevallas) - Al-
talanos forgalmi ad6 bevallas (65-6s bevallas)

- Bevallas a helyi ipartizési adoérol allando jellegii ipartizési tevékenység esetén (HIPAK)

- Adatlap munkaltatotol szarmazoé jovedelemrol, az ado6 és adoeldleg levondsardl a mun-
kaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

- A kisad6zo vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA)

- Nyilatkozat a nulla értékadatu bevallas kivaltasarol (NY-es bevallés)

- GJADO (Adatlap a gépjarmiiaddval kapcsolatos mentesség, kedvezmény vagy sziine-
teltetés igénybevételének bejelentéséhez)

- A bevallasi nyomtatvanyok tartalma akkor is szamon kérhetd, ha id6kdzben mas szam

vagy elnevezés alatt kell a bevallast elkésziteni.

(B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése és bizonylatok készitése, kitoltése

A megadott vallalkozas bizonylatai segitségével készitse el a kdvetkezdket: nyitas; a leggyak-
rabban eléfordulo gazdasagi események konyvelése; a leggyakrabban el6forduld gazdasagi ese-
mények konyvelési tételeinek felsoroldsa; pénztarkonyv vagy naplofokonyv alapnyilvantartas;
részletezd nyilvantartasok vezetése. Bizonylat ¢s dokumentum készitése a pénzforgalom és a
pénzkezelés gyakorlata és munkaerd-gazdalkodas a gyakorlatban, a szamlakiallitas gyakorlata,

titkari ligyintézés feladatai témakor tanulasi eredményekhez kapcsolodoan.

(C) Portfélié bemutatasa

A tanul6 a 11-13. évfolyamon, vagy a kizarélag szakmai vizsgara torténo felkészitésben részt-
vevl a tanulmanyi iddszaka alatt késziti el a digitalis portfoliot (a tovabbiakban: portf6lid),
amely bemutatja egyéni tanuldsi utjat és személyiségének fejlodését. A portfolio kotelezd és

valaszthato elemeket tartalmaz.

A portfolié céljat, szempontjait és szerkezetét az érintett oktatéval a tanulmanyi id6 alatt kell
egyeztetni, aki vezeti a tanuldt a portfolio elkészitésében €s az (On)reflexiok megfogalmazasa-

ban.

Az egységbe szerkesztett portfoliot a vizsgakdzpont altal megjeldlt tarhelyre kell feltolteni. A
vizsgakozpontnak biztositania kell a vizsgabizottsag részére a portfoliok attekinthetdségének
lehetdségét a Portfolido bemutatasa vizsgarész megkezdése elott. Az egységbe szerkesztett port-
foli6 minimalis tartalma az Onéletrajz, legalabb hat kidolgozott szakmai portf6li6 téma és a

vizsgdz6 altal irt reflexio.
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A portfolio tartalma:
Kotelezd elemek a szakmai tartalomhoz;:

- hivatalos vagy lzleti esemény megszervezésével €s lebonyolitdsaval kapcsolatos fel-
adatok bemutatasa, dokumentalasa (hivatalos vagy iizleti esemény leirdsa, forgatd-
konyve, rendezvény targyi €s személyi feltételei, vendéglatds megszervezése, szolgal-
tatdsok megrendelése, meghivd, program, koltségkalkulacié stb.),

- az oktatoval egyeztetett tartalommal és struktirdban digitalis formaban elkészitett tizleti
terv/tervfejezet

- egy vallalkozas munkaerd-gazdalkodasaval kapcsolatos gyakorlati feladat bemutatasa

- lzleti életben torténd levelezés bemutatasa elkésziilt dokumentumok alapjan, kiemelten
a papir nélkiili kommunikacios formak, online feliiletetek és visszajelzések hasznalatara
« titkari feladatok bemutatdsa, dokumentalésa ¢ irodai szdmitogépes programcsomag al-

kalmazasa Valaszthato tartalmu elemek:

A tanulasi eredményekhez kapcsolodo, a tanuloi teljesitmények bizonyitékaul szolgalo, a ta-
nuld egyéniségét kifejezd — az egyeztetett portfolio-struktaraval 6sszhangban all6 — elem fel-

toltése, pl.:

- Onéletrajz, motivacios levél készitése allaspalydzathoz

- egy-egy 0nallo projekt feladat bemutatasa, dokumentumai

- szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatasa, dokumentalasa és onref-
lexi6 megfogalmazasa a reflexids ciklus szerint

- egyéb, a szakképzd intézmény altal jovahagyott tartalom.

A szakiranyu oktatas képzési ideje alatt minden félévben legaldbb 2 dokumentumnak (portfolio
elemnek) kell elkésziilnie, kivéve a kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészités képzési sza-

kaszat, ahol félévente 3 dokumentum (portf6lié elem) elkészitése kotelezo.

A portfoliot a vizsgazo— eldre meghatarozott szempontrendszer alapjan — eldéadas (pre-

zentacio) forméjaban mutatja be.

Az eléadas minimum 12, maximum 15 diat tartalmaz. Legalabb hat portfolio elemet a
kotelezo szakmai tartalommal kell elkésziteni, €s az el6adas soran ezek koziil legalabb
egyet részletesen be kell mutatni. Az eléadast kovetden a vizsgabizottsag és a vizsgdzo

szakmai megbeszélést folytatnak a portfolid egy-egy eleméhez kapcsoldododan.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 170 perc
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Vizsgarész: Elektronikus bevallas gyakorlata — 60 perc
Vizsgarész: Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése és bizonylatok készitése, kitdltése —90 perc

Vizsgarész: Portf6lio bemutatdsa — 20 perc (ebbdl a portf6lié bemutatasa 15 perc, a szakmai

megbeszélés 5 perc)
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 70%

(A) Elektronikus bevallas gyakorlata vizsgarész aranya a vizsgatevékenységen beliil:
35%

(B) Pénzforgalmi nyilvantartdsok vezetése €s bizonylatok készitése, kitdltése vizsgarész
aranya a vizsgatevékenységen beliil: 45%

(C) Portfolié bemutatasa vizsgarész aranya a vizsgatevékenységen beliil: 20%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
A javitas és értékelés az (A) és (B) vizsgarészhez rendelt értékelési utmutatd alapjan
torténik.
A (C) Portf6lié bemutatasa vizsgarész értékelése:

* Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai elvarasoknak): 60%
* Az eldadas (prezentacio) felépitése (megfelelés az elére meghatarozott szempon-
toknak): 5%

* Az elOadés érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas, 0sszegzes): 5%

* Szaknyelv hasznalata, szakmai kifejezoképesség: 10%

* A szemléltetés kreativitasa: 5%

* Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 15%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgaz6 valamennyi vizsgarészbdl kii-
16n-kiilon legalabb 40 %-os teljesitményt nyujtott. Sikertelen vizsgatevékenység esetén
azt a vizsgarészt kell megismételni, amelynél a vizsgazoé teljesitménye nem érte el a 40

%-ot.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges személyi feltételek: A
kozponti interaktiv vizsga és a projektfeladat bemutatasanak teljes idotartama alatt — irasos fel-

hatalmazassal bird — rendszergazda jelenléte sziikséges.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek
Kozponti interaktiv vizsga — a vizsgakdzpont biztositja:
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- szamitogép

- internet hozzéaférés - irodai szoftverek - pénzforgalmi szoftver
- adobevallas kitoltd szoftver

- ANYK

- Munkatigyi és HR nyilvantarto szamitogépes szoftver -  tigyviteli szoftver
Ko6zponti interaktiv vizsga — a vizsgéazo biztositja:

- szamologép
- irdeszkoz
Projektfeladat — a vizsgakdzpont biztositja:
- szamitogép
- projektor
- internet hozzaférés
- pénziigyi, szamviteli, konyvelési, bérligyi, adobevallasi, szamlazasi stb. miiveletek

- elektronikus intézéséhez sziikséges alkalmazasok/szoftverek

A vizsgatevékenységek aldli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszamitani:

Agazati alapvizsga: 15%, Szakmai vizsga: 85%

A vizsgéan hasznalhat6 segédeszkdzokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes szaba-

lyok

A vizsgan a feladatban meg kell nevezni a vonatkozo6 jogszabalyrészletet (a hozza tartozo

képlettel) és — tajékoztatd jelleggel — mellékelni kell az adott feladathoz.

A kozponti interaktiv vizsga minden vizsgafeladatat a vizsgdzok szamitogépes tanteremben
készitik — irasos felhatalmazassal bird — feliigyeld jelenlétében. A szamitogépes vizsgafel-

adatrészek lebonyolitasahoz minden vizsgazo részére biztositani kell:

- sajat vizsgahelyi itmutatdt, mely figyelembe veszi a helyi koriilményeket,

- virusmentes és a korabbi gyakorlati feladatoktdl megtisztitott IT eszkdzoket,

- az elektronikus bevallasok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitoltd keretprogramot,
nyomtatvanyokat, valamint azok kit6ltési utmutatojat,

- munkaiigyi dokumentumok készitésé¢hez sziikséges a képzd intézmény altal valasztott

és telepitett programok,
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- pénziigyi, szamviteli, konyvelési, bériigyi, addbevallasi, szdmldzasi stb. miiveletek
elektronikus intézéséhez sziikséges alkalmazasok/szoftverek,

- haloézati nyomtatd hasznalatat, dokumentalas céli hasznalatra.

A vizsga befejezése utan a vizsgazok munkajat név szerint archivalni kell (fajl-név szerint), ill.
vizsgazok altal elvégzett feladatokat kiilon-kiilon CD/DVD-re is el kell menti. Az elkésziilt
feladatmegoldés(oka)t kiilon vizsgazok szerint ki kell nyomtatni (csak a feladatban meghataro-
zott listakat), melynek minden oldalat a lap aljan a szignoval kell hitelesiteni. A nyomtatdsnak

¢s a mentésnek a gyakorlati vizsga befejezését kovetd 60 percen beliil meg kell torténnie.
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Informatikai rendszer- és alkalmazasiizemelteto technikus
szakmai vizsgaja

A 12. Informatika és tavkozlés agazatban az 5 0612 12 02 Informatikai rendszer- és alkal-

mazasiizemelteto technikus szakmai vizsgajanak kovetelményei a képzési és kimeneti ko-

vetelmények alapjan:

Szakiranyt oktatds szakmai kovetelményei

. Elvart viselke- | .. , , , B
Sor- Készségek, ., . | Onallésag és felelos-
sz4m Képesséoek Ismeretek désmodok, atti- <60 mértéke
Z e
pesses tiidok 5
Igyekszik munkatarsai- . L
- . ., " gye SZI, munkatarsat Halozatfejlesztési projektek-
Hasznalja a Git verziokezeld val hatékonyan, igazi L
. . . . . , ben, valamint halozat és al-
rendszert, valamint a fejlesz-| Ismeri a legelterjed- csapatjatékosként L . L.
s , . - kalmazasiizemeltetési folya-
tést tamogatd csoportmunka |  tebb csoport-munka egyiitt dolgozni. T6- L,
L, . - . . matokban iranyitas alatt dol-
1 eszkozoket és szolgaltataso- | eszkdzoket, valamint a | rekszik a csoporton be- . o, ,
. . . B . gozik, a rabizott részfeladato-
kat (pl. GitHub, Slack, Git verziokezeld rend- | liil megkapott felada- PP L
. . , et kat 6nalldan is elvégzi, a
Trello, Microsoft Teams, szer szolgaltatasait. tok preciz, hataridore ., =
.rm Tk s megvalositasért feleldsséget
Webex Teams) torténd elkészitésére, vallal
tarsai segitésére. ’
Ismeri a kiilonb6z6
kommunikacios for-
A megfelel6 kommunika- makra (e-mail, chat, Kommunikaciojaban
cios format alkalmazva (e- telefon, prezentacio | konstruktiv, egyiittmii- | A felelosségi korébe tartozo
mail, chat, telefon, prezenta- | stb.) vonatkoz6 etikai ko6do, udvarias. Fel- feladatokkal kapcsolatban a
) cio stb.) munkatarsaival és | ¢és belsé kommunika- adatai végrehajtasa- | vallalati kommunikacios sza-
az tigyfelekkel hatékonyan | cios szabalyokat. An- | ban a felhasznaléi igé- | balyokat betartva, onalléan
kommunikal miiszaki és gol nyelvismerettel nyeknek leginkabb kommunikal az tigyfelekkel
egy¢b informaciokrol ma- | rendelkezik (KER Bl megfeleld, mindségi ¢és munkatarsaival.
gyarul és angolul. szint). Ismeri a gyak- | megoldasra torekszik.
ran hasznalt szakmai
kifejezéseket angolul.
Ismeri a hibakeresés
Halozat- ¢és alkalmazasiize- | szisztematikus mod- .. . ,
. . o . . s Torekszik a problémak
meltetés soran felmeriild szereit, a problémak . . ., ,
. . . . kezeléséhez a weben | Internetes informacioszerzés-
problémakat old meg és hi- | elharitasanak 1épéseit. , , R .
3 , L , . . talalt megoldasokat al- | sel 6nalléan old meg problé-
bakat harit el webes keresés- | Ismeri a munkajahoz . 1 T,
.. i kalmazni, implemen- maékat és harit el hibakat.
sel, valamint internetes tu- | kapcsolodo internetes télni
dasbazisok hasznalataval. keresési modszereket ’
és tudasbazisokat.
. ., . Alapszintii alkalmazasi I\.]yltOtt a.z W te’c h’nolo,-
Munkaja soran cél szerint . . . giak megismerésére, és
szinten ismeri a legmo- .« . .
alkalmazza a legmodernebb . e torekszik azok haté-
. L s dernebb informacios e
informacios technologiakat a1 s kony, felhasznaloi igé-
, . .=, ., | technologidkat és tren- by
4 és trendeket (virtaulizacio, . s, nyeknek megfeleld, -
R . deket (virtualizacio, O i
felh6technologia, IoT, mes- B L . koltséghatékony fel-
L. > . >, .| felhdtechnologia, IoT, P 1
terséges intelligencia, gépi , . . hasznalasara a halozat-
, mesterséges intelligen- . e
tanulas stb.). cia. gépi tanulas stb.) fejlesztési és -lizemel-
- 8P o tetési feladatokban.
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Uzemeltetési feladatok ella-
tasahoz relacios adatbazist

tervez és hoz létre, tobbtab-
las lekérdezéseket készit.

Ismeri a relacios adat-
bazisok létrehozasa-
nak, fel-hasznaldsanak
1épéseit. Alkalmazasi
szinten ismeri az SQL
alapjait.

Torekszik a redundan-

ciamentes, tiszta szer-

kezetli adatbazis kiala-
kitasara.

Néhany tablabol allo adatba-
zist és egyszerli SQL lekérde-
zéseket onalldan hoz létre.

Munkéja soran hatékonyan
hasznalja az irodai szoftve-
reket, segitségiikkel mi-
szaki tatalmu dokumentu-
mokat és bemutatokat ké-
szit. A munkaja soran kelet-
kez6 digitalis anyagokat
masok altal is atlathato
rendszerben tarolja, az
anyagokrol rendszeresen
biztonsagi masolatot készit.

Ismeri az irodai szoft-
verek halad6 szinti
szolgaltatasait.

Precizen késziti el a
miiszaki tartalmu do-
kumentaciokat, pre-
zentaciokat. Torekszik
arra, hogy a dokumen-
tumok konnyen értel-
mezhetdk és masok al-
tal is szerkeszthet6k
legyenek. A dokumen-
taciokat elektroniku-
san tarolja, azokat
csak a valdban sziiksé-
ges esetben nyomtatja
ki.

Feleldsséget vallal az altala
készitett miiszaki tartalmu do-
kumentaciokért.

Elvégzi a szamitogépek és
mobil informatikai eszko-
z0k operacios rendszerének
¢és alkalmazoi szoftvereinek
felhasznaldi igényeknek
megfeleld telepitését, bealli-
tasat.

Ismeri a szamitogép és
a mobil informatikai
eszkozok felépitését

(fébb komponenseket,

azok fel-adatait) és
miikodését. [smeri az
eszkozok operacios
rendszerének és alkal-
mazo6i szoftvereinek te-
lepitési és beallitasi le-
hetdségeit.

Torekszik a felhaszna-
16i igényeknek legin-
kabb megfelel szoft-
veres kornyezet kiala-
kitasara.

A felhasznaldi igényeknek
megfeleld szoftverkdrnyezet
miikoddképességéért, funkei-
onalitasaért feleldsséget val-

lal.

Alkalmazasokat lizemeltet,
kozponti frissitéseket, biz-
tonsagi mentéseket végez.
Felhasznal6i szoftverekhez
kapcsolodo L2-es szinti hi-
baelharitast végez, hibaje-
gyeket kezel.

Ismeri az L1-es és L2-
es hibaelharitas szint-
jeit, feladatait. Ismeri
az alkalmazas valtoza-
sok (verzidkezelés,
migralas) nyomonko-
vetésének folyamatat,
dokumentélasat. Ismeri
a biztonsagi mentések
tipusait, alkalmazasi
modjait.

Torekszik a folyama-
tos iizembiztonsag
fenntartasara, a beje-
lentett hibak mieldbbi
preciz megoldasara.

L1-es szinten 6nalldan, L.2-es
szinten szakmai iranyitassal
oldja meg az alkalmazasok

kap-csan felmeriilé probléma-

kat.

IPv4 és IPv6 cimzési rend-
szert hasznalva hal6zati be-
rendezése-ket és végponti
eszkozoket konfigural.

Ismeri az IPv4 és IPv6

cimzési rendszerét. Is-

meri a végponti beren-

dezések IP-beallitasi és

hibaelharitasi lehet6sé-
geit.

A végponti berende-
zések konfiguralasat
precizen végzi. Torek-
szik a késébbi halo-
zat-lizemeltetési és -
hibaelharitasi felada-
tokat meg-konnyitd
teljeskorii dokumenta-
lasra.

Halozatfejlesztési projektek-
ben, valamint tizemeltetési fo-
lyamatokban a kapott utasita-

soknak és tervdokumentaci-

oknak megfelelden végzi a
beallitasokat.
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10

Otthoni és kisvallalati halo-
zatokban miikddo kapcesolo-
kat és forgalomiranyitokat
telepit és konfigural.

Ismeri az otthoni és
kisvallalati hal6zatok-
ban miikddd kapeso-
16k és forgalomiranyi-
tok szolgaltatasait,
azok beallitasanak
modszereit.

A legujabb szabva-
nyoknak és iparagi
ajanlasoknak megfe-
lel6 halozati beallita-
sokra torekszik. Igyek-
szik jol atlathat6 rend-
szert 1étrehozni.

Otthoni és kisvallalati haloza-
tokban a kapcsolok és forga-
lomiranyitok alapszolgaltata-
sait 6nalléan konfiguralja.
Iranyitassal osszetett kisvalla-
lati halozati beallitasokat vé-
gez.

11

OSI modell szerinti maso-
dik rétegbeli redundanciat
tartalmazo halozatot alakit
ki (pl. STP, Link Aggre-
gation segitségével).

Ismeri az OSI modell
szerinti masodik réteg-
beli hurok, a szérasi vi-

har kialakulésanak
okat, annak megsziin-
tetési modjait. Ismeri a
hibatilird masodik ré-
tegbeli redundancia
biztositasahoz a Span-
nig Tree Protocolt
(STP) és a Link Aggre-
gation (pl: EtherChan-
nel) technologiat.

Torekszik az tizem-
folytonossag érdekeé-
ben a magas rendelke-
zésre allasu haldzatok
kialakitasara.

A Spanning Tree Protocolt és
az Link Aggregation-t (mint
példaul az EtherChannelt) 6n-
alléan iizembe helyezi, konfi-
guralja.

12

Tobb kapcesolot tartalmazo
halozatban virtualis helyi
halozatokat (VLAN) alakit
ki. Megvalositja a VLAN-ok
kozotti forgalomiranyitast,
forgalomiranyito, vagy t6bb-
rétegll kapcsold hasznalata-
val.

Ismeri a VLAN-ok
céljat, azok kialakita-
sanak modjait. Ismeri
a tronkolés lényegét,
valamint a VLAN-ok
kozotti forgalomira-
nyitas megvaldsitasa-
nak modjat forgalom-
iranyitoval, vagy har-
madik réteg-beli kap-

csolo segitségével.

Torekszik a halozat
szegmentalasara
VLAN:-ok kialakitasa-
val a megfelel6 adat-
biztonsag megterem-
tése €s a szorasi tarto-
many csokkentése cél-
jabol.

Egyszerlibb, VLANokat tar-
talmazé halozatokat tervez,
alakit ki 6nalloan a felhasz-
naloi, adatforgalmi és adat-
biztonsagi elvarasoknak meg-
felelden. Osszetettebb halo-
zatokat valosit meg mas altal
készitett haldzati tervek alap-
jéan.

13

OSI modell szerinti harma-
dik rétegbeli redundanciat
megvalosito haldzatot tervez
és valosit meg, példaul
FHRP protokoll segitségé-
vel.

Ismeri a harmadik ré-
tegbeli redundancia fo-
galmat, elonyeit. Is-
meri a megvalositas-
ban hasznalt technikak
egyikét (FHRP,
VRRP, HSRP, GLBP).

Torekszik a halozati
iizembiztonsag fenntar-
tasara ISO modell sze-

rinti, harmadik réteg-
beli redundancia alkal-
mazasaval.

Egyszertibb esetekben har-
madik rétegbeli redundanciat
biztositd halozatot tervez és
valésit meg dnalldan. Ossze-
tettebb halozatok esetén ma-
sok altal tervezett, harmadik
rétegbeli redundanciat valosit
meg Onalldan.

14

Vezeték nélkiili halozatot
alakit ki kis- és nagyvallalati
kornyezetben.

Ismeri az elektromag-
neses hullamok fizikai
alapjait, a vezeték nél-
kiili halézatok miko-
désének elvét, szabva-
nyait, hitelesitési mod-
jait, tipikus topologiait
¢és eszkozeit. Tisztaban
van a leggyakoribb ve-
zeték nélkiili tdmadasi
modokkal és azok
megelézésének mod-
szereivel.

Nyomon koveti a leg-
frissebb vezeték nél-
kiili technologiakat és
biztonsagi ajanlasokat.

Onalléan tervez meg és kon-
figural kisvallalati vezeték
nélkiili halozatokat. Szakmai
irdnyitas mellett masok altal
megtervezett vezeték nélkiili
halézatokat alakit ki és konfi-
gural nagyvallalati kérnye-
zetben.

15

Felderiti és elharitja a halo-
zati biztonsagi problémakat,
megeldzi a tamadasokat.

Ismeri az elterjedten
hasznalt haldzat tama-
dasi modokat, az azok

Torekszik a biztonsa-
gos halozati kérnyezet
fenntartasara.

Kisebb halozatokban a halo-
zatbiztonsagi és tiizfal bealli-
tasokat onalldan végzi el.
Nagyvallalati kornyezetben
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el-leni védekezés 1épé-
seit. Felhasznaloi szin-
ten ismeri a haldzati
forgalom figyelésére,
sériilékenység felderi-
tésére alkalmas eszko-
z0ket.

szakmai iranyitas mellett vé-
gez el halozatbiztonsagi beal-
litasokat.

16

Statikus és dinamikus forga-
lomiranyitast valosit meg a
helyi halézaton.

Ismeri a statikus forga-
lomiranyitas fogalmat
¢és meg-valdsitasi mod-
jat. Ismeri a dinamikus
forgalomiranyitast
végz6 RIP és OSPF
protokollokat és azok
beallitasanak modjat.

Torekszik a forgalom-
iranyitasi ismereteinek
fel-hasznalasaval biz-
tositani a halozati inf-
rastruktura folyamatos
rendelkezésre allasat.

Kisebb halozatokban onal-
16an valdsitja meg a forga-
lomiranyitast. Nagyvallalati
kornyezetben szakmai iranyi-
tas mellett végez el forgalom-
iranytast megvaldsito bealli-
tasokat.

17

Statikus és dinamikus cim-
forditast valosit meg.

Ismeri a bels6 helyi
cim, bels6 globalis
cim, kiils6 helyi cim,
kiils6 globalis cim, a
statikus NAT, dinami-
kus NAT, talterheléses
NAT, porttovabbitas
szerepét, je-lentdségeét.
Ismeri a NAT és PAT
konfiguralasanak mod-
jait.

NAT és PAT konfiguralast
onalldan végez.

18

WAN szintii kapcsolatokat
¢és forgalomiranyitast valosit
meg.

Ismeri a WAN 0Ossze-
tevoket és eszkozoket,
a publikus és privat
WAN technologiakat,
a PPP és PPPoE proto-
kollok miikodését, le-
hetdségeit, a forgalom-
iranyitok kozotti PPP
kapcsolat kialakitasat
¢és ezek ellendrzésének
modjait. Tisztdban van
az eBGP forgalomira-
nyitasi protokoll szere-
pével, fontosabb tulaj-
donsagaival, mikodés-
ével.

Telephelyek kozotti PPP kap-
csolatot 6nalldan konfigural.
Halézatok kozotti WAN for-
galomiranyitast szakértoi ta-
mogatassal végez.

19

Biztonsagos ¢és hitelesitett
kapcsolatot épit ki telephe-
lyek kozott.

Ismeri a VPN techno-
logiakat, azok alkal-
mazasi lehetdségeit.

Ismeri az SSH kapcso-

lat kiépitésének lehetd-

ségeit.

Torekszik a fel-hasz-
naldi adatok védelme
érdeké-ben a biztonsa-
gos ¢és hitelesitett adat-
tovabbitas kialakita-
sara.

SSH és VPN kapcsolatot 6n-
alléan alakit ki két végpont
kozott.

20

Virtualis gépeket, konténe-

reket hoz létre, egyszer( be-

allitasokat elvégez, felhdal-
kalmazasokat kezel.

Ismeri a szamitogép
virtualizacié megvalo-
sitasi modjait, a szer-
ver és kliens oldali vir-
tualizacid eszkozeit, a
virtualizacioés megol-
dasokat (pl. HyperV,

Torekszik a felhaszna-
16i igényeknek megfe-
leld, koltséghatékony,
skalazhatd, hibatliré
szerver-megoldasok al-
kalmazasara. Nyitott
az 01j technologiak
megismerésére, azok

Onalloan hoz 1étre virtualis
gépeket, konténereket. A fel-
hészolgaltatasokat a felhasz-

naloi igényeknek megfele-

16en integralja, kezeli.
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KVM, VMware). Tisz-
taban van a felhdszol-
galtatasok felhaszna-
lasi lehetéségeivel, is-
meri a SaaS meg-olda-
sokat, a Paa$, IaaS jel-
lemz6it, megvaldsita-
sukat és ismer legalabb
egy konténer megvalo-
sitast, valamint a kon-
ténerek alkalmazasa-
nak, 1étrehozéasanak és
menedzselésének lehe-
tdségeit.

informatikai infra-
struktiraba integrala-
sara.

21

Szerverszolgaltatasokat tele-
pit, izemeltet Windows és
Linux operécios rendszer
alatt.

Ismeri a gyakran hasz-
nalt szerverszolgaltata-
sokat (pl. fjl- és
nyomtatokiszolgald,
webkiszolgald, cimtar-
szolgaltatas) Windows
¢és Linux operacios
rendszer alatt.

Torekszik a felhaszna-
16i elvarasoknak meg-
feleléen miikodo szer-
verszolgaltatasok beal-
litasara, lizemeltetésére
akar Windows, akar
Linux szerver esetén.

Egyszerlibb szerverszolgalta-
tasokat dnalldan konfigural,
tizemeltet.

22

Hal6zati monitorozast, halo-
zatfeliigyeleti feladatokat lat
el (pl. aktiv, inaktiv eszko-
z0k allapotfigyelése, terhe-
1és és kihasznaltsag kove-
tése).

Ismeri a hal6zatmoni-
torozas és halozatfel-
tigyelet alapfogalmait,
protokolljait (pl. CDP /
LLDP, SNMP, Syslog,
NetFlow).

Egyszertlibb hal6zatmonitoro-
zasi feladatokat

onalloan, Gsszetettebb

feladatokat iranyitassal 1at el.

23

Kis és kozepes méretii halo-
zatot tervez, halozati hibael-
haritast végez. Szakmai tu-
dasaval tamogatja a fel-
hasznalét igényeinek megfe-
leld definialasaban.

Ismeri a kis és kozepes
halézatok tervezési
alapelveit (konvergalt
halozat, haromrétegii
hierarchikus halozati
modell, haldzati doku-
mentacio) Ismeri a ha-
16zati hibadetektalas
(OSI modell rétegein
alapul6 hibafelderitési
eljarasok, viszonyitasi
alap) és a hibaelharitas
1épéseit.

Szakmai tudasara és
tapasztalataira tdmasz-
kodva segiti tigyfeleit a
valds felhasznaloi igé-

nyek kialakitasaban.
Torekszik a felmeriild
hiba mieldbbi, sziszte-
matikus detektalasara,
annak preciz dokumen-
talasara. Ugyel a meg-
hibasodott alkatrészek

elektronikus hulladé-

kokra vonatkoz6 el6-

irasoknak megfeleld
kezelésére.

Kis- és kdzepes méretii halo-
zatokat 6nalldan tervez. Ha-
l6zati hibakat 6nalléan azo-

nosit. A kompetenciajaba esd

hibaelharitasokat el-végzi, az
azon tulmutato esetekben ta-
pasztaltabb szakember segit-
ségét kéri, ehhez a detektalas
eddigi 1épéseir6l pontos le-
irast ad.

24

IoT eszkozoket kezel, az
eszkdzokbdl szarmazo ada-
tokat felhGszolgaltatasokhoz

csatlakoztatja. Az 4j [oT
eszkozok kezelését leirasok

alapjan megismeri, azokat
feladataihoz felhasznalja.

Erti a dolgok interneté-
nek (IoT) koncepcio-
jat. Ismeri az [oT esz-
kozokbol szarmazo
adatok Osszegyljtésé-
nek lehetdségeit, az
IoT eszkozok vezérlé-
sét.

Nyomon koveti az IoT
teriilet fejlodését, to-
rekszik ezeket munka-
jéban mieldbb adap-
talni (pl.: a megjelend
eszkozoket, szabva-
nyokat, biztonsagi eld-
irasokat).

Onalléan tervez és épit meg
egyszerl loT megoldésokat.

25

A munkéja soran jelentkezd
problémak kezelésére vagy
halozati folyamatok automa-
tizalasara programokat ké-

Ismeri a Python, (vagy

mas hasonl6 célu prog-

ramozasi nyelv) nyelvi
elemeit és alapvetd
moduljait. Tisztaban

A halozati eszk6zok
programozasi lehetdsé-
geit ki-hasznalva t6-
rekszik a halozati vél-
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szit Python, vagy mas ha- | van a REST API archi- | tozasokhoz és mas ko-

sonld célu programozasi tektiraval, ismeri az riilményekhez jol iga-
nyelv segitségével. API és RESTful API | zod6 infrastrukturalis
céljat és miikodését. Is-|  kornyezet kialakita-
meri a RESTCONEF ¢és sara.
NET-CONF protokol-
lokat.

Munkateriiletét leset- ¢ . . L
N un' ateruie e a}ba €5 51 Ismeri a munkakorébe Igényes munkakornye- | Onalloan alakitja ki a baleset-
tlizvédelmi elirasokat is be-

26 tartozo baleset- és tiiz- zetére és tudatosan és tlizvédelmi el6irasoknak is

tartva tisztan és rendben \ e . B N .
tartja védelmi eldirasokat. rendben tartja azt. megfelel6 munkakdrnyezetét.

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai
Informatikai rendszer- és alkalmazasiizemelteto technikus
szakmai vizsgaja

A 12. Informatika és tavkozlés agazatban az 5 0612 12 02 Informatika rendszer- és alkalma-
zaslizemeltetd technikus szakmai vizsgajanak leirasa, mérésének, értékelésének szempont-

jai a képzési és kimeneti kovetelmények alapjan:

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

Szakma megnevezése: Informatikai rendszer- és alkalmazés-tizemeltetd technikus
Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a vizsgaremek elkészitése, valamint a vizsgakoz-
pontnak torténd leadasa a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb 14 nappal. A vizs-

gakdzpont a vizsgaremek leadasara korabbi iddpontot is meghatarozhat.

Valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Informatikai rendszer- és alkalmazas-iizemeltet6 tech-

nikus szakmai ismeret
A vizsgatevékenység leirdsa

A vizsgatevékenység 20 db, szamitégépen megoldandoé tesztfeladatbol all. A teszt feladatai le-
hetnek feleletvalasztos feladatok (egyszeres valasztds, tobbszords valasztas, vélaszok illesz-

tése).

A teszt értékelésének automatizalhatonak kell lennie.
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A teszt az alabbi témakorok mindegyikébdl egy-egy kérdést tartalmaz:

*  Csoportmunka eszkzok, Git 5%
*  Kommunikacios forméak, kommunikacids szabalyok 5%
* Hibakeresés mddszerei, hibaelharitas 1€pései, internetes keresés 5%

* Legmodernebb informacids technologidk, trendek, loT koncepcio,
Python, REST API 5%
* Relacids adatbazisok, irodai szoftverek 5%

* Informatikai eszk6zok felépitése, operacids rendszerek és alkalmazoi

szoftverek telepitése, beallitasa 5%
* Alkalmazas-iizemeltetés 5%
* [Pv4 és IPv6 cimzési rendszer 5%
» Kapcsolok, forgalomiranyitok alapszolgéltatasai 5%
* Masodik rétegbeli redundancia 5%
* Virtualis LAN-ok 5%
* Harmadik rétegbeli redundancia 5%
*  Vezeték nélkiili hal6zatok 5%
* Halozati forgalom figyelése, tdimadasok elleni védekezés 5%
» « Statikus és dinamikus forgalomirdnyitas, cimforditas 5%
*  WAN technologidk, forgalomirdnyitds, VPN és SSH kapcsolatok 5%
* Virtualizacid, felhdszolgaltatasok 5%
*  Windows ¢és Linux szerverek szolgéltatasai 5%
» Halézatmonitorozas, -feliigyelet 5%
* Kis és kozepes haldzatok tervezési alapelvei 5%

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott valaszlehe-

tdségek koziil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 45 perc
A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgén beliil: 10%

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az ¢értékelés a kozponti interaktiv vizsga Osszedllitott javitasi-értékelési ttmutatdja

alapjan torténik.
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Részleges megoldasért részpontszam adhatd. Maximalis pontszam nem adhatd, ameny-

nyiben a feladatra adott megoldés hibas valaszt is tartalmaz.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzd a megszerezhetd Osszes pont-

szam legalabb 40%-at elérte.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Informatikai rendszer- és alkalmazas-iizemelteto tech-

nikus projektfeladat

A vizsgatevékenység leirdsa A) Beadandé vizsgaremek

A vizsgarész megnevezése: Halozattervezési és kivitelezési vizsgaremek vizsgarész
A vizsgarész ismertetése:

A vizsgézoknak minimum 2, maximum 3 f0s informatikai rendszer- és alkalmazas-tizemeltetd
csapatot alkotva kell a vizsgat megel6zden egy komplex informatikai rendszerfejlesztési pro-
jektet megvaldsitaniuk. A projekt egy valds, vagy elképzelt vallalat halozatanak tervezését, a
halézat egy miikodo prototipusanak gyakorlati kivitelezését, valamint a prototipus miikodésé-

nek tesztelését foglalja magaban.

* A vizsgaremeknek az alabbi elvarasoknak kell megfelelnie:

* a hélézati infrastruktaranak legalabb 3 telephelyet vagy irodat kell lefednie

* legalabb egy telephelyen tobb VLAN kialakitasat foglalja magaban

* tartalmaz masodik és harmadik rétegbeli redundans megoldasokat

*  IPv4 és IPv6 cimzési rendszert egyarant hasznal

*  Vezeték nélkiili halozatot is tartalmaz

»  statikus és dinamikus forgalomiranyitast egyarant megvalosit

»  statikus és dinamikus cimforditast alkalmaz

*  WAN-0Osszekottetéseket is tartalmaz

*  virtudlis maganhalozati kapcsolatot (VPN) is megvalosit

*  programozott hal6zatkonfiguracidt is hasznal

* forgalomiranyiton megvaldsitott biztonsagi funkciokat tartalmaz (pl. ACL-ek)
* hardveres tiizfaleszkozt is alkalmaz

*  Minimum I-1 Linux ¢s Windows kiszolgal6t tartalmaz, melyek legalabb az alabbi

szolgaltatasokat nyujtjak:
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o Cimtar (pl. Active Directory)
o DHCP
o DNS
o HTTP/HTTPS
o F§jl és nyomtatdé megosztas
o Automatizalt mentés
* Kliens szamitdégépekre automatizalt szoftvertelepités A benyujtott anyagnak tartal-
maznia kell az alabbiakat:
* ahalozat tervét, mikodésének leirasat tartalmazo dokumentacio
* ahalozat tesztelésének dokumentécioja
* A prototipus miikodésének, tesztelésének dokumentdldsa egy 2-5 perc hosszisagi

videoval

A vizsgarész soran a vizsgaz6 gyakorlati bemutatoval 6sszekapcsolt szobeli eléadas formajaban

mutatja be:

* ahalozat tervezését;

* a hélézat mliszaki megvalositasat;

* ahalozat mikodését;

* acsapaton beliili munkamegosztést, a csapatban betdltott szerepét, a fejlesztés soran

hasznalt projektszervezési eszkdzoket.

A fentieken tal 2-3 perces angol nyelven tartott szobeli eldadas forméjaban dsszefoglalot ad a
projektrol, valamint sziikség esetén angolul vélaszol a vizsgéztatdé maximum 2-3 tisztazo jel-

legli kérdésére.

Amennyiben a munkacsapat mas tagjai is azonos csoportban vizsgaznak, akkor a bemutatot
kozosen is megtarthatjak, de ebben az esetben is biztositani kell, hogy minden vizsgdzo6 egyenld
aranyban vegyen részt a bemutatoban, illetve minden vizsgazonak 6nalléan kell bemutatnia a

sajat feladatrészét magyarul €s angolul egyarant.
A vizsgaremeket a zarovizsga tanévében kell a vizsgdzonak elkészitenie.

A vizsgaremek bemutatasara és megvédésére maximum 30 perc all a vizsgazo rendelkezésére.

B) A vizsga helyszinén végzett tevékenység

A vizsgarész megnevezése: Halozatok és szerverek telepitése és beallitasa vizsgarész A vizs-

garész ismertetése:

137



NEVELESI PROGRAM

A vizsgarész soran harom feladatbol allo feladatsort kell megoldaniuk a vizsgazoknak. A vizs-
gazok a feladataik elvégzéséhez internetelérés all rendelkezésre, ott szakmai oldalakon infor-
maciokat kereshetnek, de a feladatok megoldasa kdzben kiilsé személy segitségét nem vehetik

igénybe. Ennek ellendrzése a vizsgabizottsag tagjainak feleldssége a teljes vizsgarész alatt.

I.) Halozatok telepitése és beallitasa

A feladat sordn a vizsgazonak egy eldre el6késztett, néhany szolgaltatast mar nyjté komplex
halozat beallitasat kell elvégeznie. A haldzati eszk6zokon kell megvaldsitani a feladatsorban

meghatarozott haldzati beéllitasokat, szolgaltatasok konfiguralasat, hibaelharitasi feladatokat.

A feladatsor az alabbiakbol legaldbb 6t témakorhoz tartozo, kiillonbozd nehézségii feladatot tar-

talmaz:

*  VLAN-ok hasznélata, VLAN-ok kozti forgalomiranyitas

*  Masodik rétegbeli redundancia

*  Dinamikus cimkiosztas IPv4 kdrnyezetben

* IPv6 cimzés és dinamikus cimkiosztas [IPv6 kornyezetben

*  Harmadik rétegbeli redundancia

* Halozatbiztonsag, kapcsolod biztonsagossa tétele

*  Vezeték nélkiili technoldgiak

*  Forgalomiranyitasi alapok, statikus forgalomiranyités

*  Dinamikus forgalomiranyitasi ismeretek

* Halozatbiztonsag

*  Statikus és dinamikus cimforditas lehetdségei

*  WAN technologiak

*  Virtualis maganhalozat (VPN) kialakitasa

*  Mindségbiztositasi alapok, halozatfelligyelet megvalositasa

»  Halbzattervezés, hibaelharitas

*  Halozat virtualizacio, halozat automatizacio

*  Komplex halézat tervezése, kialakitasa
A vizsgéazo a feladatsorban talalhaté logikai topologia vagy utasitasok alapjan kiépiti, kiboviti
a halozatot, elvégzi a jelolt halozati eszkdzok és végberendezések csatlakoztatasat. Terminal

emulacids szoftver hasznalatdval csatlakozik a hasznalt halozati eszk6zokhoz, és a kapott fel-

adatutasitas alapjan elvégzi a haldzati eszk6zok konfiguralasat. Ellendrzi az éltala kiépitett és
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konfiguralt halozat megfeleld miikddését, és elvégzi az esetlegesen felmeriil hibak elharitasat.
A feladat megoldasahoz a vizsgatevékenység lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételeknél
részletezett eszk6zok koziil a kovetkezd halozati eszk6zok hasznalhatoak: legfeljebb 3 db for-
galomiranyito, 3 db menedzselhetd kapcsolo, 2 db ASA, 1 db WiFi router, 1 db laptop, 1 db
asztali PC.

I1.) Szerverek telepitése és beallitasa

A feladat sordn a vizsgazonak szerverek ¢s munkadllomésok beallitasat kell elvégeznie elére

telepitett, és részben konfiguralt virtualis gépeken.

A feladat az alabbiakbol legalabb harom-harom témakdrh6z tartozo, kiilonbdz6 nehézségii rész-

feladatot tartalmaz, mind a Windows, mind a Linux szervert érintve: Windows:

*  Hitelesités, jogosultsagok, engedélyek kezelése

*  Fgjlrendszerek, fajlmiveletek, particiok, szoftveres RAID
DHCP, DNS, DFS szolgaltatasok

* Rendszerfeliigyelet (pl. MMC konzol, Server Manager)
*  Active Directory tartomanyvezérld telepités, konfiguralas
*  Cimtarszolgaltatas objektumainak kezelése

*  Csoporthazirend szolgaltatasok konfiguralasa

*  PowerShell szkript

*  Windows Server Backup

*  Tavmenedzsment (pl. RSAT)

* VPN kapcsolat konfiguralas

* IS Linux:

*  Betoltési folyamatok, boot manager

*  Futési szintek

»  Particionalés, fajlrendszerek, fajlmiiveletek, linkek

*  F§jlhozzaférések, ACL-ek

»  Shell-bedllitasok, alapvetd segédprogramok, pipeline

*  DHCP, DNS szolgaltatasok

*  Forgalomirdnyitas, cimforditas

*  Web- és adatbazis-kiszolgalok telepitése, beallitasa

*  Tuzfal, proxy

*  Shell-szkriptek
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* Levelezési szolgaltatasok telepitése, beallitasa

A vizsgaz6 a kapott megrendeldi miiszaki specifikéacid alapjan virtualizacids kornyezet-
ben elvégzi az eldre telepitett, vagy a feladat részeként altala telepitendd Windows, il-
letve Linux operacids rendszert futtatd szerverek és munkaallomasok beallitasait. A fel-
adat 2 vagy 3 virtualis gép hasznalataval valositja meg szerverszolgaltatdsok nyujtasat
¢s igénybevételét. A feladat megoldasahoz a vizsgatevékenység lebonyolitasahoz sziik-
séges targyi feltételeknél részletezett eszkdzok koziil 1 db virtualizacid megvaldsitasara

alkalmas PC hasznalando.

A vizsgazo a feladat megvaldsitasa soran folyamatosan ellendrzi a szervereken beallitott szol-

galtatdsok megfeleld miikodését, €s elharitja az esetlegesen felmeriilé hibakat.

I11.) Felhoszolgaltatas telepitése és beallitasa

A feladat soran a vizsgazonak az altala valasztott felhdszolgaltatohoz (pl. AWS, Azure, Google
Cloud) kapott eldfizetés segitségével kell egy halozati szolgéltatast (pl. web, adatbazis, DNS)

létrehoznia és beallitania.

A feladat az alabbiakbol legalabb harom témakorhoz tartozo, kiillonb6zo nehézségl részfelada-

tot tartalmaz:

*  SaaS (Software as a Service) (pl. Onedrive, Dropbox, Google Apps, Office 365))
*  PaaS (Platform as a Service) (pl. Google App Engine, Apache Stratos)

* laaS (Infrastructure as a Service) (pl. Amazon EC2, Windows Azure)

*  Felhd cimtarszolgaltatas (pl. Azure Active Directory)

*  Virtualis gép ¢és konténer lIétrehozasa, menedzselése a felhdben

A vizsgén valaszthato felhdszolgaltatok felsorolasat (legalabb kettd, legfeljebb harom szolgal-
tatd) nyilvanossagra hozott szoftverlista tartalmazza. A feladat megoldasdhoz a vizsgatevé-
kenység lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi feltételeknél részletezett eszk6zok koziil 1 db inter-

neteléréssel rendelkez6 PC hasznalando.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 210 perc

Ezen belul:

A) Halozattervezési és kivitelezési vizsgaremek vizsgarész 30 perc

B) Halozatok és szerverek telepitése és beallitdsa vizsgarész 180 perc

Ezen beliil a harom feladat id6tartama egyenként 60 perc
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A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 90%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgatevékenység soran 0sszesen 120 pontot Iehet elérni az alabbi bontasban: A.) Halozat-

tervezési és Kkivitelezési vizsgaremek vizsgarész:

A projekt atfogo értékelése (a valasztott megoldas életszertisége, a terve-

z¢€s atgondoltsaga €s szakszeriisége, a prototipus kidolgozottsaga és funk- 18
cionalis mikodése stb.)

A haldzattervezés 2

VLAN kialakitas 1

Masodik ¢és harmadik rétegbeli redundancia 1

[Pv4 és IPv6 cimzési rendszer 2

Vezeték nélkiili halozati megoldas 2

Statikus és dinamikus forgalomiranyitas 2

Statikus és dinamikus cimforditas 2

WAN-Gsszekottetések 1

Virtudlis maganhalozati kapcsolat (VPN) 2

Programozott haldzatkonfiguracios megoldas 1

Forgalomiranyiton megvaldsitott biztonsagi funkciok 2

Hardveres tlizfaleszkdz alkalmazasa 2

Linux és Windows kiszolgalon megvaldsitott szolgaltatasok 15
Tesztelés dokumentélas 2

A csapatmunka megvalositasa 3

Angol nyelvii kommunikécio 2

Osszesen 60

B.) Halozatok és szerverek telepitése és beallitasa vizsgarész

Mindhéarom feladatban 20-20-20 pontot lehet elérni. A pontok tovabbi bontasat — legalabb két-

pontos szintig részletezve — a konkrét vizsgarész javitasi-értékelési itmutatoja tartalmazza.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzo mind az A) Hal6zattervezési és kivite-
lezési vizsgaremek vizsgarész mind pedig a B) Halozatok és szerverek telepitése €s beallitasa

vizsgarész esetén a megszerezhetd 0sszes pontszam legalabb 40%-4t elérte.

Amennyiben a vizsgatevékenységnek csak az egyik vizsgarésze eredménytelen, ugy a vizsga-

tevékenység megismétlésekor elegendd csak az eredménytelen vizsgarészt megismételnie.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsahoz sziikséges személyi feltételek:
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A vizsga lebonyolitdsdhoz a vizsgabizottsag tagjait a vonatkozo6 rendelet alapjan kell
kijellni. A vizsgabizottsag egyik tagjanak angol nyelvbdl kommunikécidképesnek kell
lennie. A vizsga soran 15 vizsgadzonként legalabb 1 rendszergazdanak rendelkezésre kell

allnia.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:
Fizikai eszk6zok:
e Halozatok és szerverek telepitése és bedllitasa feladatsorhoz vizsgazonként:

o 1 db korszerti asztali PC, Windows asztali operacios rendszerrel, internet kapcsolattal,
minimum 22”-0s monitorral. A PC hardverparamétereit tekintve meg kell felelnie

az alabbi elvarasoknak:

v' alkalmasnak kell lennie a vizsgan hasznalt valamennyi szoftver optimalis futta-
tasara;

v' hardveres virtualiziciot tamogatdo CPU-val kell rendelkeznie;

v' a CPU teljesitményének, valamint a memoria és a hattértar kapacitasanak alkal-

masnak kell lennie legalabb harom, az aktualisan legszélesebb korben hasznalt

szerver vagy kliens operéacids rendszerek barmelyikét (Windows, Linux stb.)

hasznal¢6 virtudlis gép parhuzamos futtatdsara.

1 db WiFi router (vezeték nélkiili forgalomiranyito)

1 db korszerii laptop

1 db korszerti, 10S operacios rendszert futtato mobiltelefon vagy tablet

1 db korszerii, Android operéciods rendszert futtatd mobiltelefon vagy tablet

AN N NN

3 db kis- és kdzepes vallalati halozatok forgalomiranyitasi feladataira és inter-

netkapcsolatanak biztositasara alkalmas, IOS-t (Internetwork Operating System)

futtat6, haldzatbiztonsagi funkcionalitassal is rendelkezd integralt forgalomira-

nyito

v 3 db kis- és kozepes vallalati halozatok kapcsolasi feladataira alkalmas, 10S-t
futtato, VLAN-képes, menedzselhetd kapcsold

v" 2 db ASA (Adaptive Security Appliance) operacios rendszert futtatd, hardveres

tlzfaleszkoz

Halozattervezési €s kivitelezési vizsgaremek bemutatidsahoz:
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e | db korszerii asztali PC, Windows asztali operacids rendszerrel, internet kapcsolattal,
minimum 22”-os monitorral. A PC hardverparamétereit tekintve meg kell felelnie az

alabbi elvarasoknak:

v’ alkalmasnak kell lennie a vizsgan hasznalt valamennyi szoftver optimalis futta-
tasara;

v' hardveres virtualiziciot tamogatdo CPU-val kell rendelkeznie;

v' a CPU teljesitményének, valamint a memoria és a hattértar kapacitasanak alkal-
masnak kell lennie legalabb harom, az aktualisan legszélesebb kdrben hasznalt
szerver vagy kliens operacids rendszerek barmelyikét (Windows, Linux stb.)

hasznal¢6 virtudlis gép parhuzamos futtatdsara.
e 1 db projektor, interaktiv panel vagy Webex Board

e A vizsga tanévében nyilvanossagra hozott szoftverlista szerinti szoftverek és felhdszol-

galtatasok.

A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei:

A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az aladbbi stilyardnnyal kell besza-

mitani: Agazati alapvizsga: 10 %, Szakmai vizsga: 90 %

A vizsgan hasznélhatd segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes

szabalyok

A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtasahoz internetkapcsolat all a vizsgazok rendel-
kezésére. Az internetkapcsolat biztositasdnak maodjat és formajat az adott vizsgafeladat-
hoz kiadott itmutato tartalmazza. Ennek megfelelden az internetkapcsolat korlatozodhat
meghatdrozott internetes cimekre és/vagy hozzaférési idétartamra, de mindenképpen biz-
tositani kell, hogy az internetkapcsolatot a diakok kizardlag altalanos keresésre hasznal-
hassak csak, massal torténd kommunikaciora vagy a vizsgahoz céliranyosan elkészitett

anyagok letoltésére ne.
A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidoszakokra
vonatkozo sajatos feltételek

Az Informatikai halézat- és alkalmazas-iizemeltetés projektfeladat vizsgatevékenység szerve-
zésekor a Halodzattervezési és kivitelezési vizsgaremek vizsgarész, valamint a Hal6zatok és

szerverek telepitése és bedllitdsa vizsgarészt kiilon napokra kell megszervezni.
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Az Informatikai rendszer- és alkalmazés-tizemeltetd technikus szakmai ismeret interaktiv teszt
kozponti interaktiv vizsga €s a Haldzattervezési és kivitelezési vizsgaremek vizsgarész meg-
szervezeése a vizsgaszervezd dontése alapjan torténhet egy napon vagy két kiilonb6z6 napon is.
Amennyiben egy napon beliil szervezik a két vizsgatevékenységet, gy a két vizsgatevékenység

kozott legalabb 30 perc sziinetet kell hagyni a vizsgazok szamaéra.
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Kozszolgalati technikus, kozigazgatasi iigyintézo
szakmairany szakmai vizsgaja

A 18. Rendészet és kozszolgalat agazatban az 5 0413 18 01 Kozszolgalati technikus, koz-

igazgatasi iligyintéz6 szakmairany szakmai vizsgajanak kovetelményei a képzési és kime-

neti kovetelmények alapjan:

Szakmairanyok ko6zos szakmai kovetelményei

Sor-
SZam

Készségek, képessé-
gek

Ismeretek

Elvart viselkedésmo-
dok, attitiidok

Onallésag és fele-
16sség mértéke

A megbizo6 altal meg-
hatérozott tartalmu
Orutasitas alapjan az
Orzott 1étesitménybe
torténo be- és kilépte-
tést a személyek azo-
nositasaval, csomag-
juk és/vagy gépjar-
miivek atvizsgalasa-
val végzi.

Ismeri a maganbiztonsagi szol-
galtatasok rovid torténetét, a
jellemzd tevékenységeket (sze-
mély- és vagyonvédelem, ma-
gannyomozas) fébb jogi szaba-
lyozoit, az egyes tevékenysé-
gek gyakorlasanak fobb fel-
tételeit.
Alkalmazoi szinten ismeri a
személy be- és kiléptetés sza-
balyait, az tevékenység végzé-
séhez alkalmazott IKT eszko-
70k hasznalatat.
Alkalmazéi szinten ismeri a
gépjarmii atvizsgalas szabalyait
be-és kilépés esetére.
Alkalmazéi szinten ismeri a
csomag-, szallitmany, és aruel-
lendrzés szabalyait be- és ki-
Iéptetés esetére vonatkozdan.

Feladatat éberen és kri-
tikus szemléletben
veégzi.

frasbeli utasitasok
alapjan 6nalloan jar
el.

Az dsszekottetésre
szolgalo és a telepitett
biztonsagtechnikai
eszk6zOk, rendszerek
kezelésével objektu-
mot, kereskedelmi
vagy logisztikai léte-
sitményeket Oriz.

Ismeri a f6bb objektumvédelmi
rendszereket, a védelmi szinte-
ket, a radioforgalmazas eszko-
zeit és szabalyait.
Ismeri a kulcsnyilvantartas sze-
repét, a kiadas- €s visszavétele-
z¢s jellemzdit, a kulcs felvételi-
jogosultsag vizsgalatara vonat-
koz6 szakmai szabalyokat.
Ismeri a mechanikus és elekt-
ronikus védelmi eszkdzoket.

A lehetséges riasztasi
eseményeket éber és
kritikus médon figyeli.
Az eszk6z0k adatait fo-
lyamatosan frissiti.
Részrehajldsmentes fel-
adatvégzés az utasita-
sok szerint.

A megbiz6 utasitasai
szerint éberen, folya-
matos koriiltekintéssel
latja el munké;jat.

fras- és szobeli uta-
sitasok alapjan on-
alloan latja el fel-
adatat.
Utasitasok, eloira-
sok alapjan 6nal-
l6an végzi a felada-
tot.
Feladatat 6nalléan
veégzi.

Bels6 és kozteriileti
jéarérszolgalatot 1at el,
valamint helyszinel-
lendrzést végez a ri-
asztasra kivonul6
szolgalat tagjaként.

Ismeri a jardrszolgalat ellata-
sara vonatkozd jogi €s szakmai
szabalyokat. Ismeri a helyszin-

biztositasi elvarasokat.

Ismeri a szolgalat ellatasnak
szabdlyait (szolgalat atadésa és
atvétele, informaciok rogzitése

a szolgalati dokumentumok-
ban, szolgalati érintkezés sza-
balyai, szolgalat ellatasara vo-

natkoz¢ alaki szabalyok.)
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Szolgalatat alaposan és
hatarozottan latja el,
tarsaitdl is preciz mun-
kavégzést var el.

A szolgalat atadasa és
atvétele precizen és
szabalyosan dokumen-
taltan torténik. Szolga-
lati eloljaroival és tar-

fras- és szobeli uta-
sitasok alapjan 6n-
alloan latja el fel-
adatat.
Orutasitas alapjan
onalloan végzett te-
vékenység.
Betartja a szolgalat-
ellatasra, munka- és
balesetvédelemre,
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Tisztaban van a megbizo és a
foglalkoztat6 fogalmaval, a
megbizas és a munkaszerzdés,
hivatasos szolgalati viszony
fobb jellemzdivel, a munka-
végzésre vonatkozo munka,
baleset- és kornyezetvédelmi
szabalyokkal.

Ismeri a tlizvédelmi és tlizmeg-
el6zési szabalyokat, a tizolto
késziilek hasznalatat.

saival tisztelettel kom-
munikal. Szolgélatat
kulturaltan, az alaki
eléirasoknak megfele-

16en latja el.

Tiszteletben tartja és

elfogadja a feladatella-

tasra vonatkozo elvara-
sokat, szabalyokat. A

hierarchikus szervezeti
kulttrara értékként te-

kint.

eszkOzhasznalatra
vonatkozo szaba-
lyokat.

Pénz- és értékszalli-
tast végez, szallit-
manyt kisér.

Ismeri és alkalmazza a pénz- és
értékszallitasra vonatkozo biz-
tonsagi kovetelményeket.

Precizitas, kritikus
szemlélet, éberség a
munkavégzés soran.

Nagyfoku egyiittmiiko-
dés a végrehajtasban
résztvevok kozott.

Feleldsséget vallal a
sajat onallo, illetve
a tarsakkal egyiitt-
miikddésben vég-
zett munkajaéért.

Rendezvények (kultu-
ralis, sport, egyéb to-
megrendezvények)
biztositasat végzi, el-
tavolitja a rendez-
vényt akadalyozo, za-
var6 személyeket.

Ismeri a rendezvény szervezés-
ének, engedélyezésének fobb
szabalyait, a szervezok €s
résztvevok fobb jogait és kote-
lességeit.

Partatlan és szabalyos
munkavégzés a rend
fenntartasanak érdeké-
ben.

Betartja és betar-
tatja a biztonsagi
rendszabalyokat.

A hatosag egyidejt
értesitése mellett a
blincselekmény vagy
szabalysértés elkove-
tésén tetten ért sze-
meélyt elfogja, a hato-
sag kiérkezéséig visz-
szatartja és a biincse-
lekmény vagy sza-
balysértés elkdvetésé-
hez hasznalt, az elko-
vetd birtokaban 1évo
tamadasra alkalmas
eszkozt elveszi.

Ismeri a kdzigazgatési hatosagi
¢és szabalysértési eljarasok
alapvet6 szabdlyait (hataskori
és illetékességi szabalyok, vét-
kesség és tarsadalomra veszé-
lyesség, ligyfél és hatosag fo-
galma, f6bb eljarasi cselekmé-
nyek €s meghozhato hataroza-
tok, szabalysértési és kozigaz-
gatasi ligyekben).
Ismeri a legjellemz6bb sza-
balysértési (kdznyugalom és
tulajdon elleni, kozlekedési és
kozteriiletre vonatkoz6 tényal-
lasok) és biintetd tényallasokat
(korrupcids, hivatali, koznyu-
galom elleni, vagyon elleni és
vagyon elleni erészakos cselek-
mények, élet-és teszi épség el-
leni cselekmények, emberi sza-
badsag és méltdsag elleni, vala-
mint hivatalos és kozfeladatot
ellato személyek elleni cselek-
mények). Tisztaban van a koz-
veszély fogalmaval és a kozve-
sz¢€ly helyszinének fogalmaval.
Ismeri a f6bb polgari jogi fo-
galmakat (tulajdon, a birtok, a
birtokvédelem és a jogos dnha-
talom.

Elkotelezett a biztonsag
fenntartasa és megor-
z¢€se irant.

Kész a tetten ért sze-
mély ellen szabalyosan
fellépni.

Kész sajat vagy masok
védelmében kénysze-
ritd testi erdé vagy kény-
szeritd eszk6z haszna-
lataval fellépni.
Elkotelezett a tAmadas
elharitasa soran a foko-
zatossag, eredményes-
ség, szlikségesség és
aranyossag elveinek
betartasaban. Az élet-
és testi épség védelmét
szem el6tt tartja az in-
tézkedés soran.

Beavatkozasi hely-
zetben 0nalldan jar
el a hatosagi szer-
vekkel egylittmiiko-
désben.
Feleldsséget vallal a
meghozott dontése-
iért.

A jogos védelmi
helyzet felismerése
esetén dont a sziik-

séges €s aranyos
mérvii beavatkozas-

r6l, fellépésrol.

Felel6sen betartja a

tamadaselharitd

vagy kényszeritd
eszk6zok hasznala-
tara vonatkozo biz-
tonsagi és szakmai

eléirasokat.
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Ismeri a biintet6eljaras alap-
vetd szabdlyait, az eljard hato-
sdgokat, az eljarasban érintett

személyeket.
Felismeri a jogos védelmi és a
végsziikség helyzetet.
Ismeri a jogtalan tamadas elha-
ritdsara hasznalt eszkdzok (gu-
mibot, vegyi eszkoz, 16fegy-
ver) biztonsagos hasznalati
modjat, a kényszerito testi erd
alkalmazasanak modjat, és az
azok alkalmazésara vonatkozé
jogszabalyi és szakmai, taktikai
eléirasokat.

Ismeri a hatékony onvédelmi
kozelharc elemeit, technikait,
az emberi test sériilékeny pont-
jait

Irodatechnikai, infor-
maciods és kommuni-
kacios eszkozoket,

Alkalmazéi szinten ismeri a hi-
vatalos kommunikécié miifaji
jellemzdit.

Ismeri az alapvetd szerkesztési,
adatnyilvantartasi feliiletek fel-

Precizen, igényesen

Feladatait 6nalloéan

7 | hasznaloi funkcioit, lehetdsé- végzi dokumentacios ..
berendezéseket kezel, . , . végzi.
) s geit. tevékenységét.
hasznal, adatrogzitést o, i 1
véez Azonositja a kiillonbodzo teveé-
& kenységekhez kdthetd nyom-
tatvanysablonokat és tudja tar-
talmi egységeit értelmezni.
Alkalmazdi szinten ismeri a je-
A feladatkoreben lentés, jegyzOkonyv, felje ;és
megtett intézkedések- | ., > JOBYZOXOYV, TeJeBY
1 Asyiane s f6 tartalmi kovetelményeire vo- c , Ny
o6l el6ljarojanak vagy , g Szakmai igényességre, | A munkakorének
i L, > natkozé szakmai elvarasokat. Lo .
felettesének irasbeli .. . szakszerliségre, pontos-| megfeleld doku-
8 . , ., Ismeri a hierarchikus szervezet | . . AR
jelentést készit vagy . . e sagra torekszik feladat- | mentaciot 6nalldoan
, . hivatalos irasbeli és szdbeli L ) .
szoban jelent a szer- o egax , ellatasa soran. vezeti.
e s kommunikacidjara vonatkozd
vezeti eldirasok sze- , L,
. szabalyokat, elvarasokat, a
rint. . I
szakmai nyelv kifejezéseit.
. . Ismeri az tigyfelek és allampol-
Téjékoztatja az iigy- , . ’gy L P
. > garok tajékoztatasara vonat-
feleket az altala vég- - 1 ,
e . kozo jogszabalyi kotelezettség . .
zendd6 intézkedés in- ;i . Megegyezésre tore- e a11a
L, tartalmat. Ismeri az iigyfelek- , Feladatat 6nalloan
9 dokérol, a felhatalma- . =0, kedve hatarozottan .
. . . X kel torténé kommunikacios o, végzi.
z4sarol, az intézkedés , . s kommunikal.
. , . | szabalyokat (koszonési és ud-
elleni panaszkezelési A , .
s variassagi szabalyok, hivatalos
eljarasrol.
nyelvezet).
Ismeri az els6segélynyujtas
Elsosegélyt nyujt és | eszkdzeit és hasznalatuk mod- | Kész az élet mentésére | Onalldan képes az
10 ujraélesztést végez jat. és testi épség védel- | elsdsegélynyujtasra

sziikség esetén.

Ismeri az Gjraélesztési techni-
kakat és modszertant.

mére.

vagy ujraélesztésre.
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Szakmairanyok szakmai kovetelményei

Kozigazgatasi ligyintéz0 szakmairany szakmai kovetelményei

Sor- Készségek, képességek Ismeretek Elvart viselkedés- | Onallosag és fe-
szam ’ maédok, attitiidok | lelésség mértéke
Osszefiiggéseiben érti a végrehajtd
hatalcfm he.lyet, sz’ere’pet, e}kulomtl Elkételezett a kisz-
az allamigazgatas ¢és az dnkor- . ] .
manyzati igazgatas rendszerét. {ga.zgatas s,zal'<ma}1
Ismeri az altalanos kozigazgatasi ’e S,J ogszabalyl elro-
rendtartasrol szolo torvény alapel- frdsainak mararldek-
veit, a hatosagi eljarasokra, a hato- talan be't artasa A feladatkorébe
sagi ellendrzésre a nyilt és titkos mellett: lflgye.lem— tartozo eljarasi
iigykezelési tevékenységre, az mel 1’<1s.er1 ,aJ Og,_ cselekményeket a
Kozigazgatasi eljaras | adatvédelemre és személyiségi jo- szabalylkvaltoza— sziikséges segit-
keretén beliil hivatalbdl | gokra vonatkozé elbirasokat, a sza- A szeril(zzls?ségi & séggel végre-
vagy kérelemre hat6- | balyozott- és a kdzponti elektroni- Az informAcios &n- hajtja.
sagi eljarast folytat, kus ligyintézési szol-galatasok delkezési 100- Dokumentumokat
1 | elektronikus ligyintézést | rendszerét, a magyarorszag.hu kor- relil tet' et : t{) g onalloan elkészit,
végez, kozigazgatasi manyzati portal szolgaltatasait. taivflfo?ninu?i— a hataridéket be-
igyekben dontést készit | Ismeri a dontés elokészités fazisait KAl a szervezetet tartja, onellendr-
elo, igyfélkaput, hiva- | (adatbekérés, elemzés, kovetkezte- ké;)viselve meg- z€st végez, az el-
tali kaput hasznal. tés, javaslattétel). Széen érvel kovetett hibakat
Ismeri a hatarvédelemmel kapcso- Kigeymelt ﬁgyelrriet javitja.
latos és a hatarforgalom ellendrzés fordit az elvégzett
schengeni elveit, formdit, médjait, . . .,
L. . | tevékenység mind-
az utas kategoriakat, a Schengeni ségére.
Informacios Rendszer jelzéseit. Is- Szem elétt tartja
meri a személyek és gépjarmiivek részrehajlas men-
okmanyait, azok biztonsagi jegyeit tes Gigyintézést
¢és hamisitasuk jellemz6 megjele- '
nési formait.
Ismeri a kozlekedési alapfogalma-
Az tigyfelekkel és szer- kat, a kozlekedésben valo részvétel
vezeten beliil szoban, | feltételeit (KRESZ alapismeretek). | Kelld empatiat ta- | Az tigyfelek ré-
irasban és elektronikus | Tisztdban van az ligyfélszolgalati nusit az iigyfelek szére, velik
2 formaban kommunikal, | munkakdrokkel és az iigyviteli fel- | irdnyaba, a sziikk- | egyiittmiikddve
kapcsolatot tart sziikség adatokkal. séges mértékben | megoldasi javas-
esetén egy tanult idegen | Ismeri az ligyfélszolgélati elektro- onkritikus. latokat dolgoz ki.
nyelven is. nikus tigyintézéshez hasznalt adat-
bazisokat és azok kezelési modjat.
Az ugyfelek vele- | Betartja és betar-
Az iigyfelek személyes mény¢t tisztelet- | tatja az tigyfelek-
vagy irasos (papiralapu ben tartva, torek- | kel térténd kap-
vagy elektronikus) L ) .| szik a problémajuk | csolattartasra és a
megkereséseit (pl. pa- | 1Smeriaz tigyfélkapesolati specid- | parekony megol- | szervezeti integri-
3 nasz, reklamacio, kifo- li:siétlte(lli]izileétsill()}tlizzéi lllllgni({?nél{g&rgi?_ dasara. A kommu- | tasra vonatkozo
gas) kivizsgalva a kelet- tarsadalmi helyz’et). ’ nikacio és a kap- szabalyokat.
kezett tigyet megoldja csolattartds soran | A feladat végzése
és az ligyintézés folya- az altala képviselt | sordn korrigalja
mataban kozremukodik. szervezet értékeit | sajat vagy masok
tartja szem eld6tt. hibait.

148




NEVELESI PROGRAM

A 18. Rendészet és kozszolgalat agazatban az 5 0413 18 01 Kozszolgalati technikus, koz-
igazgatasi iigyintézo szakmairany szakmai vizsgajanak leirasa, mérésének, értékelésének

szempontjai a képzési €s kimeneti kovetelmények alapjan:

A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontijai

Szakmairany megnevezése: Kozigazgatasi iigyintézo
Szakmai vizsgéra bocsatas feltétele:

A szakmai vizsga megkezdésének feltétele a portfolio elkészitése, valamint a vizsga-kdzpont-
nak torténd leadasa az Igazold lappal egyiitt a vizsgatevékenység megkezdése elétt legalabb 10

nappal.
A vizsgakodzpont a portfolid leadasara korabbi iddpontot is meghatarozhat.

Valamennyi el6irt képzési évfolyam ¢és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes

teljesitése.
Szakmahoz kot6do tovabbi sajatos kovetelmények: -
Kozponti interaktiv vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Kozszolgélati technikus (Kozigazgatasi ligyintézd) szak-

mai ismeretek
vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa
A kozponti interaktiv vizsga két részbdl all.

Az els6 vizsgarész (1. feladatsor) a tanuldsi eredmények mérése érdekében az alabbi tu-
daselemekbol osszeallitott feladatokat tartalmaz:

- az egyes maganbiztonsagi tevékenységek és azok korében ellatando feladatok,

fobb jogi szabalyozok, a védelem fogalma, szintjei, fobb rendszermegoldésok,

helyszinbiztositasra vonatkozo fébb szabalyok

- szolgélat ellatas szabalyai, a hivatasos szolgélati jogviszony, megbizas, munka-
viszony, illetve a munkavégzésre vonatkozd munka-, baleset- és kornyezetvédelmi

szabalyok
- tlizvédelmi és tlizmegeldzési szabalyok, illetve az emberi test sériilékeny pontjai,

az els6-segélynyujtas és ujraélesztés technikai,
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- ajogos védelem és végsziikség fogalma, a polgari jog alapfogalmai, valamint a

blintetdeljaras alapvetd szabalyai,

- legismertebb szabalysértési és biintetd tényallasok.

A masodik vizsgarész (2. feladatsor) a tanulédsi eredmények mérése érdekében az alabbi
tudaselemekbdl Osszeallitott feladatokat tartalmaz:
- végrehajto hatalom helye, szerepe, allami- és dnkormanyzati igazgatas
- szabalysértési és kozigazgatasi eljaras alapvetd szabalyai (hataskor, illetékesség,
alapelvek, résztvevd személyek, bizonyitas, hatarozat, jogorvoslat, ellendrzés)

- adatvédelem, személyiségi jogok, nyilt és titkos ligykezelés

elektronikus iigyintézési szolgaltatasok, magyarorszag.hu portal

hatarvédelem ¢€s hatarellendrzés fogalma, fobb szabalyai, fobb okmanyfajtak,

kozlekedési alapfogalmak, a kdzlekedésben valo részvétel feltételei.

A feladatsorok minden tudaselembdl legalabb 2 feladatot tartalmaznak, a feladatok darab-

szdma nem haladhatja meg a vizsgarészenkénti 15 feladatot, de el kell érnie a 10-t.
A feladatokon beliil tobb kérdés is feltehetd.

Mindegyik feladattipus esetében a kdzponti interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott

valaszlehetdségek kozil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

Az 1. feladatsor megoldésat kovetden azonnal kezdddik a 2. feladatsor, koztiik sziinetet nem

kell biztositani.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4llo idétartam: feladatsoronként 45 perc,

osszesen 90 perc.

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 25 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga dsszeallitott javitasi-értékelési utmutatodja alap-
jéan torténik.
A vizsgarészenkénti 10-15, 0sszesen 20-30 feladat értékelése pontszamokkal torténik.

Osszesen a vizsgatevékenység két vizsgarészén 100 pont érhetd el.

A vizsgarészek feladatlapjainak eredményét 50%-50% sullyal kell figyelembe venni a

Kozponti interaktiv vizsga eredményében. A vizsgatevékenység akkor megfeleld, ha
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mindkét vizsgarészben (feladatsor) kiilon-kiilon eléri a kaphatd pontszam legalabb 40 %-

at a vizsgazo.

Projektfeladat

A vizsgatevékenység megnevezése: Kozszolgalati technikus (K6zigazgatasi ligyintézd) pro-

jektfeladat

A vizsgatevékenység vagy részeinek leirdsa:

A) Portfolié

A vizsgazo6 altal 6sszeallitott portfolio elfogadhat6 tartalma:

Kotelezo elemként:

Loégyakorlat dokumentécidja (16lapok) dnreflexioval

Tovéabba minimum ketté egyéb elem az alabbiakbdl:

a tanév soran elvégzett gyakorlati foglalkozas keretében megismert, az egyes kor-
manyzati, hagyomanyos vagy mobil formaban miikodé tigyfélszolgalati szolgalta-
tasok dokumentalt bemutatéasa iligyfelek véleményének, tapasztalatanak kikérdezé-
sével alatamasztottan;

a tanév soran elvégzett gyakorlati foglalkozas keretében megismert igazgatasi cse-
lekményekrdl anonimizalt dolgozatban torténd beszamolo (pl. a fogyatékkal €16
személyekkel valé banasmod bemutatasa, akadalymentes ligyfélszolgalat ismerte-
tése; a kormanyhivatali szervezeti struktira és rendszer bemutatésa);

a tanév soran elvégzett gyakorlati foglalkozas keretében megismert, egyes kozigaz-
gatési hatdsagi eljarasi cselekmények anonimizalt bemutatésa az adott eljarasi cse-
lekményhez kapcsolodd dokumentum elkészitésével;

tanulmanyi versenyeredmények;

legalabb ,,B1” tipusu allamilag elismert komplex nyelvvizsga bizonyitvany, vagy
rendészeti szaknyelvi nyelvvizsga;

egy¢eb szakmai, sport vagy tanulmanyi elismerések, dijak, jutalmak;

a tanulmanyai alatt késziilt, olyan szakmai tartalmu produktum, elért siker, melyet
a tanul6 sajat fejlodése szempontjabol értékesnek itél meg;

egyéb, a kdzszolgalati alapkompetencidk kialakulasat, fejlesztését segitd tevékeny-
ségekrdl szo16 igazolas (pl. polgardri szolgalat, tarsadalmi felelosségvallalést erd-

sitd onkéntes tevékenység — kozosségi szolgalat, tartalékos katonai szolgalat stb.).
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A tanul6 mindegyik kivalasztott portfolioelemhez onreflexiot ad, hogy miért volt sza-
mara fontos vagy nagy kihivas, illetve mit tanult szakmailag, emberileg az adott elem

megszerzese soran.
A portfoliot a vizsgazd legfeljebb 10 percben bemutatja a vizsgabizottsagnak.

Az értékelési célbol dsszeallitott portfolid olyan dokumentumok (papir alapt vagy di-
gitalis formatumu anyagok) gytijteménye, amelyek ralatast engednek a tanulonak a ren-

dészet €s kozszolgalat teriileten szerzett tudasara, jartassagara, hozzaallasara.

Dokumentaldsa a szakmai oktatast végzd intézményben kiallitott Igazolo lappal és a
hozz4 csatolt portfolié elemekkel torténik. Az Igazolo lapra felvezetésre keriilnek az
alabbi adatok:

I. rész: Vizsgazo neve, sziiletési ideje, anyja neve, a szakmai oktatast végzo intézmény

neve, a segitd neve, a portfolio leadasanak €s az igazoldlap kitoltésének datuma.
II. rész: A portf6lié dokumentumainak tételes felsorolasa a keletkezésiik datumaval.
III. rész: A segitd portfoliot hitelesitd alairasa.

A portfolio a vizsgdzo6 teljes oktatasi idoszakat atolelheti.

B) vizsgarész: Komplex igazgatasi szakmai feladat

A szituacids gyakorlati feladat végrehajtasa a valosdgos kornyezetet imitald szituacios
kornyezetben (szituacids szakkabinet vagy szituacids hivatali helyiség/ligyfélszolgalat)
torténik.

A vizsga fejlesztdje/szervezdje a tanuldsi eredményekben leirt tevékenységek valame-
lyikét megjelenitd szitudciot tartalmazo esetleirast allit 6ssze, amelybdl a vizsgazo egyet
véletlenszertien kivalaszt és a projektfeladat soran gyakorlatban mutatja be az esetle-
irasban meghatérozott, az eset megoldasahoz sziikséges intézkedés vagy eljarasi cselek-
mény végrehajtasat. A projektfeladat elvégzése soran a szituacidhoz kapcsolodd doku-
mentumot (pl. jegyzokonyv, feljegyzés, jelentés, szolgalati napld) onalldan elkésziti és

az esetleirasban meghatarozott paraméterek (f0szam, alszam) szerint iktatja.

Az intézkedést vagy eljarasi cselekményt szimulalo feladatban jelzok altal tdamogatott

feladatvégrehajtas torténik.
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A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 90 perc (20 perc szituacios
feladat-végrehajtas, 10 perc szitudcios feladathoz k6t6dd szakmai kikérdezés majd 60

perc dokumentalas). A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 75%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az ,,A” és ,,B” vizsgarész kiilon kertl értékelésre.

A teljes vizsgatevékenységen beliil az ,,A” Portfolio 20%-os, a ,,B” Komplex igazgatasi

szakmai feladat 80%-os stllyal keriil beszamitésra.

Az A) Portfolio értékelése soran szempontként kell figyelembe venni a minimum harom
dokumentum meglétét. Abban az esetben, ha hianyzik az elvartak koziil egy is, akkor a

teljesitmény 0%-osra értékelendd.

A benyujtott portfolié értékelése soran a formai igényességre ¢s a tartalom szakmaisa-

gara, azok mértékétdl fiiggden maximum 90 % adhato.

Maximum 10 %-ig értékelheté a hdrom minimalisan benytjtandd elemen til becsatolt

dokumentumok egyiittes darabszdma, elemenként 1%-al szamolva.

A portfoliot birdlo az alabbi értékelési szempontokon keresztiil vizsgélja azt, hogy mi-
lyen mértékii a szakmai oktatds soran végzett tevékenységek bemutatasanak mélysége,
szakmaisaga, milyen mértékii a tanuld sajat munkajaval kapcsolatos igényessége, on-
reflexidi alapjan onértékelése.
1. Mennyire tiikrozi a benyujtott portfolié az elvart kdzszolgalati alapkompeten-
cidkat?
2. A kivalasztott dokumentumok mindsége (alapossag, szakmai hitelesség, pon-

tossag, esztétikum).

3. Az onreflexié mélysége, Osszetettsége, a korosztalytol elvarhatdo megfogalma-

zasa.

4. Hivatkozasok, forrashelyek megjelenitése (relevancia esetén).

A portfolié akkor fogadhato el, ha a fenti szempontok szerint a vizsgaszervezd altal
kidolgozando részletes értékelési szempontrendszer alapjan legalabb 40 %-osra értékel-

hetd.

Az ,,B” Komplex szakmai szitudcios helyzetgyakorlat feladat értékeléséhez a vizsga-
szervezonek részletes értékeld lapot kell 6sszeallitania az alabbi szempontok figyelem-

bevételével:
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- A szituacios feladat végrehajtasa 50% (Ezen beliil értékelési szempont a feladat ered-
ményes végrehajtasa, végrehajtasanak szakszerlisége és jogszerlisége, a vizsgdzd
szertivitasa.)

- Dokumentum szakszerl elkészitése és iktatasa 20% (Ezen beliil értékelési szempont,
hogy a dokumentum tartalma és a szituacio 6sszhangban legyen egymassal, valamint
a dokumentumban szerepelnek-e a szituacidhoz kapcsolodo kotelezo tartalmi €s for-
mai elemek. Az iktatoprogram vagy iktatokonyv megfelelé haszndlataval a doku-
mentumot iktatja.)

- Szakmai kikérdezés soran nyujtott elméleti ismeretszint 30%

A részletes, esetleirdsonként elkészitendd 100 pontos értékeldlap tartalmazza az egyes
értékelési szempontok részletes sulyozasat, a szobeli kikérdezés lehetséges kérdéseit és
a kérdésekre adhat6 pontértékeket is. Amennyiben a komplex igazgatdsi szakmai feladat
végrehajtasa soran valamely elére megfogalmazott kérdésre gyakorlatban jo valaszt

adott a vizsgdzo, akkor a kérdést nem kell feltenni, az adott pontérték jovairhato.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd 6sszes pontszam
legalabb 40 %-at elérte.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsahoz sziikséges személyi feltételek:

Az interaktiv vizsga sordn biztositani kell a szamitogépes kdrnyezet folyamatos miikodo-

képességét rendszergazda segitségével.

A projektfeladat szituacidinak végrehajtasahoz a feladattol fiiggd 1étszamu, a szituaciokat
¢lethlien eljatszani képes jelzé személy sziikséges. A szituacids feladathoz minimélisan

biztositando jelz6k szama kettd f6.
A szituacidhoz kotédd dokumentacid elkészitésének helyszinén a szamitogépi rendszer
folyamatos miikodését biztositdo személy sziikséges.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi feltételek:
Szamitogépterem a vizsgacsoport l1étszamanak megfeleld gépszammal, interneteléréssel.

Szituacios helyszin (szituacids szakkabinet vagy szituacids hivatalos helyiség/ligyfélszol-

galat) A szituacidkhoz sziikséges felszerelések, eszk6zok, anyagok, melyeket a vizsga-
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szervezd a szitudcios gyakorlati vizsgafeladatok élethii végrehajtasa érdekében a vizs-
g4z0 ¢s a szituaciot megjelenitd jelzok szamara a szakmai oktatashoz eléirt felszerelések

koziil biztosit. Szamitogépes leird helyiség.
A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapozo6 vizsgat az alabbi sulyarannyal kell beszami-

tani: 15%

A vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre €és egyéb dokumentumokra vonatkozo részletes szaba-

lyok
Az interaktiv vizsgan segédeszkdz nem hasznalhato.

A szituacios vizsgarészhez a vizsgaztatd altal biztositott eszkozokon kiviil mas segédeszkoz

nem hasznalhato.

A szituacios vizsgarészhez kotddd szakmai kérdések megvalaszoldsahoz segédeszkoz nem

hasznalhato.
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A 9. éviolyamra felvétel és atvétel helyi szabalyai
Felvétel helyi szabalyai
A szabalyzat hatalya

A szabalyzat a Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kézgazdasagi és Kozigazgatasi
Technikum 9. évfolyamara jelentkezd altalanos iskolai tanulmanyaikat befejezé magyar és nem

magyar allampolgarokra terjed ki.
A felvételi eljaras az OH 4altal kibocsatott jelentkezési lapok benyujtasaval kezdddik.

Az iskola ezen szabalyzat kozzétételével, az altalanos iskoldkban szervezett tajékoztatokon €s

a nyilt napokon biztositja a felvételi eljaras megismerhetoségét.
A felvételi eljarashoz kapcsolodo rendezvények, foglalkozasok
Nyilt napok:

A Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Technikum
az érdekl6do altalanos iskolas tanulok és sziileik szamara évente nyilt napokat szervez, amelyen
tajékoztatast nyujt az intézménybe vald bekeriilés lehetdségeirdl, az iskolaban folyd oktato-
nevelé munkardl és az igénybe vehetd szolgaltatasokrol. Az intézmény a nyilt nap idépontjat,

programjat legkésobb oktober 31-ig nyilvanossagra hozza.
El6készito foglalkozasok:

Igény esetén az iskolank irant érdeklddd nyolcadikos tanuloknak magyar és matematika tantar-
gyakbol elokészitd foglalkozasokat tartunk a tanév 6szén, januar végéig, amennyiben erre igény
mutatkozik, és kell6 szam1 jelentkezd van. Az elokészitd foglalkozasok célja az altalanos isko-
las tanulok ismereteinek szintre hozésa, a technikumi kdvetelmények megismertetése, az alap-
készségek, kulcskompetencidk fejlesztése. Az iskola az eldkészitd foglalkozasokon vald rész-
vételt dijfizetéshez koti, a dij mértékét legkésobb oktober 31-ig allapitja meg az iskola igazga-
toja.

A felvételi eljaras rendje

Az iskolaba a 8. évfolyam elvégzése utan lehet jelentkezni. A jelentkezés az altalanos iskolak-

ban kiadott jelentkezési lapon torténik az altalanos felvételi eljards szabélyai szerint.

A felvételi kérelmekrdl az iskola a tanulmanyi eredmények €s a kdozpontilag kiadott, egységes,

kompetenciaalapt feladatokkal megszervezett irasbeli vizsga eredménye alapjan dont.
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A felvételnél tanulmanyi eredményként a tanulok hozott pontszamat vessziik figyelembe:
Altalanos szabalyok szerint lehet jelentkezni
a kozszolgalati technikus kozigazgatasi ligyintéz0 szakmairanyra az aldbbiak szerint:

A 6. és 7. év végi és a 8. féelévi eredmények alapjan

Tantargy 6. oszt. vége | 7. oszt. vége | 8. oszt. félév hg::;:sl:;n
Magyar nyelv X X X 15x2
Irodalom X X X 15 %2
Térténelem X X X 15
Matematika X X X 15
Angol/Német nyelv X X X 15
Informatika/Digitalis X X X 15
kultiara

Osszesen: 120

Az iskola a 20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendeletben eldirtak figyelembe vételével felvételi vizs-
gat tart

a nyelvi el6készitd osztalyban,

az informatikai rendszer- és alkalmazasiizemeltetd technikus és
kozigazgatasi ligyintéz6 szakmara,

a pénziigyi-szamviteli igyintézo és

a vallalkozasi ¢és tligyviteli ligyintézd osztalyokban.

* az altalanos tanterv alapjan folyo felkészitést nyujtd kozépfoku iskolak szamara készitett ma-

gyar nyelvi és a matematika feladatlapok megoldasat varjuk a nyolcadikos tanuloktol. Ezek
maximalis pontszama a korabbi évek tapasztalatainak megfeleléen 50-50, egyiittesen 100 pont

lehet.

Ezt a 100 pontot aranyosan (80%) atszamitjuk felvételi pontra. igy a fenti tagozatokra a ponto-

kat az alabbi tablazatban leirtak alapjan vessziik figyelembe.
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tantargy 7. oszt. vége 8. oszt. félév Osszesen
Magyar nyelv és irodalom X X 10
Torténelem X X 10
Matematika X X 10
Angol/Német nyelv X X 10
Tanulményok alapjan 40
Magyar nyely és Matematika kézponti irdsbeli feladatlapok alapjan 80
Osszesen: 120

A tanuldnak a kozponti, esységes kovetelmények szerint szervezett irasbeli vizsgara valo

jelentkezését abba a kozépiskolaba kell beadni legkésObb a tanév rendjében feltiintetett id6-

pontig az erre a célra szolgald jelentkezési lapon, amelyben meg szeretné irni a felvételit.

A nyolcadikos tanuldk a felvételi dolgozat eredményét tartalmazo értékeld lapot vagy annak

fénymasolatat is csatoljak jelentkezési lapjukhoz.
Dontés a felvételrol (minden tanulményi teriileten azonos metodus szerint)

A tanuldkat a tanulményi eredmények (hozott pontszam) és a felvételin szerzett pontszam 0sz-

szege szerint rangsoroljuk.
Azonos pontszam esetében elényben részesiil a halmozottan hatranyos helyzetii tanulo.

A tovabbiakban, ha azonos pontszamot ér el tobb tanulo, akkor a felvételi dolgozatok egyiittes

pontszamat hasonlitjuk 6ssze és a jobbat soroljuk eldre.
Az igy kialakult sorrend adja egyben a felvételizk rangsorat.

Amennyiben a rangsorban tovabbra is azonos pontszdmmal taldlkozunk, a didk végso rangsor-

ban elfoglalt helyét a kovetkezdket sorban kdvetve allapitjuk meg:

A matematika felvételi dolgozat pontszamat hasonlitjuk ssze, és a jobbat soroljuk eldre.

Azt a tanulot soroljuk eldre, akinek a lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye Veszprém.
Azt a tanul6t soroljuk eldre, akinek testvére az iskolaval jelenleg is tanul6i jogviszonyban all.
Azt a tanul6t soroljuk eldre, akinek testvére, sziiloje az iskolanak didkja volt.

A felvételhez megadott 1étszam-keretszdmon beliil felvételt nyert tanulokat fel kell venni.
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Nem vehetd fel az a jelentkezd, akit az éaltala megadott intézményi jelentkezési sorrendben

megel6z6 kdzépfokl intézmény felvesz.

Tajékoztatas a felvételi eljaras soran elért eredményekrol

Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Technikum

megszervezi a felvételi eljarast megeldz0 irasbeli vizsgat mindkét tantargybol.

A felvételi eljarast megel6z0 irasbeli vizsgékon (,,k0z0s felvételi”) részt vett 8. osztalyos tanu-
10k szamara a dolgozatiras elott —az altalanos iskoldban kapott tajékoztatason tul — az iskola
honlapjan figyelemfelkeltd kozleményt helyez el, a dolgozatiras idépontjara, sziikséges eszko-

z0kre vonatkozodan.

A tanul6 és sziildje az iskola képviseldjének jelenlétében tekintheti meg a kijavitott feladatla-
pokat a: Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Tech-
nikum igazgato-helyettesi irod4jaban, az érintettek helyben, a dolgozatiras alkalmaval kapnak

ennek idépontjarol irdsos tajékoztatast.

A dolgozatokrol kézzel feljegyzés készithetd, illetve térités ellenében fénymasolat készithetd.
A kijavitott feladatlapokkal kapcsolatban az iskola igazgatojanal lehet irasban észrevételt tenni

a megtekintést koveté munkanapon.

A felvételi eredményét kozl6 értékeld lapot a nyolcadikos tanuld - nevére megcimzett lezart

boritékban - a sajat altalanos iskoldjaban kapja meg.

A Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Technikum
a tanuloi jelentkezési lapok beérkezését kovetden a lehetd legrévidebb idon beliil elkésziti és

nyilvanossagra hozza tanulményi teriiletenként az ideiglenes felvételi jegyzéket.

A felvételrdl, vagy az elutasitasrol a iskolank értesiti a jelentkezdket és altalanos iskolajukat.

Jogorvoslat

A felvételt megtagadé els6 fokon hozott dontés ellen a felvételi eljarasra vonatkozo jogszaba-
lyok, illetve az intézményi szabalyzat megsértésére torténd hivatkozéassal jogorvoslattal lehet

¢lni (felill biralati kérelem).

A feliil biralati kérelmet az intézmény fenntartdjahoz kell benyu;jtani.
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A felvételi okmanyok kezelése
A felvételi eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentum okménynak mindsiil.
Kezelésiikért az iskolatitkar és az iskola igazgatoja felelos.

A jelentkezOk személyes adatai és a felvételi eljaras sordn keletkezett okmanyok bizalmas jel-
leglieck. Az adatok és okmanyok kezelésére és tarolasara az adatkezelési szabalyzat eldirasait

kell betartani.

Egyebek
SNI-s tanul6 részvétele a felvételi eljarasban

Az ¢érintett tanul6 sziiloje az irasbeli felvételi jelentkezési lapjan jeloli ezt a tényt és irasbeli

kérelmet nyujt be, a szakvélemény egyidejii mellékelésével.
Az igazgat6 dontése alapjan

e cgyes feladatrészek értékelése alol kaphat mentességet a tanulo, vagy
e meghosszabbithat6 a dolgozat irdsara szant ido, illetve

e helyben, szamitdgépen készitheti el irasbeli munkajat.

A dontésrdl a jelentkezot és gondviseldjét a felvételi vizsgdk megkezdése eldtt legalabb 15

nappal értesiti az intézmény.
Az iskolavaltas, a tanulé atvételének szabalyai

Mas iskolabdl érkezd tanuld a tanév barmely szakaban jelentkezhet (egyénileg vagy iskoldja
segitségével) az intézményiinkbe. A bejutas feltétele: az érkezd tanuld a jelentkezés idépontja-
ban rendelkezzen azokkal az ismeretekkel, amelyekkel azok a didkok birnak, akikkel nalunk
egy osztalyba kivan keriilni. Ha ez a feltétel nem teljesiil, akkor kiilonbozeti vizsgat kell tennie
a hianyz¢ ismereteknek megfeleld targyakbol. Annak eldontése, hogy a kiilonbozeti vizsga egy-
altalan letehet6-e, és az iskola felajanlja-e, az igazgatora ill. a megfelel6 munkakdzosség veze-

tdjére tartozik. Az atvételrdl az igazgatod dont.

A kiilonbozeti vizsga letételének sziikségességére az atvételi hatdrozatban utalds torténik, a
vizsgat a szaktanarokkal, tanuloval egyeztetve igyeksziink megszervezni. Amennyiben sziiksé-

ges, egyéni segitséget kap az érintett tanuld, gyakorlasi lehetoséggel élhet (pl. gépiras).
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Az elsésegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasaval
kapcsolatos terv

Iskolank a magyar Voroskereszt partneriskoldja, amely keretében részt vesziink a Magyar Ifju-

sagi Voroskereszt partneriskolak szamara készitett modulprogram-koncepcidjaban.

Az elsésegélynyujtas és baleseti szimulacid tananyaganak elsajatitasa tanfolyamok és szabad-
idos tevékenységek keretében torténik (tanfolyam, szakkor, klub, tabor, jatszohdz, hazi ver-
seny, iskolai és varosi bemutatok). A tananyag elsajatittataisanak maédszerei: mentdallomas
latogatas, eldadas ¢s magyarazat, bemutatés, gyakorlas, gyakoroltatas, szituacios feladatok. Eh-
hez kiilonb6z6 eszkozoket hasznalunk fel, mint példaul video, TV, diavetitd, irdsvetito, léguti
modell, tabla, imitacios készlet, ambu baba, anatomiai tablasorozat, csontvaz, emberi torzo,
smink készlet, anatomiai atlasz, gyakorl6 kotszerek, megfeleld helyiség, plédek, szamitogép —
internet csatlakozassal, didaktikai egységcsomag. Mindezek megvalositasahoz a Magyar Vo-
roskereszt biztositja a személyi feltételeket orvos, védond, egészségiigyi dolgozd, mentd, bal-

eseti szimulator, imitator, sminkes rendelkezésre bocsatasaval.
Célok:

Minél tobben sajatitsak el az alapfoku elsésegély nyujtasi ismerteket, hogy a bajbajutott
egyéneken szakszeriien tudjanak segiteni.

Minél tobb fiatalt tudjunk megnyerni a Vordskeresztnek az elsésegélynytjtason keresz-
tiil.

A szabadidd hasznos eltoltése.

Ezek a gyerekek csaladon beliil terjesszék az elsdsegélynyujtd ismereteket.

Pélyavalasztas.

A Magyar Voroskereszt azt a javaslatot terjeszti eld, hogy a megyei elsdsegélynyujto vetélkedd

elsé helyezettjei kapjak meg a kozuti elsésegélynytjto vizsgaigazolast.
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Ko0zosségi-szocialis tevékenységek
A 2016. évtdl érettségit tevo tanulok kotelesek 50 ora kozosségi munkat végezni, amelyet is-
kolank diakjai a Voroskereszt dltal szervezett programokon, rendezvényeken is teljesithetnek a
kapcsolattart6 tanar irdnyitasaval. A Voroskereszt szervezésében végezhetd kozmunkak a ko-

vetkezok:

e Véradashoz miisor

e Segitségnyujtas véradason

e Iddsek klubjaban latogatés, miisor

o Gyljtdakciok (papirgylijtés, ruha, ajandékgyiijtés, veszelyes hulladék, pénzgytijtés)

e Jeles napok a helyi kdzosségek részére, tdborok

e Nemzetkozi kapcsolatok kiépitése

e Kapcsolatok kialakitasa

¢ Biztonsadg megteremtése: veszélyhelyzetek feltérképezése (kozlekedés, jatszotér, kerék-

parut stb.)

Tervezziik, hogy az iskolai vérado napok szervezésébe kortars ifjisagi véradasszervezoket
vonunk be, ezaltal is novelve a véradok szamat. Célunk, hogy mar a fiatal korosztaly is

tisztaban legyen a véradas fontossagaval.
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Dualis képzés szabalyozasa

2024/2025- 6s tanévtdl a 13. évfolyam tombdsitett formdban 10 hétre dualis képzés keretében
szakmai gyakorlatot inditunk. Ezen gyakorlat soran az intézményben, illetve az iparkamarak
altal mindsitett és nyilvantartasba vett vallalatoknal, cégeknél a szakmai oktatas parhuzamosan,
egymast kiegészitve torténik. Dudlis képzésben a szakiranyt oktatast biztosito vallalatnal a ta-
nulé az eddig tanult elméleti alapokra tamaszkodva gyakorlatot szerez, megismeri a vallalati

kultarat és versenyképes tudassal 1ép a munkaerdpiacra a tanulmanyai befejezését kovetden.

Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 szakma

tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak ¢és témakorok éraszama

. 13. évfolyam  cbbol dudlis
Evfolyam N képzohelyen toltott
Osszesen ora
L= E Munkavillaléi idegen nyelv 62 14
‘g —°§ Eé ‘g § Az éllaskeresés 1épései, allashirdetések 11
'é S g £ % Onéletrajz és motivécids levél 20 7
S = & 8% ,,.Small talk” — 4ltalanos tarsalgés 11 7
Allasinterjii 20
% _ Gazdilkodasi ismeretek 16 4
S8 A vallalkozasok gazdasagi feladatai 1
ol Gazdalkodas a befektetett eszkozokkel
\% ﬂ% Készletgazdalkodas, logisztikai rendszer 1
_§ é Munkaerd és bérgazdalkodas 1
=2 A vallalkozas vezetése, szervezete €s stratégidja 8 1
§ A vallalkozasok valsaga 8
Pénziigy 62 16
A pénziigyi intézményrendszer
Bankiigyletek
A pénz id6értéke
A pénzforgalom 2
A pénzkezelés bizonylatai 2
A vallalkozasok finanszirozasa 2
A vallalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése
v Nemzetkozi pénziigyek
% Pénziigyi piacok és termékeik 4
2 Befektetések értékelése 4
LE’ Biztositasi alapismertek
':é Komplex pénziigyi feladatok 54 10
:g Irodai szoftverek alkalmazisa 93 93
= Irodai szoftverek szakmai alkalmazisa 93 93
2 Adozis 93 24
EB Az 4llamhéztartas rendszere
i Az addzas rendje, az addigazgatasi rendtartas 2
§ Személyi jovedelemaddzas és bért terheld jarulékok 16 4
Az egyéni vallalkozo jovedelemaddzasi formai 18 6
Térsasagok jovedelemaddzasa 18 4
Altaldnos forgalmi adé 18 6
Helyi adok 15 1
Gépjarmiiadé és cégautdado 8 1
Elektronikus bevallas 109 28
A gyakorlat el6készitése 8 1
Az elektronikus bevallas gyakorlata 93 25
A bevallasok ellendrzése 8 2
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Szamvitel 109 25
A szamviteli térvény és az éves beszamold
A szamlakeret, konyvelési tételek szerkesztése
Targyi eszkdzokkel és immaterialis javakkal kapcsolatos elsza-
molas
Vasarolt készletek elszamolasa
Jovedelemelszamolas
Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok
5 Koltségekkel kapcsolatos elszamolasok
—§ Sajat termelésii készletekkel kapcsolatos elszamolasok és ered- 3
© ménymegallapitas
8 Pénziigyi és hitelmiiveletekkel kapcsolatos elszamolasok 31
E A zarés, az éves beszamolo 47
:—g Szamviteli esettanulmanyok 47 12
g Szamviteli bizonylatok
g Konyvelési tétel szerkesztése
3 A pénzkezeléshez kapcsolodd bizonylatok
‘§ Targyi eszk6z6k nyilvantartasa
:§ Vasarolt készletek bizonylatai
2 Jovedelemelszamolas bizonylata
E* Komplex szamviteli esettanulmanyok 47 12
§ Szamitégépes konyvelés 155 40
Szoftverjog és etika, adatvédelem 4
A konyvelési programokkal kapcsolatos kdvetelmények 4
Fokonyvi és folyoszamla-konyvelési rendszer 31
Targyieszkdz-nyilvantartd program 31
Készletnyilvantarté program 31
Bérelszamolo program alkalmazasa 31
Integralt vallalati rendszerek 23
Osszesen 256

Munkavallaléi idegen nyelv

Képessé valik a szakmdjahoz kapcsolodo allashirdetések megértésére, €s fel tudja ismerni, hogy
sajat végzettsége, képzettsége, képességei mennyire felelnek meg az allashirdetés kovetelmé-

nyeinek.

Képessé valik sajat maga is a nyelvi szintjének megfeleld helyességgel és igényességgel, onal-
l6an megfogalmazni dnéletrajzat.

Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus szofordulatokat, szakmajaban hasznalt gyakori kifeje-

zéseket, valamint a szakmaja gyakorlasahoz sziikséges kulcsfontossagi kompetenciak kifeje-

z¢seit idegen nyelven.

Small talk tipikus témak lehetnek pl. iddjaras, kozlekedés (odajutas, parkolas, épiileten beliili
tajekozodas), étkezési lehetdségek (cégnél, kornyéken), csalad, hobbi, szabadid6 (szérakozas,

sport).
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Gazdalkodasi ismeretek

A vallalkozéasok gazdasagi feladatai — szamviteli, pénziigyi, adozasi, tigyviteli feladatok és koz-

tiikk 1évo Osszefliggések)
A vallalkozas szervezete

A vallalati folyamatok funkcionalis teriiletei Vezetés feladatai

Pénziigy

Kiallitja a pénzforgalmi nyomtatvanyokat, gondoskodik a teljesitésiikrél. Ismeri a fizetési

szamlék fajtait. Szamlazoprogramot hasznal.

Lebonyolitja a készpénzforgalmat, kezeli a bankkartyakat. Ismeri a készpénzforgalom tipusait.
Kiallitja a bevételi és kiadasi bizonylatokat, vezeti a pénztarjelentést, a pénztarnaplot és a szi-
goru szdmadasi nyomtatvanyok analitikdjat. Tisztaban van a hazipénztar miikodési szabalyai-
val. Digitalis tartalmak létrehozasa, atalakitasa, formézésa, szerkesztése valtozatos programok,

alkalmazésok egyiittes hasznalataval.

Adatokat szolgaltat a finanszirozasi dontésekhez. Ismeri a finanszirozési dontésekhez sziiksé-

ges informacidforrasokat.
Tajékozodik a pénziigyi piaci kondicidkrol. Kézremiikodik a banki termékek (kamat, dij, juta-
1€kok figyelembevételével) kivalasztasaban. Kiilonbséget tud tenni monetaris és nem monetaris

kozvetiték kozott. Ismeri a bankiigyletek tipusait. Osszetett informaciogytijtés és tarolas, kre-

ativ megoldasokkal, egyszeru struktiraban

Irodai szoftverek alkalmazasa

Digitalis tartalmak létrehozasa, atalakitasa, formdzasa, szerkesztése valtozatos programok, al-

kalmazasok egylittes hasznalataval

Tablazatkezeloben végzett feladatok:
» statisztikai — tablak, szdmitasok, diagrammok
* pénziigyi — kamatszamitas, jelenérték, jovoérték tablak
 vallalkozasfinanszirozasi — hiteltorlesztés, pénzforgalmi terv, mutatok, diagrammok
* szamviteli — értékcsokkenés szamitas, készletérték szamitds, onkoltség kalkulacid
» adozasi — afa bevallas, bérkalkulacid

Szovegszerkesztd szakmai hasznalata — kimutatas készités, korlevél stb.
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Portfolioelem készitése

Adozas Személyi jovedelemaddzas és bért terheld jarulékok — addalap kedvezmények, szja, tb

jarulék, szocho
Az egyéni vallalkoz6 jovedelemadozasi formai — vallalkozoi szja, KATA, atalanyadé
Tarsasagok jovedelemadozasa — TAO, KIVA

Altalanos forgalmi ad6 — bevallasok gyakorisaga, afa levonas szabalyai, e AFA, afa analitika

Elektronikus bevallas
ANYK hasznéalata

Nyomtatvanyok kitoltése onalloan —24T1041, 24T1042E, 2408, 2458, 2465)

Szamvitel

A véllalkozas szamviteli szabalyzatainak megismerése, szamlatiikor 6sszehasonlitasa az isko-

laban hasznalttal.

Targyi eszk6zokkel és immaterialis javakkal kapcsolatos elszamolas
Viasarolt készletetek elszamolésa (értékbeni nyilvantartas nincs)
Jovedelemelszamolas

Kotelezettségekkel kapcsolatos elszamolasok

A zaras, az éves beszamolo

Szamviteli esettanulmany
Szamviteli bizonylatok megismerése, készitése Komplex szamviteli esettanulmanyok:

Targyi eszkozokkel, vasarolt készletekkel, jovedelemelszamolassal, koltségekkel, kapcsolatos
komplex gazdasagi események fokonyvi elszamolasa. Pénziigyi és hitelmiiveletek és a kotele-
zettségekkel kapcsolatos elszamolasok alkalmazésa a folyamatos konyvelési munkaban A be-

szamolo (egyszerusitett éves beszamolo, mérleg, eredménykimutatas) készitése

166



NEVELESI PROGRAM

Szamitogépes konyvelés

A vallalkozasnal hasznalt konyveld és bérszamfejtd program megismerése
Bérszamfejtés

Kontirozés és adatok rogzitése a programban

Analitika és fokonyv Osszefliggései
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Veszprémi SZC Bethlen Istvan
Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Technikum
8200 Veszprém, Csap u. 9.

Tel.: +36 70 641 3850

E-mail: info@kozgaztechnikum.hu

OM azonosito: 203066/010

ELTE-ORIGO Akkreditalt Vizsgahely és Referencia Iskola

Ikt.sz.: NSZFH/veszc-kozgazdasagi/003830-1/2024

JEGYZOKONYV

Késziilt a Veszprémi SZC Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatési Technikum 2024.

december 12-én tartott oktatoi testiileti értekezleten.

Jelen vannak: Kele-Mayer Erzsébet igazgato,
Fenyvesiné Mandli Andrea igazgatohelyettes,
Molnarné Szegedi Méaria Andrea igazgatohelyettes,

oktatoi testiilet tagjai a mellékelt jelenléti iv szerint.
Helyszin: Tanéri szoba

Targy: A Veszprémi SZC Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Technikum

Szakmai Programjénak kiegészitése, modositasa

A jegyzoékonyvet Kiss Bernadett vezette.

Kele-Mayer Erzsébet igazgatd koszontotte a jelenlévoket, majd atadta a szot Molnarné Szegedi
Maria Andrea szakmai igazgatohelyettesnek, aki ratért az 1. napirendi pontra, amely a

kovetkezo:

1. Szakmai program kiegészitésének, mddositasanak véleményezése, elfogadasa

Molnarné Szegedi Maria Andrea szakmai igazgatohelyettes a kovetkezorol

tajékoztatta az oktatoi testiiletet:
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 64. § (1) bekezdése alapjan a tanulo
osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozé vizsgan, a

kiilonbozeti vizsgin, valamint a p6tlé és javitovizsgan nyujtott teljesitménye (a



tovabbiakban a felsorolt vizsgik egyiitt: tanulmanyok alatti vizsga) alapjan kell

megallapitani.

A szakmai munkakozosségek altal feliilvizsgalt szakmai program 1. nevelési program
47. oldal j) pontjdban A tanulmanyok alatti vizsgdk kovetelményei, tantargyanként

keriiltek modositasra.

Komplex természettudomany

E tantargybol irdsbeli pétlé vagy javitd vizsga van. Mind a két vizsga fajtanal a
kovetkezd szazalékokat hataroztuk meg:

85-100% jeles,

70-84% jo,

50-69% kozepes,

35-49% elégséges,
0-34% elégtelen.
Matematika

A matematika tantargy potld, javitdé €s osztalyozoé vizsgdjan egységes
kovetelményrendszert allitunk fel. Mivel a természettudomanyi tantargyaknal is
hasonlé szazalékokkal dolgozunk, nem indokolt, hogy a matematika ez aldl kivételt
képezzen. A szobeli és irasbeli vizsgarészek sulyozasat az érettségi vizsga-részek
pontszamanak ardnyaban vessziik figyelembe.

Amennyiben a tanuld az irasbeli vizsgarészen nem éri el a 24%-ot, nem tehet szdbeli
vizsgat, vizsgdja érdemjegye elégtelen; 25% vagy annal nagyobb irasbeli teljesitmény
esetén a szobeli vizsga kotelezd, vizsgdja érdemjegyét az irasbeli és szdbeli vizsga

eredménye egyiittesen képezi

A szdbeli és az irasbeli vizsgan a didk egydittes teljesitménye alapjan (2/3-rész irasbeli,
1/3 rész szobeli) az alabbi szazalékok alapjan értékeljiik:

85-100% jeles,

70-84% jo,

50-69% kozepes,

35-49% elégséges,

0-34% elégtelen.



Magvar nyelv és irodalom, Térténelem, Allampolgari ismeretek

A szobeli feleletek értékelése az oktatd kompetencidja. Az osztilyzatot szdban is
indokolni kell a felelet értékes részeinek kiemelésével, valamint a hidnyossagokra
torténd utalassal. Pontozas ennél az értékelési mddnal nincs.

A memoritereket szoveghtien kell tudni a megtanuland6 szoveg teljes terjedelmében.
Az értékelés f6 szempontjai a sz6veg pontos tudasa, valamint szobeli ellendrzés esetén
az el6adas modja.

Szovegalkotéasi feladatok értékelésénél nincs pontozas, csak érdemjeggyel torténd
értékelés. (tartalmi jegy, nyelvi jegy, kiilalak)

Az erOsségekre €s a hidnyossagokra a szaktanar szoveges utalast tehet.

A ropdolgozatok értékelése: a szaktanar meghatarozéasa szerint torténik figyelembe véve

a szamonkért ismeretek kovetelményrendszerben megjelolt sulyat, sulyozasa 100%.

A témazardk értékelése:
90-100% jeles,
75-89% jo,

60-74% kozepes,
45-59% elégséges,
0-44% elégtelen.

sulyozasa: 200%

Az osztalyoz6 vizsga (irasbeli és szobeli részbdl tevodik ssze) értékelése:
85-100% jeles,
70-84% jo,

55-69% kozepes,
40-54% elégséges,
0-39% elégtelen.

A kisérettségi idépontja:
torténelem: 11. évfolyam november (szdbeli) sulyozasa: 300%

magyar nyelv és irodalom: 11. évfolyam aprilis-majus (szobeli) stulyozéasa: 300%



Idegen nvelvek

A tanuldk teljesitményét, elérehaladasat folyamatosan értékeljiik.

Az értékelés formai:

a) 100% sulyozéssal dolgozatok kisebb tananyagrészbdl

b) 100 és 200% sulyozassal témazard dolgozatok

¢) Szobeli feleletek

d) Projektfeladatok

e) Orai munka, 6rai feladatok

f) Az adott 6ran feladott tananyag a kovetkezd 6ran szoban vagy irasban eldzetes

bejelentés nélkiil is szamonkérhetd.

Témazard dolgozatok értékelése:

85-100% jeles,

70-84% jo.
55-69% kozepes,
40-54% elégséges,
0-39% elégtelen.

frasbeli ropdolgozatok értékelése:

90-100% jeles,

80-89% jo,
65-79% kézepes,
50-64% elégséges,
0-49% elégtelen.

Nyelvi elokészito évfolyam év végi zar6 vizsgaja vagy proba-nyelvvizsga értékelése:
70-100% jeles,

60-69% jo.

40-59% kézepes,

30-39% elégséges,

0-29% elégtelen.



Osztalyozo vizsga értékelése:

80-100% jeles,

60-79% jo.
50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.

Kis-érettségi vizsga:

A 12. évfolyam elsé félévében tartjuk. Azok a tanulok, akik legaldbb B2 szintl
nyelvvizsgaval rendelkeznek, mentesiilnek a vizsga alol. Ertékelése:

80-100% jeles,

60-79% jO,

50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.

Minden vizsga szobeli €s irasbeli részbdl all!

Digitalis kultura, szakmai informatikai targyvak

Javité és osztalyozo vizsga értékelése:

E tantargyakbol irasbeli potldé vagy javitd vizsga van. Mind a két vizsga fajtanal a
kovetkezd szazalékokat hatdroztuk meg:

80-100% jeles,

60-79% jo,

50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.

Tanévkozi értékelés:

A tanévkozi értékelés elvei nem egyeznmek az osztilyozd, kulonbozeti, javiid és
osztalyozé vizsga értékelési elveivel.

Az évkozi tanuldi munkak értékelése a kovetkezo tablazat alapjan torténik:

90-100% jeles,

80-89% jo,



65-79% kozepes,
50-64% elégséges,
0-49% elégtelen.

Szamonkérések fajtai:
o Elobre bejelentett dolgozat (elméleti, gyakorlati)
e Ropdolgozat
e Hazifeladat
e Orai munka
e Beadandok (Hatéridén tuli vagy hidnyos beadott munkaért elégtelen
osztalyzattal jar!)
e Projektmunkak
e Tesztfeladatok

e Szorgalmi feladatok

Gyakorlati feladatoknal csak az idore és helyesen feltoltott/beadott allomanyok keriilnek

értékelésre!

Digitalis alkalmazasok

Javito és osztalyozo vizsga értékelése: a javito és osztalyozd vizsga értékelési elvei

megegyeznek a tanévkozi értékelés elveivel.

Tanévkozi értékelés
9. évfolyam
Kovetelmény a tanév végére: min. 90 leiités/perc.

A gépirasi munkak értékelése:

Javitas nélkiil Javitas alkalmazasdval
jeles 0,00-0,2% 0,00-0,1%
jo 0,21-0,4% 0,11-0,2%
kozepes 0,41-0,5% 0,21-0,3%
elégséges 0,51-0,6% 0,31-0,4%

elégtelen 0,61% 0,41%



10. évfolyam

Kovetelmény a tanév végére: min. 120 letités/perc.

A gépirasi munkak értékelése:

jeles

jo
kozepes
elégséges

elégtelen

Levelezés

Javitas alkalmazasaval

0,00-0,1%
0,11-0,2%
0,21-0,3%
0,31-0,4%
0,41%

Az agazati alapvizsga dolgozatainak értékelése szerint.

11. évfolyam

Vallalkozasi ligyviteli ligyintézd képzés esetén

Kovetelmény a tanév végére: min. 150 letités/perc.

A gépirasi munkak értékelése:

jeles

jo
kozepes
elégséges

elégtelen

Kozigazgatasi tigyintéz6 képzés esetén

Javitas alkalmazasaval

0,00-0,1%
0,11-0,2%
0,21-0,3%
0,31-0,4%
0,41%

Kovetelmény a tanév végére: min. 90 leiités/perc.

A gépirasi munkak értékelése:

jeles

jo
kozepes
elégséges

elégtelen

Javitas nélkiil

0,00-0,2%
0,21-0,4%
0,41-0,5%
0,51-0,6%
0,61%

Javitas alkalmazasaval

0,00-0,1%
0,11-0,2%
0,21-0,3%
0,31-0,4%
0,41%



Javito és osztalyozo vizsga értékelése

80-100% jeles,

60-79% jo,

50-59% kozepes,

40-49% elégséges,

0-39% elégtelen.
A vizsga egy gyakorlati és egy szobeli (bizottsag eltti feladat megoldas) részbdl all. A
két vizsgarész ardnya: gyakorlati 80 %, szobeli 20 %. A két vizsgarész egyiittes

teljesitményére a fenti szazalékok alapjan kapja az osztalyzatot.

Uj tantargyként bekeriilt a Honvédelem tantargy, melynek értékelése:

Az osztalyozo, potlo/javitovizsga értékelése: a tantargybol irasbeli és szobeli vizsga is

van.
81-100% jeles,
66-80% jo,
56-65% kozepes,
41-55% elégséges,
0-40% elégtelen.

Szakmai tantargvak

A Szakmai Program 62., 64. és 65. oldalan a pénziigyi-szamviteli ligyintézO, a
vallalkozési tigyviteli ligyintéz6, valamint az informatikai rendszer- és alkalmazas-
izemeltetd technikus szakmadk tekintetében a tanulmanyok alatti vizsgak jellegénél a
szakiranyu oktatds id0szakéban a projektfeladatokat felvaltotta a portfélidelem, mint
lehetséges vizsgakovetelmény.

9-10. évfolyamon a projektfeladat elkészitése akkor feltétele a tanulmanyok alatti
vizsganak, ha az adott tantargybdl az érintett tanulményi idészakban projektfeladatot irt
el6 az iskola kdzgazdasagi munkakozossége (félévenként 2, a tanévben 4 projektfeladat
elkészitése az elvaras).

11-13. évfolyamon a portfolidelem elkészitése akkor feltétele a tanulmanyok alatti

vizsganak, ha az adott tantdrgybol az érintett tanulményi idészakban portfélidelem



készitést irt el6 az iskola kozgazdasagi munkakdzossége (félévenként 2, a tanévben 4
portfolioelem elkészitése kotelezo).

A tanév kdzben a tanulé munkajanak értékelési modja lehet: irasbeli témazard dolgozat,
projektmunka, portf6lioelem, gyakorlati feladat, irasbeli ropdolgozat, szdbeli és irasbeli
felelet, 6rai munka, hazi dolgozat, hazi feladat, teszt feladat, feladatlap.

Minden szakmai tantdrgybol a tanuld teljesitményének %-aban hatarozzuk meg az

érdemjegyet az aldbbiak szerint:

90-100% jeles,
80-89% jo,
65-79% kozepes,
50-64% elégséges,
0-49% elégtelen.

A 67. oldalon a kozszolgalati technikus, kozigazgatasi iigyintézé szakmairdny 11.
évfolyam Lovészet, 12. évfolyam Digitalis kommunikacié és gépiras, valamint 13.
évfolyam Kozigazgatasi ismeretek targyaknal megjelent egy-egy portfolidelem a

vizsgakovetelmények kozott.

72. és a 170. oldalon a Felvételi vizsga kovetelményei résznél pontositasra keriilt sor a
kovetkezokben:

Iskolank, a szakképzési torvény eloirasait figyelembe véve a kilencedik évfolyamaéra
kdzponti irdsbeli felvételi vizsgat szervez valamennyi indulé osztaly tekintetében.

Ennél a pontndl beillesztésre keriilt a felvételi pontok szamitdsanak szabélyai, valamint a
sajatos nevelési igényii, valamint a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdasi nehézséggel

kiizd6 tanuldk jelentkezésénél alkalmazandé specidlis elbirdldsi szabdlyok.

73. és 168 oldaltol az 4gazati vizsgaval kapcsolatban, valamint a szakmai vizsgakkal
kapcsolatosan A képzési €s kimeneti kovetelményekben (KKK) tortént modositasok a
szakképzésrdl sz6016 2019. évi LXXX. térvény 11.§ (4) bekezdése alapjan a folyamatban
1év0 képzésekre is alkalmazandok. A modositasok 2023. november 21-t61 hatalyosak.

A KKK valtozdsa miatt az dgazati vizsgak tekintetében a 176. oldalon a Dualis képzés
szabalyozasa pénziigyi-szamviteli {igyintézé szakma tekintetében bekeriilt a tanulési
teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszamai, valamint egyes tantargyak

részletezd témakorei.



Van-e kérdés, vélemény a modositassal kapcsolatban: Wachtler Edina oktato kérdése,
hogy a kozgazdasagi szakmak esetében a kiilonbozeti és osztalyozd vizsgak %-os
értékelését nem hallotta az ismertetésben, ezek valtozatlanul maradtak-e. Molnarné
Szegedi Maria Andrea szakmai igazgatohelyettes megvalaszolta, hogy az ismertetésben
a kiegészitett és modositott pontok szerepeltek, tehat ami nem hangzott el, az
valtozatlan. Juhasz Taméas matematika munkakozosségvezetd kérése, hogy a
matematika tantarggyal kapcsolatban még legyen egyeztetés. Molnarné Szegedi Maria
Andrea felolvasta a Juhdsz Tamas altal tovabbitott javaslatot, és jelezte, hogy ez igy
megfeleld.

A véltozasok ismertetése €s a véleményezés utan Molnarné Szegedi Maria Andrea nyilt
szavazésra bocsdjtotta a javasolt pontokat.

Az oktatoi testiilet a szavazas soran egyhangulag elfogadta a moddositasokat, 2025.
janudr 22-ei hatélybalépéssel, tartozkodas nem volt.

Az oktatdi testiilet az NSZFH/veszc-kozgazdasagi/003704-1/2024 szamu hatarozatban

rogzitette az elfogadast.

Veszprém, 2024. december 12.
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A Veszprémi SZC Bethlen Istvan Kézgazdasagi és Kozigazgatasi Technikum Szakmai Programjanak
modositasat megismertem és tudomasul veszem.
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Targy: A Szakmai Program kiegészitésének, modositasanak elfogadasa

HATAROZAT

Az oktatoi testiilet 2024. december 12-én megtartott értekezletén egyhangulag elfogadta a
Veszprémi SZC Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Technikum Szakmai

Programjanak kiegészitését, modositasat, 2025. januar 22-ei hatalybalépéssel.

INDOKOLAS

A Szakmai Program kiegészitésére, illetve mddositasara jogszabalyi valtozdsok miatt volt
sziikség.

Kapjak:
1. Oktatoi testiilet
2. Veszprémi Szakképzési Centrum
3. irattar
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