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Iranyado jogszabalyok

o A szakképzésrdl sz6l6 2019. év LXXX. torvény (Szkt.)

o A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet
(Szkr.)

e SZAKKEPZES 4.0 — A szakképzés és felnSttképzés megujitasanak kozéptava
szakmapolitikai stratégiaja 1168/2019. (1I1. 28.) Korm. hatarozat

e A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)

o A felndttképzésrol szo616 2013. évi LXXVIL torvény (a tovabbiakban: Fktv.)

e A felndttképzésrol szold torvény végrehajtasardl szold 11/2020. (II. 7.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Fkr.)

o A szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatasarol szolo 2011.
évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Szht.)

e A munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

e A kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIIL. torvény (a tovabbiakban:
Kjt.)

Ervényességi ido:
A Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi
Technikum Szakmai Programjanak érvényességi ideje

e az intézmény oktatoi testiilete elfogadd hatarozatanak datumatol,

e aképzési tandcs és a szakmai munkakozosségek egyetértd véleményezésétol,

e valamint a VSZC f6igazgatdja — mint fenntarto - jovahagyo nyilatkozatatol

a kovetkez0 modositas vagy mas egyeb valtoztatast kovetd elfogado hatarozat datumaig tart.

A Szakmai Program moddositasanak koriilményei:
A Szakmai Programot, annak modositasat, vagy egyéb valtozasat az iskola

munkako6zosségeinek szakmai ajanlasa alapjan az oktatoi testiilet, oktatoi testiileti
értekezleten fogadja el, amit a képzési tandcs ¢és a szakmai munkakozosségek
véleményeznek. Az igy kialakitott dokumentumot az oktatoi testiilet jovahagyasra

felterjeszti a VSZC foigazgatdjanak, aki a kancellar egyetértésével hozza meg dontését.

A Szakmai Program értékelése és feliilvizsgalata
A Szakmai Programot a fenntart6 az altala meghatarozott modon és rendszer szerint értékeli

¢s feliilvizsgalja.
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A Szakmai Program nyilvanossaga
A Szakmai program nyilvanos, megtalalhat6 nyomtatott formaban

az iskola igazgat6i iroddjaban,
konyvtaraban, valamint

elektronikus formaban az iskola honlapjan. (http://veszpremkozgaz.hu)

A Veszprémi SZC Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Technikum a 2020.
szeptember 8-an elfogadott szakmai programjat 2021. aprilis 27-én valtoztatta wj
képzések tantervei (informatikai halézat- és alkalmazasiizemeltetd, kozigazgatasi
iigyinté tantervei) alapdokumentumokba foglalasa miatt volt sziikség.

A 2021. janius 8-i mdédositasra a fenntartoi ellenérzés észrevételei miatt volt sziikség.

A 2021. augusztus 30-i modositasra a NAT-szerinti Magyar nyelv és irodalom tantargy
egységes megnevezése és a tantargy értékelési modja valtozasa miatt volt sziikség.

A 2021. november 16-i médositasra a felvételi pontszamitas valtozasa (gazdalkodas és
menedzsment agazatba torténé kozponti irasbeli felvételi vizsga alkalmazasa) miatt,
valamint feln6ttképzési programok szakmai programba épitése miatt volt sziikség.

A 2022. februar 3-i modositasra a magatartas és szorgalom félévi és év végi
osztalyzatokkal torténd értékelésének valtozasa miatt volt sziikség.

A 2022. augusztus 25-i modositasra az elézetes tanulmanyok beszamitiasa a nappali
munkarend szerinti agazati alapoktatasban és a szakiranyu oktatasban, mint a
szakmai programbol hianyzo elem potlasa miatt volt sziikség.

A 2022. oktéber 27-i modositasra a felvételi eljaras rendjének valtozasa, valamint a
2022. 09. 09-én a képzési és kimeneti kovetelményekben bekovetkezett technikai
modositasok miatt volt szitkség. A képzési programokban modosultak a szakmai
gyakorlati oktatas elvei a 160 6ra osszefiiggé gyakorlat miatt és a felnottoktatas képzési
programjainak oraszama.

A 2023. szeptember 25-i modositasra a szakképzési torvény és a 12/2020. (II. 7.)
Kormanyrendelet valtozasa miatt keriilt sor. A valtozas az elorehozott érettségi vizsga
rendjét szabalyozza.
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BEVEZETES

A Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi
Technikum jogelddjének alapitasi éve: 1895. Az intézmény 125 éve a varos, a megye
kozépfoku kozgazdasagi (kordbbi terminussal kereskedelmi) szakemberképzésének bazisa.
Az itt végzett didkok a legkiilonfélébb gazdasagi szervezetek, kozigazgatasi intézmények
szamviteli, pénziigyi, igazgatasi, adminisztrativ tevékenységébe kapcsolodhatnak be, vagy

felsdfokt intézményekben tanulhatnak és szerezhetnek diplomat.

Az iskolanknak jo a presztizse, mert j6 szinvonalu a szakemberképzés, a végzdseink
fegyelmezett, j6 munkaer6t jelentenek a munkaltatok szamara. Az elhelyezkedési esélyeik,
a kereseti lehetoségeik megnyugtatoak, a tarsadalmi ranglétran vald felemelkedésiik
valdszinlisége is megfeleld. Az intézmény belsé rendje, fegyelme, neveldtevékenysége és a
tradicioi jo feltételeket szolgéltatnak a sikeres tanulmanyi munkdhoz, a didkok

személyiségjegyeinek jo iranyu fejlodéséhez.
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A Szakmai Program felépitése
1. Nevelési program

2. Egészségfejlesztési program

3. Oktatasi program

0.
l.
I
II.

V.
V.
VI.
VII.

sz. melléklet: kifutod szakgimnaziumi képzés oratervei és helyi tanterve
sz. melléklet: Oratervek

sz. melléklet: Technikumi kdzismereti tantargyak helyi programja

sz. melléklet: Technikumi nyelvi elokészitdé osztaly kozismereti helyi
programja

melléklet: Alapkészségek fejlesztési terve

melléklet: Komplex pedagogiai-modszertani fejlesztési terv

melléklet: Masodik esély tagintézményi terv

melléklet: Palyaorientacié/életpalyaépités fejlesztési terv

4. Képzési program

VIII.

IX.

X.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

melléklet: 5 éves technikumi képzési program a pénziigyi-szamviteli
igyintéz6 (5 0411 09 01) szakmara

melléklet: 5 éves technikumi képzési program a vallalkozési tligyviteli
igyintézé (5 0411 09 02) szakmara

melléklet: 5 éves technikumi képzési program informatikai rendszer- és
alkalmazasiizemeltetd technikus (5 0612 12 02) szakmara

melléklet: 5 éves technikumi képzési program kozszolgalati technikus,
kozigazgatasi ligyintéz6 (5 0413 18 01) szakmairanyra

melléklet: 2 éves technikumi képzési program a pénziigyi-szamviteli
tigyintéz6 (5 0411 09 01) szakmadra, nappali munkarend

melléklet: 2 éves technikumi képzési program a vallalkozési tligyviteli
iigyintéz6 (5 0411 09 02) szakmadra, nappali munkarend

melléklet: 2 éves technikumi képzési program kozszolgalati technikus,
kozigazgatasi tlgyintéz6 (5 0413 18 01) szakmairanyra, nappali
munkarend

melléklet: Felndttképzési program a pénziigyi-szamviteli ligyintézd (5
0411 09 01) alapszakmara, esti munkarend

melléklet: Felndttképzési program a vallalkozasi ligyviteli ligyintéz6 (5
0411 09 02) alapszakmara, esti munkarend

melléklet:  Felnottképzési  program a  kozszolgalati  technikus,
kozigazgatasi ligyintézo (5 0413 18 01) alapszakmara, esti munkarend
melléklet: Felnottképzési program a vallalkozasi mérlegképes konyveld
(0411 5002) szakmai képzésre

melléklet: Felndttképzési program a szamitogépes adatrogzité (0415
3001) szakmai képzésre

melléklet: Felndttképzési program a kulturdlis rendezvény szervezdje
(0314 5001) szakmai képzésre

melléklet: Felndttképzési program a munkaerd-gazdalkodasi és
tarsadalombiztositasi ligyintéz6 (0417 5001) szakmai képzésre

melléklet: Felndttképzési program a szdvegszerkesztési ismeretek egyéb
képzésre

melléklet: Felndttképzési program a 10 ujjas gépiras egyéb képzésre
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1. Nevelési program
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a) A szakmai oktatas pedagoégiai alapelvei, értékei, céljai, feladatai,
eszkozei, eljarasai

Nevelési programunkban a nevelés fogalmat egy tagabb és egy szlikebb értelemben is

hasznaljuk. Tagabb értelemben annyiban, hogy a nevelés az oktatést és a képzést is magaba

foglalja, sziikebb értelemben pedig csak a sajatosan nevelési feladatokat jelenti.

Az oktaté munka f6 célja egy jobb, tokéletesebb nemzedék létrehozasa, azzal, hogy
miuiveltséget, képzettséget adunk, a tanulét a kultura iranti fogékonysagra neveljiik,

Kklasszikus illetve modern emberi értékek kozvetitésével.

A célok megfogalmazasanal a jogszabalyokban rogzitetteken til figyelembe vettiik az
iskolankban felhalmozodott pedagdgiai tapasztalatokat, a tradiciokat, az oktatoi testiilet
véleményét, a sziilok iskolaval kapcsolatos meglatasait, a didkjaink korében végzett

kozvélemény-kutatas eredményét.

A nevelés értékteremtés €s értékkozvetités, aminek kozosségi €s onfejlesztd funkcidja van.
Nevelési érték a konstruktiv életvezetés, amely kozosségi és egyéni érdekekbdl all,
szocidlisan értékes €s az egyén szamara is hasznos. A konstruktiv életvitel konstruktiv

magatartas- és tevékenységi repertoar kiépitésével valosithaté meg.

Az egyén ¢letvezetését tettei, alkotdsai, vagyis magatartisa és tevékenysége alapjan
értékelhetjiik. A kivanatos tevékenységek kialakuldsa a szubjektiv személyiségvonasok
fejlesztése soran realizalodik. Ki kell fejleszteni a személyiség 0Osztonzo-regulazo

sajatossagcsoportjait, amelyek meghatarozzak a személy aktivitasat €s dontéseit.

A Nemzeti Alaptantervvel, és technikumi programtantervekkel 6sszhangban iskolank a

kovetkezo fo fejlesztési teriileteket, nevelési célokat tiizi ki:

Iskolank altalanos célja, hogy érvényesitse a humanus értékeket, kozvetitse az egyetemes €s
nemzeti kultura alapértékeit, testi és lelki egészségre torekvd, az emberi kapcsolatokban
igényes felndtteket, demokratikus elveket kovetd allampolgarokat neveljen, akik képesek a
tarsadalmi, gazdasdgi, technikai valtozasok kovetésére és az ezekhez alkalmazkodo

cselekvésre.

Arra toreksziink, hogy felkészitsiik tanuldinkat a tarsadalmi jelenségek, kapcsolatrendszerek
megértésére, alakitasara, az alkalmazni képes tudas megszerzéséhez nélkiilozhetetlen munka
felvallaldsara. Mindehhez nélkiilozhetetlen a tanuldk tudatos, dnkéntes, aktiv, segitOkész

egylittmiikddése az iskolaval.
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Tovabbi célunk, hogy eldmozditsuk a tanulds belsd motivacidinak, Onszabalyozo
mechanizmusainak kialakitasat, fejlesztését; a nevelési-oktatdsi folyamat segitse eld a
tanulok el6zetes ismereteinek, tudasanak, nézeteinek feltarasat, adjon moédot tudasuk

atrendezésére, tovabbépitésére, integralasara.

Az 5 éves technikusi szakmai oktatas keretében:

- elészor agazatot valaszt a tanuld, amely keretében 2 évig ismerkedik az agazati
alapokkal, illetve kozismereti targyakat tanul, az els6 két évfolyamon agazati
alapoktatas folyik,

- atényleges szakma-, vagy szakmairany valasztas a 10. évfolyamot kdvetden, a sikeres
agazati alapvizsga utan torténik,

- matematikabol, magyarbol, térténelembdl, valamint egy idegen nyelvbdl ugyanaz a
tananyagtartalom, mint gimnaziumban; a szakmai oktatds figyelembe vételével az
oraszamok évfolyamok kozott atcsoportosithatok. Magyar nyelv és irodalom,
matematika és torténelem targyakbol 12. évfolyamon eldrehozott érettségi vizsgaval
zarul az oktatas, idegen nyelvbdl és szakmai tantdrgyakbol al3. évfolyam végén
tesznek rendes érettségi a tanulok,

- azidegen nyelvbdl javasolt a 13. évfolyamon érettségi vizsgat tenni a tanulonak,

- aszakmai vizsga lesz az 6todik érettségi targy,

- atechnikusi vizsga emelt szint{i érettségi tantargynak szamit,

- az 5 év elvégzése utan a tanuld egyszerre kap érettségi bizonyitvanyt és technikusi
oklevelet,

- atanul6 0sztondijat, vagy a dualis képzésben résztvevd a szakképzési munkaszerzddés

alapjan munkabért kap.

A szakmai képzés lehetOséget biztosit a csak €rettségizett, gimndziumot végzettek, valamint
az egyetemi tanulmanyaikat felado fiatalok részére is. Erre szolgal a technikum 2 éves

képzése.

10
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Nemzeti Alaptantervben szereplo fejlesztési teriiletek

A fejlesztési terliletek - nevelési célok athatjak a pedagdgiai folyamat egészét, s igy kozos
értékeket jelenitenek meg. A célok elérése érdekében a pedagogiai folyamatban egyarant
jelen kell lennie az ismeretszerzés, a gyakoroltatas-cselekedtetés mellett a példak érzelmi
hatasanak is.

E teriiletek — 6sszhangban a kulcskompetencidk alapjat adé képességekkel, készségekkel, az
oktatas és nevelés soran megszerzett ismeretekkel, és a tudasszerzést segitd attitidokkel —
egyesitik a hagyomanyos értékeket és a XXI. szdzad elején megjelent 0j tarsadalmi
igényeket.

A nevelési célok intézményi szintii tudatos kdvetése, valamint a hozzajuk rendelt feladatok
végrehajtasa és végrehajtatdsa az intézményi pedagogiai kultura és a szinvonalas pedagdgiai

munka meghataroz6 fokmérdje, a pedagodgiai-szakmai ellendrzés egyik fontos kritériuma.

Az erkolcsi nevelés

A koznevelés alapvetd célja a tanulok erkolcesi érzékének fejlesztése, a cselekedeteikért és
azok  kovetkezményeiért  viselt  feleldsségtudatuk  elmélyitése, igazsagérzetiik
kibontakoztatasa, kozdsségi beilleszkedésiik elOsegitése, az 0nalld gondolkodésra és a
majdani 6nallo, felelds €letvitelre torténd felkésziilésiik segitése. Az erkolesi nevelés legyen
¢életszerli: készitsen fel az elkeriilhetetlen értékkonfliktusokra, segitsen valaszt talalni a
tanulok erkolcsi és életvezetési problémaira. Az erkdlesi nevelés lehetdséget nyujt az emberi
1ét és az embert koriilvevd vilag lényegi kérdéseinek kiillonb6zé megkozelitési modokat
feloleld megértésére, megvitatasara. Az iskolai kozosség élete, tanarainak példamutatasa
tdmogatja a tanulok életében olyan nélkiilozhetetlen készségek megalapozasat ¢és
fejlesztését, mint a kotelességtudat, a munka megbecsiilése, a mértéktartas, az egyiittérzeés,
a segitOkészség, a tisztelet €s a tisztesseég, a korrupcio elleni fellépés, a tiirelem, a megértés,
az elfogadas. A tanuldst el6segitd beallitodasok kialakitdsa - az Onfegyelemtdl a
képzeldtehetségen at intellektualis érdeklddésiik felkeltéséig - hatassal lesz egész felndtt

¢letiikre, és eldsegiti helytallasukat a munka vilagaban is.

Nemzeti ontudat, hazafias nevelés
A tanulok ismerjék meg nemzeti, népi kultirank értékeit, hagyomanyait. Tanulmanyozzak a
jeles magyar torténelmi személyiségek, tudosok, feltalalok, miivészek, irok, koltok,

sportolok munkdassagat. Sajatitsak el azokat az ismereteket, gyakoroljadk azokat az egyéni és
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kozosségi tevékenységeket, amelyek megalapozzak az otthon, a lakdhely, a sziil6fold, a haza
¢s népei megismerését, megbecsiilését. Alakuljon ki benniik a kdzosséghez tartozas, a
hazaszeretet érzése, ¢és az a felismerés, hogy szilikség esetén Magyarorszag védelme minden
allampolgar kotelessége. Europa a magyarsag tdgabb hazija, ezért magyarsagtudatukat
megorizve ismerjék meg torténelmét, sokszinli kulturdjat. T4jékozddjanak az egyetemes
emberi civilizacid kiemelkedd eredményeirdl, nehézségeirdl és az ezeket kezeld nemzetko6zi

egytittmiikodési formakrol.

Allampolgarsigra, demokraciara nevelés

A demokratikus jogallam, a jog uralmara épiil6 kozélet miikodésének alapja az allampolgari
részvétel, amely erdsiti a nemzeti dntudatot és kohéziot, 6sszhangot teremt az egyéni célok
¢és a kozjo kozott. Ezt a cselekvd allampolgari magatartast a torvénytisztelet, az egylittélés
szabalyainak betartdsa, az emberi méltosdg ¢és az emberi jogok tisztelete, az
erészakmentesség, a méltanyossag jellemzi. Az iskola megteremti annak lehetdségét, hogy
a tanulok megismerjék a fobb allampolgari jogokat €s kotelezettségeket, és ennek keretében
biztositja a honvédelmi nevelést. A részvétel a koziigyekben megkivanja a kreativ, 6nallo
mérlegeld gondolkodas, az elemzdképesség és a vitakultura fejlesztését. A feleldsség, az
0nallo cselekvés, a megbizhatosdg, a kolcsonods elfogadas elsajatitdsat hatékonyan

tamogatjak a tanulok tevékeny részvételére €pitd tanitas- és tanulasszervezési eljarasok.

Az onismeret és a tarsas kultura fejlesztése

Az Onismeret - mint a személyes tapasztalatok €s a megszerzett ismeretek tudatositasan
alapulo, fejlodo és fejleszthetd képesség - a tarsas kapcsolati kultara alapja. E16 kell segiteni
a tanuld kedvezd szellemi fejléddését, készségeinek optimalis alakuldsat, tudasanak és
kompetencidinak kifejezésre jutdsat, s valamennyi tudésteriilet megfeleld kimiivelését.
Hozza kell segiteni, hogy képessé valjek érzelmeinek hiteles kifejezésére, a masok
helyzetébe torténd bele€lés képességeének az empatidnak a fejlédésére, valamint a kélcsonos
elfogadasra. Ahhoz, hogy az oktatdsi és nevelési folyamatban résztvevd tanuldk, az
elsajatitott készségekre és tudasra tdmaszkodva énképiikben is gazdagodjanak, a tanités-
tanulas egész folyamatdban tdmogatést igényelnek ahhoz, hogy tudatosuljon, a sajat/egyéni
fejlodésiiket, sorsukat €s €letpalyajukat maguk tudjak alakitani. A megalapozott 6nismeret
hozzéjéarul a kulturdlt egyéni és kozosségi élethez, masok megértéséhez és tiszteletéhez, a

szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitdsdhoz.
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A csaladi életre nevelés

A csaldd kiemelkedd jelentOségli a gyerekek, fiatalok erkolesi  érzékének,
szeretetkapcsolatainak, onismeretének, testi és lelki egészségének alakitasaban. A sziikebb
¢és tagabb kornyezet valtozasai, az értékrendben jelentkezd atrendezddések, a csaladok egy
részének mitkddésében bekdvetkezd zavarok sziikségessé teszik a csaladi életre nevelés
beemelését a kdoznevelés teriiletére. A kdznevelési intézményeknek ezért kitiintetett feladata
a harmonikus csaladi mintdk kozvetitése, a csaladi kozosségek megbecsiilése. A felkészités
a csaladi ¢letre segitséget nyujt a gyermekeknek és fiataloknak a felelds parkapcsolatok
kialakitasaban, ismereteket kozvetit a csaladi életiikben felmeriilo konfliktusok kezelésérol.

Az iskolanak foglalkoznia kell a szexualis kultara kérdéseivel is.

A testi és lelki egészségre nevelés

Az egészséges életmodra nevelés hozzasegit az egészséges testi és lelki allapot dromteli
megéléséhez. A pedagogusok 6sztondzzek a tanuldkat arra, hogy legyen igényiik a helyes
taplalkozasra, a mozgasra, a stresszkezelés modszereinek alkalmazéasara. Legyenek képesek
lelki egyensulyuk megdvasara, tarsas viselkedésiik szabdlyozdsira, a konfliktusok
kezelésére. Az iskola feladata, hogy a csaladdal egyiittmikddve felkészitse a tanulokat az
Onallosagra, a betegség-megeldzésre, tovabba a szabalyok betartasara a kozlekedésben, a
testi higiénében, a veszélyes koriilmények €és anyagok felismerésében, a varatlan helyzetek
kezelésében. A pedagdgusok motivaljak és segitsék a tanulokat a karos fliggéségekhez

vezetd szokasok kialakuldsanak megel6zésében.

Felelosségvallalas masokért, onkéntesség

A NAT 6sztonzi a személyiség fejlesztését, kibontakozasat segité nevelést-oktatast: célul
tlizi ki a hatranyos helyzetli vagy fogyatékkal ¢é16 emberek iranti szocidlis attitlid, segitd
magatartas kialakitasat a tanulokban gy, hogy sajat élményl tanulason keresztiil ismerik
meg ezeknek a csoportoknak a sajatos igényeit, €lethelyzetét. A segitd magatartds szamos
olyan képességet igényel ¢és fejleszt is egyuttal (egylittérzés, egyiittmilkodés,
problémamegoldas, onkéntes feladatvallalas és -megvalositas), amelyek gyakorlasa

elengedhetetlen a tudatos, felelds allampolgari 1éthez.

Fenntarthatosag, kornyezettudatossag
A felndvekvd nemzedéknek ismernie €s becsiilnie kell az életformak gazdag valtozatossagat

a természetben ¢€s a kultaraban. Meg kell tanulnia, hogy az erdforrasokat tudatosan,
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takarékosan és feleldsségteljesen, megujulasi képességiikre tekintettel hasznalja. Cél, hogy
a természet és a kornyezet ismeretén és szeretetén alapuld kornyezetkiméld, értékvédo, a
fenntarthatosag mellett elkotelezett magatartas valjék meghatarozova a tanulok szdmara. Az
intézménynek fel kell készitenie dket a kornyezettel kapcsolatos allampolgari kitelességek
¢s jogok gyakorlasara. Torekedni kell arra, hogy a tanulok megismerjék azokat a gazdasagi
¢s tarsadalmi folyamatokat, amelyek valtozdsokat, valsdgokat idézhetnek eld, tovabba
kapcsolddjanak be kozvetlen és tagabb kornyezetiik értékeinek, sokszintiségének

megorzésébe, gyarapitasaba.

Gazdasagi és pénziigyi nevelés

A felndvekvd nemzedéknek hasznosithatod ismeretekkel kell rendelkeznie a vilaggazdasag,
a nemzetgazdasag, a vallalkozasok €s a haztartasok ¢életét meghatarozd gazdasagi-pénziigyi
intézményekrdl és folyamatokrol. Cél, hogy a tanuldk ismerjék fel sajat felelosségiiket az
értékteremtd munka, a javakkal valo ésszerti gazdalkodds, a pénz vilaga és a fogyasztas
tertiletén. Tudjak mérlegelni dontéseik kozvetlen és kozvetett kovetkezményeit €s
kockazatat. Lassak vilagosan rovid és hossza tdva céljaik, valamint az erdforrasok
kapcsolatat, az egyéni és kozosségi érdekek Osszefiiggését, egymasrautaltsagat. Ennek
érdekében a koznevelési intézmény biztositja a pénziigyi rendszer alapismereteire vonatkozo
pénziigyi szabalyok, a banki tranzakcidokkal kapcsolatos minimalis ismeretek ¢és a

fogyasztovédelmi jogok tanitasat.

Médiatudatossagra nevelés

Cél, hogy a tanulok a mediatizalt, globalis nyilvanossag felelds résztvevdivé valjanak: értsék
az 1j és a hagyomdnyos médiumok nyelvét. A médiatudatossagra nevelés az értelmezo,
mérlegeld beallitodas kialakitasa és tevékenység-kozpontisaga révén felkészit a demokracia
részvételi kultirgjara és a médiumoktdl is befolydsolt mindennapi élet értelmes és értékelvii
megszervezésére, tudatos alakitdsara. A tanulok megismerkednek a média miikodésével és
hatdsmechanizmusaival, a média és a tarsadalom kozotti kolesonds kapcesolatokkal, a
valosagos és a virtudlis, a nyilvanos €s a bizalmas érintkezés megkiilonboztetésének
modjaval, valamint e kiilonbségek ¢és az emlitett médiajellemzok jogi és etikai

jelentdsegével.

A tanulas tanitasa
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A tanulas tanitasa az iskola alapvetd feladata. Minden oktatod teenddje, hogy felkeltse az
érdeklédést az irdnt, amit tanit, és utbaigazitdst adjon a tananyag -elsajatitdsaval,
szerkezetével, hozzaférésével kapcsolatban. Meg kell tanitania, hogyan alkalmazhat6 a
megfigyelés €és a tervezett kisérlet modszere; hogyan hasznéalhatok a konyvtari és mas
informécioforrasok; hogyan mozgosithatok az elézetes ismeretek és tapasztalatok; melyek
az egyénre szabott tanuldsi modszerek; miként miikddhetnek egyiitt a tanulok csoportban;
hogyan rogzithetok és hivhatok elé pontosan, szo6 szerint példaul szovegek, meghatarozasok,
képletek. Olyan tudast kell kialakitani, amelyet a tanulok 0j helyzetekben is képesek
alkalmazni, a valtozatok sokoldalu attekintésével és értékelésével. A tanulas tanitasanak
elengedhetetlen része a tanulds eredményességének, a tanuld testi és szellemi

teljesitményeinek lehetdség szerinti novelése €s a tudds mindségének értékelése.

Egységesség és differencialas (kiemelt figyelmet igénylé tanulokkal kapcsolatos
fejlesztési feladatok)

A nevelési-oktatasi folyamat egyszerre egységes ¢€s differencidlt: megvaldsitja az egyéni
sajatossagokra tekintettel levd differencidlast és az egyéni sajatossdgok ismeretében az
egységes oktatast.

Az egyéni kiilonbségek figyelembevételének fontos teriilete a tehetséggondozas, amelynek
feladata, hogy felismerje a kiemelkedd teljesitményre képes tanuldkat, segitse dket, hogy
képességeiknek megfeleld szintli eredményeket érjenek el, és alkotd egyénekké valjanak. A
tanul6 csak akkor képes erre, ha lehetdséget €s batoritast kap. A megfelelé oktatasi
modszerek, munka- ¢és tanuldsszervezési formak serkenthetik az egyéni kiilonbségek
kibontakozasat. Az egyéni fejlesztési programok, a differencialas kiilonb6z6 lehet6ségei
soran a pedagogusok megfeleld feladatokkal fejlesztik a tehetséges tanulokat, figyelik
fejlédésiiket, és az adott szakasznak megfeleld kihivasok elé allitjak oket.

A differencialt — egyéni és csoportos — eljarasok biztositjak az egyes teriileteken alulteljesito
tanulok felzarkoztatasat, a lemaradas egyéni okainak felderitésén alapuld csokkentését,
megsziintetését.

A sajatos nevelési igényll tanulok eredményes szocializacidjat, iskolai palyafutasat
eldsegitheti a nem sajatos nevelési igényl tanulokkal egytitt torténd — integralt — oktatasuk.
Esetiikben a tartalmi szabalyozas és a gyermeki sajatossagok dsszhangja ugyanolyan fontos,
mint mas gyermekeknél. Iskolai nevelés-oktatasuknak alapvetd célja a felndttélet
sikerességét megalapozd kulcskompetencidk fejlesztése, az egész életen at tartd tanuldsra

valo felkészités.
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A sajatos nevelési igényll tanulok nevelés-oktatasa soran a NAT-ban meghatarozott és a
kerettantervben részletezett kiemelt fejlesztési feladatok megvaldsitasa javarészt lehetséges,
de mindenkor figyelembe kell venni az Iranyelv fogyatékossagi kategoridkra vonatkozd
ajanlasait. Ezért a fejlesztés a szdmukra megfeleld tartalmak kozvetitése soran valosul meg,
¢s segiti a minél teljesebb Onallosag elérését. A fejlesztési kovetelmények igazodnak a
fejlodés egyéni iteméhez. A tartalmak kijelolésekor lehetdéség van egyes teriiletek
modositasara, elhagyasara vagy egyszertsitésére, illetve 0j teriiletek bevonasara.

A sajatos nevelési igényli tanulok egyiittnevelésében, oktatdsaban, fejlesztésében részt vevo
pedagdgus megkozelitése az elfogadds, tolerancia, empdtia és az egyiittneveléshez
sziikséges kompetencidk megléte. A pedagdgus a differencialas sordn figyelembe veszi a
tantargyi tartalmak — egyes sajatos nevelési igényl tanulok csoportjaira jellemz6 —
modosulasait. Sziikség esetén egyéni fejlesztési tervet készit, ennek alapjan egyéni haladasi
litemet biztosit. A differencidlt nevelés, oktatds céljabol individualis moddszereket,
technikakat alkalmaz; egy-egy tanulasi, nevelési helyzet, probléma megoldasahoz
alternativdkat keres. Egylittmiikodik kiillonboz6 szakemberekkel, a gydgypedagdgus
irdnymutatasait, javaslatait beépiti a pedagdgiai folyamatokba. A sajatos nevelési igényii
tanulok szamara sziikséges tobbletszolgaltatasokhoz tartozik a specialis tankdnyvekhez és
tanulési segédletekhez, tovabba a specialis gyogyaszati, valamint tanulast, €letvitelt segitd
eszk6zokhoz vald hozzaférés.

A fentiekre vonatkoz6 konkrét javaslatokat minden fogyatékossagi teriiletre vonatkozoéan A
Sajatos nevelési igényll tanulok iskolai oktatasdnak iranyelve tartalmazza. Az Iranyelv
egyarant vonatkozik a sajatos nevelési igényli tanuloknak a nem sajatos nevelési igényli
tanulokkal egyiitt (integraltan) és a toliik elkiilonitetten (gydgypedagogiai intézményekben)

torténd nevelésére, oktatasara.

A nevelomunka helyi értékei, céljai

A nevelémunka tekintetében fontosnak tartjuk az alabbi alapelvek meg-fogalmazasat:
e az iskolai és a szabadidds tevékenységek 0sszegzddésének (integracidjanak) elve,
o akotelezd €s a szabadon vélaszthato tevékenységek egységének elve,
e a fizikai, a szellemi és az erkdlcsi fejlodés egységének €s egyenértékliségének elve,

e objektivitas és korrektség a oktatd — didk viszonyban elve.

Alapelveinkben rogzitjiik a tanuldi érdek elsobbségét:
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e minden tanuld (sziikségei ¢és elegendd terhelés mellett) jusson hozzd a megfeleld
szinvonalu ellatashoz

¢ minden tanul6 kapja meg a segitséget ahhoz, hogy képessége, tehetsége, személyisége
minél teljesebben kibontakozhasson, ismeretei elegenddek €s korszertiek legyenek

e minden tanuld ligyében koriiltekintéen, méltdnyosan, emberségesen, mérlegelve a

tobbi tanulo érdekét is, a lehetd legjobb dontést kell meghozni.

A pedagogiai feladatainkat dontden befolyasolja az az embereszmény, emberkép, amelynek
jellemzoéivel a végzOs didkjainknak idealis esetben rendelkezniiik kell. Ezek a
személyiségjegyek, amelyek oktatdi munkank, céljaink kdzéppontjaban allnak, az aldbbiak
szerint csoportosithatok, mint az emberi értékek rendszere (a csoportositas természetesen

onkényes)

Az egyetemes emberi értékek, a moralis szféra

Humanizmus, hazaszeretet (hazafisag), becsiilet, szabadsag-, és torvénytisztelet, tolerancia,
szolidaritds, az élet szeretete, az ember tisztelete, a tdrsas kapcsolatok megbecsiilése,
szorgalom, munkaszeretet, Onfegyelem, kotelességtudat, megbizhatosag, személyes
méltosag megtartasa, az esztétikum tisztelete. Mai vildgunkban kiilondsen fontosnak tartjuk
a hazaszeretet, a hazafisdg apolasat, az erre irdnyuld nevelést, abban az értelemben, ahogy
err8l Babits Mihaly vallott ,,Orokkék ég a felhdk mogott” cimii miivében:

"Magyar vagyok: lelkem, érzésem orokséget kapott, melyet nem dobok el: a vilagot nem
szegenyiteni kell, hanem gazdagitani. Hogy szolgalhatom az emberiséget, ha meg nem orzok
magamban minden szint, minden kincset, ami az emberiséget gazdagithatia? A magyarsag
szinét, a magyarsag kincsét! De mily balga volnék, ha ugyanakkor mas szint, mas kincset el

akarnék venni, vagy meggyengiteni!"

Az ismeretekkel, a készségekkel, a tanulassal osszefiiggo értékek

Szakmai tudés, altaldnos miveltség, pontossdg, az olvasds igénye (miiveltség), idegen-
nyelvismeret, kommunikéaciokészség, kreativitds, készség az ismeretek gyakorlati
alkalmazéasaban, igényesség, intelligencia, szakmaszeretet, az informacid-forrdsok

felhasznalasanak készsége.

Hagyomanyok apolasa, tisztelete, tovabbvitele
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*  helytorténet, lokalpatriotizmus, iskolatorténet, kiallitdssok, muzeumlatogatasok
(néprajz, régészet)

*  népdal (énekkar lehetOségei)

» akiilonféle tinnepekhez (karacsony, husvét, stb.) kotddo szokasok apolasa

» aziskolai ballagés

» az Ifju Kézgazdasz Napok rendezvényei

* aNyakas Janos szavaldverseny

» iskolai kiallitasok

» iskolai értesitd, évkonyv készitése

» jelvény- és szalagavat6 linnepség €s bal

iskolakrénika

Pedagogiai célkitiizéseink megvaldsitasaban (amennyire lehet) szamitunk a sziil6i hazra,
folyamatos kontaktust tartva az ellendrzén keresztiil, fogadoorakon, sziildi értekezleteken.
Ezért is, és még ezer okbol pedagogiai céljaink megvalositasanak foszerepldje a tanér, aki
akkor, amikor egyediil marad a tanitvanyaival és kezében a lehetdség és a feleldsség.
Nem szabad tehat megfeledkezniink arrol, hogy

"A falak ereje nem a kében, hanem a védok lelkében vagyon.”

(Gardonyi Géza: Egri Csillagok)

Tanulmanyi kirandulas

Ez az iskolan kiviili tevékenység a személyiségnevelés, a kozosségformalas fontos szintere.
Jo lehetdség a tanulok iskolaban latens pozitiv vagy éppen negativ személyiségjegyeinek
felfedezésére. JO lehetOséget jelent a hazai tajak, lizemek tevékenységének megismerésére,
az egészségveédelmi nevelés, a kornyezeti nevelés erdsitésére stb.

Sajnos a tobbnapos tavollétek koltségesek, a didkjaink jo része pedig anyagilag szerény
koriilmények kozott €l. Ezért az iskola egyetlen osztalyt, illetve osztalyfénokot sem kotelez
tanulmanyi kirandulas szervezésére. A tapasztalat azt mutatja, hogy a didkok a kirandulésrol
nem szivesen mondanak le. Ezért az iskola — nem kotelezben — javasolja az egy napos
tanulmanyi vagy neveld jellegli (egészségneveld, kornyezeti neveld, sportold) kirandulast.
A felmeriild koltségeket a résztvevOknek kell fedezni, amennyiben a fenntartotol

intézményiink nem kap erre a célra tamogatast.

A lemorzsolodas csokkentése
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Az iskola gondot fordit a tanulasban lemaradt tanulokra, hogy ne kelljen elhagyniuk a
szakképzo iskolat miel6tt szakmat szerezhettek volna.

Iskolankban a specializacidhoz kapcsolodo kotelezd érettségi tantargyakat — matematika,
idegen nyelvek - a 11. és 12. évfolyamon magas 6raszamban — 4 ill. 5 éra — tanitjuk, ami
eleve tobb gyakorlasra ad lehetoséget.

A lemaradoknak felzarkéztatd és korrepetald ordkat tartunk, sziikség esetén barmilyen
tantargybol.

Fontos a sziilokkel valo rendszeres kapcsolattartas és idoben jelzés elektronikus napléval
napra készen, valamint sziil6i értekezleteken és fogado orakon.

A nyelvi el6készitd osztalyba valod bejutashoz kdzponti felvételi vizsgat kériink.

b) A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogiai feladatok

Tanuldink személyiségének formalasa, a pozitiv személyiségjegyek kialakitdsa minden
iskolai dolgoz6 és oktatd feladata, kotelessége. Mindenki a maga teriiletén, a maga
kompetencidjanak korében kimondottan, vagy kimondatlanul (személyes példamutatéssal
is) neveli a vele kapcsolatba keriilé didkokat, igy hogy a lehet6ségként adédé pedagogiai

szituacidkat a legjobban kihasznalja.

Nincs az iskolai életnek olyan teriilete, ahol ez a lehetdség ne lenne adott és kiaknazhato.

Tantargyakhoz, tandrahoz kotddd személyiségfejlesztési Ilehetdségek, ill. azok
megnevezeése a targy tantervében ill. tanmenetében rogzitett. Minden targy tartalménak,
tanitasi metddusadnak van személyiségfejlesztd hatasa. Ez az, amit az oktatoi rahatassal,
személyiségének vardzsaval hatékonyabba lehet tenni.

Tandran kiviili tanuloi elfoglaltsagok személyiségfejlesztd hatasat hagyomanyosan nagyra
értékeljikk. A (nem kifejezetten iskolas, tantermi) oktatd-didk viszony, a sajatos 1égkor és
koriilmények jo lehetdséget biztositanak a személyiség, a 1¢élek formalasara. Fontos az a tény
is, hogy ezeket a csoportfoglalkozasokat maga a didk valasztja érdeklddésének, hajlamanak,
habitusanak megfeleléen. Ezen elfoglaltsdgok idokeretét a torvény adta lehetdségek teljes
kimeritésével igyeksziink biztositani.

Rogzitjiik, hogy az oktato, (a feln6tt) személyisége, egyénisége, habitusa mas és mas, ezért
a diakokkal vald kapcsolat, a nevel6i metodika is altalaban mas és mas, de az alapelvek, a

neveldi kotelezettség altalanos kdvetelmény.
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Ugy véljiik, ki kell hasznalnunk Veszprém vérosanak azt az adottsagat, hogy berkeiben két
szintarsulat miikodik. A tanév soran félévente a helyi szinhdzak kinalatabol valasztva egy-

egy eldadast tekintliink meg az iskola szervezésében.

A sziilokkel, didkonkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetés utan fogunk hozzd a

szervezémunkahoz.

A tanoran kiviili tevékenységek néhany, intézményiink altal kinalt formaja:

- hagyomény-06rz6 tevékenységek (iinnepélyek, megemlékezések stb. lasd még:
SZMSZ)

- didk-onkorményzati munka

- tehetség-gondozo szakkorok, fakultativ foglalkozasok

- iskolai sportkor (didksport)

- szakkorok, diakkorok (onképzokorok)

- muvészeti, technikai, érdekl6dési, hobbi stb.

- versenyek, vetélkedok,

- palyazatok (szaktargyi, sport, kulturalis teriileten)

- ODK turak, kirandulasok, taborok

- szabadidds foglalkozasok (szinhazlatogatas, tincos-zenés rendezvények)

- jelvény- és szalagavat6 iskolabal

- az iskola helyiségeinek, eszkozeinek egyéni (tanuldi) hasznalata (konyvtar,
szamitogépek, sportpalya, stb.)

- énekkar

- szinjatsz6 kor

- Onkéntes ko6z0sségi szolgalat

- kiilfoldi csereprogramok

- Ifju Kozgazdaszokért Alapitvany miikddtetése a tanulok érdekében

- 1iskolaorvosi szolgalat

- palyazatok

- Ifju kozgazdasz Napok, Alma Mater

- Nyakas Janos szavaldverseny

- korrepetalas
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- Uszasoktatds a testnevelés tantargy részeként, az intézmény Ilehetdségei és
hagyoményai szerint a 9. évfolyamon, a fenntartd anyagi hozzdjaruldsanak
fliggvényében

- a lelkiismereti szabadsag gyakorlasnak teret adva tanuldink igénye szerint
tehetdséget adunk az iskola épiiletében, tanitasi idon kiviil az érintett felekezetek

bevonasaval hitoktatason valo részvételre.

c) Ateljes kori egészségfejlesztéssel osszefiiggo6 feladatok

A teljes korli egészségfejlesztéssel Osszefliggd feladatok helyi megvalodsitisa sordn a
20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet 128-131.§ és a 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 102.§ (4)

eldirasait vessziik figyelembe.

A teljes kori egészségfejlesztés keretében intézménylinkben kiemelt figyelmet kivanunk

forditani a gyermek, a tanul6 egészséghez, biztonsaghoz val6 jogai alapjan kiilondsen

a) az egészséges taplalkozasra,

b) a mindennapos testnevelésre, testmozgasra,

C) a testi és lelki egészség fejlesztésére, a viselkedési fliggdségek, a
szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztdsanak megeldzésére,

d) a bantalmazas és iskolai er6szak megel6zésére,

e) a baleset-megeldzésre és elsdsegélynyujtasra,

f) a személyi higiénére.
E célok megvaldsitdsat, nyomon kovetését egészségfejlesztési programunk keretében
kivanjuk megvalodsitani. Programunk kidolgozdsa soran a lehetdségek szerint igénybe

vessziik az iskola-egészségiigyi szolgalat kozremiikodését.
A felsorolt nevelési teriiletek megjelennek és olvashatok elsdsorban az osztalyfonoki orak
tematik4jaban, tovabbd Komplex természettudomany tantargy tematikajaban.

Komplex egészségnevelés
Az egészségneveléssel azt a célt kivanjuk megvalositani, hogy az egészséges életmod

fenntartdsara helyez6djon a hangsuly €s ne a betegségmegeldzésre.
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A betegségmegeldzéshez tartozik tobbek kozott a dohanyzéds, valamint a mértéktelen
alkoholfogyasztas keriilése.

Az egészség magaba foglalja a testi, lelki, tdrsadalmi €s kornyezeti egészséget.

A testi nevelés soran figyelmet forditunk a higiéniara (tisztalkodas, fogapolés, 61tozkodés,
taplalkozas), az edzettségre — sportra (fizikai alloképesség).

A lelki nevelés soran hangsulyozzuk: ,Ep testben ép 1élek”, amihez hozzatartozik az
Onismeret — Onbizalom, onépités, énképformalas, konfliktuskezelés, pozitiv gondolkodasra
nevelés, massag elfogadasa, fliggdség, baratsag — szerelem, szex — csaladi életre nevelés,
tolerancia, szeretetre nevelés (véradas, idések, fogyatékosok).

A téarsadalmi nevelés keretében foglalkozunk minden szinten a tarsas kapcsolatokkal
(korosztaly — kozeg), valamint a kdrnyezetvédelemmel és a kornyezeti neveléssel.

A megval0sitas szabadidében, a tématol fiiggden kis-, ill. nagycsoportban torténik.

Az elsOsegélynyujtas, a kozmunka és az egészségnevelés megvalositasdban segitségiinkre
van az ifjusagvédelmi felelds, a sziil6i munkakdzosség, alapitvanyok (palydzatokkal),
iskolaorvosok, mentdk, védond, orvos, pszichologus, kortars ifjlisagi vordskeresztes,
vérellatdo, ANTSZ, Voroskereszt minden szinten, renddérség, mentalhigiénés szakemberek,
gyamiigy, kozmetikus, fodrasz, gyogyszerész, természetgyogyasz, testneveldk, vizmd,

erdészeti és természetvédelmi szakember és idOsek otthona.

d) A kozosségfejlesztéssel, az iskola szerepl6inek egyiittmiikodésével

kapcsolatos feladatok

Az iskolajelvény

Az iskolai identitas, az egyiivé tartozas, a hagyomanyok 6rzésének fontos kifejezdje az
iskolajelvény. Iskolank ma hasznalt jelvénye a hatvanas évektdl kezdddden, tobb valtozat
megjelenése utan 1994-ben alakult ki.

A pajzs alakl rész folott a magyar korona, a pajzsban a veszprémi var kapujanak stilizalt
képe. A pajzs alapszine mélykék, a varkapu zomanc-arany szinii, a tetérésze piros. A keret
¢és a korona, valamint a szinek valasztovonalai fém-arany szintiek.

A pajzs felso részében fém-arany bettikkel a ,,Veszprémi Koézg. Szakgimn.” felirat, a kapu

boltozata alatt szamokkal az iskola alapitdsdnak évszama: 1895 olvashato.
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Az iskolajelvényt minden kilencedik évfolyamos tanulo tinnepélyes keretek kozt, az iskola
szalag- és jelvényavaté baljan kapja meg.

Az iskola kozosségteremto tevékenysége soran szorgalmazza az iskolajelvény viselését.

Az iskolankban (€s megint hagyomanyosan) az egyes didk személyiségfejlesztése mellett
kiemelt feladat a jo osztalykozosségek, a tanoran kiviil tevékenykedd csoportok és az
iskolakozdsség fejlesztése. Az egyén fejlodését a kortarsi csoportok értékitélete, az iskolai

munkahoz valo6 viszonyuk, a tenni akarasuk, a kreativitasuk Iényegesen befolyasolja.

Az iskola altal adomanyozott dijak:
1. A tanuléifjusageért

2. Aziskolaért
3. A tantestiilet 6rokos tagja
4. Torzsgardatag
5. Aranykoszorus iskolajelvény
A tanuloifjasagért dijat a Kozgaz Barati Kor javaslatara, az Iskolatanacs jovahagyaséaval az

iskola adoméanyozza a Kozgaz Gala, vagy mas méltd, széles korben latogatott iskolai

rendezvényen.

Az iskolaért dijat a K6zgaz Barati Kor javaslatara, az Iskolatanécs jovahagyasaval az iskola
adomadnyozza a Kozgdz Gaéla, vagy mas méltd, széles korben latogatott iskolai

rendezvényen.

A tantestiilet 6rokos tagja dijat az Iskolatanécs javaslatara, a tantestiilet jovahagyaséaval az
iskola adomanyozza a Kozgaz Gala, vagy mas mélto, széles korben latogatott iskolai

rendezvényen.

A torzsgardatag Kitiintetést az a dolgozo kapja, aki az iskoldban 15, 20, 25, 30, 35 évet
dolgozott.

Aranykoszorus iskolajelvény kitiintetést végz0s didkok kaphatjdk. Az odaitélés feltételeit

az iskola hazirendjében hatarozzuk meg.

Az osztalyfénok fOszerepet jatszik az osztalydnak értékes kozosséggé formalasaban.
Természetesen valamennyi kolléga a maga lehetdségei szerint segiti az osztalyféndk ezen

iranya pedagdgiai munkajat.
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Az osztalyfonok feladata és feleldssége az osztaly vezetdségének a kivalasztasa, a tanulok
egyetértésével. Nem szabad megtorténnie, hogy a kozosség hangaddi negativ értékeket
kozvetitsenek, masrészt az osztaly vezetése (osztalytitkar) ne szoruljon hattérbe néhany
nagyhangu renitens didk mogott az osztdly tigyeinek intézésében, dontéseinek

meghozataléban.

Fontosnak tartjuk a diakonkormanyzat vezetésének kivalasztasat, a ratermett és az iskola
altal elvart értékek képviseletét felvallalod tanulok eldtérbe allitasat, megnyerését a posztokra
valo jelentkezésre. Itt a diakonkormanyzatot segité pedagogus személye €s alkalmassaga
kap donto szerepet. A didkonkormanyzat €és az azt segitdé pedagoégus egyiittes munkdja is
segiti az iskolakozosség jo iranyu fejlodését.

A szabadidé szervezd, az iskolavezetés, a szervezéssel megbizott tanarok gondja az iskolai
iinnepélyek, a hagyomanyapolas, iskolabal, iskolai kiallitasok stb. alkalmat felhaszndlni
az osztaly és iskolakozosség fejlesztésére. Tovabb folytatjuk azt a gyakorlatot, hogy az
elébbi programoknak egy vagy tobb osztaly vagy évfolyam a felelése. fgy maguk is

megtapasztaljak a kozosségépités feleldsségét és oromét.

e) Az oktatok helyi intézményi feladatai, az osztalyfonoki munka

tartalma, az osztalyfonok feladatai

Az iskolankban dolgoz6é minden oktatonak els6dleges feladata a rabizott tanulok nevelése,

oktatasa, az elért eredmények folyamatos, objektiv értékelése.

A Keret- és programtantervben meghatarozott torzsanyag atadasan tal biztositani kell a
tanulok  személyiségének fejlodését, segitséget kell nyujtani a  tehetségek
kibontakoztatasdban, sziikség estén a raszoruld didkok felzarkoztatasaban. Ezen tilmenden
oktatoink aktivan részt vesznek az éves munkatervben szerepld rendezvények
megszervezésében, lebonyolitdsaban, ellatjdk a munkakoriikhoz tartozo adminisztrativ, és

egy¢eb feladatokat.

Napjaink megvaltozott tarsadalmi, és szocidlis viszonyai kozt az osztalyfénokok szerepe

igen sokréti. E feladatkor kiterjed:
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- a differencialt személyiségfejlesztés feltételeinek megteremtésére, azaz a tanulok
megismerésére, érdekeinek, sziikségleteinek képviseletére, fejlodésiik értd kovetésére,
fejleszto értékelésre.

- az osztalykozosség mindségének fejlesztésére

- az osztalyfonoki 6rak megtartasara

- A tanulok kornyezetében nyert tapasztalataik feldolgozdsara, sziikség esetén
segitségnyujtasra

- a tantestiilet tagjaként a megfeleld informaciocsere biztositdsara, a helyi tanterv
miikodéséhez valo hozzdjarulasra, a problémak feltarasanak tartalmi elemzésére

- azellentétes érdekek egyeztetésére, kezelésére

- a szildékkel vald folyamatos kapcsolattartdsra, az egyenrangusagon alapuld partneri
kapcsolat kialakitasara

- asziikség szerinti szocidlis funkciok vallalasara

- amegfeleld gyerekvédelemre.

Az osztalyfonok kiemelten Iényeges kompetencidja, hogy torédjon a gyerekek lelki és testi

egészségével, gondoskodjon arrdl, hogy az osztalydban folyd neveld- oktatdé munka

harmonikus legyen. Ne ,,fon0ke” hanem tarsa, egyiittmiikkddo partnere, vezetdje legyen az

osztalynak.

A kozosségi szolgalattal kapcsolatos feladatok

Iskolank megszervezi a szakképzési torvény eldiradsa szerint az érintett tanulok szdmara a
tanulok kozosségi szolgalatanak teljesitésével, dokumentalasaval Gsszefliggd feladatok
ellatasat. A tanuld osztalyfonoke a tanuld eldmenetelét rogzitd dokumentumokban az
iratkezelési szabalyzat megtartdsaval nyilvantartja és folyamatosan vezeti a k&zosségi
szolgalattal Osszefliggh egyéni vagy csoportos tevékenységet, amely alapjan nemzeti
koznevelési torvényben az érettségi bizonyitvany kiaddsanak feltételeként meghatarozott
otven oOra kozoOsségi szolgalat elvégzése igazolhatd legkésdbb a tanuld éErettségi
bizonyitvanya kiadasanak idépontjara.
A kozosségi szolgalat keretei kozott

a) az egészségligyi,

b) a szocialis és jotékonysagi,

¢) az oktatasi,

d) a kulturalis és kozosségi,
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e) a kdrnyezet- és természetvédelmi,
f) a katasztrofavédelmi,
g) az 6vodas kora, sajatos nevelési igényl gyermekekkel, tanulokkal, az 1dds

emberekkel k6zos sport- és szabadidos teriiletén folytathatd tevékenység.

Iskolank a tanulok szdmara a 9. évfolyamtol kezdédden harom tanévre, aranyosan elosztva
szervezi meg vagy biztosit idokeretet a legalabb 6tven oras kozosségi szolgalat teljesitésére,
amelyt6l azonban indokolt esetben a sziil6 kérésére el lehet térni.

Az arényos elosztas alatt a kozosségi szolgalati tevékenység alabbi tlitemezését értjiik: a
tanulok iskolankba 1épésiiktdl kezdve az els6 3 évben, évente, a tanévet szamitva az elso
félévben legalabb 6, a masodik félévben a nyari sziinetet is beszdmitva, legalabb 10 ora
kozosségi szolgalatot teljesitenek.

Amennyiben a tanuld a tanév elsd félévében 6 6ranal tobbet teljesit, akkor az a masodik
félévben beszamitasra keriil, da az adott tanév augusztus 31-re 16 orat mindenképp
teljesitenie kell.

Mulasztas esetén a soron kovetkezd félévben a tanulonak potolni kell az el6zd évi, vagy
félévi elmaradt kozosségi szolgalati orakat.

A tanul6 érdekében a teljesités és annak ellendrzése, (mivel harom év alatt kell id6aranyosan
teljesiteni) sziikség esetén jutalmazasa, vagy szankcionalasa nem ciklikus, félévente nem
lezart, hanem folyamatos, barmikor el6fordulhat és a teljesités kezdetétdl érvényes.

Az osztalyfonokok az ellenérzdben €s a bizonyitvanyban félévente a teljesitett 6raszam
bejegyzésével tajekoztatjak a sziiloket az elvégzett munka mennyiségérdl.

Az ellenérzés soran feltart hidnyossagok, az ilitemezéstdl torténd elmaradas

kotelességszegésnek mindsiil és fegyelmez6 intézkedést von maga utan.

f) A Kkiemelt figyelmet igénylé tanuldokkal kapcsolatos pedagogiai

tevékenység helyi rendje

Az egyenlé banasmodrol, az esélyegyenldségrél, mint alapvetd kovetelményrdl a
kovetkezdt valljuk:
e minden didk a vele Osszehasonlithatd helyzetben 1évé masik didkkal (személlyel)

azonos feltételek szerint, azonos szinvonalu ellatasban részesiiljon
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e ha az iskola, a tanar mégis megsérti az egyenld banasmod elvét, akkor annak
kovetkezményeit a lehetd leggyorsabban orvosolni kell (ezzel azonban nem
sérthetjiik mas tanuld érdekeit, jogait).

A hatranyos megkiilonbdoztetés tilalma iskolankban eddig is €t és a jovOben is az alapvetd
elveink egyike lesz.

e Pedagogiai gyakorlatunkban tilos a tanuldink kozotti, a tanuld szamara
hatrannyal jar6 barmiféle alapua kiilonbségtétel,

e Sohasem alkalmazunk tanuldval vagy tanuloi csoportokkal szemben nevelési,
oktatasi szolgaltatasainkban illetve a tanulo6i jogok teriiletén kizarast.

o Semmiféle korlatozast nem gyakorolunk a tanulok azon torekvésével szemben,
amely a szinvonalas tanulmanyi munka, a jo irdny( személyiségfejlodés, a
vizsgakra valoé minél jobb felkésziilésre iranyul.

e Nem sértjiik az egyenlé banasmoéd elvét azzal sem, hogy egyes didkokat vagy
didkcsoportokat kedvezményben részesitiink ugy, hogy azzal mas didkoknak
hatranyt okoznéank.

(Természetesen az objektiv alapu, sziikségszerli és jogszerli biintetés vagy jutalmazas
sziikséges ¢€s elégséges mértékkel torténd alkalmazasa nem jelenthet hatranyt a tanulonak,
hiszen ezek az altalanosan elfogadott pedagogiai intézkedések éppen a didk személyiségének
fejlodését, minél teljesebb kibontakozasat szolgaljak.)

Annak legfontosabb mutatoi, hogy az alapelveink alkalmazasaban mennyire vagyunk
sikeresek:

e adidkok elégedettsége (vizsgalata a didk-Onkorményzati panasz-0sszesitésekkel,
kérddivekkel, az ifjusdgvédelmi felelds, a pszichologus meghallgatasaval),

e a sziilok elégedettsége (szililoi értekezleteken, fogaddorakon a sziildi szervezet
valasztmanyanak ilésein, esetleg kérddives megkereséssel szerziink
informaciot),

e belsd vizsgalataink, alland6 ellenérzéseink eredményei,

e kiilsd célzott vizsgalatok eredménye.

Kiemelt figyelmet igényld gyermek, tanulo
a) kiilonleges bandsmodot igényld gyermek, tanulo:

aa) sajatos nevelési igényli gyermek, tanulo,
ab) beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanuld,

ac) kiemelten tehetséges gyermek, tanulo,
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b) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold torvény szerint

hatranyos €s halmozottan hatranyos helyzetti gyermek, tanulé.
Sajatos nevelési igényili gyermek, tanulo: az a kiilonleges banasmoédot igényld gyermek,
tanulo, aki a szakértdi bizottsag szakértéi véleménye alapjan mozgésszervi, érzékszervi,
értelmi  vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes el6fordulasa esetén
halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral
(sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,
Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermek, tanuld: az a kiilonleges
banasmaddot igényld gyermek, tanuld, aki a szakértdi bizottsag szakértéi véleménye alapjan
az ¢letkordhoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit, tarsas kapcsolati problémakkal,
tanulasi, magatartdsszabalyozési hidnyossagokkal kiizd, kozosségbe valo beilleszkedése,
tovabba személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiil
sajatos nevelési igénytnek,
Kiemelten tehetséges gyermek, tanuld: az a kiilonleges banasmoddot igényld gyermek,
tanuld, aki atlag feletti altalanos vagy specidlis képességek birtokdban magas foku
kreativitassal rendelkezik, és felkelthet6 benne a feladat iranti er6s motivacio,
elkotelezettseg.
Az iskolankba bekeriil6 didkok 1j kornyezetben, 0j tanarokkal keriilnek kapcsolatba. Mas
elvardsoknak, a magatartast, a tanulményi munkat illetéen szigortibb kdvetelményeknek kell
megfelelniiik. Mindezek a 14 — 15 éves didknak beilleszkedési nehézségeket jelenthetnek.
Szerencsére az a tapasztalatunk, hogy a felvételi szliron atjutott tanulok legfeljebb atmeneti
nehézségekkel kiiszkodnek és a gondok javarésze a tanulmanyi munka tertiletén jelentkezik.
A magatartasi rendellenességek igen ritkan fordulnak eld.
A magatartasi problémakkal kiiszk6dé néhany didkunk esetében a sziild, osztalyfénok,
ifjasagvédelmi felelds, sziikség szerint az igazgatd kozremiikddésével, a koznevelési
torvény szelleme és betiije alapjan jol kezelhetd (nincs rossz tapasztalatunk).
A 9 —12. évfolyamainkon (igen ritkan) el6fordul, hogy a didk egyéni tanrendet kérelmez az
Oktatasi Hivatalnal. Az egyéni tanrendes tanul6 korlatozott mértékben latogathatja az 6rakat
(kivéve a gyakorlati 6rak, amelyeken koteles rést venni), a tanarok fogadjak konzultaciora,
segitségnyujtasra, félévenként vizsgazik az egyes tantdrgyakbol. A vizsga eredménye a
szokasos modon keriil be a bizonyitvanyaba.
A cél: a pszichologiai vagy egyéb alapu sériiléssel kiiszk6dd didk személyisége, képességi,
készségei, ismeretei minél teljesebbek legyenek, és legyen alkalmas tovéabbtanuldsra,

szakmaszerzésre €s szakmajaban a munkara.
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A tehetség, képesség kibontakoztatasat segité tevékenyseg
Szivesen vallalt kotelességiink a tehetséges tanulokkal vald foglalkozas. Szinterei

iskolankban:
o szakkdrok
o egyéni foglalkozasok
o tanulményi versenyek
o ¢énekkar
o sportcsoportok foglalkozasai
o sportversenyek
o kulturalis foglalkozasok (vers- és prozamondas, szinjatsz6 szakkor stb.)
o atandrak (differencialt foglalkozas, kiilon feladatok)
o emelt szintli érettségire torténd felkészités

Iskolank regisztralt tehetségpont és tobb tehetségtanacs tagja.

Torekvésiink, hogy 9-10. évfolyamon elsOsorban az altalanos iskolabol hozott esetleges
lemaradasok kompenzaldsidra korrepetdldst szervezziink, hangsulyosan az érettségi
tantargyakbol. A 11-12. évfolyam rendelkezésre allo oOrakeretének felhaszndldsa esetén
prioritast élvez az emelt szintli érettségi vizsgara valo felkészités a kotelezd érettségi
tantargyakbol.

A fennmarad6 6rék a tehetséggondozast, OKTV, OSZTV, szakmai és mas versenyekre valo
felkészitést szolgaljak.

Ezeket a foglalkozasokat — a jelentkezés megtorténte utan - a tanuld szempontjabdl szabadon
valasztott tanitasi oranak tekintjiik. A részvételre, tovabbhaladasra, mulasztisra, magasabb
évfolyamba 1épésre vonatkozdan a rendes oratervi orak rendelkezéseit alkalmazzuk, a

valasztott orakrol vald kimaradas csak kiilon kérelemre, az igazgatd engedélyével torténhet.

g) A tanuloknak a szakképz6 intézményi dontési folyamatban vald

részvételi joga gyakorlasanak rendje

Iskolankban egy didkdonkorményzat tevékenykedik, és jarhat el a nevelési-oktatési
intézmény egészét érintd ligyekben. A didkdonkormanyzat a nevel6testiilet véleményének

kikérésével dont sajat miikodésérdl, a didkonkormanyzat miikodéséhez biztositott anyagi
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eszkozok felhasznéaldsardl, hataskorei gyakorlasardl, egy tanitds nélkiilli munkanap
programjarol.

A didkonkormanyzat SZMSZ-¢t a valasztd tanulokozosség fogadja el, €s az oktatoi testiilet
hagyja jova. Az SZMSZ jovéahagyasa csak akkor tagadhatdé meg, ha az jogszabalysértd vagy
ellentétes az iskola SZMSZ-ével, hazirendjével. Az SZMSZ jévahagyasarol az oktatdi
testiiletnek a jovahagyasra torténd beterjesztést kovetd harminc napon beliil nyilatkoznia
kell. Az SZMSZ-t vagy annak modositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha az oktatoi
testiilet harminc napon beliil nem nyilatkozik.

A didkonkormanyzat véleményt nyilvéanithat, javaslattal élhet a szakképzd intézmény
miikodésével €s a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a tanulok kdzosségét érintd
kérdések meghozataldndl, a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitésénél,
elfogadasandl. Kikéri az iskolavezetés a DOK véleményét a tanuldi palyazatok, versenyek
meghirdetéséhez, megszervezéséhez, az iskolai sportkdr mikodési rendjének
megallapitdsdhoz, az egyéb foglalkozas formdinak meghatarozasahoz, a konyvtar mikodési
rendjének kialakitdsdhoz és minden olyan ligyben, amelyet az intézményi SZMSZ ide sorol.
Azokban az ligyekben, amelyekben a didkdnkorményzat véleményének kikérése kotelezo, a
diakonkormanyzat képviseldjét a jogszabalyok eldirasait kovetve meghivjuk.

A didkonkormanyzat feladatainak ellatdsahoz téritésmentesen haszndlhatja az iskola,
berendezéseit, ha ezzel nem akadalyozza az iskola miikodését. A didkonkormanyzat
munkajat a sajat szervezeti és miikodési szabalyzata alapjan végzi, a tanév helyi rendjében
meghatarozottak szerint.

A didkonkormanyzatok jogosultak szovetséget 1étesiteni, tovabba ilyenhez csatlakozni. A

szovetség az iskolaban a didkonkormanyzat jogait nem gyakorolhatja.

Iskolankban (és megint hagyomanyosan) az egyes didk személyiségfejlesztése mellett
kiemelt feladat a jo osztalykozosségek, a tanoran kiviil tevékenykedd csoportok és az
iskolakozosség fejlesztése. Az egyén fejlodeését a kortarsi csoportok értékitélete, az iskolai
munkéahoz val6 viszonyuk, a tenni akardsuk, a kreativitdsuk 1ényegesen befolyasolja.

Az osztalyfénok fOszerepet jatszik az osztalydnak értékes kozosséggé formalasaban.
Természetesen valamennyi kolléga a maga lehetOségei szerint segiti az osztalyfonok ez
iranyl pedagdgiai munkajat.

Az osztalyfonok feladata és feleldssége az osztaly vezetéségének a kivalasztasa, a tanulok
egyetértésével. Nem szabad megtorténnie, hogy a kozdsség hangaddi negativ értékeket

kozvetitsenek, masrészt az osztaly vezetése (osztalytitkar) ne szoruljon hattérbe néhany
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nagyhangt renitens didk mogott az osztadly tligyeinek intézésében, dontéseinek
meghozataléban.

A diakonkormanyzat és a munkajat segité pedagogus egyiittes tevékenysége is segiti az
iskolakozdsség jo iranyt fejlédését. A DOK megbeszélésein rendszeresen részt vesz a
diakonkormanyzat munkajat segité pedagogus, aki tajékoztatja a didkok vezetdit az aktualis
feladatokrol, illetve az igazgatét a didkonkormanyzat iilésein felmeriilé kérdésekrol,

véleményekrol, javaslatokrol.

h) A tanuld, Kkiskoru tanulé torvényes Kképviseldje, az oktaté és a

szakképzo6 intézmény partnerei kapcsolattartasanak formai

Az oktatd, az oktatomunkat kozvetleniil segitd kolléga a tanuloval a csaldddal valo
kapcsolattartas soran minden tényt, informaciot tapintattal, az idevonatkozo titoktartasi

kotelezettség betartasaval kezel, haszndl fel.

Kapcsolattartas a Kiskoru tanulo torvényes képviselgjével, sziilovel (elvarjuk az
egylittmiikddést):
o személyesen (heti fogadoorak, sziildi értekezletek, sziikség esetén a sziild behivasa,
félévente két alkalommal tantestiileti szintli fogadoora)
e telefon (gyakori forma az aktudlis problémak gyors tisztazasara)
e e-naplon keresztiil tanév soran folyamatosan

e irasban (ellen6rz6 konyv, postai levelezés, e-mail)

Az iskola részérol a kapcsolattartok:
e az oktatd szaktanar
e az osztalyfénok
e az ifjisagvédelmi felelds
e azigazgato ill. az igazgatdsag tagjai.
Szakmai programunkat a sziilok szamara hozzaférhetové tessziik az iskolaban illetve az
iskola honlapjan.
A sziiloket a megeldz06 tanév végén (a 9. osztalyosokat a felvételrdl szolo értesitésben, ill. a

beiratkozas alkalmaval) tajékoztatjuk a kovetkezd tanévben eldirt ruhazati és egyéb
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felszerelésekrol, tankonyvekrdl. (A testnevelés orakon eldirt tornaruhar6l, az iinnepre

megkovetelt matrozbluzrdl illetve a fitk esetén az 61tonyrol.)

Az iskoldban sziiléi szervezet miikodik, sajat szabalyzata alapjan. A sziiloket a sziiloi
valasztmany altal megbizott vezetd képviseli az iskolavezetéssel valo kapcsolattartdsban. A
szlldi szervezet jogositvanyait az iskola hazirendje illetve az iskola szervezeti és miikodési
szabalyzata tartalmazza.

Természetesen a diaknak illetve a sziilének is joga van az esetleges sérelmekkel, iskolai
intézkedésekkel kapcsolatban kérdéssel, panasszal fordulni az iskolai kapcsolattartok felé.
Minden kérdésre, felvetésre az iskola képviseldjének a maga kompetencidja korében érdemi
valaszt kell adnia. Ha erre nem képes, vagy a valasz a didkot, sziil6t nem elégiti ki, akkor a
problémaval a kovetkezd, magasabb szintli kapcsolattartohoz lehet fordulni. A fokozatok:
oktatd szaktanar — osztalyfonok (vagy ifjusagvédelmi felelés) — igazgato. A didk az
oktatasiigyi kozvetitd utjan is tisztdzhatja a problémajat, felkérve azt a képviseletére. A
tanulokozosség egészét érintd kérdésekben a didkonkormanyzat vezetdje vagy a
didkonkormanyzatot segité személy jogosult az igazgatohoz fordulni. Oktato (osztalyfénok)
¢s a didk (sziild) kozotti vita esetén a felek az igazgatdhoz fordulnak, aki minden érintettet

egyidejileg, egymas jelenlétében hallgat meg.

Az iskola kapcsolatai
Szakképzd intézményiink a hivatalos (torvényi) kontaktusokon til sok-sok intézménnyel,

szervezettel mikodik egyiitt, ezek koziil néhanyat kiemeliink:
e Veszprém MJ Varos Onkorményzata
e Veszprémi Pet6fi Szinhaz, Pannon Vérszinhaz
e Laczko6 Dezs6 Muzeum
e Megyei Konyvtar
e Megyei Pedagogiai Intézet
e Megyei Levéltar
e A veszprémi sajto, televizio, tobb kiadd és nyomda
e Pannon Egyetem
e Megyei Kozgazdasagi Tarsasag
e Bankok, pénzintézetek, biztositok

e Veszprémi és megyei alsé és kozépfoku iskolak
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e Az orszag hasonlo profili szakképzd intézményei

o Ifjusagkutato (helyi és orszagos) szervezetek

e Voroskereszt

e Pedagdgus nyugdijas klub

o Kozgaz Barati Kor

e Veszprémi Hatranyos Helyzetli Fiatalokért Egyesiilet

e ¢s még sok mas szervezet, cég, dnkormanyzat.

Kiilfoldi kapcsolat:
Private Wirtschaftsschule Krauss (gazdasagi maganiskola) Aschaffenburg. E kapcsolat

legfontosabb jellemzdje: kulturalis, barati, nyelvmiiveld, szakmai kapcsolat.

A kozosségi szolgalati tevékenység kiteljesedésével tarsadalmi, szocidlis kapcsolataink

béviilésére szamitunk.

Kapcsolatrendszer a lemorzsolodas csokkentése érdekében

A lemorzsolodds megallitasa ¢és csokkentése érdekében kiterjedt kapcsolatrendszert

mukodtetink az iskolan belil és azon kiviil is.

Iskolan beliil a probléma felismerési és megoldasi feladatokat ellatjak:

az osztalyfonokok akik, az egyes tanulokrol legszélesebb ismeretekkel rendelkeznek.
Feladata a sziilokkel valo kapcsolat kiépitése, az iskola és a csalad kozotti kozvetités.
segitséget nyujtanak az iskola és a csalad, a pedagégusok és a sziildk kozotti
bizonytalansag, fesziiltség eloszlatasa érdekében, egzisztencialis problémak, fokozodd
elditéletek, novekvd agresszivitds, netgeneracioval valdo bandsmoddal kapcsolatos
kérdések megoldasaban. Napi kapcsolatban vannak a didkokkal, ismeri
személyiségliket, képességeiket, szokasaikat és céljaikat, 6 észleli elsdként azokat a
valtozasokat, amelyek gatolhatjdk az iskolai eldre haladasukat, meghitsithatjak a
megkezdett tanulmanyok befejezését.

a szakmai tantargyakat oktatok azok, akik a konkrét szakképesités profiljat mutatjak
meg a didkoknak, alapvetden befolyasoljak a palyaismeretiiket.

munkakozdsségek kialakitjdk a sajatos értékelési rendszeriiket, szakmai és modszertani

iranymutatast adnak a szaktanaroknak
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azon kiemelt figyelmet igényld tanulok esetében, akiket az oktatoi testiilet
osztalyismétlésre kotelez, az ismétlés tanévében — annak sikeres befejezése érdekében
— a fejlesztd pedagogus a osztalyfonokkel egyeztetve egyéni fejlesztési tervet készit,
amelyet félévente feliilvizsgalnak, sziikség esetén modositanak. A pedagogiai
szakszolgalat szakvéleménye alapjan SNI és BTMN statuszuak, fejleszté foglalkozast

biztositunk.

Iskolan kiviil a probléma felismerési és megoldasi feladatokat ellatjak:

az iskolai szocialis munkas, egy olyan professzionalis segité az iskolakban, aki a
gyermeket veszélyeztetd, hatranyos helyzetbe sodrd problémakat koran felismeri, és
mas segité intézményekkel, szakemberekkel egyiittmiikodve képes kezelni azokat,
kozvetlen segitséget tud nyujtani abban, hogy a problémak megoldasaban a személy
kornyezetének tamogato eréforrasait aktivizalni tudja.

az iskolapszichologus elsddleges célja az iskoldban tanuld didkok és az ott dolgozo
pedagégusok mindennapjainak segitése, a felmeriilé egyéni vagy csoportos szintil
nehézségek megoldasa, segitd beavatkozas biztositasa. Az iskolapszicholdgust egyarant
felkeresheti a sziil6, a pedagdgus és a tanuld. Az iskolapszichologus tud segiteni egyéni
konzultacid keretein beliil tanuldsi, beilleszkedési nehézségek, érzelmi nehézségek
(veszteség, krizisek), a kapcsolatokban jelentkez6 problémak (felnottekkel,
kortarsakkal, partnerkapcsolatban, baratsdgban), palyavalasztasi bizonytalansadg vagy
sok egyéb felmeriild probléma kapcsan.

Az ifjisagvédelmi munkaban segit az iskolaorvos és a védond is segiti az ifjusagvédelmi
munkat, feladatuk felkutatni a veszélyeztetett didkokat, megismerni 6ket és csaladjukat,
a barati koriiket, diagnosztizalni a veszélyeztetettség fo okat (okait), megfogalmazni a
megoldas modjat, tisztazni ebben az iskola tennivaloit, felvenni a kapcsolatot a
megfeleld szervekkel. Célunk a gyermek megmentése a tanulds, a normalis élet, a

boldogulas ligyének. Mindezt tapintattal, empatiaval és tiirelemmel kell elérni.

Az iskolavaltas, valamint a tanulé atvételének szabalyai

Mas iskolabol érkezd tanul6 a tanév barmely szakéban jelentkezhet (egyénileg vagy iskoldja

segitségével) az intézménylinkbe. A bejutds feltétele: az érkezd tanuld a jelentkezés

idépontjaban rendelkezzen azokkal az ismeretekkel, amelyekkel azok a didkok birnak,

akikkel nalunk egy osztalyba kivan keriilni. Ha ez a feltétel nem teljesiil, akkor kiilonbozeti
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vizsgat kell tennie a hidnyzo6 ismereteknek megfeleld targyakbol. Az atvételrdl az igazgatd

dont.

A lemorzsolédas érdekében végzett foglalkozasok rendje

a) Szakmai tandran 11. osztalyban szamviteli alapismeretek tantargybol bemutatott
tematikus terv, amely a vasarolt készletek elszamoldsa témakorének teljes feldolgozasat
mutatja be. A tantargyat osztalykeretben tanitjuk, a fészakképesitéshez (pénziigyi-szamviteli
tigyintéz0 vagy vallalkozasi €s bériigyintéz0) tartozo targy, amelynek tananyaga a
szakgimnaziumban kotelezden valaszthato Kozgazdasag ismeretek komplex &agazati
érettségi tantargy szerves részét képezi, fotargy.

A tematikus tervbdl lathatd, hogy az egyes tananyagelemek ¢és a tanulok életkori
sajatossagainak megfelelden a frontdlis modszer, az egyéni munka, a csoportmunka, a
motivalas kiillonb6zé maddjai keriilnek alkalmazasra.

A tematikus terv a tanora részletesebb elokészitése soran lebonthatd az egyes orak terveire,
amelyekbdl kitlinik az ora célja, az ora egyes elemeihez tartoz6 eszk6zok, modszerek és a

tervezett idOkeret.

b) A kozismereti/természettudomanyos tantargyak koziil matematika tantargybol késziilt 11.
évfolyamra tematikus terv, koordinatageometria témakorben. A témakdrre a helyi
tanterviink szerint 30 6ra fordithato.

A matematika tantdrgy minden szakgimnazista szamara kotelezden valasztando érettségi

tantargy.

¢) Human targyak koziil angol nyelvbdl mutatunk be oOratervet a pedagdgiai modszerek
komplex alkalmazasara. Az oraterv 9. évfolyamos diakok szamara allitotta Ossze
szaktandrunk. Az idegen nyelv tantdrgy minden szakgimnazista szdmara kotelezOen
valasztando érettségi tantargy, a nyelvi elokészitd évfolyam szamara kiemelten fontos,

hiszen téliik az elvaras kozépfoku komplex nyelvvizsga a tanult idegen nyelvbdol.

A komplex fejlesztési terv bevalasanak ellendrzése

A tervek helyességérdl csak a megvalositas soran vagy azt kovetéen gydzOodhetiink meg.
Ennek érdekében minden tanitasi év majusaban, a tanorak/pedagoégusok 10%-aban végezziik
az ellendrzés. Az ellendrzések végzésére jogosult munkakort betdltd személyek: az igazgato,

igazgatohelyettesek, munkakozosség-vezetdk. Az ellendrzések oraldtogatasok keretében
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torténnek, amit Oramegbeszélés kovet. A hospitalast végzé igazgatd és/vagy
munkak6zdsség-vezetd a szaktanarral kozosen megallapitja, hogy a tandran az ismeretatadas
sikeres volt és a tanodra elérte céljat, vagy javaslatot tesz az adott tanulocsoport igényeinek
megfeleld6 mas tanuldsi modszerek kidolgozasara. Amennyiben a modszerek 1)
kombinacidjara van sziikség, annak sikerességét a kovetkezd tanév azonos iddszakaban

célellendrzés keretében Gjra megvizsgélja az igazgatod és/vagy a munkakozosség-vezeto.

i) A tanulmanyok alatti vizsga szabalyai, valamint a szébeli felvételi vizsga

kovetelményei

Tanulmanyok alatti vizsgak alatt a kovetkezoket értjiik:
osztalyozo, kiilonbozeti, potlo, javitod vizsga
Tovabbi, a tanulmanyokat lezaré vizsgak:

agazati alapvizsga, érettségi vizsga, szakma vizsga

Tanulmanyok alatti vizsgak

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitdsdhoz, ha
a) felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétele alol,
b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,
¢) mulasztasait figyelembe véve az oktatoi testiilet dontése alapjan osztalyozd vizsgat
tehet,
d) a tanulo a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.
Egy osztalyozo vizsga — a bekezdés b) pontjaban meghatarozott kivétellel — egy adott
tantargy ¢és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére vonatkozik. A tanitasi év
lezarasat szolgald osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.
Osztalyozo vizsganak szamit a szakképzd iskolaban — a szakképzésre vonatkozo

rendelkezések szerint — szervezett beszamoltato vizsga is.
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Kiilonbozeti vizsgat a tanuld abban az iskoldban tehet, amelyben a tanulményait folytatni
kivanja.

A vizsgaz6 potlo vizsgat tehet az igazgato altal meghatarozott vizsganapon, ha a vizsgarol
neki fel nem réhatd okbol elkésik, tavol marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel
eltdvozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A vizsgazonak fel nem roéhatdé ok minden olyan,
a vizsgan val6 részvételt gatld esemény, koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd
vissza a vizsgaz6 szandékos vagy gondatlan magatartasara. Az igazgatd engedélyezheti,
hogy a vizsgdzo a potld vizsgat az adott vizsganapon tegye le, ha ennek a feltételei
megteremthetdk.

A vizsgazd kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni

kell.”

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha

a) a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

b) az osztalyozo vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgarol szamara felrohatd okbol elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.

A szabdlyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.
Az iskolaban tartott tanulméanyok alatti vizsga esetén az igazgatd engedélyezheti, hogy a
vizsgazd az eldre meghatarozott iddponttol eltérd idében tegyen vizsgat.
Tanulményok alatti vizsgat legalabb haromtagu vizsgabizottsag eldtt kell tenni. A
vizsgabizottsagba legalabb két olyan pedagogust kell jellni, aki jogosult az adott tantargy
tanitasara.
A tanulmanyok alatti vizsga kdvetelményeit, részeit, igy kiilondsen az irasbeli, a szobeli, a
gyakorlati vizsgarészeket, az értékelés szabalyait az iskola pedagodgiai programjaban kell
meghatarozni. A tanulmanyok alatti vizsga iskolai vizsgabizottsaganak elnokét €s tagjait az

igazgato bizza meg.

Tanulmanyok alatti vizsgak id6pontja:
Osztalyozo vizsga

Az osztalyoz6 vizsgak tanévenként 2 vizsgaiddszakba rendezddnek:
1. A tanév 4aprilis havéanak 1. hetében irdsbeli, 2. hetében szdbeli,

2. A lejaré tanév augusztus havanak végén, a javitovizsgakkal egy idében.
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Amennyiben az osztalyozo értekezlet valtozd idépontja megkivanja, a mindenkori
osztalyozo6 értekezlet elott két héttel.
Az osztalyozo vizsgak vizsgaiddszakainak datumat az igazgato a tanév helyi rendjében

minden tanév szeptemberében meghatarozza.

Mas esetekben az igazgatd dontése szerint, amit harom hoénappal a vizsga eldtt

meghirdet.

Javitovizsga
A nyari sziinid6 utan, augusztus 15-31-ig terjedd id6szakban tehetd. Aktualis idopontjat,
melyrdl irasbeli értesitést kiild az iskola, az igazgaté hatdrozza meg a tanévzard
osztalyoz6 értekezletet kdvetd héten.
Javitovizsgat tehet a vizsgdzo,
- haatanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
- azosztalyozo vizsgarol, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohatd okbol elkésik,

tavol marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil tavozik.

Kiilonbdzeti és beszamoltato6 vizsga

Kiilonbozeti vizsgat a mas iskolabdl jott tanuld szdmara ir eld az intézmény. Varhato
id6pontjat a tanul6 atvételekor kozli az intézmény.

A vizsgédk idOpontjardl a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irdsban tdjékoztatni
kell.

A vizsgabeosztast a szaktanarokkal valamint a vizsgazoval egyeztetve az igazgato hatarozza
meg. A kiilonbdzeti vizsga letételére a félévi illetve a tanév végi osztalyozo értekezlet eldtt
keriilhet sor.

Mas esetekben, magéntanulo, stb. az iskola irdsban értesiti a tanulot és sziileit.

A helyi tantervben eldirt évfolyamonkénti tananyagat kérik szdmon, félévi osztalyozo
vizsgéan az idGaranyosan elvégzett tananyagot, tanév végi osztalyozo6 vizsgan a teljes tanév
anyagat.

Az osztidlyozd vizsgara utasitott tanuld a vizsgaidépont kozlésével egyidejlileg irdsban
megkapja oktatdjatdl a tantargyi témakoroket, kovetelményeket, tajékoztatast kap a

sziikséges eszkozokrol, felszerelésekrol.
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Atmeneti rendelkezések:

Bejelentkezés a tanulmanyok alatti vizsgakra
(addig az idGszakig €l ez a szabalyozas, ameddig elérehozott érettségi vizsgat lehet

tenni)

Osztalyozo vizsga

A 2011/2012. tanévtdl az idegen nyelv tantargy esetében az eldre hozott érettségire vald
jelentkezés feltétele a kozépfoki komplex (irasbeli ¢és szobeli) nyelvvizsga
bizonyitvany.

Az elérehozott érettségi vizsgara torténd jelentkezés eléfeltétele intézményiinkben a
komplex B2 tipusu (irasbeli és szobeli) nyelvvizsga bizonyitvany bemutatasa a tanult
idegen nyelvbol. Ezzel is a nyelvvizsga bizonyitvany megszerzésére késztetjiik iskolank
tanuldit, mivel a nyelvvizsga megléte a felvételi eljaras soran tobbletpontokat
eredményez, majd a diploma atvételének elofeltétele lesz, és az allaskereséshez elényt
jelent.

Nem lehet a tanuldk célja az elorehozott érettségi vizsgaval a nyelvtanulastol valo
megszabadulds, és intézményilink sem teheti lehetévé az ido eldtt letett gyengébb
eredményli osztdlyoz6 vizsgédkat, valamint az alacsony szdzalékos eredménnyel

megszerzett érettségi bizonyitvanyokat.

Tanulmanyok alatti vizsga vizsgabizottsaga
1.1. A vizsgabizottsag elndke felel a vizsga szakszerli és torvényes megtartasaért, a

vizsgabizottsag torvényes mitkodéséért. A vizsgabizottsag elnokének feladatai kiillondsen:
a) meggy6zddik arrdl, hogy a vizsgdzd jogosult-e a vizsga megkezdésére, illetdleg
teljesitette-e a vizsga letételéhez eldirt feltételeket, tovabba sziikség esetén
kezdeményezi a szabalytalanul vizsgazni szandékozok kizarasat,
b) vezeti a szébeli vizsgakat €s a vizsgabizottsag értekezleteit,
c) atvizsgalja a vizsgaval kapcsolatos iratokat, a szabalyzatban foglaltak szerint alairja
a vizsga iratait,

d) a vizsgabizottsag értekezletein véleményeltérés esetén szavazast rendel el.
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1.2. Az elndk feladatainak ellatasaba a vizsgabizottsag tagjait bevonhatja. A kérdezd tanar
csak a vizsga targya szerinti tantargynak megfeleld szakos tandri végzettséggel és
szakképzettséggel rendelkezé oktatod lehet.
1.3. A vizsgabizottsag munkdjat, a vizsgat az igazgat6 késziti eld. Az igazgato felel a vizsga
torvényes elokészitéséért és zavartalan lebonyolitasa feltételeinek megteremtéséért.
1.4. Az igazgat6 feladata kiillondsen:
a) dont minden olyan, a vizsga elokészitésével és lebonyolitasaval dsszefliggo tligyben,
amelyet a helyben meghatarozott szabalyok nem utalnak mas jogkorébe,
b) irasban kiadja az eléirt megbizasokat, sziikség esetén gondoskodik a helyettesitésral,
c) ellendrzi a vizsgaztatas rendjének megtartasat,
d) minden sziikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a vizsgat szabalyosan,
pontosan meg lehessen kezdeni és be lehessen fejezni.
1.5. Az igazgat6 feladatainak ellatasaban kozremiikodhet - az igazgatdé megbizasa alapjan
- az igazgato helyettese vagy mas megbizottja.

1.6. A vizsga reggel nyolc ora el6tt nem kezdhetd el, és legfeljebb tizenhét ordig tarthat.

Az irasbeli vizsga menete
2.1. Az iréasbeli vizsgara vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni a gyakorlati vizsgara,

amennyiben a vizsgafeladat megoldasat valamilyen rogzitett modon, a vizsga befejezését
kovetden a vizsgaztatd tanar altal javithato formaban kell elkésziteni (pl. rajz, miliszaki rajz,
festmény, szamitastechnikai program). A gyakorlati vizsgan a 2.8. pont szerinti
szabalyokat akkor kell alkalmazni, ha a vizsgatantargy altalanos vizsgakovetelményei
eltérd rendelkezést nem allapitanak meg.

2.2. A vizsgateremben az Ulésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgaztatd tanar tigy koteles
kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak és ne segithessék.

2.3. A vizsga kezdetekor a vizsgaelndk a vizsgaztatd jelenlétében megallapitja a jelenlévok
személyazonossagat, ismerteti az irasbeli vizsga szabdlyait, majd kihirdeti az irasbeli
tételeket.

2.4. A vizsgazoknak a feladat elkészitéséhez ttbaigazitas, segitség nem adhato.

2.5. Az irasbeli vizsgan csak a vizsgat szervezd iskola bélyegzdjével ellatott lapon,
feladatlapokon, tétellapokon (a tovabbiakban egyiitt: feladatlap) lehet dolgozni. A rajzokat
ceruzaval, minden egyéb irdsbeli munkat tintaval (golyostollal) kell elkésziteni. A

feladatlap eldirhatja a szdmologép, szamitogép hasznalatat.
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2.6. Az ir6eszk6zokrol a vizsgazok, az iskola helyi tanterve alapjan a vizsgahoz sziikséges
segédeszkozokrol az iskola gondoskodik; azokat egymas kdzott nem cserélhetik.
2.7. A vizsgéazo6 az irasbeli valaszok kidolgozasanak megkezdése elott mindegyik atvett
feladatlapon feltiinteti nevét, a vizsganap keltét, a tantargy megnevezését. Vazlatot,
jegyzetet csak ezeken a lapokon lehet késziteni.
2.8. A vizsgéazonak az irasbeli feladatok megvalaszoldsdhoz rendelkezésre 4ll6 maximalis
1d6 vizsgatantargyanként 60 perc.
2.9. Ha az irasbeli vizsgat barmilyen esemény megzavarja, a kiesett idovel a rendelkezésre
all6 1d6ét meg kell ndvelni.
2.10. A kozoktatdsi torvény 30. §-anak (9) bekezdése alapjan a vizsgazd kérésére, az
igazgat6 engedélye alapjan

a) az irasbeli feladatok megvalaszolasahoz rendelkezésre allo 1d6t legfeljebb harminc

perccel meg kell novelni,
b) lehetové kell tenni, hogy az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkozt
hasznalja,

c¢) engedélyezni kell, hogy irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen.
2.11. Egy vizsganapon egy vizsgazd vonatkozasaban legfeljebb harom irasbeli vizsgat
lehet megtartani. A vizsgak kozott pihendidét kell a vizsgazok részére biztositani. A
potlovizsga (2.15-2.16. pontok) harmadik vizsgaként - sziikség esetén ujabb pihendidd
beiktatasaval - is megszervezhetd.
2.12. Ha a vizsgaztato tandr az irasbeli vizsgan szabalytalansagot észlel, elveszi a vizsgdzo
feladatlapjat, rairja, hogy milyen szabalytalansagot észlelt, tovabba az elvétel pontos idejét,
alairja és visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja az irasbeli vizsgat. A vizsgaztato tanar
a szabalytalansag tényét és a megtett intézkedést irdsban jelenti az igazgatonak.
2.13. Az igazgatd az irasbeli vizsga befejezését kovetden haladéktalanul kivizsgalja a
szabalytalansdg elkovetésével kapcsolatos bejelentést. Megallapitasait részletes
jegyzékonyvbe foglalja. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a vizsgazo €s a vizsgaztatd
nyilatkozatat, tovabba minden olyan tényt, adatot, informaciot, esemény leirasat, amely
lehetdvé teszi a szabdlytalansag elkovetésének kivizsgalasat. A jegyzOkonyvet a
vizsgéztatd tanar, az iskola igazgatdja és a vizsgazo irja ala. A vizsgazo kiilon véleményét
a jegyzOkonyvre ravezetheti.
2.14. Az igazgato az irasbeli vizsga folyaman készitett jegyzokonyveket és a feladatlapokat

- az Ures €s a piszkozatokat tartalmazo feladatlapokkal egyiitt - a kidolgozasi 1d6 lejartaval
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atveszi a vizsgaztato tanaroktol. A jegyzOkonyveket alairasaval - az id6pont feltiintetésével
- lezarja és a vizsgairatokhoz mellékeli.

2.15. Ha a vizsgazo6 az irasbeli vizsgarol fel nem réhatd okbol elkésik, tdvol marad, a
megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik mieldtt a valaszadast befejezné

a) az igazgato - ha ehhez a feltételek megteremthetdek - hozzajarulhat ahhoz, hogy az
adott vizsganapon, vagy a vizsgazd €s az intézmény szamdra megszervezhetd
legk6zelebbi idopontban a vizsgdzo potlo vizsgat tegyen,

b) a vizsgazd kérésére a vizsga megszakitdsaig az irasbeli vizsgakérdésekre adott
valaszokat értékelni kell.

2.16. Ha a vizsgazo6 az irasbeli vizsgéarol felrohatd okbdl elkésik, tavol marad, vagy a
vizsgarol engedély nélkiil eltdvozik, az adott vizsgatantargybodl javitdovizsgat tehet az
igazgato altal meghatarozott idében.

2.17. A 2.16. és e pont alkalmazasaban a vizsgazonak fel nem rohat6é ok, minden olyan a
vizsgan val6 részvételt gatlo esemény, koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd
vissza a vizsgazo szandékos vagy gondatlan magatartasara.

2.18. Az irasbeli vizsga feladatlapjait a vizsgaztatd haladéktalanul kijavitja, a hibakat,
tévedéseket a tanul6 altal hasznalt tintatol jol megkiilonbdztethetd szind tintaval megjeldli,
roviden értékeli a vizsgakérdésekre adott megoldasokat.

2.19. Ha a vizsgaztato a feladatlapok javitasa soran arra a feltételezésre jut, hogy a vizsgazo
meg nem engedett segédeszkozt hasznalt, segitséget vett igénybe, megallapitasat ravezeti
a feladatlapra, €s értesiti az igazgatot.

2.20. Ha a vizsgaz6 a vizsga sordn szabalytalansagot kovetett el, az iskola igazgatdjabol és
két masik - a vizsgabizottsag munkéjadban részt nem vevd - oktatobol all6 haromtaga
bizottsag a cselekmény sulyossaganak mérlegelésével a kovetkezd dontést hozhatja:

a) a vizsgakérdésre adott megoldast részben vagy egészben érvénytelennek nyilvanitja,
és az érvénytelen rész figyelmen kiviil hagyasaval értékeli a vizsgdn nyujtott
teljesitmeényt,

b) az adott vizsgatantargybol - a javitovizsga kivételével - a vizsgazot javitovizsgara
utasitja.

2.21. A szabalytalansaggal Osszefiiggésben hozott dontést €s annak indokait hatarozatba

kell foglalni.
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A szdbeli vizsga menete
3.1. Egy vizsgazénak egy napra legfeljebb harom vizsgatargybol szervezhetd szébeli

vizsga.

3.2. A vizsgédzonak legalabb tiz perccel korabban meg kell jelennie a vizsga helyszinén,
mint amely idOpontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak.

3.3. A vizsgateremben egy idoben legfeljebb hat vizsgaz6 tartozkodhat.

3.4. A szobeli vizsgan a vizsgdzo vizsgatantargyanként huz tételt vagy kifejtendo feladatot,
¢s kivalasztja a tétel kifejtéséhez sziikséges segédeszkozt. Az egyes tantargyak szobeli
vizsgaihoz sziikséges segédeszkozokrol a vizsgaztatd tanar gondoskodik.

3.5. A tételben szerepld kérdések megoldasanak sorrendjét a vizsgdzo hatarozza meg.

3.6. A vizsgdzo utbaigazitds és tdmogatas nélkiil, onalldan felel, de ha elakad, a
vizsgabizottsag tagjaitdl vagy a vizsgaztatd oktatdtol kaphat segitséget. A vizsgazok a
vizsgateremben egymassal nem beszélgethetnek, egymast nem segithetik.

3.7. Minden vizsgazdnak vizsgatantargyanként legalabb harminc perc gondolkodési id6t
kell biztositani a felkésziilésre. A felkésziilési idO alatt a vizsgadzo jegyzetet készithet, de
gondolatait szabad el6adasban kell elmondania.

3.8. Egy-egy vizsgatantargybol a feleltetés idOtartama tizenot percnél nem lehet tobb. A
vizsgabizottsag tagjai a tétellel kapcsolatosan a vizsgazonak kérdéseket tehetnek fel, ha
meggydzddtek arrol, hogy a vizsgdzo a tétel kifejtését befejezte vagy a tétel kifejtésében
elakadt. A vizsgazot nem szabad félrevezetni, gondolkodasaban, a tétel kifejtésében
megzavarni. A vizsgazo a tétel kifejtésében akkor szakithato félbe, ha a rendelkezésére allo
1d6 letelt.

3.9. Ha a vizsgaz6 a huzott tétel anyagabol teljes tajékozatlansagot arul el, az elndk egy
alkalommal péttételt huzat vagy poétfeladatot biztosit részére. Ez esetben a szdbeli
mindsitést a pottételre adott felelet alapjan kell kialakitani ugy, hogy az elért pontszamot
meg kell felezni és egész pontra fel kell kerekiteni, majd az osztalyzatot ennek alapjan kell
kiszdmitani.

3.10. Ha vizsgazo a feleletet befejezte, a kovetkezd vizsgatantargybol torténd tételhizas
eldtt, legalabb tizendt perc pihendidét kell szamdra biztositani, amely alatt a
vizsgahelyiséget elhagyhatja.

3.11. Ha a vizsgdz6 befejezte a tétel kifejtését, a vizsgabizottsag elndke ravezeti a javasolt
értékelést a vizsgajegyzokonyvre.

3.12. A kozoktatasrol szol6 torvény 30. §-anak (9) bekezdése alapjan a vizsgazo kérésére,

az igazgatd engedélye alapjan
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a) a htisz perc gondolkodasi id6t legfeljebb tiz perccel meg kell ndvelni,

b) engedélyezni kell, hogy a szobeli vizsga helyett irasbeli vizsgat tegyen.
3.13. Ha a vizsgazonak a kozoktatasrol szold torvény 30. §-anak (9) bekezdése alapjan
engedélyezték, hogy az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen, és a vizsga irdsbeli
¢és szobeli vizsgarészekbdl all, két vizsgatételt kell huznia €s kifejtenie. A felkésziiléshez
¢s a tétel kifejtéséhez rendelkezésre allo idot tételenként kell szdmitani. A vizsgazo
kérésére a masodik tétel kifejtése elott legfeljebb tiz perc pihendidét kell adni, amely alatt
a vizsgazo6 a vizsgahelyiséget elhagyhatja.
3.14. Ha a vizsgdzo6 a szobeli vizsga helyett irasbeli vizsgat tesz, a vizsgatétel kihtizasa utan
kiilon helyiségben, vizsgaztatd tanar mellett késziti el dolgozatat. A dolgozat elkészitésére
harminc percet kell biztositani. A dolgozatot a vizsgdz6 vagy a vizsgazd kérésére a
vizsgaztato oktato felolvassa.
3.15. Ha a szobeli vizsgan a vizsgazo szabalytalansagot kovet el, vagy a vizsga rendjét
zavarja, a vizsgabizottsag elndke figyelmezteti a vizsgazot, hogy a szdbeli vizsgat
befejezheti ugyan, de ha szabélytalansag elkovetését, a vizsga rendjének megzavarasat, a
vizsgabizottsag megallapitja, az elért eredményt megsemmisitheti. A figyelmeztetést a
vizsga jegyzOkonyvében fel kell tiintetni.
3.16. A szbbeli vizsgan €s a gyakorlati vizsgan elkovetett szabalytalansag, a felr6hato, vagy
fel nem rohat6 okbol torténd vizsga megszakités, vagy a vizsgan meg nem jelenés esetében

az igazgatd a 2.13., 2.15-2.18., 2.21. pontokban leirtak szerint jar el.

A gyakorlati vizsgarész
4.1. A gyakorlati vizsgafeladatokat - legkésobb a vizsgat megel6z6 két honappal - a

vizsgabizottsag elnoke javaslatira az igazgatd hagyja jova.

4.2. A gyakorlati vizsgarészt akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsag elndke
meggy6z0dott a feltételek meglétérdl. A gyakorlati vizsgarész a vizsgafeladatok
elvégzéséhez sziikkséges személyi és targyi feltételek megléte esetén kezdhetd meg,
illetdleg folytathato.

4.3. A gyakorlati vizsgarész megkezdése eldtt a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati
vizsgarész rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, tovabba a gyakorlati
vizsgarész helyére ¢és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrol.

44. A gyakorlati vizsgafeladatok végrehajtasdhoz az adott tantargynal helyben

meghatarozott id6 all a rendelkezésére. Ebbe az idObe a vizsgafeladatok ismertetésének
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ideje nem szamit bele. A gyakorlati vizsgarész végrehajtasahoz rendelkezésre allo id6
feladatok szerinti megosztasa tekintetében a vizsgafeladatok leirasa tartalmazhat
rendelkezéseket.

4.5. Nem szamithatdo be a vizsgafeladatok végrehajtasara rendelkezésre allo idobe a
vizsgézonak fel nem rohatd okbol kiesd 1do.

4.6. A gyakorlati vizsgarészt - a vizsgafeladatok szamatol fliggetleniil - egy érdemjeggyel
kell értékelni.

4.7. A vizsgamunkat érdemjeggyel kell értékelni. Az értékelésben fel kell tlintetni a
vizsgazd nevét, sziiletési helyét és idejét, a tanszak megnevezEését, a vizsgamunka targyat,
a végzett munka értékelését és a javasolt osztalyzatot. Az értékelést a gyakorlati oktatast
végz0 oktatd irja ala.

4.8. A vizsgaz6 gyakorlati vizsgarész osztalyzatat a vizsgamunkara €s a vizsga helyszinén

készitett onallo gyakorlati alkotasra kapott érdemjegyek alapjan kell meghatarozni.

A tanul6 osztalyzatait évkdzi teljesitménye €s érdemjegyei vagy a tanulmanyok alatti vizsga alapjan

kell megallapitani. A kiskort tanul6 érdemjegyeirdl a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.

Az idegen nyelvi osztalyokra vonatkoz6 kiilon rendelkezések
Az idegen nyelvi elokészité évfolyamon tanulok a 9/Ny osztaly elvégzése utan kézépfoku irasbeli
nyelvvizsgat vagy azzal megegyez6 tanusitvanyt ado vizsgat tesznek.
Az emelt oraszamu idegen nyelvi csoportokba jaré tanulék 12. évfolyamon tanév végéig
kozépfoku komplex nyelvvizsgat vagy azzal megegyez0 tantsitvanyt add vizsgat tesznek.
Ennek teljesitését meg is konnyitheti az, hogy iskolank az Insedo Kft. akkreditalt
nyelvvizsgahelyszine.
Az iskola altal szervezett, minden tanulé altal kotelezéen teljesitendd, egy-egy tantargy addigi
ismereteit szamonkéroé vizsgak.
Az iskola a nevelétestiilet hatdrozata alapjan egy- egy terminust lezar6 vizsgat szervez a kovetkezok
szerint:
e 10. osztalyban a tanév utols6 harmadaban torténelembdl szdbelit és irasbelit
e 11. osztalyban a tanév utolsé harmadaban idegen nyelvekbdl irasbeli és szobeli,
magyar nyelv és irodalombol szobelit. Idegen nyelvbol mentesiil a kisérettségi vizsga
alol az a tanuld, aki a tanult idegen nyelvbdl komplex B2 szintli nyelvvizsgaval
rendelkezik.
e O-11. osztalyban a tanév utols6 honapjaban matematikabol kizarolag irasbeli vizsgat.

e 10. évfolyam végén szakmai tantargyakbol agazati alapvizsgat.
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A tanulmanyok alatti vizsgak kovetelményei tantargyanként

A vizsgakovetelmények valamennyi évfolyamon, amelyben a tantargyat tanulja a tanuld,
azonosak.
Az osztalyozo vizsga, potlo és javitovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti

kovetelményei az egyes tantargyakbol

Komplex természettudomany
E tantargybol irasbeli potld vagy javitd vizsga van. Mind a két vizsga fajtanal a kovetkez6

szazalékokat hataroztuk meg:

80-100% jeles,

60-79% jo,

50-59% kozepes,

40-49% elégséges,

0-39% elégtelen.
Matematika

A matematika tantargy potlo, javito és osztalyozé vizsgéjan egységes kovetelményrendszert
allitunk fel. Mivel a természettudomanyi tantargyaknal is hasonlo6 szdzalékokkal dolgozunk,
nem indokolt, hogy a matematika ez aldl kivételt képezzen. A szoébeli és irasbeli
vizsgarészek sulyozasat az érettségi vizsga-részek pontszamanak aranyaban vessziik
figyelembe.

Amennyiben a tanul6 az irasbeli vizsgarészen nem éri el a 24%-ot, nem tehet szobeli vizsgat,
vizsgédja érdemjegye elégtelen; 25% vagy anndl nagyobb irasbeli teljesitmény esetén a
szobeli vizsga kotelezd, vizsgdja érdemjegyét az irdsbeli és szobeli vizsga eredménye
egylittesen képezi

A szobeli €s az irasbeli vizsgan a didk egyiittes teljesitménye alapjan (2/3-rész irdsbeli, 1/3
rész szobeli) az alabbi szdzalékok alapjan értékeljiik:

80-100% jeles,

60-79% jo,
50-59% kozepes,

40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.
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Magyar nyelv és irodalom, Torténelem, Allampolgari ismeretek, Idegen
nyelvek

Az osztalyozo, potlo/javitovizsga értékelése

E tantargyakbol irasbeli és szobeli vizsga is van. 80-100% jeles,

60-79% jo,
50-59% kozepes,

40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.

A két vizsgarész egyiittes teljesitményére a fenti szazalékok alapjan kapja az osztalyzatot.

Digitalis kultura
Javito és osztalyozo vizsga értékelése
80-100% jeles,

60-79% jo,
50-59% kozepes,

40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.

A vizsga egy gyakorlati és egy szobeli (bizottsag elétti feladat megoldas) részbdl all. A két
vizsgarész aranya: gyakorlati 80 %, szobeli 20 %. A két vizsgarész egyiittes teljesitményére

a fenti szazalékok alapjan kapja az osztalyzatot.

Testnevelés ] o
SULYLOKES
LANY
Erdemjegy 9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 12. évfolyam

2 4,00m 4,50 m 4,50 m 4,50 m
3 5,00 m 550m 6,00 m 6,00 m
4 6,00 m 6,50 m 7,00 m 7,00 m
5 7,00 m 7,50 m 8,00 m 8,00 m
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FIU
Erdemjegy 9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 12. évfolyam
2 5,00 m 550m 6,00 m 6,50 m
3 6,00 m 6,50 m 7,00 m 7,00 m
4 7,00 m 7,50 m 8,00 m 8,00 m
5 8,00 m 8,50 m 9,00 m 9,00 m
TAVOLUGRAS
LANY
Erdemjegy 9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 12. évfolyam
2 250m 2,50 m 2,80 m 2,80 m
3 3,00m 3,00m 3,30 m 3,30 m
4 3,50m 3,50m 3,80 m 3,80 m
5 4,00m 4,00m 4,30 m 4,30 m
FIU
Erdemjegy 9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 12. évfolyam
2 3,00m 3,00m 3,30 m 3,30 m
3 3,50m 3,50m 3,80 m 3,80 m
4 4,00m 4,00 m 4,30 m 4,30 m
5 4,50 m 4,50 m 4,80 m 4,80 m
MAGASUGRAS
LANY
Erdemjegy 9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 12. évfolyam
2 90 cm 90 cm 100 cm 100 cm
3 100 cm 100 cm 110 cm 110 cm
4 110 cm 110 cm 120 cm 120 cm
5 120 cm 120 cm 125 cm 125 cm
FIU
Erdemjegy 9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 12. évfolyam
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2 115 cm 115 cm 120 cm 120 cm

3 125 cm 125 cm 130 cm 130 cm

4 135 cm 135 cm 140 cm 140 cm

5 145 cm 145 cm 150 cm 150 cm
TORNA

TALAJ

9. évfolyam: gurul6 atfordulas elére, gurul6 atfordulas hatra, fejallas, kézallas

10. évfolyam: fejallas-gurulds, kézallas-gurulas, cigdnykerék

11. évfolyam: kézallas-gurulas — ciganykerék — dobott bukfenc (gyakorlatfiizér)
fejallas-gurulds — mérlegéllas — gurul6 atfordulas hatra — tarkoallas
+ figknak: fejenatfordulas

12. évfolyam: 6sszefiiggd gyakorlat a tanult elemekbdl

+ fitknak: kézenatfordulas

SZEKRENYUGRAS

LANY
9. évfolyam: felguggolas — leterpesztés 5 részes szekrényen hosszéban
felguggolas — homoritott leugras 5 részes szekrényen széltében
10. évfolyam: felbukfenc 5 részes szekrényen hosszaban
guggold atugras 4 részes szekrényen széltében
11. évfolyam: felbukfenc 5 részes szekrényen hosszaban
guggolo atugras 5 részes szekrényen szé€ltében
12. évfolyam: guggold atugras lebegdtamasszal 5 részes szekrényen szé€ltében

terpeszatugras 5 részes szekrényen széltében

FIU
9. évfolyam: felbukfenc 5 részes szekrényen hosszaban
terpeszatugras 4 részes szekrényen hosszaban

10. évfolyam: felbukfenc 5 részes szekrényen hosszaban
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terpeszatugras 5 részes szekrényen hosszaban
11. évfolyam: guggold atugras 5 részes szekrényen hosszaban
terpeszatugras 5 részes szekrényen hosszaban
12. évfolyam: guggold atugras lebegdtamasszal 5 részes szekrényen hosszaban

terpeszatugras lebegdtdmasszal 5 részes szekrényen hosszaban

FIUKNAK GYURU

9. évfolyam: lendiilet — zsugorlefiiggés, hatso fliggdallas, lebegdfiiggés,

homoritott leugras

10. évfolyam: zsugorlefiiggés (lendiilet nélkiil), hatso6 fliggdallas, lefiiggés,
lebegdfiiggés, homoritott leugras

11. évfolyam: ugyanaz, mint 10. évfolyamon, csak terpeszleugras

12. évfolyam: ugyanaz, mint 11. évfolyamon

LANYOKNAK GERENDA

9. évfolyam: felugras lovagldiilésbe-felallas tdimado allasba, érintd jaras,
hintalépés, harmas 1épés, sasszé, 180°-0s fordulat,
ordogugras, mérlegallés, guggolas, guggolasban fél fordulat

10. évfolyam: 9.évfolyam anyaga + zsugoriilés, nyujtott iilés, hanyatt fekvés,
hason fekvés, térdeld tamasz

11. évfolyam: 10. évfolyam anyaga + tarkéallas

12. évfolyam: Osszefiiggd gyakorlat a tanult elemekbdl + guruld atfordulés eldre
ROPLABDA

KOSAR- ES ALKARERINTES FEJ FOLE

Erdemjegy 9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 12. évfolyam
2 4.db 6 db 8db 10 db
3 8 db 10 db 12 db 15db
4 12 db 14 db 16 db 20 db
5 16 db 18 db 20 db 25 db
NYITAS

9. és 10. évfolyam: als6 egyenes nyitds / érdemjegy: 6-bol amennyi sikeres
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11. és 12. évfolyam: felsé egyenes nyitas / érdemjegy: 6-bol amennyi sikeres

KOSARLABDA
9. évfolyam: f¢l palyardl labdavezetésbdl fektetett dobas 1kézzel
valasztott oldalrol
érdemjegy: 6-bol amennyi sikeres
10. évfolyam: félpalyarol labdavezetésbol fektetett dobas 1 kézzel
3 jobb oldalrél + 3 bal oldalrol
érdemjegy: 6-bol amennyi sikeres
11. évfolyam: félpalyarol lepasszolt, majd visszakapott labdaval fektetett dobas
valasztott oldalrol
érdemjegy : 6-bol amennyi sikeres
12. évfolyam: félpalyarol lepasszolt, majd visszakapott labdaval fektetett dobas
3 jobb oldalrél + 3 bal oldalrél

érdemjegy: 6-bol amennyi sikeres

BUNTETODOBAS

11-12. évfolyam: érdemjegy: 10-b6l amennyi sikeres

ERONLETI FELMERESEK

Leanyok Fiuk
Megnevezés
2. 3. 4. 5. 2. 3. 4. 5.
Cooper-teszt 12
perc iskolakor, 6 7 8 9 8 9 10 11
270m)
Feliilés (3 perc) 40 55 70 85 40 55 70 85
Torzsemelés (3 | 50 | 65 | 80 | 95 | 50 65 80 95 T
perc) 2
Fekvotamaszban E
karhajlitas- 10 15 20 | 25 20 30 40 50 —g'o
nyujtas S
1 o
Helybol 14 | 16 | 1,8 | 2 1,8 2 2,2 2.4 —
tavolugras
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Gyogytestnevelés

Osztalyozo, illetve javito vizsga anyaga

1. Helyes testtartds ismérvei.

2. Sajat diagnozis ismerete, értelmezése.

3. Egyéni gyakorlatok ismerete bemutatdsa.

4. Uszasfeladatok ismerete, dltaldnos és specidlis gyakorlatok.

5. Nem javasolt gyakorlatok

6. Bemelegitd gyakorlatsor ismerete, bemutatdsa

7. Felmérd gyakorlatok (hdat- has- farizom- erdsitd- testtartisért felelds

izomcsoportok- erdsségét méro 3 gyvakorlat, 8 iitemii fekvotamasz).

Jegy Has Hat Far 8 ilitemii
Fiu Leany
5 95 100 115 30 25
4 80 85 100 26 21
3 65 70 85 22 17
2 50 55 70 18 13

8. Anatomiai ismeretek (amelyek az oran elhangzottak).
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A mérés-értékelés rendje szakképzoé évfolyamon

Az iskola altal kinalt szakképesitések esetében kizarolag iskolarendszerti képzés folyik.

Valamennyi szakképesités esetében az szakmai vizsgara bocsatas feltétele az utolséd

szakképzd évfolyam eredményes befejezése, amely egyenértékii a modulzard vizsga

eredményes letételével.

A gazdalkodas és menedzsment agazat technikumi oktatasban (9-13. évf.), pénziigyi-

szamviteli ligyintéz6 szakma (5 0411 09 01) szakmai tantargyaibdl, a tanulméanyok alatti

vizsgak (osztalyozo, kiilonbozeti, potlo, javito vizsga) jellege a kovetkezo:

Szakiranyu oktatas

projektfeladat

Tantargyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 13. évf.
Munkavallaloi szobeli és egy - - - -
ismeretek projektfeladat

8 | Gazdasagi ¢és  jogi | szobeli és egy | szobeli és egy - - -

E alapismeretek projektfeladat | projektfeladat

g Vallalkozasok - irasbeli  és - - -

S | mikddtetésének egy

= | alapismeretei* projektfeladat

S | Kommunikacio* szobeli és egy - - - -
< ;
&0 projektfeladat

< Digitalis gyakorlati és | gyakorlati és - - -

alkalmazasok* egy egy

projektfeladat | projektfeladat
Munkavallaloi idegen - - - - szobeli
nyelv*
Gazdalkodasi - - szobeli és egy | szobeli és egy | szobeli és egy
ismeretek projektfeladat | projektfeladat | projektfeladat
Gazdasagi szamitasok™ - - irasbeli ~ és | irasbeli és egy | -

egy projektfeladat

Pénziigy - - szobeli és egy | szobeli és egy | szobeli és egy
projektfeladat | projektfeladat | projektfeladat
Irodai szoftverek - - - - gyakorlati  és
alkalmazasa* egy
projektfeladat
Adoézas - - - irasbeli és egy | irasbeli és egy
projektfeladat | projektfeladat
Elektronikus bevallas* - - - - gyakorlati  és
egy
projektfeladat
Szamvitel - - irasbeli ~ és | irasbeli és egy | irasbeli és egy
egy projektfeladat | projektfeladat
projektfeladat
Szamviteli - - gyakorlati és | gyakorlati és gyakorlati  és
esettanulmanyok* egy egy egy
projektfeladat | projektfeladat | projektfeladat
Szamitogépes - - - - gyakorlati  és
konyvelés* egy

projektfeladat
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A tanév kozi értékelés elvei megegyeznek az osztalyozo, kiilonbozeti, javitd és osztalyozo

vizsga értékelési elveivel. A tanév sordn az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanulo

az orai munkajara, a szamonkérésekre és a projektfeladat értékelése soran kap, altalanos

elv:

Minden tantargybol a vizsgakovetelmények szazalékos teljesitési szintje szerint (12/2020.

(II. 7.) Korm.r. 290.§ (2) alapjan):

80-100% jeles,
60-79% jo,
50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.

A gazdalkodas és menedzsment dgazat technikumi oktatasban (9-13. évf.), vallalkozasi

iigyviteli iigyintéz6 szakma (5 0411 09 02) szakmai tantargyaib6l, a tanulméanyok alatti

vizsgak (osztalyozd, kiilonbdzeti, potlo, javitod vizsga) jellege a kdvetkezo:

Tantargyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 13. évf.
Munkavallal6i ismeretek szobeli és egy - - - -
projektfeladat
& | Gazdasagi és jogi | szobeli és egy | szobeli és egy - - -
§ alapismeretek projektfeladat | projektfeladat
é Vallalkozasok - irasbeli  és - - -
< | mikddtetésének egy
S | alapismeretei* projektfeladat
§ Kommunikacié* szobeli és egy - - i -
& projektfeladat
< | Digitélis alkalmazasok* gyakorlati és | gyakorlati és - - -
egy egy
projektfeladat | projektfeladat
Munkavallal6i idegen - - - - szb6beli
g [nyelv*
Y | Uzleti adminisztraciod - - gyakorlati és | gyakorlati és -
X _egy _egy
R projektfeladat | projektfeladat
E‘ Pénzforgalmi - - - - gyakorlati és
'€ | nyilvantartasok* egy
=< projektfeladat
& | Kis és kozépvillalkozasok - - szobeli és szobeli és szobeli és
gazdalkodasa egy egy egy
projektfeladat | projektfeladat | projektfeladat
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Munkaerd-gazdalkodas - szobeli és szobeli és
egy egy
projektfeladat | projektfeladat
Adozasi ismeretek irasbeli és irasbeli és irasbeli és
egy egy egy
projektfeladat | projektfeladat | projektfeladat
Adozasi ismeretek™ - - gyakorlati és
egy
projektfeladat
Konyvvezetési - irasbeli és irasbeli és
alapismeretek ~egy _egy
projektfeladat | projektfeladat
Szovegbevitel gyakorlati és | gyakorlati és | gyakorlati és
szamitogépen™ egy egy egy

projektfeladat

projektfeladat

projektfeladat

Dokumentumszerkesztés*

gyakorlati €s

egy
projektfeladat

gyakorlati és

egy
projektfeladat

Titkari tigyintézés szobeli és szobeli és szobeli és
egy egy egy
projektfeladat | projektfeladat | projektfeladat
Ugyfélszolgalati szobeli és - -
kommunikacio* egy
projektfeladat
Kommunikacié a titkari gyakorlati és | gyakorlati és | gyakorlati és
munkaban* egy egy egy
projektfeladat | projektfeladat | projektfeladat

A tanév kozi értékelés elvei megegyeznek az osztilyozo, kiilonbozeti, javitod és osztalyozd
vizsga értékelési elveivel. A tanév soran az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanuld
az Orai munkajara, a szamonkérésekre és a projektfeladat értékelése soran kap, altalanos

elv:

Minden tantargybol a vizsgakovetelmények szazalékos teljesitési szintje szerint (12/2020.
(II. 7.) Korm.r. 290.§ (2) alapjan):

80-100% jeles,

60-79% jo,

50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.

Az informatika és tavkozlés agazat technikumi oktatasban (9-13. évf.), informatikai
rendszer- és alkalmazasiizemeltet6 technikus (5 0612 12 02) szakmai tantargyaibdl, a
tanulmanyok alatti vizsgak (osztalyozd, kiilonbozeti, potlod, javitd vizsga) jellege a

kovetkezo:
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Szakmai angol

Tantargyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 13. évf.
Munkavallaloi Szoé’ge)l,‘ s ) ) ) )
= Ismeretek projektfeladat
% | Informatikai és gyakorlati - - - -
% | tavkdzlési alapok 1.
& | Informatikai és - gyakorlati - - -
= | tavkozlési alapok II.
§0 Programozasi alapok gyakorlati gyakorlati ) ) )
< gyakorlati és | gyakorlati és - - -
IKT projektmunka I. egy egy
projektfeladat | projektfeladat
Munkavallaloéi idegen - - - - szobeli
nyelv*
- - gyakorlati és | gyakorlati és -
IKT projektmunka I1. egy egy
projektfeladat | projektfeladat
- - gyakorlati és | gyakorlati ¢s -
Haloézatok 1. egy egy
. projektfeladat | projektfeladat
£ - - - - gyakorlati és
S | Halozatok II. egy
; projektfeladat
& | Halézat programozésa ) ) ) ) gyakorlati és
% és [oT _ €9y
N projektfeladat
s Szerverek és - - - gyakorlati €s | gyakorlati és
felhészolgaltatasok _eqy e
projektfeladat | projektfeladat
- - gyakorlati és - -
Adatbazis-kezelés I. egy
projektfeladat
- - szobeli szobeli -

A tanév kozi értékelés elvei megegyeznek az osztalyozo, kiilonbozeti, javitd és osztalyozod

vizsga értékelési elveivel. A tanév sordn az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanuld

az oral munkajara, a szamonkérésekre és a projektfeladat értékelése soran kap, altalanos

elv:

Minden tantargybol a vizsgakdvetelmények szazalékos teljesitési szintje szerint (12/2020.

(II. 7.) Korm.r. 290.§ (2) alapjan):

80-100%
60-79%
50-59%
40-49%
0-39%

jeles,

j6,
kozepes,
elégséges,
elégtelen.
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A rendészet és kozszolgalat adgazat technikumi oktatdsban (9-13. évf.), kozszolgalati

technikus, kozigazgatasi iigyintézo szakmairany (5 0413 18 01) szakmai tantargyaibol,

a tanulmanyok alatti vizsgdk (osztalyozd, kiilonbozeti, potld, javitd vizsga) jellege a

kovetkezo:

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

13. évf.

Agazati alapoktatas

Munkavallaloi
ismeretek

szobeli és egy
projektfeladat

Kozszolgalati
alapismeretek

irasbeli

irasbeli

Kommunikacios
gyakorlatok

gyakorlati és

egy
projektfeladat

gyakorlati és

egy
projektfeladat

Kommunikacios
ismeretek

szobeli

Pszichologiai,
szocioldgiai és
kriminolégiai
alapismeretek

irasbeli

Specialis
testnevelés és
Onvédelem

gyakorlati

gyakorlati

Szakiranyu oktatas

Munkavallal6i
idegen nyelv*

szobeli

Ko6zigazgatasi
ismeretek

gyakorlati és

egy
projektfeladat

Jogi ismeretek

szobeli

szobeli

Szakmai
kommunikacio

gyakorlati és

egy
projektfeladat

Digitalis
kommunikacié
és gépiras

gyakorlati és

egy
projektfeladat

gyakorlati és

egy
projektfeladat

gyakorlati és

egy
projektfeladat

Szakmai
kommunikacid
idegen nyelven

szobeli

Er6-
alloképesség
fejlesztés

gyakorlati

gyakorlati

Onvédelem

gyakorlati

gyakorlati

Lovészet

gyakorlati

gyakorlati

gyakorlati

Személy- és
vagyonvédelem

irasbeli

A tanév kozi értékelés elvei megegyeznek az osztalyozd, kiilonbozeti, javitod és osztalyozd

vizsga értékelési elveivel. A tanév sordn az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanuld
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az 6rai munkdjara, a szamonkérésekre és a projektfeladat értékelése soran kap, altalanos

elv:

Minden tantargybdl a vizsgakdvetelmények szazalékos teljesitési szintje szerint (12/2020.
(IL. 7.) Korm.r. 290.§ (2) alapjan):

80-100% jeles,
60-79% jo,
50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.

A mérés-értékelés rendje szakképzo évfolyamon

Az iskola altal kinalt szakképesitések esetében kizarolag iskolarendszerti képzés folyik.
Valamennyi szakképesités esetében az szakmai vizsgdra bocsatas feltétele az utolso
szakképzé évfolyam eredményes befejezése, amely egyenértékii a modulzard vizsga

eredményes letételével.

Erettségi utani szakképzés, 1/13, 2/14. évfolyam
A gazdalkodas és menedzsment dgazat technikumi oktatasban (13-14. évf.), pénziigyi-
szamviteli ligyintéz6 szakma (5 0411 09 01) szakmai tantargyaibdl, a tanulmanyok alatti

vizsgék (osztalyozo, kiilonbozeti, potlo, javitd vizsga) jellege a kovetkezo:

Tantargy 1/13 2/14
l. félév IL.felév szakiranyu oktatas
agazati szakiranyu

alapoktatas oktatas

Munkavallal6i ismeretek szobeli és egy - -

projektfeladat

Munkavallaloi idegen nyelv - - szobeli

*

Gazdasagi és jogi szobeli és egy - -

alapismeretek projektfeladat

Vallalkozasok irdsbeli és egy - -

miikddtetésének projekfeladat

alapismereteli

Kommunikacio6 * szobeli és egy - -

projektfeladat

Digitalis alkalmazasok * gyakorlati és egy - -

projektfeladat
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Gazdalkodasi ismeretek

szobeli és egy
projektfeladat

szobeli és egy
projektfeladat

szobeli és egy
projektfeladat

Gazdasagi szamitasok *

irasbeli és egy
projektfeladat

irasbeli €s egy
projektfeladat

irasbeli és egy
projektfeladat

Pénzigy

szobeli és egy
projektfeladat

szobeli és egy
projektfeladat

szobeli és egy
projektfeladat

Irodai szoftverek
alkalmazasa *

gyakorlati és egy
projektfeladat

Adozas

irasbeli és egy
projektfeladat

irasbeli és egy
projektfeladat

Elektronikus bevallas *

gyakorlati és egy
projektfeladat

Szamvitel irasbeli és egy irasbeli és egy irasbeli és egy
projektfeladat projektfeladat projektfeladat

Szamviteli - gyakorlati és egy gyakorlati és egy

esettanulmanyok* projektfeladat projektfeladat

Szamitdgépes konyvelés *

gyakorlati és egy
projektfeladat

A tanév kozi értékelés elvei megegyeznek az osztalyozo, kiilonbdzeti, javitod és osztalyozd

vizsga értékelési elveivel. A tanév sordn az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanuld

az orai munkajara, a szamonkérésekre és a projektfeladat értékelése soran kap, altalanos

elv:

Minden tantargybol a vizsgakovetelmények szazalékos teljesitési szintje szerint (12/2020.

(II. 7.) Korm.r. 290.§ (2) alapjan):

80-100% jeles,
60-79% jo,
50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.

Erettségi utani szakképzés, 1/13, 2/14. évfolyam

A gazdalkodas és menedzsment agazat technikumi oktatdsban (13-14. évf.), vallalkozasi

iigyviteli iligyintéz6 szakma (5 0411 09 01) szakmai tantargyaibél, a tanulmanyok alatti

vizsgék (osztalyozo, kiilonbozeti, potlo, javitod vizsga) jellege a kovetkezo:

Tantargy 1/13 2/14
L. félév I1.felév szakiranyu oktatas
agazati szakiranyu
alapoktatas oktatas
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Munkavallaloi ismeretek

szobeli és egy
projektfeladat

projektfeladat

Munkavallal6i idegen nyelv * - - szobeli
Gazdasagi és jogi | szobeli és egy - -
alapismeretek projektfeladat
Vallalkozasok frasbeli és egy - -
miikddtetésének alapismeretei | Proiektfeladat
Kommunikacio * szobeli és egy - -
projektfeladat
Digitalis alkalmazasok * gyakorlati és egy - -
projektfeladat
Uzleti adminisztracid 36 gyakorlati és egy gyakorlati és egy
projektfeladat projektfeladat
Pénzforgalmi - - gyakorlati és egy
nyilvantartasok* projektfeladat
Kis és kozépvallalkozasok - sz0beli és egy szobeli és egy
gazdalkodasa projektfeladat projektfeladat
Munkaerd-gazdalkodas - szbbeli és egy szobeli és egy
projektfeladat projektfeladat
Adobzasi ismeretek - gyakorlati és egy gyakorlati és egy
projektfeladat projektfeladat
Konyvvezetési alapismeretek - irasbeli és egy irasbeli €s egy
projektfeladat projektfeladat
Szovegbevitel szamitogépen * | gyakorlati és egy | gyakorlati és egy gyakorlati és egy
projektfeladat projektfeladat projektfeladat
Dokumentumszerkesztés * - gyakorlati és egy gyakorlati és egy

projektfeladat

Titkari tigyintézés

szobeli és egy
projektfeladat

szobeli és egy
projektfeladat

szobeli és egy
projektfeladat

ﬁgyfélszolgélati szobeli és egy szobeli és egy -
kommunikéacid projektfeladat projektfeladat
Kommunikacié  a  titkari | gyakorlatiés egy | gyakorlati és egy -
munkaban projektfeladat projektfeladat

A tanév kozi értékelés elvel megegyeznek az osztalyozo, kiilonbozeti, javitod és osztalyozo
vizsga értékelési elveivel. A tanév soran az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanulo
az Orai munkajara, a szamonkérésekre és a projektfeladat értékelése soran kap, altalanos

elv:

Minden tantargybodl a vizsgakovetelmények szazalékos teljesitési szintje szerint (12/2020.

(I1. 7.) Korm.r. 290.§ (2) alapjan):

80-100% jeles,
60-79% jo,
50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.
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Erettségi utini szakképzés, 1/13, 2/14. évfolyam

A rendészet és kozszolgalat agazat technikumi oktatdsban (13-14. évf.), kozszolgalati

technikus, kozigazgatasi iigyintézo szakmairany (5 0413 18 01) szakmai tantargyaibél,

a tanulmanyok alatti vizsgdk (osztalyozo, kiillonbozeti, potld, javitd vizsga) jellege a

kovetkezd:

Tantargyak 1/13. agazati 1/13. szakmai 2/14. szakmai
alapoktatas oktatas oktatas
(18 hét) (18 hét) (31 hét)
i 1 szobeli és egy -
Munkavallal6i ismeretek orojektfeladat
. | Munkavallal6i idegen nyelv - szobeli
&
fg Kozszolgalati alapismeretek irasbeli
LE gyakorlati és
g | Kommunikacios gyakorlatok _egy
50 projektfeladat
" | Kommunikécios ismeretek szobeli
Pszicholdgiai, szociologiai és kriminologiai o
alapismeretek st
Specialis testnevelés és 6nvédelem gyakorlati
- gyakorlati és
Kozigazgatési ismeretek egy
projektfeladat
Jogi ismeretek i szobeli
- gyakorlati és
& | Szakmai kommunikacio egy
b+ projektfeladat
2 - gyakorlati és | gyakorlati és
g Digitalis kommunikacio6 és gépiras egy egy
% projektfeladat | projektfeladat
& | Szakmai kommunikacié idegen nyelven ) ) szobeli
Er6- alloképesség fejlesztés ) gyakorlati
Onvédelem - gyakorlati gyakorlati
Lévészet - gyakorlati gyakorlati
Személy- és vagyonvédelem ) irasbeli

A tanév kozi értékelés elvei megegyeznek az osztalyozd, kiilonbozeti, javitd és osztalyozod

vizsga értékelési elveivel. A tanév soran az értékelés érdemjeggyel torténik, amelyet a tanuld

az orai munkajara, a szamonkérésekre és a projektfeladat értékelése soran kap, altalanos

elv;
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Minden tantargybdl a vizsgakdvetelmények szazalékos teljesitési szintje szerint (12/2020.
(1. 7.) Korm.r. 290.§ (2) alapjan):

80-100% jeles,
60-79% jo,
50-59% kozepes,
40-49% elégséges,
0-39% elégtelen.

Szobeli felvételi vizsga kovetelményei

Iskolank, a szakképzési torvény eldirasait figyelembe véve a kilencedik évfolyaméara
kozponti irasbeli felvételi vizsgat szervez az idegennyelvi el6készit6 osztalyba, valamint a
pénziigyi-szamviteli iigyintéz6 alapszakmara és a vallalkozasi tgyviteli iigyintézo
alapszakmara  jelentkez6  tanuloknak. Az 6t  évfolyamos  kdzszolgalati
technikus/kozigazgatasi iigyintézd szakmairdnyu ¢s az informatikai rendszer- és
alkalmazasiizemeltetd technikus technikumi osztalyba nem szerveziink felvételi vizsgat, az

altalanos iskolai eredmények alapjan keriilnek be a tanulok.

Az irasbeli felvételi vizsga mellé nem szerveziink szobeli vizsgat, hanem az irdsbeli

felvételi vizsga és az altalanos iskolai tanulmanyi eredményei alapjan allapitjuk meg a tanul6

helyét a felvételi rangsorban.
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Agazati alapvizsga

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl 91. § szerint

(1) Az 4gazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanuldnak, illetve a képzésben részt vevo
személynek az adott dgazatban torténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudasat és
kompetencidit orszdgosan egységes eljaras keretében méri. A tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy az dgazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet agazati alapvizsgat.

(2) Az agazati alapvizsga az adott dgazatba tartozd valamennyi szakma tekintetében
azonos szakmai tartalmat a képzési €s kimeneti kovetelmények hatarozzak meg.

(3) A szakképz6 intézmény altal szervezett dgazati alapvizsgat a szakképzd intézmény
oktat6ibol €s az elnokbdl allo vizsgabizottsag eldtt kell letenni. A vizsgabizottsag elndkét a
szakképzd intézmény székhelye szerint illetékes teriileti gazdasidgi kamara delegalja. A
vizsgabizottsag elndke a Kormany rendeletében meghatarozott dijazasra jogosult.

(4) Az agazati alapvizsga teljesitését az év végén adott bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az
agazati alapvizsga bizonyitvanyba bejegyzett teljesitése a képzési ¢s kimeneti
kovetelményekben meghatarozott munkakor betdltésére vald alkalmassagot igazol.

A 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet szerint:

255. § Az agazati alapvizsga lebonyolitasara a tanulmanyok alatti vizsga szabalyait kell
alkalmazni.

256. § (1) A tanuld magasabb évfolyamra nem 1éphet, ha sikertelen agazati alapvizsgat tett.

(2) Az érettségi végzettséggel kizardlag szakmai vizsgara torténé felkészitésben, ha a
képzésben részt vevo személy sikertelen agazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat a tanév
masodik félévében teheti le. A javitovizsgén is sikertelen dgazati alapvizsgat tett képzésben
részt vevo személy a tanév végén nem mindsithetd, és a tanulmanyait az dgazati alapoktatas
megismétlésével folytatja.

(3) Nem kell agazati alapvizsgat tennie és az agazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell
tekinteni annak a tanuldnak, illetve képzésben részt vevd személynek, aki korabbi
tanulmanyai, elézetesen megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszamitasaval vesz részt a
szakmai oktatasban, ha beszamitott el6zetes tuddsa magaban foglalja az dgazati alapvizsga
kovetelményeit. Ebben az esetben a szakmai vizsga eredményét — az 4gazati alapvizsga
eredményének figyelmen kiviil hagyasaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek
egymashoz viszonyitott sulyozasanak megfelelden kell megéllapitani.

257. § Az agazati alapvizsga vizsgabizottsaganak a szakképzd intézmény székhelye szerint
tertiletileg illetékes gazdasagi kamara altal delegalt elnokét megilletd dijazas Gsszege a
targyév elsé honapjanak elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb havi munkabér

a) negyven szazaléka, ha a vizsgazok szdma tizenkét 0 alatt,

b) hatvan szazaléka, ha a vizsgazdok szdma tizenkét és huszonnégy f6 kozott,

¢) nyolcvan szazaléka, ha a vizsgazok szdma huszonot f6 f616tt

van. A vizsgabizottsdg elndke az e §-ban meghatarozott dijazason feliil tovabbi
koltségtéritésre nem jogosult.

A 09. Gazdalkodas és menedzsment agazatban az 5 0411 09 01 Pénziigyi-szdmviteli
ligyintéz6 szakma valamint az 5 0411 09 02 Vallalkozasi tigyviteli ligyintézd szakma
agazati alapvizsgajanak kovetelményei a képzési és kimeneti kovetelmények alapjan:
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Elvart .
Sorszam | Készségek, képességek Ismeretek viselkedésmodok, Onallosag’ s felelsség
attitiidok mérteke
Bemutatja a gazdasagi | Azonositja a gazdasagi Torekszik a gazdasagi Egyiittmiikodve
élet szerepldit €s ¢let szereplGit, ismeri szereplok kozotti masokkal azonositja a
kiilonbséget tesz azok | jellemzdiket. Megeérti a kapcsolatok megértésére, | gazdasagi szereplok
1 érdekeltségi rendszere | szereplok kozotti tizleti, érdeklddik ezen kozotti kapcsolatokat.
kozott. pénziigyi kapcsolatok kapcsolatok gazdasagra
gazdasag miikodésére gyakorolt hatasa irant.
gyakorolt hatasat.
Bemutatja a Megnevezi a Figyelemmel kiséri a Onalld véleményt
munkaviszony munkaviszony munkaviszony formal a szerz6dés
1étesitésének fontosabb | 1étesitésének jogszabalyi | 1étesitésére vonatkozo elfogadasarol vagy
2 elemeit, feltételeit ésa | (formai és tartalmi) jogszabalyok valtozasat, | a|utasitisarol.
munkaszerz6dés formai | feltételeit. elkotelezett a szabalyos
és tartalmi foglalkoztatasban.
kovetelményeit.
Osszehasonlitja a Erti a vallalkozasi formak | Torekszik a Onall6 javaslatot
vallalkozasi formakat, | ko6zotti kiillonbségeket, vallalkozasokkal fogalmaz meg egy
megadott szempontok elényoket és hatranyokat. | osszefiiggd szabalyok szakmai Gtlet
alapjan kivalasztja a Ismeri a vallalkozasok helyes és normakdvetd megvaldsitasara
legalkalmasabb alapitasanak, alkalmazasara. legalkalmasabb
szervezeti format az miikddésének és vallalkozasi formara.
adott tevékenységi megsziinésének
3 profilhoz. Munkaja szabalyait.
soran felhaszndlja a
vallalkozasok
alapitasara,
mukodésére,
megsziinésére
vonatkoz6 jogszabalyi
eléirasokat.
Elvégzi a vallalkozas Ismeri a vallalkozas A vallalkozas alapitasa Ugyintézdi feladatait a
alapitasaval és alapitasanak soran elfogadja a szakmai utmutatas
4 miikodtetésével dokumentumait, tudja az | relevans jogszabalyi alapjan végzi.
kapcsolatos ligyintézés maodjat, el6irasokat.
adminisztrativ helyét, feltételeit.
teenddket.
Megfogalmazza az Ismeri az egyéni Igénye van az egyéni Onall6 véleményt alkot
egyéni vallalkozas vallalkozas jellemzo6it, a | vallalkozasokkal arr6l, hogy egy szakmai
alapitasanak feltételeit | vallalkozas alapitasaval, | kapcsolatos feladatok és | Gtlet megvaldsitasahoz
5 és az alapitas modjat. mitkodésével és Osszefiiggések helyes alkalmas forma-e az
megsziintetésével felismerésére. egyéni vallalkozas.
kapcsolatos szakmai és
jogi informaciokat.
Alapvetd statisztikai Viszonyszamokat, Torekszik a megbizhaté | Feleldsséget vallal sajat
szamitasokat végez és | kozépértékeket szamol. adat- és szdmitasainak
6 az eredményeket Erti és értelmezi a kapott | informacioforrasok eredményeiért.
értelmezi. eredményeket, s a hasznalatara.

kozottiik fennalld
Osszefliggéseket.
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Adatokat szolgaltat a

Ismeri az alapvetd

Torekszik a megbizhato

Feleldsséget vallal sajat

statisztikai bevallas statisztikai szamitasokat, | adat- és szamitasainak
elkészitéséhez. viszonyszadmokat ¢s informacioforrasok eredményeiért.
7 kozépértékeket. Ismeri az | hasznalatara.
elektronikus statisztikai
adatszolgaltatasi rendszer
hasznalatat.
Hasznalja sajat és a Ismeri az tigyfélkapu és Torekszik az iigyfélkapu | Onalloan hasznilja az
vallalkozas ligyeinek az online ligyintézés és az online igyfélkaput és utasitas
intézés¢hez elényeit. szolgaltatasok nyujtotta | alapjan elvégez online
rendelkezésre allo lehet6ségek mind igyintézési
8 igyfélkapu és online szélesebb korének miiveleteket.
szolgaltatasokat hasznalatara.
(ebevallas, efelvételi,
erkdlesi bizonyitvany
igénylés stb.).
Elvégzi a feladatkdrébe | Ismeri a leltar A leltarozas soran Betartja a leltarozasi
tartoz6 leltarozasi készitésének folyamatat, | torekszik a preciz folyamatra vonatkozo
9 feladatokat, amely szabalyait, a leltarozas munkavégzésre. Utmutatasokat.
soran hasznalja az eldirt | soran alkalmazandd
bizonylatokat. bizonylatokat és azok
hasznalatat.
El6késziti a leltarozas Ismeri a leltarozas Térekszik a leltarozassal | Onélléan végzi a
dokumentumait, részt dokumentumait. Ismeri a (')sszefﬁgg('S feladatok leltarozas egyes
10 vesz a leltarozas leltarozas menetét, pontos elvégzésére. részfeladatait.
lebonyolitasaban. lebonyolitasi rendjét, a
sziikséges bizonylatokat.
Csaladi koltségvetést Ismeri az online banki Kritikusan szemléli a Onélléan intézi az
készit. Megtervezi a szolgaltatasok korét. kiilonb6z6 forrasokbol életvezetéséhez
sajat céljai eléréhez szarmazo hitelintézeti kapcsolodo fizetési
sziikséges bevételeket. ajanlatokat. feladatokat.
1 Megtervezi egy csaladi
projekt
megvalositasanak
finanszirozasat.
Hasznalja az online
banki szolgaltatasokat.
Ertelmezi a kiilonboz6 | Ismeri az adozas Belatja az adoval Betartja az adoiigyi
12 adozési alapfogalmakat. | alapfogalmait, az kapcsolatos szabalyok szabalyokat.
Erti az alapvet alapvet6 adonemeket. kovetésének fontossagat.
adonemek lényegét.
Kozosen dolgozik felhd | Ismeri a Elkotelezett a Uj felhGszolgaltatasi
szolgaltatdsokban felh8szolgaltatasok felhészolgaltatasok megoldésokat
tarsaival. miikodését, a kdzos alkalmazasa irant. kezdeményez.
D,Okume,ntumOt hoz dokumentum kezelés
13 1étre, médosit, hasznalatinak szabalyait.

megosztott
dokumentumokat kezel.

Munkdja soran hasznalja
a papir nélkiili
kommunikacios
formakat.
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Irodai szoftvereket
hasznal.

Ismeri az irodai tigyviteli
szoftvereket, a levelezés,
az iigyirat- és

Figyelemmel kiséri az
iigyviteli folyamatokat
tamogato technikai

A szakmai eldirasoknak
megfelelden végzi a
levelezési és

14 szerz6déskészités ujdonsagokat. lgyiratkezelési
kovetelményeit, valamint feladatokat.
az iratmeg0drzés
szabalyait.
A dokumentumokat a Ismeri a vakiras Torekszik tartalmi és A tizujjas vakiras
tiz ujjas vakiras modszerét, amelyet formai szempontbdl mdbdszerével a szokasos
15 modszerével allitja eld. | hatékonyan hasznal a egyarant igényes id6tartam alatt 6nalléan
dokumentumkészités dokumentumok végzi feladatait.
soran. készitésére.
Az eldirasoknak A szamitogépet, illetve a | Nyitott az 4j A rendelkezésre 4ll6
megfelelden kezeli a mobil IT eszkozoket adatkezelési, rogzitési, kereteken beliil
véllalkozas adatait, szakszertien hasznaljaa | tarolasi médszerek megoldasokat
régziti,.térolja azokat. | meghatérozott alkalmazésara. kezdeményez az
Munkéja soran hibahatéron beliili adatkezelési,

16 megbizhato .| adatbevitelre. Alkalmazza adatrogzitési és tarolasi
ad.at,f onagokat hasznal. a legfontosabb irodai feladatok megoldasara.
Kivalasztja a . .
rendelkezésre 4116 programo’kz‘;lt, Is,,me”. azok
informaciok kéziil a alkalmazasi teriileteit.
munkajahoz
sziikségeseket.

Szakmai Gtmutatasnak | Irodai dokumentumokat | Elkotelezett a pontos és | Vezeti utasits alapjan
megfelelden elkészitia | allit el6 (hivatalos szabalyos munkavégzés | elkésziti a sziikséges

17 vallalkozas levelek, ajanlatkérés stb.). | mellett. dokumentumokat.
miikddéséhez sziikséges
hivatalos
dokumentumokat.

Adott szituacionak Ismeri a hétkdznapi és Képviseli és tudatosan Onalldan, feleldsséggel
megfeleléen alkalmazza | gazdasagi életben alkalmazza szituacidhoz | hasznalja a megtanult
a kapcsolattartas hasznalatos igazitottan a kulturalt szabalyokat, a kapott
kulturélt szabalyait. viselkedéskultira kapcsolattartas észrevételek,

18 szabalyait. Magéara visszajelzések alapjan

alapvet6 szabalyait.

nézve is kotelezOnek
tartja az udvarias
viselkedés etikai
szabalyait.

folyamatosan fejleszti
sajat
viselkedéskulturajat.

A 09. Gazdalkodas és menedzsment dgazatban az 5 0411 09 01 Pénziigyi-szamviteli
ligyintézé szakma valamint az 5 0411 09 02 Vallalkozasi tigyviteli ligyintézd szakma
agazati alapvizsgajanak leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai a képzési €s

kimeneti kdvetelmények alapjan:

6.1 Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam

7.2

eredményes teljesitése.

Irasbeli vizsga

7.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv irasbeli alapvizsga

7.2.2 A vizsgatevékenység leirasa

Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanuld a feladatokat.

20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszert.
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° Témakorok: 8 db kérdés a gazdasag miikddése és szerepldi témahoz, 2
db kérdés tigyviteli, levelezési, kommunikécios ismeretek témahoz, 7 kérdés a
vallalkozasok miikodése, addzéasi alapfogalmak témahoz, 3 db kérdés
statisztika, adatkezelés témahoz.
° Kérdés tipusa:
= feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis
allitasok, események sorrendjének megallapitasa, ok-okozati
Osszefliggések, eltérések, azonossagok, tablazat kitdltése vagy
kiegészitése, hianyz6 elemek, kapcsolatok kiegészitése),
= feleletalkotés (kiegészités, rovid valasz, egyszerli gazdasagi eseményhez
kapcsolodo esettanulmany értelmezése).

7.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 60 perc

7.2.4 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
° Osszes pontszam 40 pont (= feleletvalasztas 2-2 pont, .
feleletalkotas 2-2 pont).

= Az értékelés javitasi-értékelési Utmutatd eldirdsai alapjan torténik. Az egyes
kérdésekre és feladatokra adhatd pontszamokat a javitasi-értékelési itmutatod
tartalmazza. Teljes pontszam csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

= A javitas sordn a feleletalkotas tipust kérdéseknél részpont adhatd, de az
utmutatoban meghatarozott pontszdm tovabb nem bonthat6. Ha a feladatnal
tobbféle megoldas lehetséges, akkor a javitasi utmutatoban kozolt eljarastol
eltéréd megoldasok is lehetnek teljes értékiiek.

7.2.5 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 40%-at elérte.

7.3  Gyakorlati vizsga
7.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga

7.3.2 A vizsgatevékenység leirasa
Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanuld a feladatokat.
Lehetséges feladattipusok:

° bizonylatokhoz kapcsolodo feladatok pl. bizonylat kitdltése,

° egyszertl statisztikai elemzési eszk6zok hasznalata, statisztika szamitasi

feladatok viszonyszdmok és kozépértékek témakorbdl, kapott eredmények

értelmezése,

° koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitasi feladatok,

° leltarozas bizonylatainak kitoltése, Osszesités
elvégzése, leltarozas eredményének megallapitasa,

° hivatalos munkatigyi irat (munkaszerzddés) kitoltése, tartalmi

elemeinek azonositasa,

° levél irdsa

° hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivo), tigyfélkapu

hasznalata, elektronikus ligyintézés
) kapcsolattartas szabdlyai tizleti partnerekkel.
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7.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 90 perc

7.3.4 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: legalabb 6 kiilonb6zo, a
lehetséges feladattipusokat lefed6é feladatok, dsszes pontszam — a feladatok
kozott egyenld aranyban megosztva — 60 pont.

= Az értékelés javitasi-értékelési utmutato eldirdsai alapjan torténik.

7.3.5 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Gsszes
pontszam legalabb 40 %-at elérte.

A 12. Informatika és tavkozlés agazatban az 5 0612 12 02 Informatikai rendszer- és
alkalmazasiizemeltetd technikus szakma agazati alapvizsgajanak kovetelményei a képzési

¢s kimeneti kovetelmények alapjan:

Elvart Onallésag és
Sorszam | Készségek, képességek Ismeretek viselkedésmaddok, felelosség
attitiidok mértéke
A funkcionalitas | Az elektromos
o ] | biztositasa mellett | berendezésekre
Adott kapcsolasi rajz Ismeri az elektronikai | srekszik az vonatkozé
alapjan egyszeriibb alapfogalmakat, esztétikus munka- és

1 aramkoroket épit kapcsolodo fizikai kialakitasra (pl. balesetvédelmi
probapanel segitségével | torvényeket, alapvetd | mindségi szabalyokat a
vagy forrasztasos alkatrészeket és forrasztas, sajat és masok
technologiaval. kapcsolasokat. egyenletes testi épsége

alkatrész siirliség, | érdekében betartja
olvashatosag). és betartatja.
L Ismeri az elektromos
Alapvetd villamos . h
L , mennyiségek mérési
méréseket végez . ;

2 o T metodusait, a
onalloan a megépitett o
. ot mérémiszerek
aramkorokon. I

hasznalatat.

Elvégzi a szamitogépen
¢s a mobil eszk6zokon
az operacios rendszer . (s o S -

L Wind i Ismeri a szamitégépen Onalloan elvégzi
(pl. Windows, LinUX, | ¢ 5 mobil informatikai | a kivant
Android, IOS), valamint | eq7k575kon hasznalt Torekszik a szoftverek
az alkalmazdi szoftverek | operacios rendszerek | felhasznaldi telepitését,

3 telepitését, frissitését és | telepitési és frissitési | igényekhez sziikség esetén
alapszintii beallitasat. modjait, alapvetd alkalmazkod6 gondoskodik az
Grafikus feliileten, parancsait s szoftverkdrnyezet | eszkdzon
valamint parancssorban | szolgaltatasait, kialakitasara. korabban tarolt

hasznalja a Windows, és
Linux operacios
rendszerek alapszintii
parancsait és

valamint alapvetd
beallitasi lehetoségeit.

adatok biztonsagi
mentésérol.
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Elvégzi a PC
perifériainak
csatlakoztatasat,
sziikség esetén 1j
alkatrészt szerel be vagy
alkatrészt cserél egy
szamitdgépben.

Ismeri az otthoni és
irodai informatikai
kornyezetet alkotod
legéltalanosabb
Osszetevok (PC,
nyomtato,
mobiltelefon, WiFi
router stb.) szerepét,
alapvet6 miikodési
modjukat. Ismeri a PC
¢és a mobil eszk6zok
fobb alkatrészeit (pl.
alaplap, CPU,
memoria) és azok
szerepét.

Torekszik a
végrehajtando
miuveletek preciz
és el6irdsoknak
megfeleld
elvégzésére.

Az elektromos
berendezésekre
vonatkozo
munka- és
balesetvédelmi
szabalyokat a
sajat és masok
testi épsége
érdekében betartja
és betartatja.

Alapvetd karbantartasi
feladatokat lat el az
altala megismert
informatikai és
tavkozlési
berendezéseken (pl.
szell6zés és
csatlakozasok
ellendrzése, tisztitasa).

Tisztaban van vele,
hogy miért sziikséges
az informatikai és
tavkozlési eszkdzok
rendszeres és eseti
karbantartasa. Ismeri
legalapvetobb
karbantartasi
eljarasokat.

A hibamentes
folyamatos
mikodés elérése
érdekében
fontosnak tartja a
megel6z6
karbantartasok
elvégzését.

Otthoni vagy irodai
halozatot alakit ki WiFi
router segitségével,
elvégzi WiFi router
konfiguralasat, a
vezetékes- és vezeték
nélkiili eszk6zok (PC,
mobiltelefon, set-top
box stb.),
csatlakoztatasat és
halozati beallitasat.

Ismeri az informatikai
halézatok felépitését,
alapvet6 technologiait
(pl. Ethernet),
protokolljait (pl. IP,
HTTP) és szabvanyait
(pl. 802.11-es WiFi
szabvanyok). Ismeri az
otthoni €s irodai
halézatok legfontosabb
Osszeteviinek
(kébelezés, WiFi
router, PC,
mobiltelefon stb.)
szerepét, jellemzoit,
csatlakozasi modjukat
¢s alapszint(i hal6zati
beallitasait.

Torekszik a
felhasznaloi
igények
megismerésére,
megertésére, €s
szem elOtt tartja
azokat a halozat
kialakitasakor.
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Néhany  alhalozatbol
allo kis- és kozepes
vallalati halézatot
alakit ki

forgalomiranyito és
kapcsolo segitségével,

Ismeri a kis- és
kozepes vallalati
halézatok legfontosabb
Osszetevoinek (pl.

L - kabelrendez6
elvégzi az eszkozok abe fen ©z0 ,
7 y .. .. | szekrény, kapcsolo,
alapszintli halézati L
beallitasait (ol forgalomirdnyito)
forgalomiranyito " | szerepét, jellemzdit,
interfészeinek [P-cim csatlakozasi modjukat
beallitisa ¢s alapszintili halozati
) ’ .., . | bedllitasait.
alapértelmezett atjaro
beallitasa).
Alkalmazza a lsmeri a fontosabb
halézatbiztonsaggal S, ,e I a,o Os,a,
kapcsolatos halézatbiztonsagi
legfontosabb elveket, szabalyokat,
. . tamadas tipusokat,
8 iranyelveket (pl. erds .
. . valamint a szoftveres
jelszavak hasznalata, )
virusvédelem ¢s hardveres
alkalmazasa, tlizfal ve,dekezes1
hasznalat) modszereket.
Ismeri az otthoni és )
kisvallalati Onalléan
Megkeresi és elharitja | informatikai b?h?taroha a
az otthoni és kisvallalati | kdrnyezetben hlb%tl',Eg%'( szeriibb
9 informatikai leggyakrabban pro I cmakat
. . ,, ety ey 6nalldan,
kornyezetben jelentkez6 | felmeriil6 hibakat (pl. Ssszetettebbeket
hardveres és szoftveres | hibas IPbeallitas, szakmai
hibakat. kilazult csatlakozo) és iranyitassal harit
azok elharitasanak el.
modjait.
Internetes forrasok és
tudasbazisok
segitségével koveti, .
valamint feladatainak | Naprakész o
elvégzéséhez lehetdség 1nforma01_okka1 Nyitott és Onalldan szerez
szerint alkalmazza a rendelkezik a érdekl6do a ) .
informaciokat a
legmodernebb legmodernebb legmodernebb ., .
10 . R . . ., . . ., témaban relevans
informacios informacios informacios szakmai
technologidkat és technologiakkal és technologiak és latformokro]
trendeket (virtualizacio, | trendekkel trendek irant. P '
fil;?etrescéh;eoslogla’ IoT, | kapcsolatban.

intelligencia, gépi
tanulas stb.).
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Szabvanyos reszponziv

Ismeri a HTMLD5, a

A felhasznal6i

Onalléan

megjelenitést biztositd | CSS3 alapvetd igényeknek l1étrehozza és
weblapokat hoz l1étre és | elemeit, a stiluslapok | megfeleld megformazza a
formaz meg stiluslapok | fogalmat, felépitését. | funkcionalitas és | weboldalt.
11 segitségével. Erti a reszponziv design
megjelenitéshez Osszhangjara
hasznalt modszereket, | torekszik.
keretrendszerek
elényeit, a reszponziv
webdizdjn alapelveit.
. . Ismeri a Python nyelv
Munkéja soran . i, , .y.
) ; ., elemeit, azok céljait
jelentkezd problémak 1a
kezelésére va (vezérlési szerkezetek,
gy adatszerkezetek, Jol atlathatod . .,
folyamatok L . - , Onalloan készit
- 1 valtozok, aritmetikai kodszerkezet .
12 automatizalasara , ., e, egyszerii
. , és logikai kifejezések, | kialakitasara ,
egyszerli alkalmazasokat| .. =, o A alkalmazasokat.
> fiiggvények, modulok, | torekszik.
készit Python .
L. csomagok). Ismeri az
programozasi nyelv . ,
s algoritmus fogalmat,
segitségével. ,
annak szerepét.
Git verziokezeld Térekszik a A Git
rendszert, valamint Ismeri a Git, valamint . verziokezeldt,
feilesztést & ; feladatainak .
ejleszies a csoportmunkat meeoldisaban a valamint a
csoportmunkat tamogatd | t4mogat6 eszkozok és hatgkon csoportmunkat
13 onhne’ esz’kozoket cs online szolgaltatasok Y , tamogato
szolgaltatasokat (pl.: i ie im g4 csoportmunkat o
: céljat, miikodeési , . eszkozoket €s
GitHub, Slack, Trello, modit. leefontosabb tamogato online olodltatisokat
Microsoft Teams, . kJ 6 eszkozoket > ﬁ,
Webex Teams) hasznal. | Unkeioit. kihasznalni. onatloan
hasznalja.
Tarsaival hatékonyan
egyiittmiikddve, Ismeri a Mis munkajat és a | A Projektekben
csapatban dolgozik egy | projektmenedzsment | csoport belsd iranyitas alatt,
informatikai projekten. | 1épéseit szabalyait tarsaival kozosen
14 A projektek (kezdeményezés, tiszteletben tartva, | dolgozik. A
végrehajtasa soran kovetés, végrehajtas, | egylttmiikdodéen | rdosztott
tarsaival tudatosan és ellendrzés, vesz reszt a feladatrészt
céliranyosan dokumentacio, zaras). | csapatmunkaban. | spalloan végzi el.
kommunikal.
. , Ismeri az irodai
Munk3ija soran ,,
, 1 szoftverek fobb
15 hatékonyan haszndlja az I
. . funkcioit, felhasznalasi
irodai szoftvereket. .
teriileteit.
Az elkésziilt termékhez | Ismeri a hatékony Torekszik a tomor,| A projektcsapat
prezentaciot készit és prezentalas szabalyait, | lényegre tor6, de | tagjaival
bemutatja, eldadja azt | a prezentacios szakszer(i egyeztetve, de
16 munk'z'l'tarsal'r.lak, ) szoftverek lehet8ségeit.| bemutatd onalléan elkésziti
vezetdinek, tigyfeleinek. Osszeallitasara. az elvégzett

munka eredményét
bemutato
prezentaciot.
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A 12. Informatika és tavkozlés agazatban az 5 0612 12 02 Informatikai rendszer- és
alkalmazasiizemeltetd technikus szakma agazati alapvizsgajanak leirasa, mérésének,
értékelésének szempontjai a képzési ¢és kimeneti kovetelmények alapjan:

7. Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontijai
7.1 Az 4gazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam
eredményes teljesitése.

7.2 lrasbeli vizsga

7.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Informatikai €s tavkozlési alapok interaktiv teszt

7.2.2 A vizsgatervékenység leirasa
A vizsgatevékenység 15 db, szamitégépen megoldando tesztfeladatbol all. A teszt
feladatai lehetnek feleletvalasztds feladatok (egyszeres valasztas, tobbszoros
valasztas, véalaszok illesztése), valamint kiegészitést igényld feleletalkoto feladatok.
A teszt értékelésének automatizalhatonak kell lennie.
A teszt témakdreit és az egyes témakorokhoz tartozé kérdésszamot az alabbi tablazat
tartalmazza:

Témakor Kér,d ések
szama
Elektronikai alapfogalmak, kapcsolddo fizikai torvények, alapvetd 1
elektronikai alkatrészek, elektromos mennyiségek mérési metddusai.
Szamitdgépeken és mobil informatikai eszk6zokon hasznalt operacios 3

rendszerek telepitési és frissitési modja, alapvetd beallitasi lehetdségei.

Az otthoni és irodai informatikai kornyezetet alkoto legaltalanosabb
Osszetevok szerepe, alapvetd miikodési modjaik, a PC és a mobil eszk6zok 2
fobb alkatrészei és azok szerepe.

Informatikai és tavkozlési berendezések alapvetd karbantartési eljarasai és
azok sziikségességének okai.

Az informatikai halozatok felépitése, alapvetd technoldgidi, protokolljai és
szabvanyai. Az otthoni és irodai hal6zatok legfontosabb Osszetevdinek 1
szerepe, jellemzdi, csatlakozasi modjaik és alapszintii halozati beallitasaik.

A Kis- és kozepes vallalati halozatok legfontosabb Gsszetevoinek (pl.
kabelrendezd szekrény, kapcsolo, forgalomiranyitd) szerepe, jellemzdi, 1
csatlakozasi modjaik és alapszintii halozati beallitasaik.

A fontosabb halozatbiztonsagi elvek, szabalyok, tamadas tipusok, valamint
szoftveres és hardveres védekezési mddszerek.

A legmodernebb informéacios technoldgiak és trendek.

A Git, valamint a csoportmunkat timogato eszkdzdk €s online
szolgaltatasok célja, miikodési modjai, legfontosabb funkcidi.

Rl P W] -

Projektmenedzsment

Osszesen: 15

A vizsgéhoz segédanyag nem hasznalhato.
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7.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 30 perc

7.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan beliil: 10%

7.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

7.3

Az értékelésben minden feladat 2 pontot ér. Részleges megoldédsért részpontszam
adhat6. Maximalis pontszdm nem adhat6, amennyiben a feladatra adott megoldas
hibas valaszt is tartalmaz.

7.2.5.1 Az értékelés szazalékos formaban torténik.

7.2.5.2 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 40%-at elérte.

Gyakorlati vizsga

7.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Weboldalak kddoldsa, programozas, halozatok
gyakorlat

7.3.2 A vizsgatervékenység leirasa

A gyakorlati vizsgatevékenység ¢és az irasbeli vizsgatevékenység kiilon napon kertil
megrendezésre.

A vizsgazo6 a gyakorlati vizsgatevékenység megkezdésekor mindharom feladatrész
leirasat megkapja.

A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtasdhoz rendelkezésre alld id6 egybefiiggd
180 perc, azon belill az egyes feladatrészek megoldasara forditott id6 a vizsgazo
dontése, az egyes feladatrészek megoldasara javasolt idokeret 60-60 perc.

A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtasahoz internetkapcsolat all a vizsgazok
rendelkezésére. Az internetkapcsolat biztositdsdnak modjat és formajat az adott
vizsgafeladathoz  kiadott Utmutatd tartalmazza. Ennek megfeleléen az
internetkapcsolat  korlatozodhat meghatdrozott internetes cimekre és/vagy
hozzaférési iddtartamra, de mindenképpen biztositani kell, hogy az
internetkapcsolatot a didkok kizardlag altalanos keresésre hasznalhassdk, massal
torténd kommunikéaciora vagy a vizsgdhoz célirdnyosan elkészitett anyagok
letoltésére ne.

A gyakorlati vizsgatevékenység soran harom feladatrészbdl allo feladatsort kell
megoldaniuk a vizsgazoknak.

A) Weboldalak kodolasa feladatrész

A feladatrészben egy egyszerii, de reszponziv weblapot kell elkésziteniiik a
vizsgazoknak. A weblap elkészitéséhez vazszerkezeti rajz (wireframe),
forrasszovegek, képek és a formai kialakitasra, illetve formazasra vonatkozo
elvaraslista all a vizsgazok rendelkezésére. A HTML oldalnak tartalmaznia kell
a témakoroknél megadott Osszes alapvetd és szemantikai HTML-elemet. A
formazasokat csatolt CSS fajl segitségével kell elvégezni.

Az elkésziilt oldalt HTML-validalo eszkozzel kell ellendriznie a vizsgazdnak.
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A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapesolddo gyakorlati készségeket méri:
. HTML5-oldalszerkezet kialakitasa alapvet6- (IDOCTYPE, html,
head, body, meta) és szemantikus (header, nav, main, section, footer)
HTML-elemek alkalmazasaval
. HTMLS leir6 nyelv legfontosabb strukturalis elemeinek alkalmazéasa
(p, title, h1-h6, img, a, link, strong, em, figure, figcaption, div, span)
. HTML5-tagek legfontosabb attribitumainak alkalmazasa (href,
target, src, alt, lang, charset, style).
. HTML-listak készitése (ul, ol, 1i).
. HTML-tablazatok kialakitasa (table, tr, td, th, caption).
. stilusok definidldsa és alkalmazasa kiilonb6z6 modokon (inline,
internal és external CSS).
. stilusok definidlasa CSS3-szelektorokhoz (univerzalis, elem,
azonosito, osztaly)
. CSS3-jellemzok alkalmazasa (color, opacity, background*, border*,
box-shadow, box-sizing, margin*, padding*, overflow, display, float, z-
index, rel, width*, height*, top, bottom, left, right, position, line-height,
text-align, vertical-align, textjustify, texttransform, font, font-family, font-
size, font-style, text-decoration, list-style*, cursor, letter-spacing, viewport,
white-space, float,) (a *-gal jelolt elemek tobb jellemz6t tartalmaznak, pl.
margin-left, margin-right)
. CSS-fiiggvények alkalmazasa (url(), rgb(), rgba(), calc())

. médialekérdezések, torési pontok, viewport alkalmazasa

. abszolut és relativ hosszmértékegységek (em, rem, szazalék, vw, vh)
alkalmazasa

. Bootstrap keretrendszer alapszintli hasznalata (tipografiai elemek,

konténerek, reszponziv viselkedést biztositd racsok, szovegek elrendezése,
listdk formdzasa, tablazatok formazéasa, képek kezelése, tartalom
elkiilonitése, panelek formdzasa, gombok kialakitasa és formazasa)

B) Programozas Pythonban feladatrész

A feladatrész soran harom, egymastol fliggetlentil is megoldhat6 feladatot kell
megoldaniuk a vizsgazoknak Python nyelv segitségével. A feladatok fokozatosan
nehezednek, a legegyszerlibb megoldasa par perc alatt elkészithetd, de a
legnehezebb feladat megoldasa sem okozhat kiillonosebb nehézséget egy atlagos
képességli, de jol felkésziilt didk szdmara. Elvaras lehet teljesen oOnalldéan
l1étrehozott alkalmazas készitése, de lehet olyan feladat is, amiben egy készen
kapott kodot kell a vizsgazoknak kiegésziteniiik.

A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapesolddo gyakorlati készségeket méri:

* 0Onallo alkalmazis készitése, készen kapott alkalmazas kiegészitése,
modositasa sajat koddal

74



NSZFH/veszc-kozgazdasagi/

O Osszetett kifejezések készitése aritmetikai, relacidos ¢és logikai
operatorok segitségével

* sajat fiiggvény definialasa (paraméterezés, visszatérési érték
meghatarozas) és hivasa

* modulok felhasznalasa

* sajat osztaly definidlasa, sajat vagy készen kapott osztaly
példanyositasa

* szoveges f4jlbol adatbeolvasas, a beolvasott adatok taroldsa egyszerti
vagy Osszetett adatszerkezetben, adatok kiirasa szoveges fajlba

* egyszeribb problémak megoldasara algoritmus készitése és
megvaldsitasa

C) Otthoni és kisvallalati halozatok kialakitasa feladatrész

A feladatrészben Packet Tracer szimuldciés kornyezetben kell halozati
feladatokat elvégeznie a vizsgdzoknak. A feladatrész soran a vizsgdzoknak vagy
teljesen Onalldan kell létrehozniuk és bedllitaniuk az elvarasoknak megfeleléen
egy otthoni vagy egy kisebb vallalati halozatot, vagy egy részben mar kialakitott
halézatban kell beéllitaniuk a halozati eszkozoket, elvégezniiik a vezetékes- €s
vezeték nélkiili eszk6zok csatlakoztatdsat, konfiguralasat és halozatbiztonsagi
beallitasat.

A feladatrész az alabbi témakorokhoz kapcsolodd Osszes gyakorlati készséget

méri:
* kliens eszkozoket és halozati berendezéseket hozzaadasa a szimulalt
halozathoz
» vezetékes  Osszekottetések  kialakitdsa a  megfeleld  kéabelek
kivalasztasaval

O kliens eszkozok IP-beallitasa
* haldzati berendezések alapszintii IP-beéllitasa
* SOHO forgalomiranyitd (WiFi router) segitségével otthoni vagy
irodai halozat kialakitasa €s internethez csatlakoztatdsa
* SOHO forgalomirdnyiton vezeték nélkiili halézat nevének ¢és
biztonsagi paramétereinek beallitasa
* SOHO forgalomiranyiton cimkiosztasi szolgaltatas beallitasa

* a szamitogépek ¢és mobil eszkozok vezeték nélkiili héalézathoz
csatlakoztatasa
O savon kiviili (konzol) kapcsolatot 1étesit egy kliens eszkoz €s egy
halozati berendezés kozott konfiguralési céllal
» Kkis- vagy kozepes vallalat helyi halozatan alhalozatok kialakitasa, az
alhalozatok kozott forgalomiranyitds megvaldsitasa

75



NSZFH/veszc-kozgazdasagi/

* mikodd IP-halozaton biztonsagos savon kiviili kapcsolatot (SSH)
1étesitése egy kliens eszkéz és egy halozati berendezés kozott
konfiguralasi céllal

* halozati hibakeresést €s -javitas

7.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: 180 perc
7.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes dgazati alapvizsgan beliil: 90%

7.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A gyakorlati vizsgatevékenységen Osszesen 120 pontot lehet szerezni, ebbdl a
részfeladatok mindegyike 40-40-40 pontos.

Az egyes feladatrészek értékelése az alabbi modon torténik:
A.) Weboldalak kodolasa
Az elérheté 40 pontot legalabb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként
maximalisan 2 pont adhato.
B.) Programozas Pythonban

A vizsgarész harom, egyre bonyolultabb felépitésii feladata koziil az elsd
legkonnyebb, minimum szint{i feladat 8 pontos, a kdzepes bonyolultsagn feladat
14 pontos ¢és a legdsszetettebb feladat 18 pontos. A harom feladatbol all 6ssze a
maximalisan elérhetd 40 pont.
A vizsgarész egyes feladatai csak abban az esetben értékelhetdk, ha a beadott
fajlok kozott a forrdskddot tartalmazd 4allomany vagy 4allomanyok is
megtalalhatok. A pontozas soran futdsi hibas vagy részlegesen jo megoldast is
értékelni kell. A részpontszam akkor jar, ha az adott értékelési elemhez tartozo
kodrészlet hibatlan.

C.) Otthoni és kisvallalati hal6zatok kialakitasa
Az elérhetd 40 pontot legalabb 25 értékelési elemre kell bontani, elemenként
maximalisan 2 pont adhatd. A vizsgarész leirasanal felsorolt valamennyi tanulasi
eredményhez legalabb egy értékelési szempontnak kell tartoznia.

7.3.5.1. Az értékelés szazalékos formaban torténik.

7.3.5.2. A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd dsszes
pontszam legalabb 40%-at elérte.

7.4  Alapvizsgaval betolthetd munkakor FEOR szama
Agazati Alapvizsgaval betéltheto
alapoktatas FEOR-szam | FEOR megnevezése munkakor(ok),
megnevezése tevékenységek

Informatika és

tavkozlés

7.5

A vizsgatevékenyseégek aloli felmentések specidlis esetei, modja, €s feltételei: -
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A 18. Rendészet és kozszolgalat agazatban az 5 0413 18 01 Kozszolgalati technikus,
kozigazgatasi ligyintéz6 szakmairany agazati alapvizsgajanak kovetelményei a képzési és
kimeneti kdvetelmények alapjan:
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, . Elvart Onallosag és
Sorsza Készségek, . L .

m képességek Ismeretek Vlselkefl«asn:odok, felcflos’seg

attitidok meértéke

1 A megbizd altal | Ismeri a maganbiztonsagi | Feladatat éberen ¢és | Irasbeli
meghatarozott szolgaltatasok rovid torténetét, | kritikus szemléletben | utasitasok
tartalmu Orutasitas | a jellemzd tevékenységeket | végzi. alapjan
alapjan az Orzott | (személy- és vagyonvédelem, ondlloan jar el.
1étesitménybe magannyomozas) fobb jogi
torténd  be-  és | szabalyozdit, az egyes
kiléptetést a | tevékenységek gyakorldsanak
személyek fobb feltételeit.
azonositasaval, Alkalmaz6i szinten ismeri a
csomagjuk és/vagy | személy be- és kiléptetés
gépjarmilvek szabalyait, az tevékenység
atvizsgalasaval végzéséhez alkalmazott IKT
végzi. eszkozok hasznalatat.

Alkalmaz6i szinten ismeri a
gépjarmu atvizsgalas szabalyait
be-és kilépés esetére.

Alkalmaz6i szinten ismeri a
csomag-,  szallitmany, és
aruellendrzés szabalyait be- és
kiléptetés esetére vonatkozoan.

2 Az Osszekottetésre | Ismeri a fobb objektumvédelmi | A lehetséges riasztasi | Iras- és szobeli
szolgadlo és  a | rendszereket, a  védelmi | eseményeket éber és | utasitasok
telepitett szinteket, a radioforgalmazas | kritikus moédon figyeli. alapjan
biztonsagtechnikai | eszkdzeit és szabalyait. Az eszkozOk adatait | gnglloan latja el
eszkozok, Ismeri a kulcsnyilvantartds| folyamatosan frissiti. | fe]adatat.
rendszerek szerepét, a  kiadas-  és| Részrehajlasmentes Utasitasok,
kezelésével visszavételezés jellemzoit, a| feladatvégzés az eléirasok
objektumot, kulcs felvételijogosultsag| utasitasok szerint. alapjan
kereskedelmi vagy | vizsgilatara vonatkozd szakmai| A megbizé utasitdsai | 504116an végzi
logisztikai szabalyokat. szerint éberen, | 5 feladatot.
1étesitményeket Ismeri a mechanikus és | folyamatos Feladatat
Oriz. elektronikus védelmi | kortiltekintéssel latja el | 5o4116an végzi.

eszkozoket. munkajat.
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3 Belso és kozteriileti | Ismeri a jarérszolgalat | Szolgélatat alaposan és | frs- és szobeli
jarérszolgalatot 1at | ellatasara vonatkozo jogi és | hatarozottan latja el, | utasitasok
el, valamint | szakmai szabédlyokat. Ismeri a | tarsaitél —is  preciz | alapjan
helyszinellendrzést | helyszinbiztositasi elvarasokat. | munkavégzést var el. onalloan latja el
végez a riasztasra | Ismeri a szolgéalat ellatasnak | A szolgalat ataddsa €s | fo]adatat.
kivonul6 szolgélat | szabdlyait (szolgalat dtadasa és | atvétele precizen és Orutasitas
tagjaként atvétele, informaciok régzitése szabélyosan alapjén

a SZOlgala'[l dokumentéltan e r11Z

1 onalloan
dokumentumokban, szolgalati | 5rténik. Szolgélati végzett
ern’lt%(e’zes szabalyai, ’szolgala‘.[ eldljaroival és tarsaival | oykenység
ellatasara  vonatkozé  alaki | ;; nyseg.

” tisztelettel Betartia a
szabalyok.) kommunikal s
Tisztaban van a megbizo és a s . szolgdlatellatas

\ , Szolgalatat kulturaltan, | 13 munka- é&s
foglalkoztatd fogalmaval, a az alaki eléirasoknak | 1. ;
megbizas és a munkaszerzédés, s balesetvédele
Lo s megfelelden latja el. mre
hivatasos szolgalati viszony Tiszteletben tartja s k’ B 1
f6bb jellemzéivel, a . eszkozhaszhal
. . | elfogadja a | atra vonatkozo
munkavégzésre vonatkozo feladatellatasra balvokat
munka, baleset- és C Jokek szabalyokat.
. , . vonatkozo6 elvarasokat,
kdrnyezetvédelmi .
balvokkal szabalyokat. A
Isza ayokkal. cdelmi & | Merarchikus szervezeti
smerl - a - tlzvedelml €S\ jrara értékkent
tizmegel6zési  szabalyokat, a tekint
tlizolto késziilék hasznalatat.

4 Pénz- ¢és | Ismeri és alkalmazza a pénz- és| Precizitas, kritikus | Feleldsséget
értékszallitast értékszallitasra vonatkozd| szemlélet, éberség a | vallal a sajat
végez, szallitméanyt | biztonsagi kovetelményeket. munkavégzés  soran. | 6nallo, illetve a
kisér. Nagyfoku tarsakkal

egylttmiikodés a egylittmtikodé
végrehajtasban sben  végzett
résztvevok kozott. munkdjaéért.

5 Rendezvények Ismeri a rendezvény | Partatlan és szabalyos | Betartja és
(kulturdlis,  sport,| szervezésének, munkavégzés a rend | betartatja a
egychb tomeg| engedélyezésének fobb | fenntartasanak biztonsagi
re;ndezlvrenlyek) | szabalyait, a szervez6k ¢és | érdekében. rendszabalyoka
blz’tos1t’a.sat VOEZL | résztvevek  fobb  jogait  és t.
eltavolitja al ;. L

) kotelességeit.
rendezvényt
akadalyozo, zavaro
személyeket.
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6 A hatosag egyideji
értesitése mellett a
blincselekmény
vagy szabalysértés
elkdvetésén tetten
ért személyt elfogja,
a hatosag
kiérkezéséig
visszatartja és a
blincselekmény
vagy szabalysértés
elkovetéséhez
hasznalt, az
elkovetd birtokaban
1évo tamadasra
alkalmas  eszkozt
elveszi.

Ismeri a kdzigazgatasi hatosagi
és szabalysértési  eljarasok
alapvet0 szabalyait (hataskori
és illetékességi szabalyok,
vétkesség ¢és  tarsadalomra
veszélyesség, ligyfél és hatosag
fogalma, fobb eljarasi
cselekmények és meghozhato
hatarozatok, szabalysértési €s
kozigazgatasi ligyekben).

Ismeri a legjellemzdbb
szabalysértési (koznyugalom és
tulajdon elleni, kozlekedési és

kozteriiletre vonatkozo
tényallasok) és biintetd
tényallasokat (korrupcios,

hivatali, kéznyugalom elleni,
vagyon elleni és vagyon elleni
erészakos cselekmények, élet-

és  teszi épség  elleni
cselekmények, emberi
szabadsag és méltosag elleni,
valamint hivatalos €s
kozfeladatot ellatd személyek
elleni cselekmények).

Tisztaban van a kozveszély
fogalmaval ¢és a kozveszély
helyszinének fogalmaval.
Ismeri a f6bb polgari jogi
fogalmakat (tulajdon, a birtok,
a birtokvédelem és a jogos
Onhatalom.

Ismeri a biintetéeljaras
alapvetd szabalyait, az eljard
hatosagokat, az eljarasban
érintett személyeket.

Felismeri a jogos védelmi és a

végsziikség helyzetet.

Ismeri a jogtalan tamadas
elharitdsara hasznalt eszk6zok
(gumibot,  vegyi  eszkdz,
l6fegyver) biztonsagos
hasznalati modjat, a
kényszeritd testi erd

alkalmazasanak modjat, és az
azok alkalmazasara vonatkozd
jogszabalyi és szakmai, taktikai
eléirasokat.

Ismeri a hatékony onvédelmi
kozelharc elemeit, technikait,
az emberi test sériilékeny
pontjait
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Elkotelezett a
biztonsag fenntartisa
és megorzése irant.
Kész a tetten ért
személy ellen
szabalyosan fellépni.
Kész sajat vagy masok
védelmében
kényszerit6 testi erd
vagy kényszeritd
eszkdz  hasznélataval
fellépni.

Elkotelezett a tamadas
elharitasa  sordn a
fokozatossag,
eredményesség,
sziikségesség és
aranyossag  elveinek
betartasaban. Az élet-
és testi épség védelmét
szem el6tt tartja az
intézkedés soran.

Beavatkozasi
helyzetben
ondlloan jar el a
hatéséagi
szervekkel
egylittmiikodés
ben.
Felelosséget
vallal a
meghozott
dontéseiért.

A jogos
védelmi
helyzet
felismerése
esetén dont a
sziikséges  és
aranyos mérvi
beavatkozasrol
, fellépésrol.
Felel6sen
betartja a
tamadaselharito
vagy
kényszeritd
eszk6zok
hasznalatara
vonatkozo
biztonsagi  és
szakmai
el6irasokat.
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7 Irodatechnikai, Alkalmazo6i szinten ismeri a | Precizen, igényesen | Feladatait
informacios ¢és | hivatalos kommunikacid | végzi dokumentacids | 6nalldan végzi.
kommunikacios miifaji jellemzdit. tevékenységét.
eszkozoket, Ismeri az alapvetd szerkesztési,
berendezéseket adatnyilvantartasi feliiletek
kezel, haszndl, | felhasznalo6i funkciéit,
adatrogzitést végez. | lehetdségeit.

Azonositja a  kiilonbz6
tevékenységekhez kothetd
nyomtatvanysablonokat és
tudja tartalmi egységeit
értelmezni.

8 A feladatkorében | Alkalmazoi szinten ismeri a | Szakmai igényességre, | A
megtett jelentés, jegyzokonyv, | szakszeruségre, munkakdrének
intézkedésekrdl feljegyzés 6 tartalmi | pontossagra torekszik | megfeleld
eloljarojanak  vagy | kovetelményeire  vonatkozo | feladatellatasa soran. dokumentaciot
felettesének irasbeli | szakmai elvarasokat. onalldan vezeti.
jelentést készit vagy | Ismeri a hierarchikus szervezet
szoban jelent a | hivatalos irasbeli és szobeli
szervezeti eldirasok | kommunikacidjara vonatkozo
szerint. szabalyokat, elvarasokat, a

szakmai nyelv kifejezéseit.

9 Tajékoztatja az | Ismeri az  lgyfelek és | Megegyezésre Feladatat
tgyfeleket az altala | allampolgarok tajékoztatasara | torekedve hatarozottan | 6nalloan végzi.
végzendd intézkedés | vonatkozo jogszabalyi | kommunikal.
indokarol, a | kotelezettség tartalmat. Ismeri
felhatalmazasarol, az igyfelekkel torténd
az intézkedés elleni | kommunikaciés  szabalyokat
panaszkezelési (kOszonési  és udvariassagi
eljarasrol. szabalyok, hivatalos

nyelvezet).

10 Elsosegélyt Ismeri az els6segélynytjtas Kész az élet mentésére | Onalloan képes
nyu;jt €s eszkozeit és hasznalatuk és testi épség az
ujraélesztést modjat. védelmére. elsdsegélynytjt
végez szikség Ismeri az Gjraélesztési asra vagy
esetén. technikakat és modszertant. ujraélesztésre.

A 18. Rendészet és kozszolgalat agazatban az 5 0413 18 01 Kozszolgalati technikus,
kozigazgatasi ligyintéz0 szakmairany agazati alapvizsgajanak leirasa, mérésének,
értékelésének szempontjai a képzési és kimeneti kovetelmények alapjan:

7.2

Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

eredményes teljesitése.

Irasbeli vizsga

7.1 Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam

7.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Rendészet és kdzszolgalati elméleti alapismeretek
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7.2.2 A vizsgatervékenység, vagy részeinek leirasa
Az iréasbeli vizsga-feladatlap 6sszeallitasa soran az alabbi tudaselemekbdl kell
kérdéseket 0sszeallitani a feltiintetett értékelési sulyarany figyelembevételével:

Magyarorszag allamszervezetével és a fobb allamhatalmi dgakkal, a 30 %
fobb allami feladatokkal kapcsolatos ismeretek

Jogi alapfogalmakkal és az alkotmanyos alapelvekkel kapcsolatos 30%
ismeretek

Rendvédelmi szervekkel és feladataikkal kapcsolatos ismeretek 30%
Az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok ismerete, valamint 10%
azok korlatozasa a kozszolgalatban.

Az irasbeli vizsga feladatlapja tartalmazhat feleletvalasztos, felelet kiegészitds,
feleletalkotos, parositasi, csoportositasi, sorba rendezési feladatokat.

7.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 idétartam: 60 perc
7.2.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgan belil: 20 %
7.2.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A javitas a feladatsorhoz rendelt értékelési utmutatd alapjan torténik. A feladatsor
megoldasaval elérhetd maximalis pontszam: 100 pont.

7.25.1 Az ‘¢értékelés szdzalékos formdban torténik. Az értékelésnek nem kell
tudaselemenként elkiiloniilnie, az irasbeli vizsgafeladatlap egyben értékelhetd. Az
értékelést a 7.2.2. pontban megadott stlyozas szerint elvégezni.

7.2.5.2 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 51%-at elérte.

7.3 Gyakorlati vizsga
7.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Rendészet és kozszolgalat gyakorlati
alapismeretek

7.3.2 A vizsgatervékenység, vagy részeinek leirdsa
A. Szituacios helyzetgyakorlat:

A vizsga fejlesztdje/szervezdje tobb alap- és konfliktushelyzetre adaptalt,
személyiségtipusokhoz rendelhetd és tanult kommunikécios technikakra
vonatkozo esetleirast allit dssze (pl. kiilonbozd kommunikécios helyzetek
felvazolasa eltérd személyiségtipusu, magatartast iigyfelekkel, vagy
munkahelyi kollégakkal), amelybdl a vizsgdzo egyet véletlenszeriien kivalaszt
¢s a szituacidt onalldan vagy segité személlyel megvalositja.
A feladatok szamat tigy kell meghatarozni, hogy egy
vizsgahelyszinen/teremben egyidejiileg a vizsgazok szamanal kettovel tobb
feladat alljon rendelkezésre.

A vizsgafejlesztés soran olyan esetleirasokat kell Iétrehozni, amelyek
strukturaltan tartalmazzak:
- amegoldand6 problémakat;

- a problémak megoldasdhoz sziikséges relevans informacidkat (pl.
helyszin, napszak, egyéb, a feladat megoldasat befolyasold koriilmény).
- A vizsgaz6 szamara is értelmezhetd értékelési szempontokat és értékeket.
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B. Alaki gyakorlat:

A vizsgdzok kotelékben €s egyénileg alaki gyakorlatokat hajtanak végre.

Az alaki mozgasok végrehajtasanak szinvonalat, a gyakorlati tevékenységhez

rendszeresitett formaruha/munkaruha szabalyos viselését, az egyéni apoltsagot

(megjelenés, ruhdzat, bakancs) és a szakmai kommunikaciot értékelendd, igy

kiilondsen

- a vigyazz, illetve pihenj allas végrehajtasa,

- alléhelyben torténd fordulatok (jobbra, balra at, hatra arc),

- kilépés az alakzatbol (,,Iépjen ki” vagy ,,hozzam” vezényszora a tevékenység),
- vizsgdn torténd részvétel (belépés-tavozas rendje, tiszteletadas,
engedélykeérés).

Az értékelés kitér az egyéni feladat-végrehajtason til a raj, illetve szakasz
kotelekben végrehajtott mozgésok (sorakozz, igazodj, tiszteletadas, menet,
fordulatok all6 helyben és menet kozben) 6sszhangjara is.

C. Fizikai felmérés:

Négy fizikai feladat (2000 m futas 15 percen beliil, 20 db feliilés 1 percen
beliil, 10 db fekvitamasz, hajlitott karti fliggés minimum 10 mésodpercig)
eredményes teljesitése.

D. Onvédelmi paros gyakorlat

A vizsga fejlesztdje/szervezdje tobb feladatleirast allit 0ssze (6nvédelmi esési, -
dobasi és gurulési technikdk bemutatasa egyediil vagy parban), amelybdl a
vizsgazd egyet véletlenszeriien kivalaszt és a feladatot 6ndlloan vagy parban
megvalositja.

A feladatok szamat ugy kell meghatarozni, hogy egy
vizsgahelyszinen/teremben egyidejlileg a vizsgdzok szamanal kettdvel tobb
feladat alljon rendelkezésre.

A vizsgafejlesztés soran olyan esetleirasokat kell Iétrehozni, amely

strukturaltan tartalmazza:

* abemutatand6 onvédelmi szituaciot és technikat;

* a vizsgazo szamara is értelmezhetd értékelési szempontokat és értékeket,
mint a végrehajtas szabalyszerlisége, dinamikdja, hatékonysaga és a vizsgazo
kommunikécidja.

7.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre alld idétartam: 60 perc

7.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes agazati alapvizsgéan beliil: 80 %

7.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az egyes gyakorlati vizsgarészeket oOnalloan kell értékelni 0-100%-ig. A
vizsgatevékenység értékelése értékeld lapon (100 pontos pontozolap) torténik az
alabbi stilyozasi szempontok figyelembevételével:

Szitudcids helyzetgyakorlat asszertivitasa, nyelvhelyesség és 25%

A adekvat kommunikéacids megoldasok
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Alaki gyakorlat pontossaga (Az értékeld lap kitér az egyéni 25%
B. | feladat-végrehajtason tul a kotelékben végrehajtott mozgasok
Osszhangjara is.)

Fizikai felmérés feladatelemei koziil minimum harom 25%
C. | eredményes teljesitése (Az értékelés csak a feladat teljesitésére
vagy nem teljesitésére vonatkozhat.)

Onvédelmi paros gyakorlat teljesitése (Az értékeld lap kitér a 25%
D. | végrehajtas szabalyszertiségére, dinamikajara, hatékonysagara
¢s a vizsgdz6 kommunikacidjara.)

7.3.5.1 Az értékelés szazalékos formaban torténik.

7.3.5.2 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuldé a megszerezhetd
Osszes pontszam legalabb 51 %-at elérte.

7.4 Alapvizsgéval betolthetd munkakor FEOR szama

Agazati
alapoktatas FEOR-szam | FEOR megnevezése
megnevezése

Alapvizsgaval betolthet6
munkakor(ok), tevékenységek

Rendészet és
kozszolgalat - - -
alapoktatas

7.5 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei:—

Atmeneti rendelkezések: El6zetes tanulmanyok beszamitasa

El6zetes tanulmanyok beszamitasa az dgazati alapoktatasban

Azon tanulok, akik a 2021/22-es tanévben 11. évfolyamon (szakgimnaziumi kozgazdasag
agazati szakképzési kerettanterv szerint) tanultak és a tanév végén évismétlésre kotelezettek,
igy a 2022/23-as tanévben 0jbol 11. évfolyamosok, az 0 11. évfolyamban tantervvaltozas
miatt technikumi szakmai program szerinti tananyagtartalmakat tanulnak.

A szakképzésrdl szol6 torvény végrehajtasarol szo16 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 256. §
(3) szerint ,,Nem kell agazati alapvizsgat tennie és az agazati alapvizsga eredményét
sikeresnek kell tekinteni annak a tanulénak, illetve képzésben részt vevo személynek, aki
korabbi tanulmanyai, elézetesen megszerzett tudésa, illetve gyakorlata beszamitasaval
vesz részt a szakmai oktatasban, ha beszamitott elozetes tudasa magaban foglalja az
agazati alapvizsga kovetelményeit. Ebben az esetben a szakmai vizsga eredményét — az
agazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil hagyasaval — a szakmai vizsga

vizsgatevékenységeinek egymdshoz viszonyitott stlyozasanak megfeleléen kell
megallapitani.”
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A 11. évfolyamot megismétld tanulok mentesiilnek a technikumi agazati alapvizsga letétele
aldl a korabbi — 2019/20-as tanévben 9. évfolyamon, 2020/21-es tanévben 10. évfolyamon
¢s2021/22. tanévben 11. évfolyamon végzett — tanulmanyaik alapjan. Az dgazati alapoktatas
tananyagtartalma elvégzését és az 4agazati alapvizsga aldli mentességet az alabbi

megfeleltetés alapjan vessziik figyelembe:

Agazati alapoktatas — Pénziigyi-szamviteli iigyintéz6, Vallalkozasi iigyviteli iigyintézé

Technikum - Munkavallaléi ismeretek 9.
évfolyam

Szakgimnaziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

Alldskeresés

9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — A gazdasagi
élet szerepld6i (munkapiac, az allam gazdasagi
szerepe, beavatkozasa a gazdasagba),
Nemzetgazdasag dgazati rendszere (termelési
tényez6k: munka, munkaerd), Gazdasagi alanyok
(haztartasok)

Munkajogi alapismeretek

10. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — Kotelmi jog
(szerz6dések, fajtai, szabalyai, teljesitése)

Munkaviszony létesitése

10. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — Kételmi jog
(szerz6dések, fajtai, szabalyai, teljesitése)

11. évf. Osztalyfénoki — Palyaorientacio
(munkapiaci lehet&ségek, felkésziilés a
munkavallaléi szerepre, Személyes tulajdonsagok,
ismeretek, valaszthaté szakmak)

Munkanélkiliség

9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — A gazdasagi
élet szereplGi (az allam gazdasagi szerepe,
beavatkozdsa a gazdasagba), Gazdasagi alanyok
(haztartasok), Nemzetgazdasag
teljesitménykategoridi (gazdasagi novekedés
tényezd: emberi er6forrasok)

Technikum - Gazdasagi és jogi
alapismeretek 9. évfolyam

Szakgimndziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

Gazdasagi alapfogalmak

9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — Mikrogazda-
sagi alapok

A haztartasok gazddalkoddsa

9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — A fogyasztdi
magaratas és kereslet

Fogyasztéi magatartas

9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — A fogyasztdi
magaratas és kereslet

A vallalat termel6i magatartasa

9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — A vallalat
termel6i magatartasa és a kinalat

Technikum - Gazdasagi és jogi
alapismeretek 10. évfolyam

Szakgimnaziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

Az dllam gazdasagi szerepe, feladatai

9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — A gazdasagi
élet szerepldi, az dllam feladatai

A nemzetgazdasag agazati rendszere

9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — A
nemzetgazdasag agazati rendszere
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Nemzetkdzi gazdasag kapcsolatok

9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — A gazdasagi
élet szerepldi, az dllam feladatai

Marketing alapfogalmak

9-10. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — Marketing
és arukdédrendszer

Jogi alapismeretek

10. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — Jogi
alapismeretek

Tulajdonjog

10. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — Tulajdonjog

Kotelmi jog

10. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — Kotelmi jog

Technikum - Kommunikacioé 9. évfolyam

Szakgimnaziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

Kapcsolatok a mindennapokban

9. évf. Osztalyfénoki — Erkolcsi nevelés (Az etikus
viselkedés), Konfliktuskezelés

10. évf. Osztalyfénoki — Konfliktuskezelés (Az
egyuttm(ikodés)

11. évf. Osztalyfénoki — Konfliktuskezelés
(Demokracia, érdekek tUtkdzése)

A munkahelyi kapcsolattartas szabalyai

9. évf. Osztalyfénoki — Felel6sségvallalas
masokeért

Kommunikacids folyamat

10. évf. Osztalyfénoki — Tanulas
(idé6menedzsment), Erkdlcsi nevelés (A tarsalgas
szabdlyai, Nyelvi igényesség)

11. évf. Osztalyfénoki — Palyaorientacio
(Munkapiaci lehet6ségek, Piacképes tuddsok)

On- és tarsismeret fejlesztése

9. évf. Osztalyfénodki — Onismeret, Tarsas
kapcsolatok

10. évf. Osztalyfénoki — Onismeret, Tarsas
kapcsolatok

Technikum - Digitalis alkalmazasok 9.
évfolyam

Szakgimnaziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

Munkavédelmi ismeretek

9. évf. Ugyviteli gyakorlatok — Munkavédelmi
ismeretek

Tizujjas, vakon gépelés

9. évf. Ugyviteli gyakorlatok — Tizujjas vakiras

Digitdlis alkalmazasok

9. évf. Ugyviteli gyakorlatok — Tizujjas vakiras,
Szovegformazas, Levelezés és iratkezelés

Technikum - Digitdlis alkalmazasok 10.
évfolyam

Szakgimndaziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

Tizujjas, vakon gépelés

9. évf. Ugyviteli gyakorlatok — Tizujjas vakiras

Levelezés és iratkezelés

9. évf. Ugyviteli gyakorlatok — Levelezés és
iratkezelés

Digitalis alkalmazasok

9. évf. Ugyviteli gyakorlatok — Tizujjas vakiras,
Szovegformdzas, Levelezés és iratkezelés

Technikum - Vallalkozasok
miikodtetésének alapismeretei 10.
évfolyam

Szakgimndziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

A vallalkozasok gazdalkodasa

9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — A
vallalkozasok alapitasa, mikodése
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A gazdalkodasi folyamatok eredménye 9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — A vallalat
termel6i magatartdsa és a kinalat

Statisztikai alapismeretek 10. évf. — Altaldnos statisztika

Banki alapismeretek 10. évf. Pénzligyi alapism. — Pénzligyi
intézményrendszer

Konyvvezetési alapok 10. évf. Szamviteli alapism. — A szamviteli
torvény, A vallalkozds vagyona

A fentiek értelmében az évismétld tanulok mentesiilnek az dgazati alapvizsga letétele alol,
tovabba a nem keletkezik a megismételt 11. osztalyban kiilonbozeti vizsga kotelezettségiik
sem.

El6zetes tanulmanyok beszamitasa szakiranyu oktatasban

12. évfolyam

Azon tanulok, akik a 2022/23-as tanévben 12. évfolyamon (szakgimnaziumi kozgazdasag
agazati szakképzési kerettanterv szerint) tanultak és a tanév végén évismétlésre kotelezettek,
igy a 2023/24-es tanévben 1jbol 12. évfolyamosok, az j 12. évfolyamban tantervvaltozas
miatt technikumi szakmai program szerinti tananyagtartalmakat tanulnak.

A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szo16 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 256. §
(3) bekezdése ¢és a szakmai program el8z6 pontja szerint mentesiilnek az d4gazati alapoktatas
beszamitasaval az dgazati alapvizsga letétele alol, tovabba a megismételt 12. évfolyamon
elvégzett korabbi tanulmanyok elvégzését technikumban a 11. évfolyamra a szakiranya
oktatas az alabbi megfeleltetés alapjan vessziik figyelembe:

Szakiranyu oktatas — Pénziigyi-szamviteli iigyintézo

évfolyam

Technikum - Gazdalkodasi ismeretek 11. | Szakgimnaziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

A véllalkozasok gazdasagi feladatai 9. évf. Gazdasagi és jogi alapism. — A
vallalkozasok alapitdsa, miikodése

Gazdalkodas a befektetett eszkozokkel

Készletgazdalkodas, logisztikai rendszer

Technikum - Gazdasagi szamitasok 11. Szakgimnaziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

évfolyam

Statisztikai szdmitasok 10. évf. — Altalanos statisztika

Technikum - Pénziigy 11. évfolyam Szakgimnaziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

A pénziigyi intézményrendszer 10. évf. Pénziigyi alapism. — Pénziigyi
intézményrendszer

Bankiigyletek 10. évt. Pénziigyi alapism. — A pénziigyi szektor

alapvetései, A pénzforgalom

A pénz idéértéke 10. évt. Pénziigy gyakorlat — A pénz id6értéke
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A pénzforgalom

10. évf. Pénziigyi alapism. — A pénzforgalom

A pénzkezelés bizonylatai

10. évt. Pénziigyi alapism. — A pénzforgalom
12. évf. Pénziigy gyakorlat — Komplex feladatok

A vallalkozasok finanszirozasa

A véllalkozasok pénziigyi teljesitményének
meérese

Technikum - Szamvitel 11. évfolyam

Szakgimnaziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

A szamviteli torvény €s az éves beszamolo

10. évt. Szamviteli alapism. — A szamviteli
torvény

A szamlakeret, konyvelési tételek
szerkesztése

10. évf. Szamviteli alapism. — A vallalkozas
vagyona, A konyvelési tételek szerkesztése, a
szdmlakeret

Targyi eszkozokkel és immaterialis javakkal
kapcsolatos elszamolas

10. évf. Szamviteli alapism. — Targyi eszk6zok
elszdmoléasa

Technikum - Szamviteli esettanulmanyok
11. évfolyam

Szakgimnaziumi tanterv szerint hol tanitjuk?

Szamviteli bizonylatok

10. évf. Szamviteli alapism. — A szamviteli
torvény

10. évf. Szamvitel gyak. — A pénzkezeléshez
kapcsolodo bizonylatok

Konyvelési tétel szerkesztése

10. évf. Szamviteli alapism. — A kdnyvelési
tételek szerkesztése, a szamlakeret

A pénzkezeléshez kapcsolddo bizonylatok

10. ¢évf. Szamvitel gyak. — A pénzkezeléshez
kapcsolodo bizonylatok

Targyi eszk6zok nyilvéantartasa

10. évf. Szamvitel gyak. — A targyi eszk6zok
nyilvantartasa

A fentiek alapjan a 2022/23-as tanévig a szakgimnaziumi szakképzési kerettanterv szerint
tanulok, akik a 12. évfolyamot a 2023/24-es tanévben ismételni kotelesek az alabbi
targyakbol / tananyagelemekbdl a megismételt tanévben a tantervi eltérések miatt —
elézetesen nem tanultak tananyagelemeket — beszamolni kotelesek a technikumi

¢évfolyamban:
Gazdalkodasi ismeretekbdl:
Gazdalkodas a befektetett eszkozokkel,
Készletgazdalkodas, logisztikai rendszer,
Pénziigybdl:

A vallalkozasok finanszirozasa,

A vallalkozasok pénziigyi teljesitményének mérése.

A beszamolas modja: a megismételt 12. évfolyamon az adott tantargy tanordjan megirt
témazard dolgozattal és/vagy projektfeladat elkészitésével, a szaktanar litemezése szerint.
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Szakiranyu oktatas — Vallalkozasi iigyviteli iigyintézo

A vallalkozasi tlgyviteli ligyintézd szakméra a szakgimndziumi tanterv és technikumi
programtanterv kozotti megfeleltetés nem végezziik el, mivel e technikumi képzésre
szakgimnaziumbol tanulok nem keriilhetnek kozvetleniil évismétlésre (a szakma inditasanak
egy ¢éves késleltetése miatt, azaz az elsd ilyen osztily technikumi nyelvi el6készitd
osztalyként indult).

Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzata

Az iskolaban az érettségi vizsga vizsgaszabalyzata mindig megegyezik a hatalyos
jogszabalyok ide vonatkozé részével, jelenleg a 100/1997. (V1. 13.) Kormanyrendelet

legutobb modositott valtozataval.

Az Szkt. 92. §-ahoz
12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet

257/A. § Az érettségi vizsga megszervezésére és lebonyolitasara — az e rendeletben
meghatarozott eltérésekkel — az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolo
100/1997. (VI. 13.) Korm. rendeletet (a tovabbiakban: érettségi vizsgaszabalyzat) kell

alkalmazni.
258. § (1) Eldrehozott érettségi vizsga — a szakmai vizsga kivételével —

a) az Nkt.-ban meghatarozott barmely kotelez6 érettségi vizsgatargybol — az idegen nyelv
érettségi vizsgatargy kivételével — legkorabban a tizenkettedik évfolyam majus—jniusi

vizsgaiddszakaban,

b) barmely mas érettségi vizsgatargybol és idegen nyelv érettségi vizsgatargybol
legkorabban a tizenegyedik évfolyam oktober—novemberi vizsgaiddszakaban tehetd a
tanuloi jogviszony fennalldsa alatt, a szakképzé intézmény szakmai programjiban a
tanuld szdmara az adott vizsgatargyra vonatkozoan meghatirozott kovetelmények

teljesitését kovetden.

(2) Az eldrehozott érettségi vizsga a kozOsségi szolgalat teljesitésére tekintet nélkiil

megkezdhetd.
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(3) Ha a tanul6 valamely tantargybdl elérehozott érettségi vizsgat tett, azzal az adott tantargy
tanulmanyi kovetelményeit teljesitette. A tovabbhaladas soran e tekintetben a szakmai
programban foglaltak szerint kell eljarni, azzal, hogy az idegen nyelvbdl letett elérehozott

érettségi vizsga a szakmai nyelvi foglalkozason valo tovabbi részvétel alol nem mentesit.

Az érettségi vizsga megszervezésére és lebonyolitasara vonatkozo helyi szabalyok:
1. Elorehozott érettségi vizsga szabdlyozdsa:

A 12/2020. (I1.7.) kormanyrendelet 257/A. és 258.§-ai, valamint a tanév szakképzésben
alkalmazando rendjérdl szo616 KIM rendelet alapjan a szakképz6 intézményiink a technikumi
képzés programjat ugy alakitotta ki, hogy a 12. évfolyamon szorgalmazza a tanulok szamara
kotelezoen meghatarozott kdzismereti érettségi vizsgatargyakbol az elérehozott érettségi
vizsga letételét.

Ennek megfeleléen a képzési programban a 12. évfolyamon a kozismereti oktatds 31
tanitasi hétre vonatkozdan keriil megszervezésre. A kotelez6 kozismereti tananyagtartalom
a gimnaziumi kerettanterv alapjan keriil meghatarozasra. A szakirdnyi oktatas a 12
évfolyamon 36 tanitasi hétre vonatkozoan keriil megszervezésre. A tanuldk heti 6rarendje
ugy keriil kialakitasra, hogy a képzési programban meghatarozott heti 14 ora (2 tanitasi nap)
egymast kovetd két napon keriiljon megszervezésre. Ezt a szabalyt sziikséges kovetni iskolai
¢és/vagy dualis képzohelyen torténd szakirany képzés esetén is. Kivétel, ha a szakiranyu
képzés megszervezése tombdsitett formaban torténik.

Amennyiben az érettségi vizsga olyan napra esik, amikor a tanulok szakiranyu oktatason
vesznek részt, akkor fel kell menteni 6ket a foglalkozas alol, és hianyzasukat igazoltnak kell

tekinteni.
2. Eldrehozott érettségi vizsgdra bocsdtds feltételei:

2.1. Tizenegyedik évfolyam oktéber-novemberi vizsgaiddszakdban:

Idegen nyelvbdl ¢és a kotelezd érettségi vizsgatargyakon kiviill barmely mas
vizsgatargybol abban az esetben tehet a tanuld el6rehozott érettségi vizsgat, ha a 10.
évfolyam augusztus honapjaban szervezett javitovizsga idészakaban osztalyozo vizsga
keretében sikeresen teljesitette a 11. és a 12., valamint idegen nyelvbdl és digitalis kultirabol

a 13. évfolyam adott vizsgatargyra vonatkoz6 kdvetelményeit.
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2.2. Tizenkettedik évfolyam oktober-novemberi vizsgaidoszakaban:

Idegen nyelvbdl ¢s a kotelezd érettségi vizsgatargyakon kiviill barmely mas
vizsgatargybol abban az esetben tehet a tanuld elérehozott érettségi vizsgat, ha a 11.
évfolyam augusztus honapjaban szervezett javitovizsga idOszakaban osztalyozd vizsga
keretében sikeresen teljesitette a 12., valamint idegen nyelvbdl és digitalis kultarabol a 13.
évfolyam adott vizsgatargyra vonatkozo6 kdvetelményeit.

2.3. Tizenkettedik évfolyam madjus-junius vizsgaidoszakdaban:

A tanév rendjében a végzds évfolyamra vonatkozo szabalyoknak megfeleléen a
kozismereti tantargyak vonatkozasdban lezarasra keriil a 12. évfolyam, és megallapitasra
keriilnek a tanév végi osztalyzatok. A tanulok abbdl a kotelezd kozismereti vizsgatargybol
tehetnek eldérehozott érettségi vizsgat, amelyekbdl legalabb elégséges tanév végi osztalyzatot

kaptak.
3. Elorehozott érettségi vizsga egyéb szabdlyai:

3.1. A 12. évfolyamon elégtelen osztilyzattal zaro tanulok:

Azok a tanulok, akik valamely kotelezd kdzismereti vizsgatargybdl elégtelen tanév végi
osztalyzatot kaptak, azok az adott tanév augusztus hdénapjdban javitdvizsgat tehetnek.
Sikeres javitovizsgat kovetden jelentkezhetnek elérehozott érettségi vizsgara a 13. évfolyam
oktober-novemberi vizsgaid6szakaban.

3.2. Kozosségi szolgdlat:

Az elérehozott érettségi vizsga a kozosségi szolgalat teljesitésére tekintet nélkiil
megkezdhetd.

3.3. Felmentés tovabbhaladds esetén:

Ha a tanul6 valamely tantargybol elérehozott érettségi vizsgat tett, azzal az adott tantargy
tanulmanyi kovetelményeit teljesitette, a foglalkozasokon vald tovabbi részvétel aldl a
tanulot fel kell menteni. Az idegen nyelvbdl letett eldrehozott érettségi vizsga azonban a

munkavallaloi idegen nyelv foglalkozasokon val6 tovabbi részvétel al6l nem mentesit.

A hatélyos jogszabalyok az Oktatasi Hivatal honlapjan megtalalhatok. A 2020. februar 15-
tol hatalyos jogszabdly az alabbi linken érhetd el.

http://njt.hu/cai bin/njt doc.cgi?docid=30517
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Az egyes tantargyak vizsgakovetelményeit Az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl
sz616 40/2002. (V. 24.) OM rendelet tartalmazza. A jogszabaly 2020. méjus-juniusi
vizsgaiddszaktol hatalyos valtozata az alabbi linken érhetd el.

https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettsegi/erettsegi vizsgatargyak

Errél az oldalrél minden érettségi tantargy részletes kovetelményeit elérhetjiik tovabbi

linkek segitségével.

Szakmai vizsgaszabalyzat

Jogszabalyok:
— 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 93. §,
— 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol 260-292.§,
— Képzési és kimeneti kovetelmények Pénziigyi-szamviteli iigyintéz0 szakma
— Képzési és kimeneti kovetelmények Vallalkozasi iigyviteli tigyintéz6 szakma
— Képzési és kimeneti kovetelmények Informatikai haldzat- és alkalmazasiizemeltetd
technikus szakma
— Képzési és kimeneti kovetelmények Kozszolgélati technikus, kozigazgatisi {ligyintézo

szakmairany

A szakmai vizsgara vald jelentkezés €s a vizsga szervezése, lebonyolitdsa a mindenkori

képzési és kimeneti kdvetelmények szerint torténik.

A vizsgaidoszak

a) Iskolai rendszerti szakképzésben:
februar — marcius  jelentkezési hatarido el6z6 év december 15.
majus — junius jelentkezési hatarid6 februar 15.
oktober — november jelentkezési hataridé augusztus 31.

b) Iskolarendszeren kiviili szakképzésben a fentiektdl eltérd iddpontban is kijeldlhetd.

A szakmai vizsga

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl 93. § szerint
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(1) A szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakirdnyl oktatas soran megtanult, a képzési
¢s kimeneti kovetelményekben az adott szakmara specidlisan eldirt szakmai ismeretek
elsajatitasat orszdgosan egységes eljaras keretében méri.

(2) Az akkreditalt vizsgakozpont

a) kijeloli a szakmai vizsga helyét és idOpontjat, valamint megszervezi a javitd- és
potlovizsgat,

b) gondoskodik a szakmai vizsga lebonyolitasdhoz sziikséges feltételek biztositasarol,

¢) vezeti a szakmai vizsgéaval kapcsolatos nyilvantartasokat és

d) ellatja a Kormany rendeletében a szakmai vizsgaval Osszefiiggésben meghatarozott
feladatokat.

(3) A szakmai vizsgat az akkreditélt vizsgakdzpont haromtagu vizsgabizottsaga elott kell
letenni. A szakmai vizsga kdzponti vizsgatevékenységének tartalmat a szakképzésért felelds
miniszter a Kormany adott agazatért felelds tagjanak egyetértésével hatdrozza meg.

(4) A szakmai vizsgat a Kormany rendeletében meghatarozott rend szerint kell
lebonyolitani.

(5) A szakmai vizsga legmagasabb dijat a Kormany rendeletben éallapitja meg. A szakmai
vizsga dijat e mértéken belill az akkreditalt vizsgakdzpont ugy allapitja meg, hogy az a
raforditasaira és milkddéséhez sziikséges ¢észszerli nyereségre fedezetet biztositson,
tekintettel az azt terheld fizetési kotelezettségekre és az akkreditalt vizsgakdzpont részére
nyujtott tAmogatasokra is. A szakmai vizsgdnak a Kormdany rendeletében megéllapitott
legmagasabb dijanal magasabb dijat és a szakmai vizsgaért fizetendd mas pénzbeli, anyagi,
természetbeni hozzajarulast vagy koltséget érvényesen nem lehet kikdtni.

(6) Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat,
aki sikeres szakmai vizsgat tett.

A 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet szerint:

260. § (1) A szakmai vizsga a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott

a) szamitogép alkalmazasat igényld kozponti vizsgatevékenységbdol (a tovabbiakban:
interaktiv vizsgatevékenység) és

b) projektfeladat megvalositasabol all.

(2) Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak ¢€s javitasi-€rtékelési utmutatojanak
elkészitésérdl a szakképzésért felelds miniszter — a Kormany adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével — a szakmai vizsga nyelvén gondoskodik. A feladat és az Utmutatd a
szakképzésért felelds miniszter altal torténd visszavondsig hasznalhato fel. A feladat és az
utmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generdlt vizsgafeladatsort kell az
interaktiv vizsgan megoldani.

(3) A projektfeladat az akkreditalt vizsgakozpont altal — a képzési és kimeneti
kovetelményekre tekintettel — a vizsgazd gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése
c€ljabol meghatéarozott vizsgatevékenység, amelyet a szakmai vizsgara vagy a szakmai
vizsgan kell elkésziteni és szdban az adott szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek
ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként — a képzési €s kimeneti
kovetelményeknek megfelelden — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamili vagy
egyéb vizsgaprodukcid megvalositasa vagy zarddolgozat vagy portfolio elkészitése vagy
hatarozhaté meg.

261. § A szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is
megszervezhetd. Az akkreditalt vizsgakdzpont biztositja, hogy az altala megszervezett
valamennyi szakmai vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven szakmai vizsgat
tenni. A nem magyar nyelven letett szakmai vizsga az dllamilag elismert nyelvvizsgaval nem
egyenértékil, azt nem helyettesiti.
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90. Az Szkt. 93. § (2) bekezdés a) pontjahoz

262. § (1) Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—jinius és oktéber—november
honapban lehet tartani (a tovabbiakban: vizsgaidészak). A részszakma megszerzésére
iranyul6 szakmai vizsgat az akkreditalt vizsgakdzpont altal meghatarozott idépontban lehet
tenni.

(2) Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért
felel0s miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a
Kormany adott agazatért felelds tagjanak egyetértésével — hatarozza meg a szakmai vizsga
tanévét megel6zo tanév majusanak utolsd6 munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidépontjat
az akkreditalt vizsgakdzpont hatarozza meg.

263. § (1) A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy az altala tanult szakma szakmai
vizsgajara személyesen vagy meghatalmazott utjan, irasban jelentkezik. A jelentkezési
lapot az akkreditalt vizsgakdzponthoz kell benytjtani az akkreditalt vizsgakdzpont altal
meghatdrozott formaban. A jelentkezési laphoz csatolni kell a szakmai vizsgaval kapcsolatos
kérelmeket és az ilyen kérelem alapjaul szolgal6 okiratok masolatat.

(2) A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje

a) a februar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszakot megel6zd év december
hoénapjanak elsd napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak éve februar honapjanak
tizen6tddik napja,

¢) az oktdber—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus honapjanak
utols6 munkanapja.

(3) A jelentkezd a szakmai vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz sziikséges, a képzési €s kimeneti kovetelményekben meghatarozott feltételekkel
rendelkezik. Ha a jelentkez0 a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem igazolja,
hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas képzési és kimeneti kdvetelményekben
meghatarozott feltételeinek, a jelentkezését tordlni kell.

264. § (1) A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a képzési €s
kimeneti kdvetelményekben meghatarozott kivétellel — felmentés nem adhato.

(2) Mentestil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenyseég letétele alol az a vizsgazo, aki
orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a képzési
¢és kimeneti kovetelményekben meghatirozott kovetelményt teljesitette ¢€s a
versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Az e bekezdésben
meghatarozott felmentés esetén a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye
jelesnek mindsiil.

91. Az Szkt. 93. § (2) bekezdés b) pontjahoz

265. § Az akkreditalt vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A
vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt maximalis osztalylétszamot.

266. § (1) Az akkreditalt vizsgakdzpont a vizsgaiddszakra torténd jelentkezési hataridot
kovetd tizendt napon belill a szakmai vizsgat vizsgacsoportonként a szakképzési
allamigazgatasi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus feliiletén (a tovabbiakban:
elektronikus vizsgarendszer) jelenti be.

267. § (1) A szakmai vizsgéan lebonyolitasra keriilé vizsgatevékenységek helyszinérdl és
idopontjardl €s a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt
vizsgakdzpont — a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal — tajékoztatja a
vizsgafelligyelOt, a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a vizsgdzokat és a szakmai vizsga
lebonyolitasdban kozremitkddd személyeket.

272. § (1) A vizsgabizottsag harom tagbol all, amelynek
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a) mérési feladatokat ellato tagja végzi a vizsgazo tudasanak felmérését,

b) ellendrzési feladatokat ellatéd tagja felel a szakmai vizsga szabalyszertiségéért,

c) értékelési feladatokat ellatod tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

(2) A vizsgafeliigyeldi feladatokat a vizsgabizottsag (1) bekezdés b) pontja szerinti tagja
latja el.

(3) A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine
szerint teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegalja, delegalas hianyaban az akkreditalt
vizsgakdzpont bizza meg. A delegdlt tag megbizasit az akkreditalt vizsgakdzpont
megtagadhatja és helyette hatarido tiizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti. A
megtagadas indokdnak valdsnak és okszertinek kell lennie.

(4) A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo
szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdz6 hozzatartozoja. A
vizsgafelligyelO és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatdsdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A
vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa
idépontjadban a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi
tevékenységet folytat.

276. § (1) A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani.

(2) Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek
jelenlétében kezdhet6k meg és folytathatok le.

(3) Az egyes vizsgatevékenységeket az egyes vizsgatevékenységekhez eldirt altalanos és
specialis feltételek teljesiilését az adott vizsgacsoport tekintetében biztositd helyszinen lehet
lefolytatni.

(4) A vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositdsdnak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban kell rogziteni, amelyet a
vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a
dokumentumot csatolni kell a szakmai vizsga jegyz6konyvéhez €s a szakmai vizsgat kovetd
o0t évig meg kell 6rizni.

2717. § (1) A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat koveté harminc napon
beliil be kell fejezni, kivéve, ha a képzési ¢és kimeneti kovetelmények masként
rendelkeznek.

(2) Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési €s kimeneti kovetelmények nem zarjak ki —
tobb  vizsgatevékenység  szervezhetd. A vizsgdzd egy  vizsganapra  esd
vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc orat. A nyolcorés
idOkeret szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtdsdra meghatdrozott maximalis 1d6t
kell figyelembe venni.

(3) Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét tigy kell meghatarozni, hogy a
vizsgdzo az interaktiv vizsgatevékenységet nyolc €s tizennyolc ora kozott, a projektfeladatot
hét és tizenkilenc ora kozott végezhesse el.

(4) A vizsgazd szamara a szakmai vizsga idOtartama a (2) és (3) bekezdésben foglaltakat
figyelembe véve legfeljebb harom — az (5) bekezdés szerinti meghosszabbitis esetén
legfeljebb négy — nap lehet.

(5) Az akkreditalt vizsgakdzpont a szakmai vizsga id6tartamat, ha a vizsgaszervezés helyi
sajatossagai vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A
meghosszabbitas tényét és annak indokat a vizsgajegyzdkonyvben rogziteni kell.

278. § (1) Az interaktiv vizsgatevékenység soran biztositani kell a vizsgazd azonositasat,
a szakma megjelolését €s a szakmai vizsga napjanak feltiintetését. Az interaktiv
vizsgatevékenység befejezésekor biztositani kell a befejezés idopontjanak rogzitését. Ha az
interaktiv vizsgatevékenység alatt a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, biztositani
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kell a vizsgaz6 tavozasanak és visszaérkezésének idejének rogzitését is. A vizsgazo tdvozasa
¢és visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara
rendelkezésre allo iddtartamba.

(2) Az interaktiv vizsgatevékenység eredményét utdlag nem modosithatdo formaban kell
tarolni.

279. § (1) Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben allando
feliigyeletrdl kell gondoskodni. Nem lehet feliigyeld az, aki a szakmai képzésben vald
oktatashoz jogszabalyban eldirt szakképzettséggel rendelkezik. A technikai feltételek
folyamatos biztositasaért feleldés személy a szakmai vizsga biztonsagos lebonyolitasanak
érdekében az akkreditalt vizsgakdzpont irdsos engedélyével az interaktiv vizsgatevékenység
soran jelen lehet.

(2) A feliigyeld a vizsgdzok részére tdjékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairdl, az alkalmazhaté segédeszk6zokrdl, tovabba az elkdvetett szabalytalansagok
kovetkezményeirdl, elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazd jegyzokonyvet, és
gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasarol.

(3) Az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo idétartamba nem
szadmithatd be a vizsgdzonak fel nem rohatéd okbdl kiesd 1d6.

280. § (1) A vizsgazd az interaktiv vizsgatevékenység megoldasahoz, elkészitéséhez
tanacsot, segitséget nem kérhet és nem kaphat.

(2) Ha a feliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansdgot észlel,
felfiiggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a
felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és aldirja azt, majd ezt kdvetden
engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

(3) A feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi
a szabalytalansagot az akkreditalt vizsgakozpontnak, aki kivizsgélja és dont a vizsgdzo
esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatosdgardl. A szabalytalansdggal kapcsolatban
kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és
eseményt, amely lehetdvé teszi a szabdlytalansag tényének ¢és korlilményének
megallapitasat, az érintett vizsgazo €s feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattak a szabdlytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott
szabalytalansdg kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a feliigyeld, a vizsgdzd ¢és a
vizsgafeliigyel? irja ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni
kell. A szabalytalansaggal Osszefiiggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz.

281. § (1) A projektfeladat megvédésének megkezdése eldtt a vizsgazot tajekoztatni kell
az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével és
megvédésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrodl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirdsokrol. A
vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Utmutatas csak baleset és jelentds karokozas
megeldzése céljabol adhato.

(2) A projektfeladatot a vizsgazo az akkreditalt vizsgakozpont altal a projektfeladathoz
kapcsoloddan meghatarozott segédanyagok hasznélata mellett végzi.

(3) A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi €s targyi
feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte
esetén kezdhetd meg, és folytathatd. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat
megeldzden a vizsgafeliigyeld ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

(4) A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa €s a baleseti kockdzat minimalizaldsa
érdekében az akkreditalt vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakiranyu
oktatds folytatdsahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd
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személyt biztosit, aki a szakmai vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel, kozremikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak
elhéritasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol.

282. § (1) A projektfeladat végrehajtasahoz a képzési €s kimeneti kdvetelményekben
meghatdrozott id6tartam all a vizsgazé rendelkezésére.

(2) Nem szamithat6 be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 idétartamba
a vizsgazonak fel nem réhato okbdl kiesd id6.

(3) Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai
vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi az akkreditélt
vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga sordn elkészitendd projektfeladatot
megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz616 dontést az ok megadésaval €s indoklassal rogziteni
kell a vizsgajegyzOkonyvben.

(4) Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek idOpontjat feljegyzi, az
elkésziilt projektfeladatot atveszi.

283. §(1) A projektfeladatot pontszdmok szazalékban és érdemjegyben torténd
kifejezésével kell értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazd természetes
személyazonosito adatait, a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka
értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat
ellato tagja irja ala.

(2) Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak
azonositdsara alkalmas dokumentacidt, igy kiilonosen fényképet, videofelvételt vagy
részletes leirast kell késziteni, és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat
eredményével az akkreditalt vizsgakdzpont rendelkezik.

95. Az Szkt. 93. § (5) bekezdéséhez

288. § A szakmai vizsga dija legfeljebb 6tvenezer forint/fo.

289. § (1) A szakmai vizsga dijat az olyan vizsgdzd esetében, aki a szakképzésben
ingyenes részvételre jogosult az akkreditalt vizsgakdzpont szamara a szakképzési
allamigazgatasi szerv utdlag megtériti.

(2) A szakmai vizsga dijanak utdlagos megtéritésére az akkreditalt vizsgakdzpont az olyan
vizsgdzo utan jogosult, aki a szakmai vizsgdt ténylegesen megkezdte. Az utdlagos
megtéritést a szakképzési allamigazgatasi szerv az elektronikus vizsgarendszer adatai
alapjan a vizsgaiddszakot kovetd negyvendt napon beliil hivatalbdl teljesiti.

96. Az Szkt. 93. § (6) bekezdéséhez

290. §(1) A vizsgazé teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszdmok
szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény
szdzalékban torténd kifejezésekor a szamitdst csak az egész szdm megallapitdsaig lehet
elvégezni, tizedesjegy nem allapithato meg.

(2) Az elérhetd pontszdmok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a
kovetkezo:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szdzalék kozott jo (4),

¢) 6tven ¢és Otvenkilenc szdzalék kozott kozepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).
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(4) A szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a képzési €s kimeneti
kovetelményekben meghatarozott értékelési sulyaranynak megfeleléen kell kiszamitani.
A mindsités megallapitasa soran a kerekités altalanos szabalyai szerint kell eljarni.

(5) Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen.

(6) A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt vizsgakdzpont a szakmai vizsgat kdvetd
0t napon beliil hirdeti ki.

291. § (1) Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki

a) sikertelen szakmai vizsgat tett,

b) a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy

¢) szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt.

(2) Ha a képzési ¢és kimeneti kovetelmények masként nem rendelkeznek, sikertelen
szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni.
Az (1) bekezdés b) €s c) pontjaban meghatarozott esetben a szakmai vizsgat teljes egészében
meg kell ismételni.

(3) A javitdvizsga a képzési €s kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de legalabb a
szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti
kovetelmények szerint tehetd le vagy ismételheté meg.

292. § (1) Ha a vizsgdz6 a szakmai vizsgat neki fel nem rohatd okbol meg sem kezdte,
vagy megkezdte, de befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl
még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.

(2) A potlovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasdig, de legalabb a
szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti
kovetelmények szerint tehet? le.

(3) A vizsgazé a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai
vizsga letételét gatld akadalyok elhdrultak és lebonyolitasdnak feltételei adottak.

Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 szakma szakmai vizsgaja

A 09. Gazdalkodas és menedzsment agazatban az 5 0411 09 01 Pénziigyi-szamviteli
iigyintéz6 szakma szakmai vizsgajanak kovetelményei a képzési és kimeneti

kovetelmények alapjan:

6.1  Szakiranyu oktatas szakmai kovetelményei

Elvart Onallosag és
Sorszam | Készségek, képességek Ismeretek viselkedésmaédok, felelosség mértéke
attitliidok
Azonositja a Megnevezi a Elfogadja a Betartja a
vallalkozasok gazdasagi | vallalkozasok szamviteli, | vallalkozasokkal vallalkozasok
1 feladatait. pénziigyi, adozasi, Osszefiiggd gazdasagi gazdasagi
tigyviteli feladatait. feladatokat. miiveleteinek
Felismeri a koztiik 1€v6 intézésére vonatkozo
Osszefliggéseket. szabalyokat.
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Csoportositja a
vallalkozas
vagyontargyait. Ismeri a
vallalkozas életében
betoltott szerepiiket.
Felsorolja a
mérlegtételeket. A
vagyontargyakat
elhelyezi a mérlegben.
Erti a mérleg
Osszefliggéseit.

Elfogadja a
vallalkozasok
vagyondval kapcsolatos
jogszabalyi eldirasokat.

Betartja a
vagyontargyak
mérlegtételekbe
torténd besorolasanak
szabalyait.

Konyvelési feladatokat
lat el konyvel6program
segitségével a
vallalkozas
szabalyzatanak
megfelelden.

Ismeri a kdnyvelés
szabdlyait, a vallalkozas
helyi szamviteli rendjét.

Elfogadja a konyvelésre
vonatkoz6 eldirasokat és
helyi szabalyokat,
valamint felettese
ellenOrzését.

Vallalja a felelsséget
konyvelési
tevékenységéért.

Adatokat szolgaltat a
szamviteli beszamold
elkészitéséhez.

Ismeri a szamviteli
beszamolo fajtait, annak
részeit és a részek kozotti
Osszefiiggéseket. Tudja,
melyik részt milyen
informaciokbol lehet
elkésziteni.

Elkotelezett a szamviteli
beszamolod pontos
elkészitése mellett.

Felel6sséget vallal a
szamviteli
beszamolohoz
szolgaltatott
adatokért.

Gazdasagi eseményeket
kontiroz, vezeti a
fokonyvi és az analitikus
nyilvantartasokat,
konyvviteli feladasokat
készit, egyeztet.

Ismeri és alkalmazza a
kontirozas és a fokonyvi
konyvelés szabalyait.
Ismeri a nyilvantartasok
rendszerét és
sajatossagait, az
alkalmazott
bizonylatokat, azok
kapcsolatat.

Elfogadja konyvelés
szabdlyait. Sziikség
esetén belsd ellendrzést
kezdeményez.

Onalléan végzi a
kontirozast, a
fokonyvi konyvelést
és a feladasokat, a
nyilvantartasok
vezetését.

Ellatja a vallalkozas
adokotelezettségéhe z
kapcsolodo
elektronikus
igyintézési feladatokat.
Kezelia
nyomtatvanykitoltd
programot. Kitdlti a
megfeleld bevallasi
nyomtatvanyt.
Kapcsolatba 1ép az
tgyfélkapuval.
Elektronikusan elkiildi
a nyomtatvanyt.

Ismeri a vallalkozast
érint6 ado- és
jarulékfizetési
kotelezettségeket. Tudja a
bevallasi és befizetési
hataridéket. Ismeri a
bevallasi
nyomtatvanyokat.

Belatja a bevallasi és
befizetési hataridok

betartdsanak fontossagat.

Szakmai iranyitas
mellett végzi a
bevallasi és befizetési
feladatokat.

Bemutatja a
vallalkozasok,
hitelintézetek és
pénziigyi vallalkozasok

Tisztdban van a
vallalkozasok és
hitelintézetek, illetve
pénziigyi vallalkozasok
kozotti kapcesolat

Erdeklédik a
véllalkozasok és
hitelintézetek, illetve
pénziigyi vallalkozasok

Vezetdi utasitas
alapjan vesz részt a
vallalkozas, a
hitelintézetek, illetve

kapcsolatat. Imaval. al . kozotti kapesolatok pénziigyi
tar.‘t'al maval, a apveto irant. vallalkozasok kozotti
sajatossagaival.
kapcsolat
alakitasaban.
Ertelmezi a Ismeri a bankiigyletek Kritikusan szemléli a Onélldan intézi a
bankiigyleteket és a fogalmat, fajtait, a kiilénb6z6 forrasokbol munkajahoz
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pénziigyi
szolgaltatasokat,
beazonositja a
pénzforgalommal
kapcsolatos
eseményeket.

kiilonb6z6 bankiigyletek
(aktiv, passziv, semleges)
jellemzdit, jelent6ségét.
Ismeri a pénziigyi
szolgaltatasokat
(pénziigyi szolgaltatasok
¢s kiegészitd pénziigyi
szolgaltatasok). Ismeri a
pénzforgalom altalanos
szabalyait, a fizetési
szamlak fajtait. Tudja az
alapveto fizetési modokat.

szarmaz0 hitelintézeti
ajanlatokat.

kapcsolodo fizetési
feladatokat.

Vezeti a hazi pénztart és
rendszerezi,

Ismeri és betartja a
hazipénztar vezetésének

Torekszik a
hazipénztarra vonatkozo

Onallan végzi a
hazipénztar kezelését.

9 nyilvantartja, ellendrzi a | jogszabalyi eldirasait. szabalyok pontos
dokumentumokat. betartasara.
El6késziti a banki Ismeri a banki Szem el6tt tartja az Szakmai feliigyelet
utalasokat. bizonylatokat és az utalasi hataridéket. mellett végzi a banki
10 iigyintésre hasznalt utalasokat.
elektronikus banki
feliileteket.
Kapcsolatot tart a Ismeri a pénzforgalmi Elfogadja a Betartja a
véllalkozas szolgaltatokat és a pénzforgalmi pénzforgalmi
1 pénzforgalmi h ivatfili kapesolattartas szolgaltatoval szolgaltatoval
szolgaltatojaval. szabalyait. kapcsolatos folytatott
egylittmikodési kapcsolattartas
szabalyokat. szabalyait.
Nyilvantartja a pénziigyi | Ismeri a szigoru Szem el6tt tartja a Az el6irasoknak
bizonylatokat. szdmaddst bizonylatok szamviteli és az adozas | megfelelden vezeti a
nyilvantartasi szabalyait. | rendjére, valamint a penziigyi
12 bizonylatok nyilvantartasokat
nyilvantartasara
vonatkoz6 jogszabalyi
normakat.
Kiilfoldi gazdasagi Ismeri a nemzetkdzi Belatja a nemzetkozi Vezetdi utasitas
iigyletek soran kisza- pénziigyekkel kapcsolatos | pénziigyekkel alapjan betartja a
13 molja a valuta, deviza alapfogalmakat. kapcsolatos szabalyok devizagazdalkodasi
tgyletek arfolyamval- kovetésének fontossagat. | szabalyokat.
tozésainak hatdsat.
Hasznalja a kiilonb6z6 | Ismeri a biztositassal Kritikusan szemléli a Onalléan alkot
biztositasi agak kapcsolatos kiilonboz6 biztositasi adekvat kérdéseket a
14 szolgaltatasait. alapfogalmakat és ajanlatokat. biztositasi
megkiilonbozteti az élet- termékekkel
és nem életbiztositasokat. kapcsolatban.
Vezeti a vevoi és Tisztaban van a vevOk és | Elkotelezett a Szakmai iranyitas
szallitoi szallitok nyilvantartasi nyilvantartasok mellett végzi a nyil-
nyilvantartasokat. rendszerével. elvarasok szerinti vantartasok vezetését,
15 vezetése mellett. a hataridok figyelését,

valamint a bejové
szamlék tartalmi és
alaki megfeleld-
ségének vizsgalatat.
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Szamlazo programok Tudja a szamlakiallitas A kézi és gépi szamlak Szakmai iranyitas
segitségével szamldzasi, | szabalyait, az készitése soran szem mellett végzi a
valamit a kapcsolodo adohatosaghoz torténd el6tt tartja a hataridoket, | szamlazasi és

16 adatszolgaltatasi bejelentés és adatszol- valamint a szamviteli és | adatszolgaltatassal
feladatokat lat el. galtatas modjat. Ismeria | addjogszabalyok kapcsolatos

gépi és kézi szamla tartal- | vonatkoz6 normait. feladatokat.

mi és formai kellékeit.
Kezeli az egyes Ismeri a vallalat palyazati | Elfogadja a hataridéket | Egyiittmiikddve a
projektekhez kapcsolodo | lehetdségeit. Tudja és az elszamolas csapattagokkal latja el

17 iratanyagokat, rendszerezni a palyazati | kovetelményeit. a projektek és
dokumentumokat. dokumentéciokat. palyazatok

tevékenységeit.
Pénz- és hitelmive- Megérti a megtakaritasok | Kritikusan szemléli a Masokkal
letekkel kapcsolatos és hitelezések megtakaritasi és egylittmiikddve vesz
tigyeket intéz. Jelen és sziikségességét. hitelezési ajanlatokat. részt a hitelezési

18 jOVO6 érték szamitast, igyletekben.
illetve torlesztési tervet
készit, gazdasagossagi
mutatokat szamol.

Adatokat szolgaltat a Ismeri a finanszirozasi Belatja a megbizhato Feleldsséget vallal a

19 finanszirozasi dontésekhez sziikséges informaciéforrasok szolgaltatott adatok
dontésekhez. informacioforrasokat. fontossagat. megbizhatosagaért.
Vezeti az értékpapir, a Ismeri az értékpapirok Elfogadja az értékpapir-, | Betartja és betartatja
valuta és deviza fajtait, kibocsatasuk, valuta- és deviza- az értékpapir-, valuta-
nyilvantartasokat. nyilvantartasuk modjat. nyilvantartasokra és deviza-

20 Elvégzi az értékpapir, Ismeri az arfolyam €s vonatkoz6 szabalyokat. | nyilvantartasokra
valuta és hozam szamitas maodjat. vonatkozo
devizamiiveletek Ismeri a valuta- és szabalyokat.
pénziigyi és tgyviteli devizaarfolyamokat.
lebonyolitasat.

Alkalmazza az Tisztaban van az Figyelemmel kiséri az Munkéja soran
adatszolgéltatasra, adatszolgéltatasra, az adatszolgaltatésra, betartja az
adatkezelésre és az adatkezelésre és az adatkezelésre és az adatszolgaltatasra, az

21 informaciobiztonsa gra | informaciobiztonsagr a informiciobiztonsdg ra | adatkezelésre és az
vonatkoz6 szabalyokat. | vonatkozo szabalyokkal. vonatkoz6 valtozasokat. | ;i formaciobiztons

agra vonatkozo
el6irasokat.

A 09. Gazdalkodas és menedzsment dgazatban az 5 0411 09 01 Pénziigyi-szamviteli

tigyintéz6 szakma szakmai vizsgajanak leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai a

képzési és kimeneti kdvetelmények alapjan:

8. A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

8.1  Szakma megnevezése: Pénziigyi-szamviteli ligyintézo
8.2 Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:
8.2.1 Valamennyi el6irt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

8.2.2 Szakmahoz kot6do tovabbi sajatos kovetelmények: -
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8.3

Kozponti interaktiv vizsga

8.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziligyi-szamviteli tligyintézé kozponti

interaktiv szakmai vizsga

8.3.2 A vizsgatevékenység leirasa:

8.3.3

Kozponti interaktiv vizsga:

A vizsgatevékenység soran jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a

kovetkezd tanulasi eredmények:

e vallalkozasok gazdasagi feladatainak értelmezése

e pénziligyl rendszer, bankiigyletek, pénziigyi szolgaltatdsok, belfoldi és
nemzetkdzi pénzforgalom lebonyolitdsdval kapcsolatos fogalmak,
események értelmezése

e ¢rtekpapirok €s értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése

e Dbiztositassal kapcsolatos alapfogalmak, az élet- és nem életbiztositasok
megkiilonboztetése

e mérlegkészitéssel kapcsolatos fogalmak

e credménykimutatassal kapcsolatos fogalmak

e szamviteli beszamolo részei, informacidtartalma

e adozassal kapcsolatos fogalmak

e jovoertekszamitassal, jelenértékszamitassal — kapcsolatos  feladatok
felismerése

e befektetési szamitasi feladatok felismerése

o ¢rtekpapir hozam, arfolyam szamitasi feladatok helyes megoldasdnak
felismerése

e gazdasidgi események konyvelése, konyvelési tételek szerkesztése,
felismerése, kiegészitése

e a finanszirozashoz kapcsolodo fogalmak, formai

e adonemekhez kapcsolodo ismeretek (konkrét adonemek felsorolasa)

Feladattipusok:

Feleletvalasztds (vallalkozasok gazdasagi feladatai, pénziigyi rendszer,
bankiigyletek, pénziigyi szolgéltatasok, belfoldi és nemzetkozi pénzforgalom
lebonyolitasaval, biztositassal kapcsolatos fogalmak, események értelmezése,

értékpapirok  és  értékpapirpiacok  jellemzdinek  megkiilonboztetése,
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finanszirozasi formak felismerése, azok lehetséges moddjai, torlesztdtervhez

kapcsolodo ismeretek, ad6zasi fogalmak).

Feleletalkotas [rovid valasz, kiegészités, gazdasagi események konyvelése
(targyi eszkozokkel kapcsolatos elszamolasok, vasarolt készletek, jovedelem-
elszamolas, koltségelszamolas, sajat termelésti készletekkel kapcsolatos
elszamoléasok, pénziigyi ¢€s hitelmuveletek, kotelezettségekkel kapcsolatos
elszamoléasok, eredmény megallapitasa), finanszirozasi alternativak, dontési
helyzetek ¢s rovid pénzigyi, ado, szamviteli témaji esettanulmany

értelmezése].

8.3.4 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 120 perc

8.3.5 A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

8.4

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd Osszes

pontszam legalabb 40 %-at elérte. Az értékelés %-os formaban torténik.

Projektfeladat

8.4.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi-szamviteli ligyintézo

projektfeladat

8.4.2 A vizsgatevékenység leirasa:

A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése: integralt konyvelési rendszer,

pénziigyi, készlet, targyi eszkoz alrendszer segitségével egy szimulalt vallalkozas

konyvelésének nyitdsa, €s gazdasagi eseményeinek fokonyvi és analitikus

elszamoléasa feladatlap alapjan az aldbbi témakorokbol: nyitas, nyitds utdni

rendezés, szamlak analitikus rogzitése, bankbizonylat rogzitése, pénztarbizonylatok

rogzitése, bérfeladas, 0 dolgozd rogzitése és bérszamfejtése (hatarozatlan idejii

munkaviszony ¢és hatirozott ideji (megbizasos) munkaviszony), készletek

analitikus nyilvantartasa, targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa.

B) Elektronikus bevallas gyakorlata: 3 nyomtatvany kitdltése a kdvetkezo

témakorokben, valamint a hozzajuk kapcsolodd szamitési feladatok elvégzése:

A munkaltato vagy a kifizetd altal foglalkoztatott biztositottak adatair6l sz6lo

bejelentd €s valtozasbejelentd adatlap (T1041)
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e Bejelentd ¢és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszertsitett
foglalkoztatasrol szolo 2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-
jét kdvetden 1étesitett egyszertsitett foglalkoztatas adatairol (T1042E)

e Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefiiggd adorol, jarulékokrol és
egyeb adatokrodl, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

e Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatonak nem mindsiilé egyéni vallalkozo és
a mezOgazdasagi Ostermeld szocialis hozzajarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl
(58-as) bevallas

e Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozé talfizetéshez (17-es
bevallas)

e Bevallés a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszeriisitett kozteherviselési
hozzajarulas, a szocialis hozzajarulasi adorol, mindezek helyesbitésérol,
onellendrzésérdl (évszamSZJA)

e Bevallas egyes adokotelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es bevallas)

e A munkaltatd, kifizetd Gsszesitett igazolasa a személyi jovedelemado bevallashoz
(M30-as bevallas)

e ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék
fizetésére

o kotelezettek részére (T1011-es bevallas)

e Altaldnos forgalmi ad6 bevallas (65-6s bevallas)

e Bevallés a helyi ipartizési adordl allando jellegli ipartizési tevékenység esetén
(HIPA)

e Adatlap munkaltat6tol szarmazo jovedelemrdl, az ado és adoeldleg levonasarol a
munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

e A kisad6zo vallalkozok tételes addjanak éves bevallasa (KATA)

e Nyilatkozat a nulla értékadatu bevallas kivaltasarol (NY-es bevallas)

e GJADO (Adatlap a gépjarmiladoval kapcsolatos mentesség, kedvezmény vagy
szlineteltetés igénybevételének bejelentéséhez)

A bevallasi nyomtatvanyok tartalma akkor is szamonkérhetd, ha id6kdzben més szdm vagy
elnevezés alatt kell a bevallast elkésziteni.
Portfolio bemutatasa

A tanul6 a 11-13. évfolyam tanulmanyi idészaka alatt késziti el a digitalis portfoliot,

amely bemutatja egyéni tanulasi Gtjat és személyiségének fejlodését.
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A portfolid céljat, szempontjait és szerkezetét az érintett szaktandrral kdzosen, a
tanulmanyi idé alatt kell egyeztetni.
Egységbe szerkesztett digitalis portfoliot egy megjeldlt tarhelyre legkésobb a
szakmai vizsga elsd vizsgatevékenységét megel6z6 30 nappal kell feltdlteni. Az
egységbe szerkesztett portf6li6 minimalis tartalma az Onéletrajz, legalabb hat
kidolgozott portf6lio téma és a vizsgazo altal irt reflexio.
A portfolio tartalma:
® On¢letrajz
e a tanulasi eredményekhez kapcsolodo, a tanuldi teljesitmények bizonyitékaul
szolgald, a tanuld egyéniségét kifejez0 — az egyeztetett portfolio-
struktiraval 6sszhangban 4ll6 — elem feltdltése, pl.:
o egy-egy 6nallo projektfeladat bemutatasa, dokumentumai
o vallalt kiseldadas(ok)bemutatdsa, dokumentumai és onreflexio
megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint (mi tortént; mi volt jo, mi
volt rossz; hogyan fogom legkdzelebb csinélni stb.)
o a felhd-szolgéltatdsokban ¢és mobil alkalmazasokban valo
jartassag bemutatasa, dokumentalasa
o) szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatasa,
dokumentéldsa ¢és Onreflexi6 megfogalmazasa a reflexids ciklus
szerint
A képzési 1d6 alatt minden félévében legalabb 2 dokumentumnak kell elkésziilnie.
A portfoliot a vizsgazo — eldre meghatdrozott szempontrendszer alapjan — eldadas
(prezentacid) formajaban mutatja be.
8.4.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 200 perc
A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése 90 perc
B) Elektronikus bevallas gyakorlata 90 perc
C) Portf6liéo bemutatasa 20 perc

8.4.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgéan beliil: 70%
A) Szamitogépes konyvelés €s analitika készitése aranya a
vizsgatevékenységen beliil: 40 %

B) Elektronikus bevallds gyakorlata ardnya a vizsgatevékenységen
beliil: 30 %
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C) Portf6li6 bemutatasa aranya a vizsgatevékenységen beliil:
30 %
8.4.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az A) és B) vizsgatevékenységek javitdsa €s értékelése a feladatsorokhoz
rendelt értékelési ttmutatd alapjan torténik.
A C) portfolio értékelésének szempontjai:
® Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai elvarasoknak): 60%
®[dogazdalkodas: 5%
o A kiseldadas felépitése (megfelelés az elére meghatarozott szempontoknak): 5%
o A kisel6adas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas, 0sszegzés): 5%
®Szaknyelv hasznalata: 10%
® A szemléltetés kreativitasa: 5%
o Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 10%
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuldé a megszerezhetd Gsszes
pontszam legalabb 40 %-at elérte, kiilon-kiilon valamennyi vizsgatevékenység
esetén.

8.5 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges személyi
feltételek: A kozponti interaktiv vizsga €s a projektfeladat bemutatasanak teljes
id6tartama alatt — irasos felhatalmazassal bir6 — rendszergazda jelenléte
sziikséges.

8.6 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges targyi

feltételek:

Ko6zponti | Szamitogép, illetve mobil IT-eszkdzok
interaktiv | Internet hozzaférés, Wi-fi

vizsga Szamologép, irdeszkdz — a tanulo biztositja

Szamitogép, illetve online miiveletek végzésére alkalmas IT -eszkdzok
Internet hozzaférés, Wi-fi, projektor
Nyomtato

Projekt- ,
ANYK

feladat
Pénziigyi, szamviteli, konyvelési, bériigyi, adobevallasi, szamlazasi

stb. miiveletek elektronikus intézéséhez sziikséges

alkalmazésok/szoftverek Jogtar
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8.7 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specidlis esetei, modja, és feltételei: -

8.8 A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi stilyarannyal kell
beszamitani: Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85%

8.9 A vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre €és egyéb dokumentumokra vonatkozo
részletes szabalyok:

Interaktiv vizsgan semmilyen segédeszk6z nem hasznalhat6. Szamitogépes konyvelés

¢s analitika készitése €s Elektronikus bevallds gyakorlata soran a feladatban meg kell

nevezni a vonatkozé jogszabalyrészletet (a hozza tartoz6 képlettel) és — tdjékoztatd

jelleggel — mellékelni kell az adott feladathoz.

A kozponti interaktiv vizsga minden vizsgafeladatat a vizsgdzok szamitogépes

tanteremben szamitogépen készitik — irdsos felhatalmazassal bird6 — feliigyeld

jelenlétében. Az interaktiv szamitogépes vizsgafeladatok lebonyolitasahoz minden

vizsgazd részére biztositani kell:
esajat vizsgahelyi Gtmutatdt, mely figyelembe veszi a helyi koriilményeket,
evirusmentes €s a korabbi gyakorlati feladatoktol megtisztitott IT eszkozoket,
eaz clektronikus bevalldsok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitltd
keretprogramot, nyomtatvanyokat, valamint azok kitoltési itmutatdjat,

ehaldzati nyomtat6 hasznalatat, dokumentalas céli haszndlatra.

Az interaktiv vizsgatevékenység és projektvizsga A) B) vizsgarészek befejezése utan a
vizsgdzok munkdjat név szerint archivalni kell (fajl-név szerint), ill. vizsgazok altal
elvégzett feladatokat kiilon-kiilon CD/DVD-re is el kell menti. Az elkésziilt
feladatmegoldas(oka)t kiilon vizsgazok szerint ki kell nyomtatni (csak a feladatban
meghatarozott listakat), melynek minden oldalat a lap aljan szignoval kell hitelesiteni.
A nyomtatasnak és a mentésnek a gyakorlati vizsga befejezését kovetd 60 percen beliil

meg kell torténnie.

Vallalkozasi tligyviteli ligyintéz6 szakma szakmai vizsgaja

A 09. Gazdalkodas és menedzsment agazatban az 5 0411 09 02 Vaillalkozasi iigyviteli
ligyintéz6 szakma szakmai vizsgajanak kovetelményei a képzési ¢és kimeneti

kovetelmények alapjan:
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6.3 Szakirdnyu oktatids szakmai kovetelményei

Elvart .
Sorszam | Készségek, képességek Ismeretek viselkedésmodok, Onallosag " feleldsség
attitiidok mértéke
Azonositja a Megnevezi a Elfogadja a Betartja a vallalkozasok
vallalkozasok gazdasagi | vallalkozasok szamviteli, | vallalkozasokkal gazdasagi miiveleteinek
1 feladatait. pénziigyi, adozasi, Osszefliggd gazdasagi intézésére vonatkozo
tigyviteli feladatait. feladatokat. szabalyokat.
Felismeri a koztiik 1év6
Osszefliggéseket.
Ertelmezi a Ismeri a bankiigyletek Kritikusan szemléli a Onalléan intézi a
bankiigyleteket és a fogalmat, fajtait, a kiilonboz6 forrasokbol | munkajahoz és
peénziigyi kiilsnbdz6 bankiigyletek | szdrmazo hitelintézeti életvezetéséhez
szolgaltatasokat, (aktiv, passziv, semleges) | ajanlatokat. kapcsolodo fizetési
beazonositja a jellemzdit, jelentéségét. feladatokat.
pénzforgalomrnalr Ismeri a pénziigyi
kapcsolatos eseményeket. szolgaltatasokat
2 (pénziigyi szolgaltatasok
és kiegészitd pénziigyi
szolgaltatasok). Ismeri a
pénzforgalom altalanos
szabalyait, a fizetési
szamlak fajtait. Tudja az
alapveto fizetési
moddokat.
Kapcsolatot tart a Ismeri a pénzforgalmi Elfogadja a pénzfor- Betartja a pénzforgalmi
3 vallalkozas pénzforgalmi | szolgaltatokat és a galmi szolgaltatoval szolgaltatoval folytatott
szolgaltatojaval. hivatali kapcsolattartas kapcsolatos egyiitt- kapcsolattartas szabalyait.
szabalyait. mitkodési szabalyokat.
Nyilvantartja, rogziti és Ismeri a szigora Elkoételezett a szabalyos | Bizonylatkezelési
4 egyezteti a pénziigyi szamadasu bizonylatok bizonylatkezelés irant. feladatait 6nalldan végzi.
bizonylatokat. kezelési, nyilvantartasi
szabalyait.
Vezeti az értékpapirok Ismeri az értékpapirok Koveti az értékpapir Betartja az értékpapir
5 nyilvantartasait. fajtait, kibocsatasuk és nyilvantartasara nyilvantartasara
nyilvantartasuk modjat. vonatkozo szabalyokat. | vonatkozo szabalyokat.
Elokésziti a finanszirozasi | Ismeri a finanszirozas Kritikusan értékeli a Masokkal egytittmiikodve
feladatokat. modjait. Tudoméssal bir | lehetéségeket. Nyitott az | vesz részt a finanszirozasi
a palyazatok utjan 0j megoldasokra. dontesek elokeszitéseben.
torténd finanszirozasi
lehetdségrol, annak
alapveto jellemzdirdl.
Ismeri a rovidlejarata
6 banki hitelek tipikus

formait. Ismeri a
likviditasi (pénzforgalmi
terv) Osszeallitasat.
Tudja, mely adatok
sziikségesek a
finanszirozési dontések
meghozataldhoz és ismeri
az adatok forrasat.
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Osszeallitja a hitelezés és | Ismeri a hitelezés Kritikusan szemléli a Masokkal egyiittmiikodve
pénziigyi tervezés folyamatat, a hitelekkel kiilonboz6 vesz részt a hitelezési
inforrpéciésziikségletét a | kapcsolatos szamitasi hitellehetdségeket. iigyletekben.
7 pénz idértékeére modokat. Képes Nyitott az 0ij
figyelemmel. Osszehasonlitani megoldasokra, de
kiilonb6z6 minden esethen
hitelkonstrukcidkat. figyelembe veszi a
kockazatot.
Elvégzi az valuta és Ismeri a valuta- és Elfogadja az valuta- és Betartja és betartatja a
devizamiiveletek devizaarfolyamokat. deviza- nyilvantartasokra | valuta- és deviza-
pénziigyi és ligyviteli Ismeri az arfolyam vonatkozo szabdlyokat. | nyilvantartasokra
lebonyolitasat. alakulasanak hatésat a vonatkozd szabalyokat.
8 Kiilf61drol torténd véllalkozas miikodésére
aruvasarlasa és
értékesitése soran
tisztaban van a valuta-
deviza arfolyam
hatésaival.
El6késziti a rendelkezésre | Ismeri az iizleti terv Kreativitasra torekszik Vezet6i iranymutatasnak
all6 informaciok felépitését, az egyes az iizleti terv, illetve meglelden alakitja az
birtokaban a vallalkozas részek részeinek készitése uzleti terv, illetve
lizleti tervének ra bizott informaciosziikségletét. soran. részeinek tartalmat.
részeit. Ismeri a marketingterv,
9 miukodési terv,
humaner6forras tervezés,
pénziigyi terv felépitését
és készitésének modjat.
Tisztaban van az arculati
elemek jelentGségével.
Figyelemmel kiséri a Ismeri a biztositassal Kritikusak szemléli a Onalléan alkot adekvat
kiilonb6z6 biztositasi kapcsolatos kiilonb6z6 biztositasi kérdéseket a biztositasi
10 agak szolgaltatasait alapfogalmakat és ajanlatokat. termékekkel
megkiilonbozteti az élet- kapcsolatban.
¢és nem ¢életbiztositasokat.
Elvégzi a munkavallalok | Ismeri a munkaszerz6dés | Elkotelezett a szabalyos | Felelosséget vallal a
munkaviszonyanak tartalmi és formai foglalkoztatas mellett, munkaviszonnyal
1étesitésével és kovetelményeit. Ismeri a | igyekszik elkeriilni a Osszefliggésben kifejtett
megsziintetésével munkaviszony létesi- szabalytalansagokat. tevékenységéért.
11 kapcsolatos feladatokat. tésének és megsziin-
tetésének folyamatat.
Ismeri a tevékeny-
ségekhez kapcsolodo
adminisztracios
teenddket.
Vezeti a munkavallalok Ismeri a munkaiigyi Torekszik a bizonylatok | Feleldsséget vallal a
bérre és munkaviszonyra | nyilvantarto karton, helyes felismerésére és | munkaviszonnyal
vonatkozd belépesi, kilépési rendeltetésiik szerinti osszefliggésben kifejtett
12 nyilvantartasait. nyomtatvanyok, kereset | rendszerezésére. tevékenységéert.
¢s jarulékigazolasok
kiallitasaval kapcsolatos
teenddket.
Munkaviszonya esetén a | Ismeri és elkésziti a Torekszik a bizonylatok | A vezetdi utasitdsnak
sajat béréhez kapcsolodd | bérszamfejtés helyes felismerésére és megfelelden végzi a
13 bizonylatokat értelmezi. bizonylatait. rendeltetésiik szerinti bizonylatok
rendszerezésére. rendszerezéseét.
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Vezeti a pénziigyi és
adonyilvantartasokat ,
ellatja a vallalkozas
adokatelezettségéhez
kapcsolodo elektronikus
ligyintézési feladatokat.

Ismeri a vallalkozast
érint6 ado- és
jarulékfizetési
kotelezettségeket és
nyomtatvanyokat.

Elkotelezett a szabalyos
és preciz
munkavégzésre.
Figyelemmel kiséri a
jogszabalyi valtozasokat.

Betartja az ado- és
jarulékfizetésre
vonatkozo bevallasi és
befizetési hataridoket.

14 i . 4 Tisztaban van az
Hasznélja az ad6- és . ,
jarulékfizetésck elelftro’mkus be}/allas-
intézéshez rendelkezésre | €lkiildés menetével.
allo szoftvereket és az
igyfélkapu
szolgaltatasait.
Rendszerezi a vallalkozas | Csoportositja a Elfogadja a Betartja a vagyontargyak
vagyonat vallalkozas vallalkozésok mérlegtételekbe torténd
vagyontargyait. Ismeri a | vagyonaval kapcsolatos | besorolasanak szabalyait.
vallalkozas életében jogszabalyi eldirasokat.
15 betdltott szerepiiket.
Felsorolja a
mérlegtételeket. A
vagyontargyakat elhelyezi
a mérlegben. Erti a
mérleg sszefiiggéseit.
Felismeri az alapvetd Kivalasztja és kezeli a Torekszik a bizonylatok | A vezetdi utasitasnak
pénzforgalmi és beszerzéshez és az helyes felismerésére és megfelelden végzi a
szamviteli bizonylatokat | értékesitéshez kapcsolddo | rendeltetésiik szerinti bizonylatok
¢és azok rendeltetését. szamlakat, pénziigyi rendszerezésére. rendszerezését.
16 bizonylatokat,
nyilvantartasokat.
Elkiiloniti a targyi eszkoz
¢és a készletnyilvantartas
bizonylatait.
Szamlazé programok Tudja a szamlakiallitas Elkotelezett a szamlazasi | Felelosséget vallal a
segitségével szamlazasi szabalyait, és és adatszolgaltatasi szamlakiallitassal és
17 valamit a kapcsolodo adohatosaghoz torténd feladatok hataridore adatszolgaltatassal
adatszolgaltatasi bejelentés és torténd pontos elvégzése | Osszefliggésben kifejtett
feladatokat lat el. adatszolgaltatas modjat. irant. tevékenységéért.
El6késziti a banki Ismeri a banki Szem el6tt tartja az Szakmai feliigyelet
utalasokat. bizonylatokat és az utalési hatariddket. mellett végzi a banki
18 ligyintésre hasznalt utalasokat.
elektronikus banki
feliileteket.
Gazdasagi eseményeket Ismeri és alkalmazza a Elfogadja konyvelés Onalléan végzi a
kontiroz, vezeti a kontirozas és a fokonyvi | szabalyait. Sziikség kontirozast, a f6konyvi
fokonyvi és az analitikus | konyvelés szabalyait. esetén belso ellenérzést | konyvelést és a
nyilvantartasokat, Ismeri a nyilvantartasok | kezdeményez. feladasokat, a
19 konyvviteli feladasokat rendszerét és nyilvantartasok vezetését.
készit, egyeztet. sajatossagait, az
alkalmazott
bizonylatokat, azok
kapcsolatat.
Vezeti a vallalkozas Ismeri és alkalmazza a Elfogadja a konyvelés Onalléan vezeti a
alapnyilvantartasait kapcsolodo szabalyokat. | szabalyait, sziikség nyilvantartasokat a
20 (naplofokonyv, esetén belso ellendrzést | rendelkezésre allo
pénztarkonyv, bevételi és kezdeményez. bizonylatok
koltségnyilvantartas, alatamasztasaval.

bevételi nyilvantartas) és
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részletezd
nyilvantartésait.
Elkésziti a kiils6, belsé Ismeri a dokumentumok | Szem el6tt tartja a Onalldan intézi a
kapcsolatteremt®, tipusait, a kimend dokumentumkezeléssel
kapcsolattartast és dokumentumszerkesztés | dokumentumokkal kapcsolatos feladatokat.
21 kapcsolat lezarasat szabalyait, az iratok kaP,c§olatos vallalati
szolgald tartalmi és formai eléirasokat.
dokumentumokat, ezeket | kovetelményeit.
rendszerezi és kezeli.
Munkdja soran Tisztaban van a papir Elonybe részesiti a papir | Onall6 javaslatokat
hasznalja az IKT nélkiili kommunikacios nélkiili, online fogalmaz meg az online
22 eszkozoket. forméak, online feliiletetek | kommunikacios kommunikacids formak
¢s visszajelzések formakat. alkalmazasara.
hasznalatanak elényeivel.
Hasznalja a munkajahoz | Ismeri az irodai A pontos és preciz Szokasos idotartam alatt
sziikséges irodai szamitogépes munkavégzés érdekében | feldolgozza a ki és
eszkozoket és irodai programcsomagokat, a kész a timogat6 irodai | bemend
szamitogépes | kiilénbozd irodai szamitogépes dokumentumokat,
23 programcs"()r,nagot. Ell;‘ma eszkozoket és hasznalatuk | programcsomagok és a biztositva ezzel a
a feladatkbrebe artozd | elgnyeit. Kiilonboz6 irodai hatékony munkavégzést.
Készleteazdalkodasi eszkozok el6iras szerinti
észletgazdalkodas L
feladatokat. hasznalatara.
Elkésziti a szervezeten Ismeri a Elkoételezett a Felel6sséget vallal a
beliili és kiviili rendezvényszervezéssel rendezvények mindségi | rendezvényszervezés
rendezvények programjat, | kapcsolatos feladatokat, megszervezése irant. soran végzett munkajaért.
24 Osszeallitja azok sorrendjét,
programtervét, kivalasztja | azonositja a felmeriilé
a partnereket és problémakat és azonositja
lebonyolitja a programot. | a megoldasi
lehet6ségeket.
Kapcsolatot tart a Ismeri a kapcsolattartas Reflektiv magatartast Vezet6i Gtmutatas alapjan
vallalkozas széles korben elfogadott | tantsit a kapcsolattartas | 6nalldan képes a
25 munkatarsaival, normait. terén. kapcsolattartasra.

iigyfeleivel, partnereivel
és kiilso szervezetekkel.

A 09. Gazdilkodas és menedzsment agazatban az 5 0411 09 02 Villalkozasi ligyviteli

ligyintéz6 szakma szakmai vizsgajanak leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai a

képzési és kimeneti kdvetelmények alapjan:

8. A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

8.1 Szakma megnevezése: Vallalkozasi iigyviteli ligyintézo

8.2

Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

8.2.1 Valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

8.2.2 Szakmahoz ko6t6dé tovabbi sajatos kovetelmények: -
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8.3

Kozponti interaktiv vizsga

8.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Vallalkozasi tgyviteli ligyintézé kodzponti

interaktiv vizsga

8.3.2 A vizsgatevékenység leirdsa

A vizsgatevékenység soran jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a kdvetkezd tanulési

eredmények:

vallalkozasok gazdasagi feladatainak értelmezése

pénz idéértékéhez kapcsolddo egyszert feladatok értelmezése, torlesztd tervek
valuta-deviza muveletek, konverzid

befektetésekhez kapcsolddo dontések

pénzforgalom szabalyai, fizetési modok, elméleti ismeretek

vallalkozasi formak, vallalkozasok mikddtetése, lizleti tervezése

gazdasagi események kontirozasa (targyi eszkozok, készletek beszerzése, munkabér,
készletek értékesitése, termelési folyamat, koltségelszamolas témakorokben)

mérleg értelmezése, informaciok keresése

eredménykimutatas értelmezése, hidnyzo adatok keresése

szamviteli beszamold részei, informacidtartalma

pénztarbizonylatok kit6ltése, hazipénztar kezelési szabalyainak ismerete
bankbizonylatok kitoltése, banki atutalds kezdeményezése, adatok felvitele - szamla
kitoltése, szamla ellendrzése

munkaviszony nyilvantartasdnak dokumentumai

rendezvények szervezése €és lebonyolitasa

tizleti kommunik4cio, kapcsolattartas

adozassal kapcesolatos feladatok

az értékpapirok fajtai kozotti kiilonbség, arfolyam és hozamszamitas

a vallalkozas mukodésének finanszirozasa.

Feladattipusok:

Feleletvalasztés (alternativ vélasztas, tobbszorods valasztas, valaszok illesztése)
egymashoz rendelés, igaz-hamis allitasok,

hidnyz6 elemek, kapcsolatok kiegészitése, fogalmak kivalasztasa felismerése (a
vallalkozasok  gazdasdgi  feladatai, gazdasdgi  események  kontirozasa,
mérlegértelmezés, eredménykimutatas értelmezése, szamviteli beszamold készitése
értékpapirok  fajtdi  témakorokbdl — Osszedllitva)  amelynek  ardnya a

vizsgatevékenységen beliil 50 %
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- Dontési, elemzési €s értelmezési feladatok (a pénz idéértéke, valuta-deviza miiveletek,
értékpapir-miiveletek, torlesztd terv, befektetési dontések, addzassal kapcsolatos
feladatok, gazdasagi események kontirozadsa, hianyz6 mérlegsorok megallapitasa,
értelmezése, eredménykimutatas értelmezése), amelynek aranya a
vizsgatevékenységen beliil 50 %

A fenti feladatok koziil a dontési, elemzési és értelmezési feladatok egyszertibb szamitasokat
is tartalmazhatnak, melyek eredményét a megfeleld helyekre a vizsgazonak kell megadnia

vagy a vizsgarendszerben eldre rogzitett valaszok kozil kell kivalasztani.

8.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 idétartam: 120 perc

8.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30 %

8.3.5 A vizsgatevékenység értekelésének szempontjai:
Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga Osszeallitott javitasi-értékelési utmutatoja
alapjan torténik.
A vizsgateveékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd 0sszes pontszam

legalabb 40 %-at elérte Az értékelés %-os formaban torténik.

8.4  Projektfeladat
8.4.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Vallalkozasi tigyviteli ligyintéz6 projektfeladat

8.4.2 A vizsgatevékenység leirasa

(A) Elektronikus bevallas gyakorlata
Két nyomtatvany kitoltése a kovetkezd témakordkben, valamint a hozzajuk kapcsoldodo

szamitasi feladatok elvégzése:

— A munkaltaté vagy a kifizet6 altal foglalkoztatott biztositottak adatair6l szold bejelentd és
valtozésbejelentd adatlap (T1041)

— Bejelent6 és valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszertsitett foglalkoztatasrol szolo
2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét kdvetden létesitett
egyszerusitett foglalkoztatas adatairél (T1042E)

— Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefiiggd adorol, jarulékokrol és egyéb
adatokrol, valamint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

— Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatonak nem mindsiild egyéni véllalkozo és a
mezOgazdasagi 6stermeld szocialis hozzajarulasi ado és jarulék kotelezettségeirdl (58-
as) bevallas

—  Atvezetési és kiutalasi kérelem az addészamlan mutatkozo tulfizetéshez (17-es

bevallas)
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— Bevallas a személyi jovedelemadd, a jarulék, az egyszerlsitett kozteherviselési
hozzajarulds, a szocidlis hozzdjarulasi adordl, mindezek helyesbitésérol,
onellendrzésérdl (évszamSZJA)

— Bevallas egyes adokotelezettségekrol az dllamhdztartassal szemben (01-es bevallas)

— A munkaltato, kifizetd Osszesitett igazoldsa a személyi jovedelemadd bevallashoz
(M30-as bevallas)

— ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék
fizetésére kotelezettek részére (T1011-es bevallas)

— Altalanos forgalmi ad6 bevallas (65-6s bevallas)

— Bevallas a helyi ipartizési adorol allandé jellegli ipartizési tevékenység esetén (HIPA)

— Adatlap munkaltatotol szarmazo jovedelemrdl, az ad6 és adodeldleg levonasardl a
munkaviszony megsziinésekor (Adatlap évszam)

— A kisadoz6 vallalkozok tételes adojanak éves bevallasa (KATA)

— Nyilatkozat a nulla értékadatt bevallas kivaltasarél (NY-es bevallas)

— GJADO (Adatlap a gépjarmiiadoval kapcsolatos mentesség, kedvezmény vagy
sziineteltetés igénybevételének bejelentéséhez)

A bevallasi nyomtatvanyok tartalma akkor is szamonkérhetd, ha id6kozben mas szam vagy

elnevezés alatt kell a bevallast elkésziteni.

(B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése és bizonylatok készitése, kitoltése
A megadott vallalkozds bizonylatai segitségével készitse el a kovetkezdket: nyitas; a

leggyakrabban el6fordulé gazdasagi események konyvelése; a leggyakrabban el6fordulo
gazdasagi események konyvelési tételeinek felsorolasa; pénztarkonyv vagy naplofokonyv
alapnyilvantartés; részletez6 nyilvantartdsok vezetése. Bizonylat és dokumentum készitése
a pénzforgalom ¢€s a pénzkezelés gyakorlata ¢s munkaerégazdalkodas a gyakorlatban, titkari

ligyintézés feladatai témakor tanulasi eredményekhez kapcsoloddan.

(C) Portfolio osszeallitasa, bemutatasa

A tanulo a 11-13. évfolyamon vagy kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészitésben
résztvevo a tanulmanyi iddszaka alatt késziti el a digitalis portf6liot, amely bemutatja egyéni
tanulasi Utjat és személyiségének fejlodését. A portfolid céljat, szempontjait €s szerkezetét
az érintett szaktanarral kdzosen, a tanulmanyi id6 alatt kell egyeztetni, amely vezeti a tanulot
a portfolio elkészitésében és az (6n)reflexiok megfogalmazasaban. Az egységbe szerkesztett

digitalis portfolio egy megjelolt tarhelyre legkésdbb a szakmai vizsga elsd
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vizsgatevékenységét megeldzé 30 nappal kell feltdlteni. Az egységbe szerkesztett portfolio
minimalis tartalma az 6néletrajz, legalabb hat kidolgozott portf6lioé téma és a vizsgazo éltal
irt reflexio.

A portfolio tartalma:

e Onéletrajz,

e hivatalos vagy iizleti esemény megszervezésével €s lebonyolitdsaval kapcsolatos
feladatok bemutatdsa, dokumentalasa (hivatalos vagy iizleti esemény leirasa,
forgatokonyve, rendezvény targyi és személyi feltételei, vendéglatas megszervezése,
szolgaltatasok megrendelése, meghivd, program, koltségkalkulacio stb.),

e az oktatoval egyeztetett tartalommal és struktirdban digitalis formaban elkészitett
iizleti terv/tervfejezet

e szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatdsa, dokumentéilisa és

onreflexi6 megfogalmazasa a reflexids ciklus szerint.

A tanulmanyi id6 alatt minden félévében legalabb 2 dokumentumnak kell elkésziilnie.
A portfolidt a tanuld — eldre meghatarozott szempontrendszer alapjan — eléadas (prezentacio)

form4jaban mutatja be.

8.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 200 perc
(A) Elektronikus bevallas gyakorlata — 60 perc
(B) Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése és bizonylatok készitése, Kkitoltése
— 120 perc
(C) Portfolié bemutatasa — 20 perc

8.4.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 70%

(A)  Elektronikus bevallas gyakorlata részaranya a vizsgatevékenységen beliil: 30%
(B)  Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése és bizonylatok készitése, kitoltése
részaranya a vizsgatevékenységen beliil: 45%

(C)  Portfolio készitésének részaranya a vizsgatevékenységen beliil: 25%
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8.4.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A javitas és értékelés az (A) és (B) vizsgarészhez rendelt értékelési itmutato alapjan

torténik.
A (C) Portfoli6 értékelése:

A

Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai elvarasoknak): 60%
Id6gazdalkodas: 5%

Az eldadas (prezenticid) felépitése (megfelelés az eldre meghatarozott
szempontoknak): 5%

Az eldadas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalds, 6sszegzés): 5%

Szaknyelv hasznalata: 10%

A szemléltetés kreativitasa: 5%

Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 10%

vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld6 a megszerezhetd Osszes

pontszam legalabb 40%-at elérte, kiilon-kiilon valamennyi vizsgarész esetén.

8.5 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges személyi

feltételek: A kozponti interaktiv vizsga és a projektfeladat bemutatdsanak teljes idOtartama

alatt — irasos felhatalmazassal bird — rendszergazda jelenléte sziikséges.

8.6 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

Kozponti interaktiv vizsga — a vizsgakdzpont biztositja:

- szamitogeép

- internet hozzaférés - irodai szoftverek -  pénzforgalmi szoftver

- adobevallas kitoltd szoftver

- ANYK

- Munkatigyi és HR nyilvantart6 szdmitogépes szoftver - ugyviteli szoftver
Kozponti interaktiv vizsga — a vizsgaz6 biztositja:

- szamologép

- iréeszkoz
Projektfeladat — a vizsgakdzpont biztositja:

- Szamitogeép

- projektor

- internet hozzaférés

- pénziigyi, szamviteli, konyvelési, bériigyi, addbevallasi, szamldzasi stb.

miveletek
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elektronikus intézéséhez sziikséges alkalmazasok/szoftverek

8.7 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, €s feltételei: -
8.8 A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell
beszamitani: Agazati alapvizsga: 15%, Szakmai vizsga: 85%
8.9 A vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkoz6 részletes
szabalyok
A vizsgan a feladatban meg kell nevezni a vonatkozo jogszabalyrészletet (a hozza tartozo
képlettel) és — tajékoztatd jelleggel — mellékelni kell az adott feladathoz.
A kozponti interaktiv vizsga minden vizsgafeladatdit a vizsgdzok szamitdgépes
tanteremben készitik — irdsos felhatalmazassal biro — feliigyeld jelenlétében. A
szamitogépes vizsgafeladatrészek lebonyolitasdhoz minden vizsgdzo részére biztositani
kell:
e sajat vizsgahelyi utmutatot, mely figyelembe veszi a helyi koriilményeket,
e virusmentes és a korabbi gyakorlati feladatoktol megtisztitott IT eszkdzoket,
e az elektronikus bevallasok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitoltd
keretprogramot, nyomtatvadnyokat, valamint azok kit6ltési itmutatojat,
e munkaiigyi dokumentumok készités¢hez sziikséges a képz6 intézmény altal
valasztott és telepitett programok,
e pénziigyl, szamviteli, konyvelési, bériigyi, adobevallasi, szadmlazasi stb.
miveletek elektronikus intézéséhez sziikséges alkalmazéasok/szoftverek,

e halozati nyomtatd hasznalatat, dokumentalés céli hasznalatra.

A vizsga befejezése utan a vizsgdzok munkajat név szerint archivalni kell (fajl-név szerint),
ill. vizsgazok altal elvégzett feladatokat kiilon-kiilon CD/DVD-re is el kell menti. Az
elkésziilt feladatmegoldéas(oka)t kiilon vizsgazok szerint ki kell nyomtatni (csak a feladatban
meghatarozott listakat), melynek minden oldalat a lap aljan a szignoval kell hitelesiteni. A
nyomtatasnak €s a mentésnek a gyakorlati vizsga befejezését kovetd 60 percen beliil meg

kell torténnie.
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Informatikai rendszer- és alkalmazasiizemeltet6 technikus szakmai vizsgaja

A 12. Informatika és tavkozlés agazatban az 5 0612 12 02 Informatikai rendszer- és

alkalmazasiizemelteté technikus szakmai vizsgijanak kovetelményei a képzési és

kimeneti kovetelmények alapjan:

6.3 Szakiranyu oktatds szakmai kovetelményei

Elvart Onillésag és
Sorszam | Készségek, képességek Ismeretek viselkedésmodok, felelésség mértéke
attitiidok
Igyekszik Halozatfejlesztési
Hasznélja a Git munkatarsaival projektekben, valamint
verziokezeld rendszert, hatékonyan, igazi halozat és
valamint a fejlesztést Ismeri a legelterjedtebb | csapatjatékosként egyiitt | alkalmazasiizemeltetési
tamogatd csoportmunkaeszkozoket, | dolgozni. TO lyamatokban .

1 csoportmunkaeszkozoket | valamint a Git Térekszik a csoporton | iranyitas alatt dolgozik,
és szolgaltatasokat (pl. verziokezelSrendszer beliil megkapott ?ra}})ll’z ott reslz f,ela(.iatok
GitHub, Slack, Trello, szolgéltatasait. feladatok preciz, I(i?ea V(;?gslii;gngI’ a
Microsoft Teams, Webex haté}riqélre’tﬁrté’né . feleglc'isséget vallal.
Teams) elkészitésére, tarsai

segitésére.

Ismeri a kiilonb6z6

kommunikacios
A megfelelé formakra (e-mail, )
kommunikacios forma (e- | chat, telefon, Kommunikacidjaban Felelc’irsségl korébe
mail, chat, telefon, prezentacid stb.) konstruktiv, tartoz¢ feladatokkal
prezentacio stb.) vonatkoz6 etikai és egylittmiikodod, udvarias. k?pCSOI,atban a
kivalasztasaval belsé kommunikécids Feladatainak a vallalati .,

2 . . e kommunikacids
munkatarsaival és az szabalyokat. Angol felhasznaloi igényeknek szabalyokat betartva
iigyfelekkel hatékonyan | nyelvismerettel leginkabb megfeleld, S5nalléan kommunikzzll
kommunikal miiszaki és | rendelkezik (KER B1 mindségi megoldasara az tigyfelekkel és
egyéb informaciokrol szint). Ismeri a torekszik. munkatarsaival.
magyarul és angolul. gyakran hasznalt

szakmai kifejezéseket
angolul.
Halozat- és Ismeri a hibakeresés
alka}lmazasu%e{neltet s 32 {sztemaFlkus L Torekszik a problémak Internetes
soran felmeriild modszereit, a problémak L . . .
problémakat old meg és elhritasanak 1épéseit. ke%elesehez a' weben {nff)rr'nacwszerzessel

3 hibakat hrit el webes Ismeri a munkéjahoz talalt meg(_)ldasokat onalldan old meg

kereséssel. valamint kapcsol6dé internetes alkalmazni, problémakat és harit el
’ keresési modszereket és | implementalni. hibakat.

internetes tudasbazisok
hasznalataval.

tudasbazisokat.
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Munkdja soran cél szerint
alkalmazza a
legmodernebb
informacios
technologidkat és
trendeket (virtaulizacio,
felh6technologia, 10T,
mesterséges intelligencia,
gépi tanulas stb.).

Alapszintli alkalmazasi
szinten ismeri a
legmodernebb
informacios
technologiakat és
trendeket (virtualizacio,
felhétechnologia, 10T,
mesterséges intelligencia,
gépi tanulas stb.).

Nyitott az 4j
technologiak
megismerésére, €s
torekszik azok hatékony,
a felhasznaloi
igényeknek és a
koltséghatékonysagi
elvarasoknak megfeleld
felhasznaldsara a
halozatfejlesztési €s -
iizemeltetési
feladatokban.

Uzemeltetési feladatok
ellatasahoz relacios
adatbazist tervez és hoz
létre, tobbtablas
lekérdezéseket készit.

Ismeri a relacios
adatbazisok
létrehozasanak,
felhasznalasanak 1épéseit.
Alkalmazasi szinten
ismeri az SQL alapjait.

Torekszik a
redundanciamentes,
tiszta szerkezetii
adatbazis kialakitasara.

Néhany tablabol allo
adatbazist és egyszerli
SQL lekérdezéseket
onalléan hoz létre.

Munkaja soran
hatékonyan hasznalja az
irodai szoftvereket,
segitségiikkel miiszaki
tartalmua

Ismeri az irodai
szoftverek haladé szintii
szolgaltatasait.

Precizen késziti el a
miszaki tartalmua
dokumentacidkat,
prezentaciokat.
Torekszik arra, hogy a
dokumentumok

Felel6sséget vallal az
altala készitett
muszaki tartalma

dokumentumokat és kénnyen értelmezheték | dokumentéciokért.
bemutatokat készit. és masok altal is

szerkeszthetok

legyenek.

Ismeri a szamitogép és a

Elvegzi a szamitogépek | mopil informatikai
¢s mobil informatikai eszkozok felépitését (f6bb A felhasznaloi
eszk6z6k operacios komponenseket, azok Torekszik a felhasznaldi | jgényeknek megfelels
rendszerének és feladatait) és mikodését. | igényeknek leginkabb szoftverkdrnyezet
alkalmazoéi szoftvereinek | Ismeri az eszk6zok megfeleld szoftveres mitkodéképességéeért,
felhasznaloi igényeknek | operacids rendszerének €s | kgrnyezet kialakitasara. | funkcionalitasaért

megfeleld telepitését,
beallitasat.

alkalmazoi szoftvereinek
telepitési és beallitasi
lehetdségeit.

felelosséget vallal.

Alkalmazésokat
iizemeltet, kozponti
frissitéseket, biztonsagi
mentéseket végez.
Felhasznaloi
szoftverekhez kapcsolodo
L2-es szintil
hibaelharitast végez,
hibajegyeket kezel.

Ismeri az L1-es és L2-es
hibaelhéritas szintjeit,
feladatait.

Ismeri az alkalmazas
valtozasok
(verzidkezelés, migralas)
nyomon kovetésének
folyamatat,
dokumentalasat. Ismeri a
biztonsagi mentések
tipusait, alkalmazasi
modjait.
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Torekszik a folyamatos
lizembiztonsag
fenntartasara, a
bejelentett hibak
miel6bbi preciz
megoldasara.

L1-es szinten 6nalldan,
L2-es szinten szakmai
iranyitassal oldja meg
az alkalmazasok
kapcsan felmeriilo
problémakat.
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IPv4 és IPv6 cimzési
rendszert hasznalva

Ismeri az IPv4 és IPv6
cimzési rendszerét. Ismeri

A végponti
berendezések
konfiguralasat precizen
végzi. Torekszik a

Halozatfejlesztési
projektekben, valamint
iizemeltetési
folyamatokban a kapott

9 halozati berendezéseket | 2 Vo8PON btarrendezesek h(?ls ?bbl.. ltetési & utasitasoknak és
és végponti eszkozoket IP-beallitasi és a OZEltIZIZVCI'nG.E tetesi €s - | tarvdokumentacionak
, hibaelharitasi hibaelharitasi i -
konfigural. etk feladatokat megfelelden végzi a
IehetGscgeit. elacalorat | beallitasokat.
megkonnyito teljeskori
dokumentalasra.
. Otthoni ¢és kisvallalati
Ismeri az otthoni és A legI}J abb , halozatokban
Otthoni és kisvallalati Kisvallalati hlozatokban .szabva.nyoknak és kapcsolok és
halozatokban mikodo miikédé kancsolok és iparagi ajanlasoknak forgalomiranyitok
10 kapcsolokat és for alom'rfn 6k megfeleld halozati alapszolgaltatasait
forgalomiranyitokat gl q oy . beallitasokra torekszik. | onalloan konfiguralja.
telepit és konfigural. ;@ﬁa ’at’asalit, a’zg .| Igyekszik jol atlathato | Iranyitassal Ssszetett
eallitasanak modszereit. rendszert 16trehozni. Kivallalati haldzati
bedallitasokat végez.
Ismeri az OSI modell
szerinti masodik
rétegbeli hurok, a szorasi
vihar kialakulasanak A Spanning Tree
OSI modell szerinti okat, annak = Térekszik az Protocolt és az Link
masodik rétegbeli megsziintetési modjait. iizemfolvtonossa A tion-t (mint
11 redundanciat tartalmazé | Ismeri a hibat{iré srdeké bzn o fs %gl’egl]a ion-t (min
halézatot alakit ki (pl. masodik rétegbeli ' amagas peldaul az
STP, Link Aggregation redundancia rendelkezésre allasu EtherChannelt)
segit,ségével). biztositasihoz a Spannig | hdlozatok kialakitésara. 6nalloan tizembe
Tree Protocolt (STP) és a helyezi, konfigurilja.
Link Aggregation (pl:
EtherChannel)
technologiat.
Tobb kapesolot Ismeri a VLAN-ok céljat, Egyszeriibb, VLAN-
tartalmazo halozatban azok kialakitasanak okat tartalmazo
virtualis helyi halozatokat | modjait. Ismeri a . ) . haldzatokat tervez,
(VLAN) alakit ki. ronkolés lényegét Torekszik a hilozat alakit ki 6nélloan a
Megvalositja a valamint a VLAN-ok szegmentalasara VLAN- | felhaszndloi,
VLAN-ok kozdtti kozotti forgalomiranyitas | O~ Mialakitdsdval a adatforgalmi és
12 forgalomiranyitast, megvalositasinak modiat megfeleld adatbiztonsag | adatbiztonsagi
AN UIES ) t tése €S a elvarasoknak
forgalomiranyito vagy forgalomiranyitoval vagy mmeglerermtese © meefelelden
tobbrétegii kapcsold P, : szorasl tartomany neg '
harmadik rétegbeli i o A1iAl Osszetettebb
hasznalataval. Kancsold seoitséoével csokkentése céljabol. SS: .

p gitsegevel. halézatokat valosit
meg mas altal készitett
haldzati tervek alapjan.
Egyszeriibb esetekben
harmadik rétegbeli

OSI modell szerinti Ismeri a harmadik Térekszik a hélozati redundancidt biztosito

harmadik rétegbeli rétegbeli redundancia iizembiztonsag hal(,)z? tot terye% ©s

redundanciat megvalositd fogalmat, elényeit. fenntartasara ISO valosit meg Ondllsan.
13 g Ismeri a megvalositasban Osszetettebb

haldzatot tervez és valosit
meg példaul FHRP
protokoll segitségével.

hasznalt technikak
egyikét (FHRP, VRRP,
HSRP, GLBP).

modell szerinti harmadik
rétegbeli redundancia
alkalmazasaval.

halézatok esetén
masok altal tervezett
harmadik rétegbeli
redundanciat valosit
meg Onalldan.
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Vezeték nélkiili halézatot

Ismeri az
elektromagneses
hulldémok fizikai alapjait,
a vezeték nélkiili
haldézatok miikodésének
elvét, szabvanyait,

Nyomon kdveti a

Onalléan tervez meg és
konfigural kisvallalati
vezetéknélkiili
halézatokat. Szakmai

L . . . legfrissebb irdnyitas mellett masok
alakit ki kis- és hitelesitési modjait, g 1y e , Y
14 , . .. A vezetéknélkiili altal megtervezett
nagyvallalati tipikus topologiait és .t L 211
N e technologiakat és vezeték nélkiili
kornyezetben. eszkozeit. Tisztdban van . Lo, 1. 1 .
. , biztonsagi ajanlasokat. haldzatokat alakit ki és
a leggyakoribb vezeték .
C1orete ox L konfigural
nélkiili tdmadasi nacvvéllalati
modokkal és azok "gy
W g kornyezetben.
megelézésének
modszereivel.
Ismeri az elterjedten Kisebb hal6zatokban a
hasznalt hal6zattdmadasi halozatbiztonsagi és
modokat, az azok elleni tiizfal beallitasokat
Felderiti és elharitja a védekezés 1épéseit. Térekszik a biztonss onalléan végzi el.

15 halézati biztonsagi Felhasznaloi szinten h?lr’e sz'lk"a 1710nSag0s | Nagyvallalati .
problémékat, megeldzi a | ismeri a hlozati fa ozati kornyezet komyezetben szakmai
tamadasokat. forgalom figyelésére, enntartasara. iranyités mellett végez

‘o1 . el halozatbiztonsagi
sériilékenység bedllitisokat
felderitésére alkalmas callitasokat.
eszkozoket.

Statikus és dinamikus Ismeri a statikus Torekszik a Kisebb haldzatokban

16 forgalomiranyitast forgalomiranyitas forgalomiranyitési onalldan valodsitja

fogalmat és ismereteinek
valdsit meg a helyi megvalositasi modjat. felhasznaldsaval meg a
haldzaton. Ismeri a dinamikus biztositani a halozati forgalomiranyitast.
forgalomiranyitast végzd | infrastruktira Nagyvallalati
RIP és OSPF folyamatos kornyezetben szakmai
protokollokat és azok rendelkezésre allasat. iranyitas mellett végez
beallitasanak modjat. el forgalomiranytast
megvalosito
beallitasokat.
Ismeri a belsd helyi cim,
bels6 globalis cim, kiilsé
helyi cim, kiils6 globalis
. o . cim, a_statlkus NAT, NAT és PAT
Statikus és dinamikus dinamikus NAT, C1r e 2112
17 - konfiguralast 6nalléan

cimforditast valdsit meg.

talterheléses NAT,
porttovabbitas szerepét,
jelentdségét. Ismeri a
NAT és PAT
konfiguralasanak modjait.

végez.
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WAN-szinti

Ismeri a WAN
Osszetevoket €s
eszkozoket, a publikus és
privat WAN
technologidkat, a PPP és
PPPoE protokollok
mitkodését, lehetdségeit,
a forgalomiranyitok

Telephelyek kozotti
PPP kapcsolatot
onalldan konfigural.

kapcsolatokat és . alo 0z0tti
18 P R . .. | kozotti PPP kapcsolat - Halozatok kozotti
forgalomiranyitast valosit | , . o WAN
kialakitasat és ezek forealomirényitast
meg. ellendrzésének modjait. Szaiértéi témyo sl
Tisztaban van az eBGP R g
s végez.
forgalomiranyitési
protokoll szerepével,
fontosabb
tulajdonsagaival,
miikodésével.
Ismeri a VPN . .
technoléeidkat. azok Torekszik a felhasznaloi
. , L , g o adatok védelme SSH és VPN
Biztonsagos és hitelesitett | alkalmazasi , , . , . 112
s . . érdekében a biztonsagos | kapcsolatot dnalldan
19 kapcsolatot épit ki lehetdségeit. Ismeri az o , et
. és hitelesitett alakit ki két végpont
telephelyek kozott. SSH kapcsolat 1 o
g adattovabbitas kozott.
kiépitésének . s
.o kialakitasara.
lehetdségeit.
Virtualis gépeket, Ismeri a szamitogép Torekszik a felhasznaloi | Onalldan hoz létre
konténereket hoz 1étre virtualizacio igényeknek megfelel virtualis gépeket,
egyszerl beallitasokat megvalositasi modjait, a | koltséghatékony, konténereket. A
elvégez, szerver ¢€s kliens oldali skalazhato, hibatlird felh6szolgaltataso kat
felh6alkalmazéasokat virtualizacio eszkdzeit, a | szervermegoldasok a felhasznaloi
kezel. virtualizacios alkalmazasara. Nyitott igényeknek
megoldasokat (pl. Hyper- | az uj technologiak megfelelden
V, KVM, VMware). megismerésére, azok integralja, kezeli.
Tisztaban van a informatikai
felhdszolgaltatasok infrastrukturaba
20 felhasznalasi integralasara.
lehetdségeivel, ismeri a
SaaS megoldasokat, a
Paa8, TaaS jellemzdit,
megvalodsitasukat és
ismeri legalabb egy
konténer megvalositast,
valamint a konténerek
alkalmazasanak,
létrehozasanak és
menedzselésének
lehetdségeit.
Ismeri a gyakran hasznalt | Torekszik a felhasznaloi
szerverszolgaltatasokat elvarasoknak
Szerverszolgaltatdsokat | (pl. fajl- és megfeleléen miikodo Egyszerlibb
21 telepit, lizemeltet nyomtatdkiszolgalo, szerverszolgaltatasok szerverszolgaltatasokat
Windows és Linux webkiszolgalo, beallitasara, onalloan konfigural,
operacios rendszer alatt. | cimtarszolgaltatas) iizemeltetésére akar izemeltet.

Windows és Linux
operacios rendszer alatt.

Windows akar Linux
szerver esetén.
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Halbézati monitorozast, Ismeri a .
12 .. . (1 s . . Egyszeriibb
halozatfeliigyeleti haloézatmonitorozas és g . L.
f 12 .. hal6ézatmonitorozasi
feladatokat lat el (pl. halozatfeliigyelet . 112
.. , - : feladatokat 6nalloan,
22 aktiv, inaktiv eszk6zok alapfogalmait, - Ssszetettebb
allapotfigyelése, terhelés | protokolljait (pl. CDP / feladatokat iranvitassal
és kihasznaltsag LLDP, SNMP, Syslog, 14t el 4
kovetése). NetFlow). ’
Kis- és kozepes méretli Ismeri a Kis- és kozepes | Szakmai tudasara és Kis- és kozepes méretli
halozatot tervez, halozati | halozatok tervezési tapasztalataira halozatokat dnalldoan
hibaelharitast végez. alapelveit (konvergalt tamaszkodva segiti tervez. Halozati
Szakmai tudasaval haldzat, haromrétegii igyfeleit a valos hibakat 6nalléan
tamogatja a felhasznalot | hierarchikus halézati felhasznaloi igények azonosit.
igényeinek megfeleld modell, halozati kialakitasaban. A kompetencidjaba esd
23 definialasaban. dokumentacid) Ismeri a Torekszik a felmertiild hibaelharitasokat
haldzati hibadetektalas hiba mieldbbi, elvégzi, az azon
(OSI modell rétegein szisztematikus tulmutaté esetekben
alapul6 hibafelderitési detektalasara, annak tapasztaltabb
eljarasok, viszonyitasi preciz dokumentalasara. | szakember segitségét
alap) és a hibaelharitas kéri, ehhez a detektalas
épéseit. eddigi [épéseirdl
pontos leirast ad.
IoT eszkozoket kezel _ .
© ?SZ,, Ozf) © , e ,’az Erti a dolgok Nyomon kdveti az [oT
eszk6zokbol szarmazo . . .. S
adatokat internetének (IoT) teriilet fejlodését,
N e koncepcigjat. Ismeri az torekszik ezeket R o
felh6szolgaltatasokhoz e - Onalloan tervez és épit
. . IoT eszk6zokbol munkajaban mielobb N
24 csatlakoztatja. Az uj loT , X o meg egyszert [oT
. . szarmazo adatok adaptalni (pl.: a g
eszk6zok kezelését .. e . B - megoldasokat.
. . Osszegyijtésének megjelend eszkdzoket,
leirasok alapjan Pyt .
. . lehetdségeit, az [oT szabvanyokat,
megismeri, azokat eszk6zok vezérlését biztonsagi eléirasokat)
feladataihoz felhasznalja. ' & ’
Ismeri a Python (vagy
. . 4s hasonld céli .
Munkaja soran jelentkez6 fmas hason f) celu A halozati eszkdzok
s " programozasi nyelv) o
problémak kezelésére . L . | Programozasi
. nyelvi elemeit €s alapvetd Y ,
vagy halozati folyamatok e, lehetdségeit kihasznalva
automatizalasara moduljait. Tisztaban van torekszik a hal6zati
25 a REST API -

programokat készit
Python vagy mas hasonld
céli programozasi nyelv
segitségével.

architektaraval, ismeri az
API és RESTful API
céljat és mikodését.
Ismeri a RESTCONF ¢és
NETCONF protokollokat.

valtozasokhoz és mas
koriilményekhez jol
igazodo infrastrukturalis
kornyezet kialakitasara.

A 12. Informatika és tavkozlés agazatban az 5 0612 12 02 Informatika rendszer- és
alkalmazasiizemeltet6 technikus szakmai vizsgajanak leirasa, mérésének, értékelésének
szempontjai a képzési és kimeneti kovetelmények alapjan:

8. A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

8.1 Szakma megnevezése: Informatikai rendszer- és alkalmazas-tizemeltetd technikus

8.2 Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

"

8.2.1 valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitése.
8.2.2 szakmahoz ko6t6dé tovabbi sajatos kovetelmények: -
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8.3  Kozponti interaktiv vizsga

8.3.1 A vizsgatevénység megnevezése: Informatikai rendszer- és alkalmazas-iizemeltetés

technikus szakmai ismeret

8.3.2 A vizsgatervékenység leirdsa
A vizsgatevékenység 20 db, szamitogépen megoldando tesztfeladatbol all. A teszt
feladatai lehetnek feleletvalasztos feladatok (egyszeres valasztas, tobbszords
valasztas, valaszok illesztése), valamint kiegészitést igénylo feleletalkotd feladatok.
A teszt értékelésének automatizalhatonak kell lennie.
A teszt az alabbi témakorok mindegyikébdl egy-egy kérdést tartalmaz:

Csoportmunkaeszkdzok, Git

Kommunikaciés formak, kommunikécios szabalyok

Hibakeresés modszerei, hibaelharitas 1€pései, internetes keresés
Legmodernebb informacios technolégidk, trendek, IoT koncepcid, Python,

REST API

Relacios adatbazisok, irodai szoftverek

Informatikai eszk6zok felépitése, operaciés rendszerek ¢€s alkalmazoi

szoftverek telepitése, beallitasa

Alkalmazés-tizemeltetés

[Pv4 és IPv6 cimzési rendszer

Kapcsoldk, forgalomiranyitok alapszolgaltatasai
Masodik rétegbeli redundancia

Virtualis LAN-0k

Harmadik rétegbeli redundancia

Vezeték nélkiili halozatok

Halozati forgalom figyelése, tdimadasok elleni védekezés
Statikus és dinamikus forgalomiranyitas, cimfordités
WAN technologidk, forgalomiranyitas, VPN és SSH kapcsolatok
Virtualizacio, felhdszolgaltatasok

Windows és Linux szerverek szolgaltatasai
Hél6zatmonitorozas, -feliigyelet

Kis- és kozepes halozatok tervezési alapelvei

Mindegyik feladattipus esetében az interaktiv vizsgarendszer altal elére megadott
valaszlehetoségek koziil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.

8.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 45 perc

8.3.4 A vizsgatevékenység ardnya a teljes szakmai vizsgéan beliil: 10%

8.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az értékelésben minden feladat 2 pontot ér. Részleges megoldasért részpontszam
adhat6. Maximalis pontszdm nem adhatd, amennyiben a feladatra adott megoldas
hibas valaszt is tartalmaz.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 40%-4t elérte.
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8.4  Projektfeladat
8.4.1 A vizsgatevénység megnevezése: Informatikai halozat- és alkalmazas-lizemeltetés
technikus projektfeladat

8.4.2 A vizsgatevékenység leirasa
Informatikai halozat- és alkalmazas-lizemeltetés

A) Halbozattervezési és kivitelezési vizsgaremek vizsgarész
Avizsgazoknak minimum 2, maximum 3 f6s informatikai rendszer- és alkalmazas-
iizemeltetd csapatot alkotva kell a vizsgat megelézden egy komplex informatikai
rendszerfejlesztési projektet megvaldsitaniuk. A projekt egy valds vagy elképzelt
vallalat halézatanak tervezését, a haldzat egy miikodd prototipusanak gyakorlati
kivitelezését, valamint a prototipus miikodésének tesztelését foglalja magaban.

A vizsgaremeknek az alabbi elvarasoknak kell megfelelni:

* a hdlozati infrastrukturanak legalabb 3 telephelyet vagy irodat kell lefednie

* legalabb egy telephelyen tobb VLAN kialakitasat foglalja magaban

» tartalmaz masodik és harmadik rétegbeli redundans megoldasokat

* [Pv4 és [Pv6 cimzési rendszert egyarant hasznal

* Vezeték nélkiili halozatot is tartalmaz

» statikus és dinamikus forgalomiranyitast egyarant megvalosit

» statikus és dinamikus cimforditast alkalmaz

* WAN-osszekottetéseket is tartalmaz

* virtualis maganhalézati kapcsolatot (VPN) is megvaldsit

* programozott haldzatkonfiguréciot is hasznal

« forgalomiranyiton megvalositott biztonsagi funkciokat tartalmaz (pl. ACL-ek)
* hardveres tlizfaleszkozt is alkalmaz

* Minimum 1-1 Linux és Windows kiszolgalot tartalmaz, melyek legalabb az alabbi
szolgaltatdsokat nyujtjak:

o Cimtar (pl. Active Directory)
o DHCP o DNS o HTTP/HTTPS
o Fajl- és nyomtatd megosztas o Automatizalt mentés o Kliens

szamitogépekre automatizalt szoftvertelepités

A vizsgaremek benyutjtasanak modja:
A projekt teljes anyagat elektronikus formaban a vizsga el6tt minimum 14
nappal kell a vizsgabizottsdghoz benytjtani. A benyujtott anyagnak tartalmaznia kell
az alabbiakat:

. a halozat tervét, mikodésének leirasat tartalmazo dokumentaciod
. a haldzat tesztelésének dokumentacioja
. A prototipus mitkodésének, tesztelésének dokumentalasa egy 2-5 perc

hosszusagu videoval

A vizsgafeladat sordn a vizsgazo gyakorlati bemutatoval 6sszekapcsolt szobeli
eldadas formajaban mutatja be a

124



NSZFH/veszc-kozgazdasagi/

. a halozat tervezését

. miiszaki megvaldsitasat

. mitkddésének bemutatasat

. a csapaton beliili munkamegosztast, a csapatban betoltott szerepét, a

fejlesztés soran hasznalt projektszervezési eszkozoket.

A fentieken tal 2-3 perces angol nyelven tartott szobeli eléadas formajaban
Osszefoglalét ad a projektrdl, valamint sziikség esetén angolul valaszol a
vizsgaztaté maximum 2-3 tisztazo jellegli kérdésére.

Amennyiben a munkacsapat mas tagjai is azonos csoportban vizsgaznak, akkor
a bemutatdt kézosen is megtarthatjak, de ebben az esetben is biztositani kell,
hogy minden vizsgdz6 egyenld ardnyban vegyen részt a bemutatoban, illetve
minden vizsgdzonak onalldan kell bemutatnia a sajat feladatrészét magyarul és
angolul egyarant.

A vizsgaremek elkészitésére rendelkezésre allo 1d6:
A vizsgaremeket a zarovizsga tanévében kell a vizsgazonak elkészitenie.

A vizsgaremek bemutatdsara és megvédésére maximum 30 perc all a vizsgdzo
rendelkezésére.

B) A gyakorlat helyszinén végzett vizsga
Avizsgafeladat megnevezése: Halozatok ¢és szerverek telepitése ¢és bedllitasa
vizsgarész

A vizsgafeladat ismertetése:

A vizsgafeladat soran harom részfeladatbol allo feladatsort kell megoldaniuk a
vizsgazoknak. A vizsgdzok a feladataik elvégzéséhez internetelérés all rendelkezésre, ott
szakmai oldalakon informéciokat kereshetnek, de a feladat megoldasa kdézben kiilsd
személy segitségét nem vehetik igénybe. Ennek ellendrzése a vizsgabizottsag tagjainak
feladata a teljes vizsgafeladat alatt.

I) Halozatok telepitése és beallitasa
A feladatrész soran a vizsgdzonak egy elére részben eldkésztett, néhany
szolgaltatdst mar nyujtd komplex halozat beallitasat kell elvégeznie. A halozati
eszkozokon kell megvalositani a feladatsorban meghatarozott halézati beallitasokat,
szolgaltatasok konfiguralasat, hibaelharitasi feladatokat. A feladatsor az alabbiakbol
legalabb 6t témakorhoz tartozo, kiilonbozo nehézségli feladatot tartalmaz:
. VLAN-ok hasznélata, VLAN-ok kozti forgalomiranyitas

. Misodik rétegbeli redundancia

. Dinamikus cimkiosztas IPv4 kdrnyezetben

. IPv6 cimzés és dinamikus cimkiosztas [Pv6 kdrnyezetben
. Harmadik rétegbeli redundancia
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. Halozatbiztonsag, kapcsolod biztonsagossa tétele

. Vezeték nélkiili technologiak

. Forgalomiranyitasi alapok, statikus forgalomiranyitas
. Dinamikus forgalomiranyitasi ismeretek

. Halozatbiztonsag

. Hozzaférési listak hasznalata

. Statikus €s dinamikus cimforditas lehetdségei

. WAN technologiak
. Virtualis maganhalozat (VPN) kialakitasa

. Mindségbiztositasi alapok, haldzatfeliigyelet megvalositasa
. Halozattervezés, hibaelharitas

. Halozat virtualizacio, haldzat automatizaciod

. Komplex haldzat tervezése, kialakitasa

A vizsgazd a feladatsorban talalhato logikai topoldgia vagy utasitasok alapjan kiépiti,
kiboviti a haldzatot, elvégzi a jelolt halézati eszk6zok ¢€s végberendezések
csatlakoztatasat. Terminal emulacios szoftver hasznalataval csatlakozik a hasznalt
halézati eszk6zokhoz, €s a kapott feladatutasitas alapjan elvégzi a haldzati eszk6zok
konfiguralasat. Ellendrzi az altala kiépitett és konfiguralt halézat megfeleld
mikodését, és elvégzi az esetlegesen felmeriild hibdk elharitasat. A feladat
megoldasahoz a vizsgatevékenység lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételeknél
részletezett eszkozok koziil a kdvetkezo haldzati eszkdzok hasznalhatdak: legfeljebb
3 db forgalomiranyitd, 3 db menedzselhetd kapcsolo, 2 db ASA, 1 db WiFi router, 1
db laptop, 1 db asztali PC.

A vizsgafeladatrész megoldasara rendelkezésre allo iddtartam: 60 perc

I1.)  Szerverek telepitése és beallitasa
A feladatrész soran a vizsgdzonak szerverek és munkadllomasok beallitasat kell
elvégeznie eldre telepitett, €s részben konfiguralt virtualis gépeken.

A feladatsor az alabbiakbdl legalabb harom-hdrom témakorhoz tartozo, kiillonb6zo
nehézségl feladatot tartalmaz, mind a Windows, mind a Linux szervert érintve:

Windows:
. Hitelesités, jogosultsagok, engedélyek kezelése
. F4jlrendszerek, fajlmiiveletek, particiok, szoftveres RAID

. DHCP, DNS, DFS szolgaltatasok
. Rendszerfeliigyelet (pl. MMC konzol, Server Manager)

. Active Directory tartomanyvezérld telepités, konfiguralas
. Cimtarszolgaltatas objektumainak kezelése

. Csoporthazirend szolgaltatasok konfiguralasa

. PowerShell szkript

. Windows Server Backup O Tavmenedzsment (pl. RSAT)

. VPN kapcsolat konfiguralas
. IS
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Linux:
. Betoltési folyamatok, boot manager
. Futasi szintek
. Particiondlds, fajlrendszerek, fajlmiiveletek, linkek
. Fajlhozzaférések, ACL-ek
. Shell-beallitasok, alapvetd segédprogramok, pipeline
. DHCP, DNS szolgaltatasok
. Forgalomiranyitas, cimforditas
. Web- és adatbazis-kiszolgalok telepitése, beallitasa

. Ttzfal, proxy
. Shell-szkriptek
. Levelezési szolgaltatasok telepitése, beallitasa

A vizsgazd a kapott megrendeldi miiszaki specifikacid alapjan virtualizécios
kornyezetben elvégzi az eldre telepitett vagy a feladat részeként éltala telepitendd
Windows, illetve Linux operacios rendszert futtatd szerverek ¢s munkaallomésok
bedllitasait. A feladat 2 vagy 3 wvirtudlis gép hasznalataval valositja meg
szerverszolgaltatdsok nyujtasat és igénybevételét. A feladat megoldésahoz a
vizsgatevékenység lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételeknél részletezett
eszkozok koziil 1 db virtualizdcid megvalositasara alkalmas PC haszndlandd. A
vizsgazd a feladat megvaldsitdsa soran folyamatosan ellendrzi a szervereken
beallitott szolgéltatasok megfeleld mitkddését, és elhdritja az esetlegesen felmertild
hibakat. A feladatrész megoldéasara rendelkezésre allo id6tartam: 60 perc

I11.)  Felh6szolgaltatas telepitése és beallitasa
A feladatrész soran a vizsgdzonak az altala valasztott felhdszolgaltohoz (pl. AWS,
Azure, Google Cloud) kapott eldfizetés segitségével kell egy halozati szolgaltatast
(pl. web, adatbazis, DNS) létrehoznia és beallitania.
A feladatsor az aldbbiakbol legalabb harom témakorhoz tartozd, kiilonbozo
nehézségi feladatot tartalmaz:

. SaaS (Software as a Service) (pl. Onedrive, Dropbox, Google Apps,

Office 365))

. PaaS (Platform as a Service) (pl. Google App Engine, Apache Stratos)
. laaS (Infrastructure as a Service) (pl. Amazon EC2, Windows Azure)
. Felhd cimtarszolgaltatas (pl. Azure Active Directory)

. Virtualis gép €s konténer létrehozasa, menedzselése a felhdben

A vizsgan valaszthaté felhdszolgaltatok felsorolasat (legalabb kettd, legfeljebb
harom szolgaltatd) a mindenkori vizsga évét megelézden nyilvanossagra hozott
szoftverlista tartalmazza. A feladat megolddsahoz a vizsgatevékenység
lebonyolitasdhoz sziikséges targyi feltételeknél részletezett eszkozok kozil 1 db
interneteléréssel rendelkezd PC hasznalando. A feladatrész megoldasara
rendelkezésre allo id6tartam: 60 perc
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8.4.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 idotartam: 210 perc Ezen beliil:
A) Halozattervezési €s kivitelezési vizsgaremek vizsgarész 30 perc
B) Halozatok és szerverek telepitése és beallitasa vizsgarész 180 perc

8.4.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 90%

8.4.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgatevékenység soran 6sszesen 120 pontot lehet elérni az alabbi
bontasban: A.) Halozattervezési ¢és kivitelezési vizsgaremek
vizsgarész:

A projekt atfogo értékelése (a valasztott megoldas életszertisége, a
tervezés atgondoltsaga és szakszerilisége, a prototipus
kidolgozottsaga és funkcionalis mikddése stb.)

=
(00]

A haldzattervezés
VLAN kialakitas
Masodik és harmadik rétegbeli redundancia

IPv4 és IPv6 cimzési rendszer

Vezeték nélkiili haldzati megoldas

Statikus és dinamikus forgalomiranyitas

Statikus és dinamikus cimforditas
WAN-06sszekottetések

Virtualis maganhalozati kapcsolat (VPN)
Programozott hal6zatkonfiguracidos megoldas

Forgalomiranyiton megvalositott biztonsagi funkciok

NINIFPINIFEPINDNINDNINDNRERPIRFPIN

Hardveres tiizfaleszk6z alkalmazasa

=
ol

Linux és Windows kiszolgalon megvaldsitott szolgaltatdsok

N

Tesztelés dokumentalas

w

A csapatmunka megvalOsitasa

N

Angol nyelvli kommunikacio

(2]
o

Osszesen

B.) Halozatok és szerverek telepitése és bedllitdsa vizsgarész
A gyakorlati feladatsorban mindharom feladatban 20-20-20 pontot lehet elérni. A
pontok tovabbi bontasat — legalabb kétpontos szintig részletezve — a konkrét
vizsgafeladat javitési-, értékelési utmutatoja tartalmazza.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuldé a megszerezhetd Osszes
pontszam legaldbb 40%-at elérte.

8.5 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges személyi
feltételek:
A vizsga lebonyolitasdhoz a vizsgabizottsag tagjait a vonatkozo rendelet alapjan kell
kijelolni. A vizsgabizottsag egyik tagjanak angol nyelvbél kommunikacioképesnek
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kell lennie. A vizsga sordn 15 vizsgdzonként legalabb 1 rendszergazdanak
rendelkezésre kell allnia.

8.6 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges targyi
feltételek: Fizikai eszk6zok:
e Halozatok és szerverek telepitése és bedllitasa feladatsorhoz vizsgazonként:

o 1 db korszerii asztali PC, Windows asztali operacids rendszerrel, internet
kapcsolattal, minimum 22”-os monitorral. A PC hardverparamétereit tekintve
meg kell felelnie az alabbi elvarasoknak:

= alkalmasnak kell lennie a vizsgdn hasznalt valamennyi szoftver
optimalis futtatasara;

* hardveres virtualizaciot tamogatdé CPU-val kell rendelkeznie;

= a CPU teljesitményének, valamint a memoria és a hattértar
kapacitasanak alkalmasnak kell lennie legalabb harom, az aktudlisan
legszélesebb korben hasznalt szerver vagy kliens operacids
rendszerek barmelyikét (Windows, Linux stb.) hasznal6 virtudlis gép
parhuzamos futtatasara.

= 1 db WiFi router (vezeték nélkiili forgalomiranyito)

= 1 db korszerti laptop

= 1dbkorszerti, i10S operacios rendszert futtatd mobiltelefon vagy

tablet

* 1 db korszerti, Android operacios rendszert futtaté mobiltelefon

vagy tablet

= 3 db Kkis- és kozepes vallalati halozatok forgalomiranyitasi feladataira és
internetkapcsolatanak biztositasara alkalmas, 10S-t (Internetwork
Operating System) futtatd, héalézatbiztonsdgi funkcionalitdssal is
rendelkez0 integralt forgalomiranyito

= 3 db kis- és kdzepes vallalati hal6zatok kapcsolasi feladataira alkalmas,
10S-t futtatd, VLAN-képes, menedzselhetd kapcsolo

= 2 db ASA (Adaptive Security Appliance) operacids rendszert futtato,
hardveres tlizfaleszkoz

° Halozattervezeési és kivitelezési vizsgaremek bemutatasahoz:
o 1 db korszerli asztali PC, Windows asztali operacios rendszerrel,
internet kapcsolattal, minimum 22”-os monitorral. A PC hardverparamétereit
tekintve meg kell felelnie az alabbi elvarasoknak:
= alkalmasnak kell lennie a vizsgdn hasznalt valamennyi szoftver
optimalis futtatasara;
= hardveres virtualizaciot tamogato CPU-val kell rendelkeznie;
= a CPU teljesitményének, valamint a memoria és a hattértar
kapacitasanak alkalmasnak kell lennie legalabb harom, az aktudlisan
legszélesebb korben hasznalt szerver vagy kliens operacios
rendszerek barmelyikét (Windows, Linux stb.) hasznal6 virtualis gép
parhuzamos futtatasara.
o 1db projektor, interaktiv panel vagy Webex Board
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° A vizsga tanévében nyilvanossagra hozott szoftverlista szerinti szoftverek és
felhdszolgaltatasok.
8.7 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, modja, és feltételei:
8.8 A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal

kell beszamitani: Agazati alapvizsga: 10 %, Szakmai vizsga: 90 %

8.9 A vizsgan hasznalhatdo segédeszkozokre ¢és egyéb dokumentumokra
vonatkozo6 részletes szabalyok

A gyakorlati vizsgatevékenység végrehajtasdhoz internetkapcsolat all a vizsgazok
rendelkezésére. Az internetkapcsolat biztositdsanak modjat és formdajat az adott
vizsgafeladathoz  kiadott Utmutatd tartalmazza. Ennek megfeleléen az
internetkapcsolat korlatozodhat meghatdrozott internetes cimekre és/vagy hozzaférési
iddtartamra, de mindenképpen biztositani kell, hogy az internetkapcsolatot a didkok
kizardlag altalanos keresésre hasznalhassdk csak, mdssal torténd kommunikaciora
vagy a vizsgahoz céliranyosan elkészitett anyagok letoltésére ne.

9 A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a
vizsgaidoszakokra vonatkozo sajatos feltételek

Az Informatikai halézat- és alkalmazas-lizemeltetés projektfeladat vizsgatevékenység
szervezésekor a Halozattervezési €s kivitelezési vizsgaremek vizsgarész, valamint a
Halozatok és szerverek telepitése ¢és beallitdsa vizsgarészt kiilon napokra kell
megszervezni.

Az Informatikai rendszer- és alkalmazas-lizemelteté technikus szakmai ismeret
interaktiv teszt kozponti interaktiv vizsga ¢és a Halozattervezési és kivitelezési
vizsgaremek vizsgarész megszervezése a vizsgaszervezd dontése alapjan torténhet egy
napon vagy két kiilonb6zé napon is. Amennyiben egy napon beliil szervezik a két
vizsgatevékenységet, ugy a két vizsgatevékenyseég kozott legalabb 30 perc sziinetet kell
hagyni a vizsgdzok szdmara.
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Kozszolgalati technikus, kozigazgatasi ligyintéz6 szakmairany szakmai vizsgaja

A 18. Rendészet és kozszolgalat agazatban az 5 0413 18 01 Kozszolgalati technikus,

kozigazgatasi ligyintéz6 szakmairany szakmai vizsgajanak kovetelményei a képzési és

kimeneti kdvetelmények alapjan:

7.1 Szakmairanyok kozos szakmai kovetelményei

Elvirt Onallésag és
Sorszam | Készségek, képességek Ismeretek viselkedésmodok, . .
I felel6sség mértéke
attitudok

1 A megbizo altal | Ismeri a maganbiztonsagi [eladatit éberen és | frasbeli utasitasok
meghatarozott tartalmu | szolgaltatasok rovid | Kkritikus alapjan onalléan jar
Orutasitas alapjan az | torténetét, a jellemzd | szemléletben el.

Orzott 1étesitménybe | tevékenységeket (személy- és | végzi.
torténd be- és kiléptetést | vagyonvédelem,
a személyek | magannyomozas) fébb jogi
azonositasaval, szabalyozoit, az egyes
csomagjuk és/vagy | tevékenységek gyakorlasanak
gépjarmiivek fobb feltételeit.
atvizsgalasaval végzi. Alkalmazéi szinten ismeri a
személy be- ¢és kiléptetés
szabalyait, az tevékenység
végzésehez alkalmazott IKT
eszkozok hasznalatat.
Alkalmazéi szinten ismeri a
gépjarmi atvizsgalas
szabalyait  be-és  kilépés
esetére.
Alkalmazéi szinten ismeri a
csomag-, szallitmany, és
aruellendrzés szabalyait be- és
kiléptetés esetére
vonatkozoan.

2 Az Osszekottetésre | Ismeri a fobb | A lehetséges | fras-  és  szobeli
szolgald és a telepitett | objektumvédelmi riasztasi utasitasok  alapjan
biztonsagtechnikai rendszereket, a  védelmi | eseményeket éber | gnalloan latja el
eszkozok,  rendszerek | szinteket, a radi6forgalmazas | €s kritikus modon | feladatat.
kezelésével objektumot, | eszkozeit és szabalyait. figyeli. AZ | Utasitasok, eléirasok
kereskedelmi vagy | Ismeri a kulcsnyilvantartas| eszk6zok adatait alapjan &nalléan
logisztikai szerepét, a  kiadas-  és| folyamatosan végzi a feladatot.
létesitményeket riz. visszavételezés jellemzdit, a| frissiti. Feladatét 6nalldan

kulcs felvételijogosultsag| Részrehajlasmentes végzi.
vizsgélatara vonatkozo| feladatvégzés az
szakmai szabalyokat. utasitasok szerint.
Ismeri a mechanikus ¢és | A megbizo
elektronikus védelmi | utasitisai szerint
eszkozoket. éberen, folyamatos
koriiltekintéssel
latja el munkajat.
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Bels6 és  kozteriileti
jaroérszolgalatot 1at el,
valamint

helyszinellendrzést
végez a  riasztasra
kivonuld szolgalat
tagjaként.

Ismeri a  jar6érszolgalat
ellatasara vonatkozd jogi és
szakmai szabalyokat. Ismeri a
helyszinbiztositasi
elvarasokat.

Ismeri a szolgalat ellatdsnak
szabalyait (szolgalat atadésa
és  atvétele, informacidk
rogzitése a szolgalati
dokumentumokban, szolgélati
érintkezés szabalyai, szolgalat
ellatasara  vonatkozo alaki
szabalyok.)

Tisztaban van a megbizd és a
foglalkoztaté fogalmaval, a

megbizas és a
munkaszerzédés,  hivatasos
szolgalati  viszony  f6bb
jellemzoéivel, a
munkavégzésre  vonatkozo
munka, baleset- és
kornyezetvédelmi
szabalyokkal.

Ismeri a tlzvédelmi és

tlizmegel6zési szabalyokat, a
tlizoltd késziilék hasznalatat.

Szolgalatat
alaposan és
hatarozottan latja
el, tarsaitol is
preciz
munkavégzést var
el.

A szolgalat atadasa
és atvétele
precizen és
szabalyosan
dokumentaltan
torténik. Szolgalati
eloljaroival €s
tarsaival
tisztelettel
kommunikal.
Szolgalatat
kulturaltan, az
alaki eldirasoknak
megfelelden latja
el.

Tiszteletben tartja
és eclfogadja a
feladatellatasra
vonatkozo
elvarasokat,
szabalyokat. A
hierarchikus
szervezeti
kultarara értékként
tekint.

[ras- és  szobeli
utasitdsok  alapjan
onalléan latja el
feladatat.

Orutasitas alapjan
onalldan végzett
tevékenység.
Betartja a
szolgalatellatasra,
munka- és
balesetvédelemre,
eszkozhasznalatra
vonatkozo
szabalyokat.

Pénz- és értékszallitast

Ismeri és alkalmazza a pénz- és

Precizitas, kritikus

Felel6sséget vallal a

végez, szallitmanyt | értékszallitisra vonatkozo szemlélet, éberség | sajat 6nallo, illetve a
kisér. biztonsagi kdvetelményeket. a  munkavégzés | tarsakkal
soran. Nagyfoku | egyiittmiikédésben
egylittmikodés a | végzett
végrehajtasban munkajaéért.
résztvevok kozott.
Rendezvények Ismeri a rendezvény | Partatlan ¢és | Betartja és betartatja
(kulturalis, sport, egyeb| szervezésének, szabalyos a biztonsagi
tt'?megrendezvények) | engedélyezésének fobb | munkavégzés  a | rendszabalyokat.
biztositasat Vegzl,| szablyait, a szervezdk és | rend
eltéw(’)lit)ara rendezvényrt résztvevok fobb jogait és | fenntartdsanak
akadalyozo, Zavaro| y stelességeit. érdekében.
személyeket. g
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6 A hatésag egyidejli
értesitése  mellett a
blincselekmény  vagy
szabalysértés

elkdvetésén tetten ért
személyt elfogja, a
hatosag  kiérkezéséig
visszatartja és a
blincselekmény  vagy
szabalysértés

elkovetéséhez hasznalt,
az elkovetd birtokaban
1év6 tdmadasra alkalmas
eszkozt elveszi.

Ismeri a kozigazgatasi
hatosagi és  szabalysértési
eljarasok alapvet szabalyait

(hataskori  és  illetékességi
szabalyok,  vétkesség  és
tarsadalomra  veszélyesség,

igyfél és hatosag fogalma,
fobb eljarasi cselekmények és
meghozhat6 hatarozatok,
szabalysértési €s
kozigazgatasi tigyekben).

Ismeri a  legjellemzébb
szabalysértési (koznyugalom
¢s tulajdon elleni, kozlekedési

és kozteriiletre vonatkozd
tényallasok)  és  biintetd
tényallasokat (korrupcios,

hivatali, kéznyugalom elleni,
vagyon elleni és vagyon elleni
erészakos cselekmények, élet-
és teszi  épség  elleni
cselekmények, emberi
szabadsag és méltosag elleni,
valamint hivatalos és
kozfeladatot ellatd személyek
elleni cselekmények).
Tisztaban van a kozveszély
fogalmaval és a kozveszély
helyszinének fogalmaval.
Ismeri a fébb polgari jogi
fogalmakat (tulajdon, a birtok,
a birtokvédelem és a jogos
Onhatalom.

Ismeri a  biintetOeljaras
alapvetd szabalyait, az eljard
hatésadgokat, az eljarasban
érintett személyeket.
Felismeri a jogos védelmi és a
végsziikség helyzetet.

Ismeri a jogtalan tdmadas
elharitasara hasznalt eszkdzok
(gumibot, vegyi  eszkdz,
16fegyver) biztonsagos
hasznalati modjat, a
kényszeritd testi erd

alkalmazasanak modjat, és az
azok alkalmazasara vonatkozo
jogszabalyi  és  szakmai,
taktikai eldirasokat.

Ismeri a hatékony onvédelmi
kozelharc elemeit, technikait,
az emberi test sériilékeny
pontjait

Elkotelezett a
biztonsag
fenntartasa és
megodrzése irant.

Kész a tetten ért

személy ellen
szabalyosan
fellépni.

Kész sajat vagy
masok
védelmében
kényszeritd  testi
erd vagy
kényszerit6 eszkoz
hasznalataval
fellépni.

Elkotelezett a
tamadas elharitasa
soran a
fokozatossag,
eredményesség,
sziikségesség  ¢€s
aranyossag
elveinek
betartasaban. Az
¢let- és testi épség
védelmét szem
elétt  tartja az
intézkedés soran.

Beavatkozasi
helyzetben 6nalldan
jar el a hatosagi
szervekkel
egylittmikodésben.

Feleldsséget vallal a

meghozott
dontéseiért.

A jogos védelmi
helyzet felismerése
esetétn  dont a
sziikséges és
aranyos mérvii
beavatkozasrol,
fellépésrol.
Felel6ésen betartja a
tamadaselharitd
vagy kényszeritd
eszkdzok
hasznalatara
vonatkozo
biztonsagi és

szakmai elGirasokat.
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7 Irodatechnikai, Alkalmazd6i szinten ismeri a | Precizen, Feladatait 6nalloan
informéacios ¢és | hivatalos kommunikaci6 | igényesen  végzi | végzi.
kommunikacios miifaji jellemzdit. dokumentacios
eszkozoket, Ismeri az alapvetd | tevékenységét.
berendezéseket  kezel, | szerkesztési,
hasznal, adatrogzitést | adatnyilvantartasi  feliiletek
végez. felhasznaloi funkcioit,

lehetdségeit.
Azonositja a  kiilonbozd
tevékenységekhez kothetd
nyomtatvanysablonokat  és
tudja  tartalmi  egységeit
értelmezni.

8 A feladatkorében | Alkalmazoi szinten ismeri a | Szakmai A munkakoérének
megtett intézkedésekrdl | jelentés, jegyzokonyv, | igényességre, megfeleld
eloljarojanak vagy | feljegyzés 6 tartalmi | szakszer(iségre, dokumentaciot
felettesének irasbeli | kovetelményeire  vonatkozd | pontossagra onalldan vezeti.
jelentést készit vagy | szakmai elvarasokat. torekszik
szoban jelent a | Ismeri a hierarchikus | feladatellatasa
szervezeti eléirasok | szervezet hivatalos irasbeli €s | soran.
szerint. szobeli  kommunikacidjara

vonatkozo szabalyokat,
elvarasokat, a szakmai nyelv
kifejezéseit.

9 Tajékoztatja az | Ismeri az ugyfelek és | Megegyezésre Feladatat 6nalldan
igyfeleket az altala | allampolgarok tajékoztatasara | torekedve végzi.
végzend6  intézkedés | vonatkozd jogszabalyi | hatarozottan
indokarol, a | kotelezettség tartalmat. Ismeri | kommunikal.
felhatalmazasar6l, az | az igyfelekkel torténd
intézkedés elleni | kommunikaciés szabalyokat
panaszkezelési (kOszonési  és udvariassagi
eljarasrol. szabalyok, hivatalos

nyelvezet).
10 Elsésegélyt nyujt és Ismeri az els6segélynytjtas Kész az élet Onalldan képes az

Ujraélesztést végez
szlikség esetén.

eszkozeit és hasznalatuk
modjat.

Ismeri az Gjraélesztési
technikakat és modszertant.

mentésére és testi
épség védelmére.

elsOsegélynyujtasra
vagy Ujraélesztésre.
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7.2

Szakmairanyok szakmai kovetelményei

7.2.1 Kozigazgatisi iigyintézd szakmairdny szakmai kdvetelményei

esetén egy tanult idegen
nyelven is.

igyfélszolgalati
munkakorokkel és az tigyviteli
feladatokkal.

Ismeri az ligyfélszolgalati
elektronikus tigyintézéshez
hasznalt adatbazisokat és azok
kezelési modjat.

Elvart Onallosag és
Sorszam Készségek, képességek Ismeretek viselkedésmaédok, felelosség
attitiidok mértéke

1 Kozigazgatasi eljaras Osszefiiggéseiben érti a Elkotelezett a A feladatkorébe
keretén beliil hivatalbol | végrehajtd hatalom helyét, kozigazgatas tartozo eljarasi
vagy kérelemre szerepét, elkiiloniti az szakmai és cselekményeket a
hatosagi eljarast folytat, | allamigazgatas és az jogszabalyi sziikséges
elektronikus onkormanyzati igazgatas eléirasainak segitséggel
iigyintézést végez, rendszerét. maradéktalan végrehajtja.
kozigazgatasi tigyekben | Ismeri az altalanos betartasa mellett. Dokumentumokat
dontést készit eld, kozigazgatasi rendtartasrol Figyelemmel kiséri | 6nalloan elkészit,
iigyfélkaput, hivatali sz016 torvény alapelveit, a a jogszabalyi a hataridéket
kaput hasznal. hatdsagi eljarasokra, a hatosagi | valtozasokat. betartja,

ellenérzésre a nyilt és titkos A személyiségi és | onellendrzést
igykezelési tevékenységre, az | az informacios végez, az
adatvédelemre és személyiségi | onrendelkezési elkovetett hibakat
jogokra vonatkozo eldirasokat, | jogokat tiszteletben | javitja.

a szabalyozott- és a kdzponti tartva kommunikal,
elektronikus tigyintézési szol- a szervezetet

galatasok rendszerét, a képviselve

magyarorszag.hu kormanyzati | meggy6zden érvel.

portal szolgaltatasait. Kiemelt figyelmet

Ismeri a dontés el6készités fordit az elvégzett

fazisait (adatbekérés, elemzés, | tevékenység

kovetkeztetés, javaslattétel). mindségére.

Ismeri a hatarvédelemmel Szem el6tt tartja a

kapcsolatos és a hatarforgalom | részrehajlds mentes

ellenérzés schengeni elveit, lgyintézést.

formait, mddjait, az utas

kategoriakat, a Schengeni

Informaci6s Rendszer jelzéseit.

Ismeri a személyek és

gépjarmivek okmanyait, azok

biztonsagi jegyeit és

hamisitasuk jellemz6

megjelenési formait.

2 Az tigyfelekkel és Ismeri a kozlekedési Kelld empatiat Az iigyfelek
szervezeten beliil alapfogalmakat, a tanusit az tigyfelek | részére, veliik
szOban, irasban ¢és kozlekedésben valo részvétel irdnyaba, a egyiittmikodve
elektronikus formaban | feji¢teleit (KRESZ sziikséges megoldasi
kommunikdl, | jjanismeretek). mértékben javaslatokat
kapcsolatot tart sziikség Tisztaban van az Onkritikus. dolgoz ki.
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3 Az tigyfelek személyes
vagy irasos (papiralapu
vagy elektronikus)
megkereséseit (pl.

Ismeri az tigyfélkapcsolati
specialis helyzetekhez 116
kommunikécioét (kiillonbozo
nemi, életkoru, tarsadalmi
helyzet).

Az ligyfelek
véleményét
tiszteletben tartva,
torekszik a

panasz, reklamacio, problémajuk
kifogés) kivizsgalva a hatékony
keletkezett ligyet megoldasara. A
megoldja és az kommunikacio és a
iigyintézés kapcsolattartas
folyamataban soran az altala
koézremiikodik.

képviselt szervezet
értékeit tartja szem
elott.

Betartja és
betartatja az
igyfelekkel
torténd
kapcsolattartasra
és a szervezeti
integritasra
vonatkozo
szabalyokat.

A feladat végzése
soran korrigalja
sajat vagy masok
hibait.

A 18. Rendészet és kozszolgalat agazatban az 5 0413 18 01 Koézszolgalati technikus,

kozigazgatasi iigyintézo szakmairany szakmai vizsgajanak leirasa, mérésének,

értékelésének szempontjai a képzési €s kimeneti kovetelmények alapjan:

8 A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

8.1 Szakmairany megnevezése: Kozigazgatasi iigyintézo

8.2 Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

8.2.1 wvalamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai

gyakorlat eredményes teljesitése.

8.2.2 szakmahoz kot6do tovabbi sajatos kovetelmények: -
8.3  Kozponti interaktiv vizsga
8.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Kozszolgalati technikus

ligyintéz04) szakmai ismeretek
8.3.2 A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirdsa
A kozponti interaktiv vizsga két részbdl all.

(Kozigazgatasi

Az els6 vizsgarész (1. feladatsor) a tanulasi eredmények mérése érdekében az aldbbi

tudaselemekbdl dsszeallitott feladatokat tartalmaz:

- az egyes maganbiztonsagi tevékenységek ¢€s azok korében ellatando

feladatok, f6bb jogi szabalyozok

- védelem fogalma, szintjei, fébb rendszermegoldasok

- helyszinbiztositas

- szolgalat ellatas szabélyai

- hivatéasos szolgalati jogviszony, megbizas, munkaviszony

- amunkavégzésre vonatkozo munka-, baleset-és kornyezetvédelmi szabalyok

- tlizvédelmi és tlizmegeldzési szabalyok

- legismertebb szabalysértési és bilintetd tényallasok, jogos védelem és

végsziikség fogalma -  polgari jog alapfogalmai

- abiintetdeljaras alapvetd szabélyai
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- az emberi test sériilékeny pontjai, az elsOsegélynytjtas és ujraélesztés
technikai.
A masodik vizsgarész (2. feladatsor) a tanulasi eredmények mérése érdekében az
alabbi tudaselemekbdl dsszedllitott feladatokat tartalmaz:
- végrehajté hatalom helye, szerepe, allami- és 6nkormanyzati igazgatas
- szabalysértési ¢és kozigazgatasi eljards alapvetd szabalyai (hataskor,
illetékesség, alapelvek, résztvevd személyek, bizonyitas, hatarozat, jogorvoslat,
ellendrzés)
- adatvédelem, személyiségi jogok, nyilt és titkos ligykezelés
- elektronikus iigyintézési szolgaltatasok, magyarorszag.hu portal
- hatarvédelem ¢és hatarellendérzés fogalma, fobb szabalyai, fébb okmanyfajtak,
- kozlekedési alapfogalmak, a kozlekedésben valo részvétel feltételei.

A feladatsorok minden tudéselembdl legalabb 1 feladatot tartalmaznak, a feladatok
darabszama nem haladhatja meg a vizsgarészenkénti 15 feladatot, de el kell érnie a 11-t.
A feladatokon beliil tobb kérdés is feltehetd.

Mindegyik feladattipus esetében a kozponti interaktiv vizsgarendszer altal elére
megadott valaszlehetdségek koziil kell kivalasztani a megfeleld valasz(oka)t.
Az 1. feladatsor megoldasat kovetden azonnal kezdddik a 2. feladatsor, koztiik sziinetet

nem kell biztositani.

8.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: feladatsoronként
45 perc, 6sszesen 90 perc.

8.3.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 25 %

8.3.5 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az értékelés a kozponti interaktiv vizsga dsszeallitott javitasi-értékelési utmutatdja
alapjan torténik.
A vizsgarészenkénti 11-15, dsszesen 22-30 feladat értékelése pontszamokkal torténik.
Osszesen a vizsgatevékenység két vizsgarészén 100 pont érhetd el.
A vizsgarészek feladatlapjainak eredményét 50%-50% sullyal kell figyelembe venni a
Ko6zponti interaktiv vizsga eredményében. A vizsgatevékenység akkor megteleld, ha
mindkét vizsgarészben (feladatsor) kiilon-kiilon eléri a kaphat6 pontszam legalabb 40
%-at a vizsgazo.

8.4  Projektfeladat

8.4.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Kozszolgalati technikus (Kozigazgatasi
tigyintéz6) projektfeladat

8.4.2 A vizsgatevékenység vagy részeinek leirasa:

A) Portfolio
A vizsgazo altal osszedallitott portfolié elfogadhat6 tartalma:
Kotelezd elemként:
- Légyakorlat dokumentacidja (I8lapok) onreflexidval
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Tovabba minimum kettd egyéb elem az alabbiakbol:

a tanév soran elvégzett gyakorlati foglalkozas keretében megismert, az egyes
kormanyzati, hagyoméanyos vagy mobil formaban miikddé tigyfélszolgalati
szolgaltatdsok dokumentalt bemutatasa ligyfelek véleményének, tapasztalatdnak
kikérdezésével alatdmasztottan;

a tanév sordn elvégzett gyakorlati foglalkozas keretében megismert igazgatasi
cselekményekrdl anonimizalt dolgozatban torténd beszamold (pl. a fogyatékkal
¢lo személyekkel valdo banasmod bemutatdsa, akadalymentes tligyfélszolgalat
ismertetése; a kormanyhivatali szervezeti struktira és rendszer bemutatasa);

a tanév soran elvégzett gyakorlati foglalkozds keretében megismert, egyes
kozigazgatasi hatdsagi eljarasi cselekmények anonimizalt bemutatdsa az adott
eljarasi cselekményhez kapcsolodé dokumentum elkészitésével,

tanulmanyi versenyeredmények;

legalabb ,,.B1” tipust allamilag elismert komplex nyelvvizsga bizonyitvany,
vagy rendészeti szaknyelvi nyelvvizsga;

egyeb szakmai, sport vagy tanulmanyi elismerések, dijak, jutalmak;

a tanulmanyai alatt késziilt, olyan szakmai tartalmu produktum, elért siker,
melyet a tanul6 sajat fejlddése szempontjabol értékesnek itél meg;

egyeb, a kozszolgalati alapkompetencidk kialakulasat, fejlesztését segitd
tevékenységekrdl szold igazolas (pl. polgardri szolgdlat, tdrsadalmi
felelosségvallalast erdsité oOnkéntes tevékenység — kozOsségi szolgalat,
tartalékos katonai szolgéalat stb.).

A tanuldé mindegyik kivélasztott portfolidelemhez Onreflexiot ad, hogy miért volt
szamara fontos vagy nagy kihivas, illetve mit tanult szakmailag, emberileg az adott
elem megszerzése soran.

A portfoliot a vizsgazé legfeljebb 10 percben bemutatja a vizsgabizottsagnak.

Az értékelési célbol osszedllitott portfolio olyan dokumentumok (papir alapt vagy
digitalis formatumu anyagok) gylijteménye, amelyek ralatast engednek a tanulonak
a rendészet és kdzszolgalat teriileten szerzett tudasara, jartassagara, hozzaallasara.

Dokumentaladsa a szakmai oktatast végzd intézményben kidllitott [gazold lappal és a
hozza csatolt portfolié elemekkel torténik. Az Igazolo lapra felvezetésre keriilnek az
alabbi adatok:

L. rész: Vizsgdzo neve, sziiletési ideje, anyja neve, a szakmai oktatast végzo
intézmény neve, a segitd neve, a portfolio leadasanak és az igazoldlap
kitoltésének datuma.

. rész: A portfolié dokumentumainak tételes felsorolasa a keletkezésiik
datumaval.

. rész: A segitd portfoliot hitelesito alairasa.

A portf6lio a vizsgazo teljes oktatasi idészakat atdlelheti.
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B) vizsgarész: Komplex igazgatasi szakmai feladat

A szituacids gyakorlati feladat végrehajtdsa a valdsagos kornyezetet imitald
szituacios kornyezetben (szitudciés szakkabinet vagy szituacids hivatali
helyiség/ligyfélszolgalat) torténik.

A vizsga fejlesztdje/szervezdje a tanulasi eredményekben leirt tevékenységek
valamelyikét megjelenitd szituacidt tartalmazéd esetleirast allit 6ssze, amelybdl a
vizsgdz6 egyet véletlenszerlien kivalaszt €s a projektfeladat soran gyakorlatban
mutatja be az esetleirasban meghatarozott, az eset megolddsahoz sziikséges
intézkedés vagy eljarasi cselekmény végrehajtasat. A projektfeladat elvégzése soran
a szituacidhoz kapcsoldodd dokumentumot (pl. jegyzokonyv, feljegyzés, jelentés,
szolgalati napld) 6nalldan elkésziti €s az esetleirdsban meghatarozott paraméterek
(f6szam, alszam) szerint iktatja.

Az intézkedést vagy eljarasi cselekményt szimuldld feladatban jelzdk altal
tamogatott feladatvégrehajtas torténik.

8.4.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 90 perc (20 perc

8.4.5

szituacios feladat-végrehajtas, 10 perc szituacids feladathoz kotédd szakmai
kikérdezés majd 60 perc dokumentalas).A vizsgatevékenység ardnya a teljes szakmai
vizsgan beliil: 75 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az ,,A” és ,,B” vizsgarész kiilon keriil értékelésre.

A teljes vizsgatevékenységen belill az ,,A” Portfolio 20%-os, a ,,B” Komplex
igazgatési szakmai feladat 80%-os sullyal keriil beszamitésra.

Az A) Portfolid értékelése soran szempontként kell figyelembe venni a minimum
harom dokumentum meglétét. Abban az esetben, ha hidnyzik az elvartak koziil egy
1s, akkor a teljesitmény 0%-osra értékelendo.
A Dbenyujtott portfolid értékelése soran a formai igényességre és a tartalom
szakmaisagara, azok mértékétdl fiiggden maximum 90 % adhato.
Maximum 10 %-ig értékelhetd a harom minimalisan benytjtandé elemen tul
becsatolt dokumentumok egylittes darabszama, elemenként 1%-al szdmolva.
A portfoliot birdlo az alabbi értékelési szempontokon keresztiil vizsgalja azt, hogy
milyen mértékli a szakmai oktatds sordn végzett tevékenységek bemutatdsanak
mélysége, szakmaisdga, milyen mértékli a tanuld sajat munkdjaval kapcsolatos
igényessége, onreflexioi alapjan onértékelése.
1. Mennyire tiikr6zi a benyUjtott portfoli6 az elvart kozszolgalati
alapkompetencidkat?
2. A kivélasztott dokumentumok mindsége (alapossag, szakmai hitelesség,
pontossag, esztétikum).

3. Az oOnreflexid6 mélysége, Osszetettsége, a korosztalytél elvarhatod
megfogalmazasa.

4. Hivatkozasok, forrashelyek megjelenitése (relevancia esetén).
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A portfolié akkor fogadhato el, ha a fenti szempontok szerint a vizsgaszervezd altal
kidolgozand6 részletes értékelési szempontrendszer alapjan legalabb 40 %-o0sra
értékelhetd.

Az ,,B” Komplex szakmai szituaciés helyzetgyakorlat feladat értékeléséhez a
vizsgaszervezdnek részletes értékeld lapot kell 6sszedllitania az alabbi szempontok
figyelembevételével:

- A szituacids feladat végrehajtasa 50% (Ezen beliil értékelési szempont a feladat
eredményes végrehajtasa, végrehajtdsanak szakszerlisége ¢és jogszerlisége, a
vizsgdz6  kommunikacidja, = metakommunikacidja, = kommunikacidjanak
udvariassaga és asszertivitasa.)

- Dokumentum szakszer(i elkészitése és iktatasa 20% (Ezen belill értékelési
szempont, hogy a dokumentum tartalma és a szituacié Osszhangban legyen
egymassal, valamint a dokumentumban szerepelnek-e a szituaciohoz kapcsolodo
kotelezd tartalmi €s formai elemek. Az iktatoprogram vagy iktatokonyv megfeleld
hasznalataval a dokumentumot iktatja.)

- Szakmai kikérdezés soran nyujtott elméleti ismeretszint 30%

A részletes, esetleirasonként elkészitendé 100 pontos értékeldlap tartalmazza az
egyes értékelési szempontok részletes sulyozasat, a szobeli kikérdezés lehetséges
kérdéseit ¢s a kérdésekre adhato pontértékeket is. Amennyiben a komplex igazgatasi
szakmai feladat végrehajtasa soran valamely elére megfogalmazott kérdésre
gyakorlatban jo valaszt adott a vizsgazo, akkor a kérdést nem kell feltenni, az adott
pontérték jovairhato.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 40 %-at elérte.

8.5 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsdhoz sziikséges személyi
feltételek:
Az interaktiv vizsga sordn biztositani kell a szamitégépes kornyezet folyamatos
mikodoképességét rendszergazda segitségével.
A projektfeladat szituacidinak végrehajtasahoz a feladattol fliggd 1étszamu, a
szituaciokat élethlien eljatszani képes jelzd személy sziikséges. A szituacids feladathoz
minimalisan biztositand6 jelzok szdma kettd 6.
A szituacidhoz kotddé dokumentacio elkészitésének helyszinén a szdmitogépi
rendszer folyamatos mitkodését biztositd személy sziikséges.

8.6 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek:

Szamitogépterem a  vizsgacsoport létszdmanak  megfeleld  gépszammal,
interneteléréssel.
Szitudciés  helyszin  (szituaciés  szakkabinet vagy szitudciés  hivatalos
helyiség/ligyfélszolgalat) A szitudciokhoz sziikséges felszerelések, eszkozok,
anyagok, melyeket a vizsgaszervezO a szituacios gyakorlati vizsgafeladatok élethii
végrehajtasa érdekében a vizsgdzd és a szitudcidt megjelenitd jelzOk szamara a
szakmai oktatashoz eldirt felszerelések koziil biztosit. Szamitdgépes leird helyiség.

140



NSZFH/veszc-kozgazdasagi/

8.7 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, mddja, ¢s feltételei: -

8.8 A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapozé vizsgat az aldbbi sulyarannyal kell
beszamitani: 15%

8.9 A vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé részletes
szabalyok
Az interaktiv vizsgan segédeszkoz nem hasznalhato.
A szitudcios vizsgarészhez a vizsgaztatd altal biztositott eszkdzokon kiviil maés
segédeszkdz nem hasznalhato.
A szituacios vizsgarészhez kotddo szakmai kérdések megvalaszolasdhoz segédeszkoz
nem hasznalhat6.
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]) Afelvétel és atvétel helyi szabalyai

Felvétel helyi szabalyai

1. A szabalyzat hatalya

1.1 A szabalyzat a Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és
Kozigazgatasi Technikum 9. évfolyamara jelentkez6 altalanos iskolai tanulmanyaikat
befejezd magyar és nem magyar allampolgarokra terjed ki.

1.2. A felvételi eljaras az OH altal kibocsatott jelentkezési lapok benyujtasaval kezdddik.
1.3. Az iskola ezen szabalyzat kozzétételével, az altalanos iskoldkban szervezett
tajékoztatokon és a nyilt napokon biztositja a felvételi eljaras megismerhetdségét.

2. A felvételi eljarashoz kapcsolodo rendezvények, foglalkozasok

2.1. Nyilt napok:

A Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi
Technikum az érdeklddé altalanos iskolas tanulok és sziileik szamara évente nyilt napokat
szervez, amelyen tdjékoztatdst nyujt az intézménybe vald bekeriilés lehetdségeirdl, az
iskolaban folyod oktato-neveld munkdrdl és az igénybe vehetd szolgéltatisokrdl. Az
intézmény a nyilt nap idépontjat, programjat legkésdbb oktdber 31-ig nyilvanossagra hozza.
2.2.El6készito foglalkozasok:

Igény esetén az iskolank irant érdekl6dd nyolcadikos tanuloknak magyar €s matematika
tantargyakbol eldkészitd foglalkozasokat tartunk a tanév 6szén, januar végéig, amennyiben
erre igény mutatkozik, és kelld szamu jelentkezd van. Az el6készitd foglalkozasok célja az
altalanos iskolds tanuldk ismereteinek szintre hozasa, a technikumi kovetelmények
megismertetése, az alapkészségek, kulcskompetencidk fejlesztése. Az iskola az elokészitd
foglalkozasokon valo részvételt dijfizetéshez koti, a dij mértékét legkésobb oktober 31-ig
allapitja meg az iskola igazgatoja.

3. A felvételi eljaras rendje

3.1. Az iskolaba a 8. évfolyam elvégzése utan lehet jelentkezni. A jelentkezés az altalanos

iskolakban kiadott jelentkezési lapon torténik az altalanos felvételi eljaras szabalyai szerint.

3.2. A felvételi kérelmekrdl az iskola a tanulmanyi eredmények és a kozpontilag kiadott,
egységes, kompetenciaalapu feladatokkal megszervezett irasbeli vizsga eredménye alapjan
dont.

3.3 A felvételnél tanulmanyi eredményként a tanuldk hozott pontszamat vessziik

figyelembe:
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Altalanos szabalyok szerint lehet jelentkezni

a kozszolgélati technikus kozigazgatasi ligyintézd szakmairanyra az alabbiak szerint:

A 6. és 7. év végi és a 8. félévi eredmények alapjan

Tantar 6. oszt. vége | 7. oszt. vége 8. oszt, Maximum

~antargy ’ - ves : - Veg félév dsszesen
Magyar nyelv X X X 15 x2
Irodalom X X X 15x2
Torténelem X X X 15
Matematika X X X 15
Angol/Német nyelv X X X 15
Informatika/Digitalis X X X 15
Kultiara

Osszesen: 120

3.4. Az iskola a 20/2012 (VIII. 31.) EMMI rendeletben eléirtak figyelembe vételével

felvételi vizsgat tart

a nyelvi el6készitd osztalyban,

az informatikai rendszer- ¢és alkalmazasiizemeltetd technikus szakmara,

a pénziigyi-szamviteli ligyintézo és

a vallalkozasi és ligyviteli ligyintézd osztalyokban.

+ az altalanos tanterv alapjan folyo felkészitést nyujtod kozépfoku iskoldk szamara készitett

magyar nyelvi és a matematika feladatlapok megoldasat varjuk a nyolcadikos tanuloktol.

Ezek maximalis pontszama a korabbi évek tapasztalatainak megteleléen 50-50, egyiittesen

100 pont lehet.

Ezt a 100 pontot aranyosan (80%) atszamitjuk felvételi pontra. Igy a fenti tagozatokra a

pontokat az alabbi tablazatban leirtak alapjan vessziik figyelembe.
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tantargy 7. oszt. vége 8. oszt. félév Osszesen

Magyar nyelv és irodalom X X 10
Torténelem X X 10
Matematika X X 10
Angol/Német nyelv X X 10
Tanulményok alapjan 40
Magyar nyely és Matematika kozponti irasbeli feladatlapok alapjan 30

Osszesen: 120

3.5. A tanuldonak a kozponti, egységes kovetelménvek szerint szervezett irasbeli vizsgara

vald jelentkezését abba a kozépiskolaba kell beadni legkésébb a tanév rendjében

feltiintetett idopontig az erre a célra szolgald jelentkezési lapon, amelyben meg szeretné
irni a felvételit.

3.6. A nyolcadikos tanuldk a felvételi dolgozat eredményét tartalmazoé értékeld lapot vagy
annak fénymasolatat is csatoljak jelentkezési lapjukhoz.

3.7. Dontés a felvételrol (minden tanulmanyi teriileten azonos metddus szerint)

A tanuldkat a tanulméanyi eredmények (hozott pontszam) ¢€s a felvételin szerzett pontszam
Osszege szerint rangsoroljuk.

Azonos pontszam esetében elényben részesiil a halmozottan hatranyos helyzetii tanulo.

A tovabbiakban, ha azonos pontszamot ér el tobb tanuld, akkor a felvételi dolgozatok
egylittes pontszamat hasonlitjuk 0ssze és a jobbat soroljuk eldre.

Az igy kialakult sorrend adja egyben a felvételizk rangsorat.

Amennyiben a rangsorban tovabbra is azonos pontszammal talalkozunk, a didk végsd
rangsorban elfoglalt helyét a kovetkezoket sorban kovetve allapitjuk meg:

A matematika felvételi dolgozat pontszdmat hasonlitjuk 6ssze, és a jobbat soroljuk eldre.
Azt a tanuldt soroljuk eldre, akinek a lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye
Veszprém.

Azt a tanuldt soroljuk eldre, akinek testvére az iskolaval jelenleg is tanuldi jogviszonyban

all.
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Azt a tanul6t soroljuk eldre, akinek testvére, sziiloje az iskolanak diakja volt.

3.8 A felvételhez megadott 1étszam-keretszamon beliil felvételt nyert tanuldkat fel kell
venni.

3.9. Nem vehetd fel az a jelentkezd, akit az altala megadott intézményi jelentkezési

sorrendben megel6z6 kdzépfoka intézmény felvesz.

4. Tajékoztatas a felvételi eljaras soran elért eredményekrol

4.1. Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi
Technikum megszervezi a felvételi eljarast megel6z6 irasbeli vizsgat mindkét tantargybol.
4.2. A felvételi eljarast megelozo irasbeli vizsgakon (,, kozos felvételi”) részt vett 8. osztalyos
tanulok szamara a dolgozatiras elott —az altalanos iskoldban kapott tdajékoztatdason tul — az
iskola honlapjan figyelemfelkelté kézleményt helyez el, a dolgozatirds iddpontjdra,
sziikséges eszkozokre vonatkozoan.

4.3. A tanul6 ¢és sziildje az iskola képviseldjének jelenlétében tekintheti meg a kijavitott
feladatlapokat a: Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi és
Kozigazgatasi Technikum igazgato-helyettesi irodajaban, az érintettek helyben, a
dolgozatiras alkalméval kapnak ennek iddpontjardl irasos tajékoztatast.

A dolgozatokrol kézzel feljegyzés készithetd, illetve térités ellenében fénymasolat
készithetd. A kijavitott feladatlapokkal kapcsolatban az iskola igazgatojanal lehet irasban
észrevételt tenni a megtekintést kovetd munkanapon.

A felvételi eredményét kozI6 értékeld lapot a nyolcadikos tanul6 - nevére megcimzett lezart

boritékban - a sajat 4ltalanos iskolajaban kapja meg.

4.4. A Veszprémi Szakképzési Centrum Bethlen Istvan Kozgazdasagi ¢s Kozigazgatasi
Technikum a tanuloi jelentkezési lapok beérkezését kovetden a lehetd legrovidebb idon beliil
elkésziti és nyilvdnossagra hozza tanulmanyi teriiletenként az ideiglenes felvételi jegyzéket.
4.5. A felvételrdl, vagy az elutasitasrol a iskolank értesiti a jelentkezdket és altaldnos

iskoldjukat.

5. Jogorvoslat

5.1.A felvételt megtagado elsé fokon hozott dontés ellen a felvételi eljarasra vonatkozo
jogszabalyok, illetve az intézményi szabdlyzat megsértésére torténd hivatkozassal
jogorvoslattal lehet €lni (feliil biralati kérelem).

5.2 A feliil biralati kérelmet az intézmény fenntartdjahoz kell benyujtani.
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6. A felvételi okmanyok kezelése

6.1. A felvételi eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentum okmanynak mindsiil.
Kezelésiikért az iskolatitkar és az iskola igazgatoja felelds.

6.2.A jelentkezOk személyes adatai és a felvételi eljaras soran keletkezett okmanyok
bizalmas jelleglick. Az adatok és okmanyok kezelésére és tarolasdra az adatkezelési

szabalyzat el6irdsait kell betartani.

7. Egyebek
SNI-s tanulé részvétele a felvételi eljarasban
Az érintett tanulo sziiléje az irasbeli felvételi jelentkezési lapjan jeldli ezt a tényt és irasbeli
kérelmet nytjt be, a szakvélemény egyideji mellékelésével.
Az igazgat6 dontése alapjan
o cgyes feladatrészek értékelése alol kaphat mentességet a tanuld, vagy
e meghosszabbithat6 a dolgozat irdsara szant 1do.
A dontésrdl a jelentkez6t és gondviseldjét a felvételi vizsgak megkezdése eldtt legalabb 15

nappal értesiti.

Az érettségi vizsga utani 13., szakképz6 évfolyamra egy éves képzésre jelentkezési lapjuk
beadasa utan automatikusan felvételt nyerhetnek azok a tanuldink, akik a 9-12. osztalyt

iskolankban végezték, illetve mas kozgazdasagi szakgimnazium érettségizett tanuldi voltak.

A szakképesitésre torténd felkészitéskor a tanul6 eldzetes szakirdnyu szakmai képesitése és
szakiranyl szakképesitése a technikum szakmai programja részét képezd képzési
programban meghatarozottak szerint a tanulmanyokba beszamithaté, amelynek mértékérol

és tartalmarol az iskola igazgatdja hataroz.

Az iskolavaltas, a tanulé atvételének szabalyai

Mas iskolabdl érkez6 tanul6 a tanév barmely szakéban jelentkezhet (egyénileg vagy iskoldja
segitségével) az intézményiinkbe. A bejutas feltétele: az érkezd tanuld a jelentkezés
idépontjaban rendelkezzen azokkal az ismeretekkel, amelyekkel azok a diakok birnak
akikkel nalunk egy osztalyba kivan keriilni. Ha ez a feltétel nem teljesiil, akkor kiilonbozeti
vizsgat kell tennie a hianyzo6 ismereteknek megfeleld targyakbol. Annak eldontése, hogy a
kiilonbozeti vizsga egyaltalan letehet6-e, és az iskola felajanlja-e, az igazgatéra ill. a

megfelel6 munkakdzdsség vezetdjére tartozik. Az atvételrdl az igazgatd dont.
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A kiilonbozeti vizsga letételének sziikségességére az atvételi hatarozatban utalas torténik, a
vizsgdt a szaktanarokkal, tanuldval egyeztetve igyeksziink megszervezni. Amennyiben
sziikséges, egyéni segitséget kap az érintett tanulo, gyakorlasi lehetoséggel élhet (pl.

gepiras).

k) Az elsdsegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasaval kapcsolatos terv

Iskolank a magyar Vordskereszt partneriskoldja, amely keretében részt vesziink a Magyar

Ifjasagi Voroskereszt partneriskolak szamara készitett modulprogram-koncepciojaban.

Az elsésegélynyujtas €s baleseti szimulacid tananyaganak elsajatitisa tanfolyamok és
szabadidés tevékenységek keretében torténik (tanfolyam, szakkor, klub, tabor, jatszohaz,
hazi verseny, iskolai és vérosi bemutatok). A tananyag elsajatittatasanak modszerei:
mentdallomés latogatas, eldadds és magyardzat, bemutatds, gyakorlds, gyakoroltatas,
szituacios feladatok. Ehhez kiilonb6z6 eszkozoket hasznalunk fel, mint példaul video, TV,
diavetitd, irasvetitd, 1égiti modell, tdbla, imiticidos készlet, ambu baba, anatomiai
tablasorozat, csontvaz, emberi torzo, smink készlet, anatomiai atlasz, gyakorlod kotszerek,
megfeleld helyiség, plédek, szamitogép — internet csatlakozassal, didaktikai egységcsomag.
Mindezek megvalositdsdhoz a Magyar Voroskereszt biztositja a személyi feltételeket orvos,
védond, egészségiigyi dolgozd, mentd, baleseti szimulator, imitator, sminkes rendelkezésre
bocsatasaval.

Célok:

Minél tobben sajatitsdk el az alapfoku elsdsegély nyujtasi ismerteket, hogy a
bajbajutott egyéneken szakszerlien tudjanak segiteni.
Minél tobb fiatalt tudjunk megnyerni a Vordskeresztnek az elsésegélynytijtason
keresztiil.
A szabadidd hasznos eltoltése.
Ezek a gyerekek csaladon beliil terjesszék az elsdsegélynyujto ismereteket.
Palyavalasztas.

A Magyar Voroskereszt azt a javaslatot terjeszti eld, hogy a megyei elsdsegélynyujtd

vetélkedd elsd helyezettjei kapjak meg a kozuti elsésegélynyijto vizsgaigazolast.
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Kozosségi-szocialis tevékenységek

A 2016. évtdl érettségit tevo tanulok kotelesek 50 ora kdzosségi munkat végezni, amelyet

iskolank diakjai a Voroskereszt altal szervezett programokon, rendezvényeken is

teljesithetnek a kapcsolattartd tanar irdnyitasaval. A Vordskereszt szervezésében végezhetd

kozmunkak a kovetkezok:

Véradashoz miisor

Segitségnyujtas véradason

Iddsek klubjaban latogatas, miisor

Gytijtdéakceiok (papirgyiijtés, ruha, ajandékgyljtés, veszélyes hulladék, pénzgyijtés)
Jeles napok a helyi kdzosségek részére, tdborok

Nemzetkozi kapcsolatok kiépitése

Kapcsolatok kialakitasa

Biztonsag megteremtése: veszélyhelyzetek feltérképezése (kozlekedés, jatszotér,

kerékparit stb.)

Tervezziik, hogy az iskolai véraddé napok szervezésébe kortars ifjusagi

véradasszervezOket vonunk be, ezaltal is ndvelve a véradok szamat. Célunk, hogy mar a

fiatal korosztaly is tisztdban legyen a véradas fontossagaval.
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JEGYZOKONYV

Késziilt: 2023. szeptember 26-an a Veszprémi SZC Bethlen Istvan Kozgazdasagi €s
Ko6zigazgatasi Technikumban megtartott oktatoi testiileti értekezleten.

Jelen voltak: a szakképzd intézmény oktatoi testiiletének tagjai, a mellékelt jelenléti iv szerint.

Targy: a szakképzO intézmény Szakmai programjanak kiegészitése, moddositasa az

elérehozott érettségi vizsga szervezésének rendjével

Kele-Mayer Erzsébet igazgaté koszontotte az oktatoi testiilet megjelent tagjait, majd ratért a
napirendi pontra, amely a kovetkezo:

1. Szakmai program kiegészitésének, modositasanank véleményezése, elfogadasa

Kele-Mayer Erzsébet igazgato a kovetkezorol tajékoztatta az oktatdi testiiletet:

A Nevelési program 93. oldalan talilhaté: Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzata rész a

kovetkezokkel egésziil ki:

Az iskoldban az érettségi vizsga vizsgaszabalyzata mindig megegyezik a hatalyos
jogszabalyok ide vonatkozo részével, jelenleg a 100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendelet
legutobb modositott valtozataval.

Az Szkt. 92. §-dhoz

12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet

257/A. § Az érettségi vizsga megszervezésére és lebonyolitasdra — az e rendeletben
meghatarozott eltérésekkel — az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolo
100/1997. (VI. 13.) Korm. rendeletet (a tovabbiakban: érettségi vizsgaszabalyzat) kell
alkalmazni.

258. § (1) Elérehozott érettségi vizsga — a szakmai vizsga kivételével —

a) az Nkt.-ban meghatarozott barmely kotelez6 érettségi vizsgatargybdl — az idegen nyelv
érettségi vizsgatargy kivételével — legkordbban a tizenkettedik évfolyam méjus—juniusi

vizsgaiddszakéaban,
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b) barmely mds érettségi vizsgatargybol és idegen nyelv érettségi vizsgatargybol legkordbban
a tizenegyedik évfolyam oktober—novemberi vizsgaiddszakaban tehetd a tanuldi jogviszony
fennallasa alatt, a szakképzé intézmény szakmai programjaban a tanuld szdmadra az adott
vizsgatargyra vonatkozéan meghatarozott kovetelmények teljesitését kdvetden.

(2) Az elbrehozott érettségi vizsga a kozosségi szolgalat teljesitésére tekintet nélkiil
megkezdheto.

(3) Ha a tanul6 valamely tantargybdl el6rehozott érettségi vizsgat tett, azzal az adott tantargy
tanulmanyi kovetelményeit teljesitette. A tovabbhaladas soran e tekintetben a szakmai
programban foglaltak szerint kell eljarni, azzal, hogy az idegen nyelvbdl letett el6érehozott
érettségi vizsga a szakmai nyelvi foglalkozason valo tovébbi részvétel alol nem mentesit.

Az érettségi vizsga megszervezésére és lebonyolitasara vonatkozé helyi szabalyok:

1. Elorehozott érettségi vizsga szabdlyozdsa:

A 12/2020. (11.7.) korméanyrendelet 257/A. és 258.§-ai, valamint a tanév szakképzésben
alkalmazandé rendjérél sz616 KIM rendelet alapjan a szakképzé intézményiink a technikumi
képzés programjat ugy alakitotta ki, hogy a 12. évfolyamon szorgalmazza a tanulok szamara
kotelezéen meghatarozott kdzismereti érettségi vizsgatargyakbol az elérehozott érettségi vizsga
letételét.

Ennek megfelelden a képzési programban a 12. évfolyamon a kozismereti oktatas 31 tanitasi
hétre vonatkozodan keriil megszervezésre. A kotelezd kozismereti tananyagtartalom a
gimnaziumi kerettanterv alapjan keriil meghatarozasra. A szakirdnyu oktatas a 12 évfolyamon
36 tanitasi hétre vonatkozoan Keriil megszervezésre. A tanulok heti orarendje gy keriil
kialakitasra, hogy a képzési programban meghatarozott heti 14 6ra (2 tanitdsi nap) egymast
kovetd két napon Keriiljon megszervezésre. Ezt a szabalyt sziikséges kovetni iskolai €s/vagy
dualis képzoéhelyen torténd szakiranyu képzés esetén is. Kivétel, ha a szakirdny képzés
megszervezése tombasitett formaban torténik.

Amennyiben az érettségi vizsga olyan napra esik, amikor a tanuldk szakiranyl oktatason
vesznek részt, akkor fel kell menteni 6ket a foglalkozas aldl, és hianyzasukat igazoltnak kell

tekinteni.
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2. Eldrehozott érettségi vizsgdra bocsdtds feltételei:

2.1. Tizenegyedik évfolyam oktéber-novemberi vizsgaidoszakaban:
Idegen nyelvbdl és a kotelezd érettségi vizsgatargyakon kiviil barmely mds vizsgatargybol
abban az esetben tehet a tanul6 elérehozott érettségi vizsgat, ha a 10. évfolyam augusztus
honapjdban szervezett javitovizsga iddszakaban osztalyozd vizsga keretében sikeresen
teljesitette a 11. és a 12., valamint idegen nyelvbél és digitalis kultirabol a 13. évfolyam adott
vizsgatargyra vonatkozo kovetelményeit.

2.2.Tizenkettedik évfolyam oktober-novemberi vizsgaiddszakdaban:
Idegen nyelvbél és a kotelezd érettségi vizsgatargyakon kiviil barmely mas vizsgatargybol
abban az esetben tehet a tanul6 elérehozott érettségi vizsgat, ha a 11. évfolyam augusztus
hénapjaban szervezett javitovizsga iddszakaban osztalyozd vizsga keretében sikeresen
teljesitette a 12., valamint idegen nyelvbdl és digitalis kulturabél a 13. évfolyam adott
vizsgatargyra vonatkozo kovetelményeit.

2.3. Tizenkettedik évfolyam mdjus-junius vizsgaiddszakdaban:
A tanév rendjében a végzds évfolyamra vonatkozo szabalyoknak megfeleléen a kozismereti
tantargyak vonatkozésaban lezarasra keriil a 12. évfolyam, és megéllapitdsra keriilnek a tanév
végi osztalyzatok. A tanulok abbol a kételezd kozismereti vizsgatargybol tehetnek elérehozott

érettségi vizsgat, amelyekbdl legalabb elégséges tanév végi osztalyzatot kaptak.

3. Elérehozott érettségi vizsga egyéb szabdlyai:
3.1. A 12. évfolyamon elégtelen osztilyzattal zdro tanulok:
Azok a tanuldk, akik valamely kotelezd kozismereti vizsgatargybol elégtelen tanév végi
osztalyzatot kaptak, azok az adott tanév augusztus honapjaban javitovizsgat tehetnek. Sikeres
javitovizsgat kovetéen jelentkezhetnek elérehozott érettségi vizsgara a 13. évfolyam oktdber-
novemberi vizsgaid6szakaban.
3.2. Kozosségi szolgdlat:
Az eldrehozott érettségi vizsga a kozdsségi szolgalat teljesitésére tekintet nélkiil megkezdhetd.
3.3. Felmentés tovabbhaladds esetén:
Ha a tanulé valamely tantargybol elérehozott érettségi vizsgat tett, azzal az adott tantargy
tanulmanyi kovetelményeit teljesitette, a foglalkozasokon vald tovabbi részvétel aldl a tanulot
fel kell menteni. Az idegen nyelvbdl letett elérehozott érettségi vizsga azonban a munkavallaloi

idegen nyelv foglalkozasokon val6 tovabbi részvétel alol nem mentesit.
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Van-e kérdés, vélemény a modositassal kapcsolatban: Benyovics Agnes és Saitzné Orszag
Viktéria Zsuzsanna oktatok a matematika oktatds tovabbvitelét szorgalmaztdk a 13.
évfolyamra. Juhdsz Taméds matematika munkakozosségvezetd jelezte a két oktatd felé, hogy
ezzel kapcsolatban mar volt megbeszélés, és az idegen nyelv marad egyelére a 13. évfolyamban

tovabb vitt tantargyként.

Ezutan Kele-Mayer Erzsébet igazgatd szavazasra bocsatotta a kérdést:

Kérem, hogy kézfeltartassal szavazzon az, aki a Szakmai Program tartalmdval egyetért, azt
elfogadja! 33 igen szavazat

Van-e ellenszavazat: igen, 2 f6 Benyovics Agnes és Saitzné Orszdg Viktoria Zsuszanna;
Tartozkodas: igen, 1 f6 Sz6ke Dénes Balazs

Megallapitom, hogy a mai napon a VSZC Bethlen Istvan Kozgazdasagi és Kozigazgatasi
Technikum oktatoi testiilete két ellenszavazat és egy tartézkodas mellett a Szakmai

program kiegészitését, modositasat elfogadta.

Kele-Mayer Erzsébet igazgato megkoszonte az oktatok részvételét, majd bezarta a

megbeszélést.

K.m.f.
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Az oktatdi testiilet két ellenszavazat és egy tartozkodas mellett elfogadta a Veszprémi SZC
Bethlen Istvan Kozgazdasagi ¢és Kozigazgatasi Technikum Szakmai Programjénak

kiegészitéset, modositasat.
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